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CZEOWIEK — NAJLEPSZA INWESTYCIA! FUNDUSZ SPOLECZNY * * **

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Itawa, dnia 27 maja 2011 roku
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 34/5.2.1
na przeprowadzenie szkolenia okreslonego w projekcie POKL.05.02.01-00-070/10, ,,Nowoczesny Urzad”,

wspotfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego w ramach
programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, Dzialanie 5.2 Wzmocnienie potencjalu administracji
samorzadowej, Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej, przez Gming Miejska [tawa.

I11.

VI.

VII.

Nazwa i adres Zamawiajacego: Gmina Miejska [tawa, reprezentowana przez Burmistrza Miasta [tawy,

ktorej jednostka obslugujaca jest Urzad Miasta Itawy, ul. Niepodleglosci 13, 14-200 Itawa,
tel. 89 649 01 01, fax. 89 649 26 31, NIP 744-000-30-93.

. Nazwa i opis przedmiotu zamowienia:

1. Przeprowadzenie szkolenia dla 3 0sob nt. ,,Procedury planowania oraz tworzenia budzetu”.

2. Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ program szkolenia obejmujacy minimum 7 godzin
lekcyjnych (dydaktycznych).
3. Wykonawca zobowiazany jest wskazaé osobe przeprowadzajaca szkolenie i okreSli¢ jej

przygotowanie teoretyczne oraz doswiadczenie (w latach) — wymagane kwalifikacje
i doswiadczenie zawodowe odpowiednie do prowadzonego ksztalcenia.

4. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ materialy edukacyjne dotyczace szkolenia oraz ich

oznakowania zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach POKL.
5. Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ obiad i serwis kawowy w postaci: kawy, herbaty, wody
mineralnej, drozdzowek lub ciastek.

6. Wykonawca zobowiazany jest wyda¢ uczestnikom szkolenia odpowiednie dokumenty (zas§wiadczenia

lub certyfikaty), potwierdzajace ukonczenie szkolenia.
Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia:

. Termin realizacji zamowienia - wymagany mi¢dzy 01.09.2011r. a 30.09.2011r.
Sposob realizacji — szkolenie.
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3. Miejsce realizacji — wskazane przez Zamawiajacego — siedziba Zamawiajacego.

4. Sposob i termin zaplaty - po przeprowadzeniu szkolenia i otrzymaniu poprawnie wystawionej faktury.
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Wykonawca zobowiazany jest wskaza¢ osobg do kontaktu z zamawiajacym.

. Miejsce i termin zloZenia oferty: Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do 10.06.2011r. do godz. 15"

pisemnie (faksem lub e-mailem) na zalaczonych drukach (do pobrania: http:/www.bip.umilawa.pl/
1 www.ilawa.pl) na adres: Urzad Miasta Itawy ul. Niepodlegtosci 13, 14-200 Itawa, fax. 89 649-26-31,
e-mail: wmlotkowska@umilawa.pl z dopiskiem Pani Wiestawa Mlotkowska, Zapytanie ofertowe
nr 34/5.2.1

Tryb postegpowania: zapytanie ofertowe.

Kryteria oceny ofert: Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte sposrod ofert nie podlegajacych
odrzuceniu, w oparciu o nastgpujace kryteria:
1. Cena — koszt szkolenia — waga 50%;

2. Osoba prowadzaca szkolenie — przygotowanie teoretyczne oraz doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
lub innych zaje¢ dydaktycznych — waga 50%;

3. Inne dokumenty poza zalacznikami okreslonymi w ofercie nie bgda podlegaly ocenie.
Inne informacje odnoszace si¢ do przedmiotu zapytania ofertowego - wszelkich informacji

dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela Inspektor Wiestawa Mtotkowska, w godz. 12% -14% tel.:
(89)6490130, e-mail: wmlotkowska@umilawa.pl. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie
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zamieszczona na stronie internetowej http:/www.bip.umilawa.pl/. Wszelka dokumentacja zwigzana z
zapytaniem ofertowym oraz wyborem oferty dostgpna do wgladu w siedzibie Urzgdu Miasta Itawa
(dokumenty, np. protokoty nie beda przesytane, a pisma w tych sprawach pozostana bez odpowiedzi).
Inspektor
Wiestawa Mtotkowska
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