Zarzadzenie Nr 120-9/2022
Burmistrza Miasta Itawy
z dnia 25 lutego 2022 1.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta
Hawy
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U. 22021 1. poz. 1372 zpéZn. zm.) zar z 4 d z a m, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Itawy stanowigcym zalacznik do zarzadzenia
Nr 120-39/2021 Burmistrza Miasta tawy z dnia 24 listopada 2021 r. (zmienione zarzadzeniem
Nr 120-43/2021z dnia 14.12.2021 r.) wprowadzam nastgpujace zmiany:

1) § 29 otrzymuje brzmienie:

»§ 29:

1. Korespondencje przyjmuje Kancelaria, rejestryje ja3 w Dzienniku Korespondencji oraz — po
zapoznaniu si¢ i naniesieniu dekretacji przez Burmistrza - dzieli i przekazuje zgodnie z dyspozycjami.

2. EBusulgi obshugiwane w zwigzku z wdrazonym projektem ,,Przyjazny Cyfrowy Urzad w Hawie" przez
Gming Miejska Itawa wspolfinansowanym ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminisko —
Mazurskiego na lata 2014-2020 zgodnie ze sposobem obstugiwania w/w ustug rejestrujg sic w dzienniku
podawczym automatycznie i automatycznie przekazane s3 do pracownika merytorycznego (system EZD).

3. Obieg korespondencji miedzy Wydzialami odbywa si¢ za posrednictwem Kancelarii, a wymagajacej
natychmiastowego dorgczenia lub potwierdzenia odbioru — za posrednictwem pracownikéw lub
poczty elektroniczne;j.

4. Korespondencje mylnie doreczona (adresowang do innego adresata) przekazuje si¢ niezwlocznie
wlasciwemu adresatowi lub zwraca si¢ nadawcy.

5. Wydzialy moga przyjmowaé korespondencj¢ zgodnie ze swoja wiasciwoscia bezposrednio od
interesantéw w przypadku, gdy jest ona pilna lub zostaje dorgczona osobiscie. Korespondencje taka
nalezy jednak przekazaé do Kancelarii w celu zarejestrowania.

6. Korespondencj¢ przesylang poczta elektroniczng i faksem przyjmuja pracownicy posiadajacy
urzadzenia do ich odbioru.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



