Zarzadzenie Nr 120-12/2012
Burmistrza Miasta I[lawy

Z dnia 14 maja 2012 roku

w sprawie: okreslenia warunkéw udostepniania informacji publicznej w celu ponownego

wykorzystywania

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn.zm.) w zwiazku z art. 23h ust. 1 pkt 2,3,4 ustawy
z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr 112, poz.

1198 z poZn.zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Okresla sic Instrukcje udost¢pniania informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania w Urzedzie Miasta Ilawy, w brzmieniu stanowigcym Zalgcznik do
Zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

\STRZ

dr inz. Wlodzizders Ptasznik



Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 120-12/2012
Burmistrza Miasta [tawy

z dnia 14 maja 2012 r,

Instrukcja udost¢pniania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania

§1.
Zasady ogolne

1. Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej stanowi wykorzystywanie przez
osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci
prawnej, informacji publicznej lub kazdej jej czesci, bedacej w posiadaniu podmiotow
obowigzanych do udost¢pniania informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania, niezaleznie od sposobu jej utrwalenia (w postaci papierowej,
elektronicznej, dzwigckowej, wizualnej lub audiowizualnej), w celach komercyjnych
lub niekomercyjnych, innych niz jej pierwotny publiczny cel wykorzystywania, dla
ktérego informacja zostata wytworzona.

2. Ponowne wykorzystywanie informacji publicznej w Urzedzie Miasta [tawy, zwanym
dalej Urzgdem, odbywa si¢ poprzez ponowne wykorzystanie informacji publiczne;j:

a. udostepnionej w  stronie  Biuletynu  Informacji  Publicznej Urzedu

(www.bip.umilawa.pl)

b. udostepnionej w inny sposob niz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu,

c. przekazanej na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publiczne;j.

§2.
Warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej
1. Podmiot uprawniony ponownie wykorzystujacy informacje¢ publiczng udost¢pniong w
sposob wymieniony w § 1 ust. 2 lit. ,,a” lub ,,b” zobowigzany jest do:
a. informowania odbiorcow o Zrddle, czasie wytworzenia i czasie pozyskania informacji
od podmiotu zobowigzanego, tak aby informacja ta byta widoczna,
b. udostgpniania innym uzytkownikom informacji w pierwotnie pozyskanej formie,

c. informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej,



ponownego wykorzystywania informacji publicznej w taki sposob, aby nie
wprowadza¢ odbiorcow w blad.
§ 3.

Ponowne wykorzystywanie informacji- tryb wnioskowy
Udostepnienie informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystania nastepuje
na wniosek w przypadkach, gdy:
informacja publiczna nie zostata udostepniona w sposob okreslony w § 1 ust. 2 lit. ,.a”
lub ,,b”, chyba ze zostala udost¢pniona w inny sposéb i zostaly okreslone warunki jej
ponownego wykorzystywania, albo
wnioskodawca zamierza wykorzystywaé informacj¢ publiczng na warunkach innych
niz zostaty dla tej informacji okreslone.
Whniosek sktada si¢ na formularzu okreslonym przez Ministra Administracji
1 Cyfryzacji w drodze rozporzadzenia, ktorego wzdr stanowi Zalgcznik Nr 1 do
Instrukcji. Wniosek mozna ztozy¢ w formie dokumentu papierowego bgdz w formie
dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dzialalnosci podmiotdw realizujacych zadania publiczne.
W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku wzywa sie wnioskodawce
do uzupelnienia brakéw, wraz z pouczeniem, ze ich nieusunig¢cie w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.
. Whniosek rozpoznaje si¢ bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 20 dni od dnia
otrzymania wniosku. W sprawach szczegoélnic skomplikowanych mozliwe jest
przedluzenie sprawy o kolejne 20 dni, po zawiadomieniu wnioskodawcy w terminie
20 dni od dnia otrzymania wniosku.
Podmiot zobowigzany rozpatrujagc wniosek:
przekazuje informacj¢ publiczng w celu ponownego wykorzystywania bez
ograniczenia warunkami, a w przypadku posiadania informacji publicznej przez
wnioskodawce zawiadamia o braku ograniczenia warunkami ponownego
wykorzystywania informacji publicznej,
. przedstawia wnioskodawcy oferte, o ktérej mowa w pkt 6, a takze wysoko$é optat za
ponowne wykorzystywanie informacji publicznej jezeli przygotowanie informacji w
sposob wskazany we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztow,
odmawia, w drodze decyzji, ponownego wykorzystywania informacji publicznej.
Oferta zawiera:

warunki ponownego wykorzystywania informacji publiczne;j,



b. wysoko$¢ oplaty za udostgpnienie informacji publicznej.

§ 4.
Srodki prawne przyslugujace w przypadku odmowy przekazania informacji publicznej
w celu ponownego wykorzystywania, okre§lenia warunkéw ponownego
wykorzystywania lub wysokosci oplaty.

1. Wnioskodawca, ktéry otrzymal oferte zawierajgca warunki ponownego
wykorzystywania informacji publicznej, a takze wysokos¢ oplat za ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej moze, w terminie 14 dnia od dnia otrzymania
oferty, zlozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepisow ustawy o dostgpie do
informacji publicznej. W przypadku otrzymania sprzeciwu, Urzad, w drodze decyzji,
rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania informacji publicznej lub o
wysokosci optat.

2. Do decyzji o odmowie przekazania informacji publicznej w celu ponownego
wykorzystywania oraz do decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania
informacji publicznej oraz o wysoko$ci oplat stosuje sie przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071 z pdZn.zm.), z tym ze:
odwotanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni,

b. uzasadnienie decyzji o odmowie ponownego wykorzystywania informacji publicznej
na podstawie art. 23 ,,g” ust. 8 pkt 2 ustawy o dostgpie do informacji publiczne;j
zawiera wskazanie osoby fizycznej, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej, ktora posiada prawa autorskie, jezeli jest znana,
albo licencjodawcy, od ktorego Urzad uzyskat dany utwor.

3. Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie informacji
publicznej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r.- Prawo o
postgpowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz.U. Nr 153, poz. 1270 z pozi.zm.),
z tym ze:

a. przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia
otrzymania skargi,

b. skarge rozpatruje si¢ terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na

skarge.



§5.

Oplaty za udost¢pnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania
Gmina Miejska Ifawa moze natozy¢ optate za udostepnienie informacji publicznej w celu
ponownego wykorzystywania, jezeli przygotowanie informacji publicznej w sposéb
wskazany we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztow.

Do kosztéw wplywajacych na ustalenie oplaty zalicza si¢ koszty zwigzane z przygotowaniem
i przekazaniem informacji publicznej w sposob i formie okreslonych we wniosku o ponowne
wykorzystywanie oraz zwigzane z wplywem innych czynnikow, jakie bedg brane pod uwage
przy wnioskach nietypowych w rozumieniu art. 23c ust. 2 ustawy o dostepie do informacji
publicznej, a w szczegolnoscei:

a. koszty materialdéw wykorzystanych do sporzadzenia wydrukdw, kserokopii,

b. koszty elektronicznych nosnikéw danych,

c. koszty pracy dodatkowe;j,

d. koszty przekazania informacji publicznej (np. koszty przesylki).

§ 6.
Zasady udzielania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania

1. Wnioski o udostgpnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania
podlegaja zarejestrowaniu w Rejestrze wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej w
celu ponownego wykorzystywania, znajdujgcego si¢ Wydziale Organizacyjno-
Obywatelskim u Inspektora ds. kadr, zwanym dalej Rejestrem.

2. Zarejestrowaniu w w/w Rejestrze podlegaja rowniez wnioski zlozone do Urzedu droga
elektroniczna.

3. Wzor Rejestru okresla Zalaeznik Nr 2 do Instruke;ji.

4. Kierownicy Wydziatdéw/Referatow/Samodzielne stanowiska sg zobowigzani do
zarejestrowania wniosku w Rejestrze oraz ponoszg odpowiedzialnosé za terminowos$é
zalatwienia zarejestrowanych wnioskow, zgodnie z § 3.

5. Jezeli wniosek dotyczy informacji publicznej, znajdujacej si¢ w posiadaniu wiecej niz
jednej jednostki organizacyjnej, kazda z tych jednostek rozpatruje sprawy objete

wnioskiem w ramach swojej wlasciwos$ci rzeczowe;.



Zatgcznik Nr 1

do Instrukceji udostgpniania informacji
publicznej w celu ponownego
wykorzystywania

WNIOSEK
0 ponowne wykorzystywanie informacji publicznej

Nazwa podmiotu zobowigzanego

L

Informacje o wnioskodawcy

[] 1.A Wnioskodawca [ ] LB Petnomocnik

Imig i nazwisko/nazwa: Imig i nazwisko:
Adres {zamieszkania lub siedziby, albo adres do korespondenci, jezeli jest Adres (zamieszkania lub siedziby, albo adres do korespondencil, jezeli jest
inny niz adres zamieszkania lub siedziby), a w przypadku dorgczenia drogq inny niZ adres zamieszkania lub siedziby), a w przypadku dorgczenia drogg
elektroniczng dodatkowo adres poczly elektronicznej: elekfroniczng dodatkowo adres poczty elekfronicznej:
Numer lelefonu {opcjonalnie) Numer telefonu {opcjonalnie)

Zakres ponownego wykorzystywania informacji publiczne;j
Na podstawie art. 23g ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informagji publicznej { Dz.U. Nr 112, poz. 1198, z pozn.zm.) wnosze o:

IL.A. : [] Udostgpnianie informacji Zakres informacji publicznej, ktbrej dotyczy wniosek:
publicznej w celu jej ponownego
wykorzystywania

ILB: [] Przedstawienie oferty Zakres informacji publicznej, kiorej dotyczy wniosek:

zawierajgcej warunki ponownego
wykorzystywania informacji publicznej

albo zawiadomienie o braku
ograniczenia warunkami jej Zrédlo oraz miejsce publikacji warunkéw ponownego wykorzystywania
ponownego wykorzystywania ( w przypadku informacii pozyskanej z Internetu podat adres dostepu) :

Format danych publicznych, ktorych dotyczy wniosek:

Cel ponownego wykorzystywania informaciji publiczne;
(w tym okreslenie towardw i usiug, w przypadku ktdrych informacja bedzie wykorzystywana)

IV. Sposbb i forma przekazania informaciji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania

IV.A.: Sposbb przekazania informacii: [Codbior osobisty, — [] przeslat na adres, [ przeslat: rodkami komunikaji elektroniczngj

IV.B.: Sposob przekazania informacii {nie dotyczy kemunikacii elektronicznej); [_] kopianapapierze  [_] nainformatycznym nosniku danych  [_] inna forma utrwalenia dzwigku lub obrazu (podat jaka)
IV.C.: Formaprzekazaniainformacji: [] papierowa, [ elektroniczna, [] wizualna (nie dotyczy wydruku) , ] dawigk (nie dotyczy wydruku), [ audiowizualna (nie dotyczy wydruku)
IVD.: Format danych dla informacji w postaci elektroniczne; : [ format zrodiowy, [] wybrany format

Miejscowosé i data sporzadzenia wniosku Podpis wnioskodawcy / pelnomocnika

Miejscowost data
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