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Zafacznik nr 1 do rozpoznania cenowego Znak: SA.341.1.2016

FORMULARZ ROZEZNANIA CENOWEGO

na ustuge przeprowadzenia audytu zewnetrznego przed zakonczeniem okresu trwatosci
projektu ,, E-platforma w szkolach i przedszkolach Gminy Miejskiej HHawa” wspéifinansowanego

2z EFRR w ramach RPO WiM na lata 2007-2013

Nazwa | adres Zamawiajacego Miejski Zespot Obstugi Szkot | Przedszkoli w Hawie, reprezentowany przez
Dyrektora, ul. Niepodieglos$c 13, 14-200 lawa, tel. 89 649 01 10, faks: 89 648 46 27, NIP: 744-10-22-081,
www.bip.umilawa.pl w zakladce zamdwienia publiczne w innych jednostkach.

Nazwa przedmiotu zaméwienia:

1.

1)

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia audytu zewnetrznego przed zakorfczeniem okresu
trwatosci projektu ,E-platforma w szkotach i przedszkolach Gminy Miejskiej Hawa” wspdffinansowanego przez
EFRR w ramach Osi Priorytetowej 7- , Infrastruktura spoleczefstwa informatycznego”, Dziatanie 7.2 -
«Promocja | watwienie dostepu do ustug teleinformatycznych”, Poddziglanie 7.2.1 - "Ustugi i aplikacje dla
cbywatell” RPO WIM - na lata 2007-2013.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie audytu zewnetrznego w zakresie:
a) Finansowo- ksiegowym;

b)  KwalifikalnoSci wydatlkdw;

c)  Weryfikacji prawidtowosci klasyfikacji podatku VAT;

d)  Stosowania prawa zamoéwier publicznych;

e)  Zgodnosci z politykami wspdlnotowymi;

f) Prornocii projektu;

gy  Osobistej wizytacji miejsca realizacji projektu;

h)  Archiwizacji dokumentacji;

Przez audyt zewnetrzny nalezy rozumied ogot dziated prowadzonych przez podmiot zewnetrzny, niezalezny od

Beneficjenta, skutkujacy uzyskaniem obiektywnej i niezaleznej oceny realizacji Projektu pod wzgledem

legalnosci, gospodarnosci, celowoscl, rzetelnosci, a takze przejrzystosci i jawnosci. Audyt zewnetrzny winien

prowadzi¢ do uzyskania podstaw do potwierdzenia wiarygodnosci danych, zardwne liczbowych jak i opisowych,
zawartych w przedstawionych przez Benefigienta dokumentach zwigzanych z realizowanym projektem.

Stwierdzenia wiarygodnosci danych powinno mieé charakter bezposredni, Efektem przeprowadzonego audytu

jest sporzadzenie przez niezaleinego wykonawce raportu z audytu zewnetlrznego oraz wydanie opinil w wyzej

wymienionym zakresie, Efektem audytu powinno byé:

a) uzyskanie racjonalnego potwlerdzenia, Ze wydatki ponlesione w ramach projektu sz kwalifikowalne,
a projekt zostat zrealizowany zgodnie z umowg o dofinansowanie | wnioskiemn ¢ dofinansowanie,

b) uzyskanie potwierdzenia, 2e dziatania, ktdrych dotycza poniesione wydatkl rzeczywiscie zostaty
Zrealizowane,

c} uzyskanie racjonalnego potwierdzenia, e ksiegt rachunkowe wraz z dowodami Ksiegowymi
stanowiacymi podstawe dokonania w nich zapisdéw oraz sporzacdzane na ich podstawie wnioski o ptatnosc
odpowiadajg we wszystkich aspektach wyrogom RPO WiM,

d)  urzyskanie potwierdzenia, ze wnioski o platno$é sa zgodne z wymaganiami zawartymi w umowie o
dofinansowanie i Ze zostaly poparte odpowiednimi dokumentami finansowymi, poprzez badanie
w szezeadinosc czy ksiegl rachunkowe {w czescl dotyczacej ewidencii zdarzert gospodarczych zwigzanych
z realizacja projektu) wraz z dowodami ksiegowymi, stanowigeymi podstawe dokonania w nich zapisdw
oraz sporzadzone na podstawie dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkdw {faktury fub inne
dokumenty o réwnowaine] wartosci dowodowed),

e) potwierdzenie, ze sprawozdania z realizacji projektu odpowiadaja we wszystkich istotnych aspektach
wymogom programu, jak réwniez prawidtowo, rzeteinie 1 jasno przedstawiaia sytuacje finansowa
i majatkowa projektu wedtug stanu na dziert sporzadzenia ww. dokumentdw,

) potwierdzenie zastosowania efektywnych mechanizméw zarzadzania i kontroli,

g} potwierdzenie prawidtowosci przechowywania [ archiwizacii dokumentacji zwigzane] z realizacia
projektu,

1)) Sporzadzenie raportu | wydanie opinii w tym zakresie

Audyt nalezy przeprowadzié w zgodnoscl z Wytycznymi dla Beneficjentdw dotyczacych standarddéw audytu

zZewnetrznego projektow realizowanych w ramach Regionainego Programu Operacyinege Warmia i Mazury na

fata 2007-2013, Olsztyn | osiagnad okresione w tym dokumencie cele.

Do obowigzku podmiotu realizujacego audyt jest m.in:

Weryfikacja czy przyjete zasady rachunkowosci dotyczace projektu:
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a) sy zgodne z wymogami Instytucii Zarzadzajacej;

b) zapewniajg prawidtowos¢ archiwizacii dokumentacii ksiegowej zwiazanej z Projektem;
c} zapewniajg sprawny systern kontroli wewnetrznej,
2) Wervfikacja dokonanych przez Zamawiajacego wydatkéw pod katem:

a) ich kwalifikowalnosci;

b} prawidiowego ich dokurmentowania;

3) Wervfikacia prawidiowosci rozliczen VAT, zwlaszcza:

a) ustalenla czy podatek jest kosztem kwalifikowanym czy tez nie;

4) Zgodnosct z politykami wspoinetowymi, dotyczy to m.in.

a) polityki rownosci szans i niedyskryminacji;

b) polityki spoteczenstwa informacyjnego {w tym rozwdi nowoczesnych technologi
kaomunikacyjnych);

o) polityki ochrony $rodowiska {przede wszystkim zgodnos$é z prawem krajowym wspdlnotowym w  tym
zakresie, poprawa Jjakosci srodowiska np. poprzez zmniejszenle emisji  gazéw, wplyw na
obszary sieci Natura 2000, poprawa efektywnoSci energetycznej poprzez wykorzystanie
odnawiainych zZrodet energii).

5) W zakresie promocii potwierdzenie wywigzania sie przez Wnioskodawce z  obowigzku prowadzenia
dziatari informacyjnych i promocyinych

6. Zamawiajacy nie przewiduje przekazywania Wykonawcy jakichkohwiek dokumentdw w formie elektrenicznej.
Wszystkie dokumenty muszg by¢ badane w siedzibie Zamawiajacego lub na miejscu realizacii Projektu.

7. Po przeprowadzeniu calego audytu Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania opinil i raportu z catosc
przeprowadzonego audytu.

8. Poziom (wielkos¢) doboru proby kontrolnej - 100%:

9, Zadania sa wspoffinansowane ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Unii Eurcpejskigj
w ramach REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYINEGO WARMIA i MAZURY NA LATA 2007-2013 08
Priorytetowej 7- , Infrastruktura spoieczenstwa informatycznego”, Dziatanie 7.2 - ,Promocja i ulatwienie
dostepu do ustug teleinformatycznych”, Poddziatanie 7.2.1 - "Ustugi | aplikacje dia obywatell”

III. Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia np.:

1. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 18.07.2016 .

2. Sposébh realizacji: Zamodwienle moga reaiizowal Wykonawcy (osoby/podmioty) spetniajacy warunki
okresione w pkt 8 Wytycznych dla Beneficjentdw dotyczace standardéw audytu zewnetrznego projektow
realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013. Audyt
powinien by¢ przeprowadzony przez usobe posiadajgcg odpowiednie kwalifikacie , w tym:

1) Musi posiadad co najmniej 2 -letnie doswiadczenie w zakresie audytowania oraz badania prawidiowosci
wykorzystania srodkdw publicznych przy realizacji przedsigwzied.

2) Musi posiadaé uprawnienia biegtego rewidenta w rozumieniu ustawy z dnia 7 maja 2009 r. o bieglych
rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do badania sprawozdan finansowych oraz
¢ nadzorze publicznym,

3) Musi speiniaé warunek bezstronnoscl | niezaleznosci: w zakresie speintania tego warunku Zamawiajgcy
wymaga, zeby Wykonawca oraz osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu przed podpisaniem
umowy ziozyly pisemne oéwiadczenie 0 spetnianiu wymogu bezstronnosci i niezaleznodei od Beneficjenta
wg zatgcznika nr 3 do niniejszego Formularza Rozeznania Cenowego.

3. Miejsce realizacii Audyt przeprowadzony bedzie w siedzibie Zamawiajacego, miejscu realizacji projektu

4, Sposéb obliczania ceny:

1) Cene oferty nalezy podaé w formie ryczaltu wyrazona w ziotych polskich (PLN). Rozliczenia miedzy
zamawiajacym a Wykonawcy prowadrzone beda w PLN.

2) Cena oferty jest ceng ryczattowq (zawierajgcg obowiazujacy podatek VAT i nie zmienng do zakoriczenia
realizacji ustigi zgodnie z ustawq z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz.U.2014.121 z péin.
zm.) ten rodzaj wynagrodzenia ckreéla w art. 632 K.C.

3) W zwigzku z sytuacig okredlong w pkt.2) cena oferty musi zawiera wszetkie koszty nlezbedne do
zrealizowania petnego zakresu przedmiotu zamdwienia, w tym: koszty dojazddw, wizji lokaingj,
koszty wszystkich warunkdw analiz, ekspertyz, opinii decyzji, praw autorskich , kosztu dojazddw koszty
dostarczenia przedmiotu zamdwienia do stedziby zamawiajacego, koszty opracowania, w tym dostarczenia
| wersji elektronicznych w zakresie i formatach okreslonych przez Zamawiajacego, oraz koszty innych
czynnoécl niezbednych do wykonania przedmiotu zamowienia, urlopdw i zwolnien oraz wszelkie inne koszty
swigzane z zatrudnieniem i praca osob uczestniczacych | niezbednych do prawidiowe]j realizacji przedmiotu
zamdwienia w tym wszelkie prace iub czynnosci wynikajace z procedur okreslonych w obowigzujacych
przepisach prawa nlezbedne do wiasciwego | kompletnege opracowania dokumentacji stanowigcej
przedmiot zamdwienia, gdyz zadeklarowana cena nie begdzie podiegate zmianie w okresie realizacji
zamaowienia.

4) Prawidiowe ustalenie podatku VAT nalery do obowigzkdéw wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

5) Ostateczng cene oferty stanowl suma podana w formularzu ofertowym.

6) Upusty oferowane przez wykonawce musza byc zawarte w cenie pedanej na formuiarzu ofertowym.

7) Nalezy prrewidzied caly przebleg ustugi, a wszystkie utrudnienia wynikajace z warunkdw realizacji
Wykonawca winiett uwzgiedni¢ w podanej cenie ofertowe]
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Sposdb i1 termin zaplaty: Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture VAT, w oparciu o wczesniej

wystawiony i podpisany przez Zamawiajacego protokdt odbioru ustugi, zaptata wynagrodzenia nastapi w ciggu

30 dni , od dnia doreczenia Zamawiajacemu prawidiowo wystawicone]j faktury VAT,

Warunki gwarancii: xxx

Inne elementy zwigzane z realizacia zamobdwienia

1}  Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty

2) Rozliczenia miedzy zamawiajacym, a wykonawcg prowadzone beda wylgcznie w PLN,

3) Zamawiajacy informuje ze w przypadku, gdy wykonawca odpowie na zaproszenie zamawiajacego to bedzie
rwigzany ofertg (w rozumieniu przepisdw k.c.) przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania oferf.
Po uplywle tego okresu wykonawcy moga wyrazi¢ zgode na przediuzenie tego terminu, jednakie w
przypadku wyrazenia takiej zgody wynagrodzenie wykonawcy pozostaje bez zmian.

W zalaczeniu preesylam- nie przesylamy wzoru umowy

W zalaczeniu przesylamy/ nie-przesylamy formularz oferty

is sposobu przygotowania oferty oraz mieisce | termin sikdadania ofert:

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferty nalezy skiadaé w formie pisemnegj w jezyku potskim

Kazdy Wykonawca moze ziozy< tylko jedna oferte.

Oferte nalezy ziozy¢ w formie pisemnej osobiscie, faksem, e-mailem lub droga pocztows w terminie do

09.06.2016 r. do godz. 12.00 w zamknietej kopercie na adres: Miejski Zespol Obstugi Szkot

i Przedszkoli w Ilawie , ul. Niepodleglosci 13, 14~200 llawa, pok.315 (sekretariat), faksem na nr

89 649 46 27 lub e-mailem na adres mzosip@mzasip.ilawa.pl na formularzu oferty. Koperta powinna

by¢ oznaczona w nastepujacy sposdb: oznakowana nazwa firrny Wykonawcy opisana jn.: MZOSIP w Tlawie, ul.

Niepodieglosci 13, 14-200 liawa, Oferta w postgpowaniu SA.341.1.2016 na: Usluge przeprowadzenia

audytu rewnetrznego przed zakofczeniem okresu trwatodci projeictu ,, E-platforma w szketach

i przedszkolach Gminy Mieiskief Itawa” wspéifinansowanego z EFRR w ramach RPO WiM na lata

2007-2013

Na oferte skiadajg sie nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

1) Wypelniony formularz oferty

2) Kopia aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centratnej ewidencii i informacji o dziatalnosci
gospodarcze], jezell odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii wystawiony nie wczesniej
niz 6 mieslecy przed uptywem terminu skiadania ofert.

V. Tryb postepowania : rozeznanie cenowe
VI. Kryteria oceny ofert i ich waga:

1.

W odniesieniu do wykonawcow, kidrzy spemili postawione warunki w Formularzu Rozpoznania Cenowego
Zamawiajacy dokeona oceny ofert na podstawie nastepujgacego kryterium cena - 100% - zgodnie z ponizszym
wzorem:
cena oferty najnizszaj

llosé punktdw badanej ceny oferty = ~----—-mmmmsssmmmm e x 100 pkt

cana oferty badanej
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterfum ceny oferty brutto ogdtem za realizacje
zamowienia obliczone] przez Wykonawce zgodnie z przepisami prawa i podanej w ,OFERCIE” Okreslona w ten
sposdb cena oferty stuzy¢ bedzie wytacznie do pordwnania ofert | wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy moze przyznad wykonawcy maksymalnie 100 punktéw.
Punktacja z wyliczenia Ho4¢ punktdéw zostanie ostatecznie wyliczona z doktadnoscia do drugiege migjsca po
przecinku w zachowaniem nastepujacej zasady: jezeli parametr miejsca tysiecznego jest ponizej 5 to
parametr setny zaokragla sle w dét, jezeli parametr miejsca tysiecznego jest 5 i powyiej to parametr setny
zaokragla sie w gore

Vil. ¥nne informacie odnoszace sie do przedmiotu zamodwienia lub zapytania cenowego oraz opis sposobu
udzielania wyjaénien dotyczacych zaproszenia:

1,

bl

v kW

Oferta musi by¢ sporzadzoma na formularzu oferty zgodnie z drukiem oferty i zawieral wykaz osdb
realizujacych zaméwienie oraz rmusi mieé zataczony aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji 1 informacji o dziakalnosci gospodarczej, jeiell odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru iub
ewtdencii wystawiony nle wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem termin skiadania ofert.

Oferty ziozone niezgodnie, w szczegdinosci nie zawierajace imion | nazwiska realizujacych zamowienie zostang
odrzucone i nie beda rozpatrywane,

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawnlong do reprezentowania wykonawcy.

W zwigzku z tym, 2¢ zamowienie realizowane jest w trybie rozpoznania cenowego Zamawiajacy zastrzega
sobie prawe do uniewainienia postepowania, na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

W celu zapewnienia pordwnywalnosct wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania
sie z wiasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych dokumentow.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mys! art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest ogloszeniem
w rozumieniu ustawy Prawo Zamdowien Pubiiczaych.

Zamawiajacy zastrzega soble rowniez prawo do negocjacii warunkéw po wyborze oferty w przypadku gdy cena
oferty najkorzystniejszej bedzie prrewyzszad érodki jakie zamawlajacy zamierza przeznaczyC na realizacjg
zamodwienia, oraz rezygnacji z zamdwienia bez podania przyczyny.
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8. Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcow, kbdrzy ziota oferty o wynikach postepowania oraz
o wyborze oferty najkorzystniejszej podajac nazwy wszystkich wykonawcéw, ktérzy przystapia do
postepowania oraz oferowane przez nich ceny ofertowe.

9. Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko 1 koszt, nie przystuguja im Zadne
roszczenia z tytuty odstapienia przez Zamawiajacego od posigpowania.

10. Po wyborze oferty najkorzystniejszej przed podpisaniem umowy wykonawca zobowigzany jest przediozyc
zamawiajacemu pod rygorem nie zawarcia umowy z winy wykonawcy nastepujace dokumenty:

a) pisemne odwiadczenia o spetnianiu wymogu bezstronnosci i niezaleznosci od Beneficjenta wy zatacznika
nt 3 do niniejszege Formularza Rozeznania Cenowego przez Wykonawce oraz osoby uczestniczace w
przeprowadzaniu audytu

b kople uprawniett 0sdb iflub podmioctdw, ktdre beda realizowaé przedmiot zambwienia.



