URZEDNICY
WYBORCZY

Czerwiec 2018 r.

Szkolenie dotyczace organizacji pracy
oraz podstawowych zagadnien prawa
wyborczego

Opracowanie:
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PROGRAM SZKOLENIA

» Powitanie uczestnikow
» Wreczenie aktow powotania
» Omowienie materiatow szkoleniowych
» Omowienie struktury organow wyborczych i administracji wyborczej
» Przedstawienie instytucji Korpusu Urzednikow Wyborczych
= Wymagania
Zakazy dotyczgce urzednika wyborczego
= Zakres obowigzkow
= Samoksztatcenie
» Wynagrodzenie
= Czas pracy
» Terminarz - wybory samorzgdowe 2018
» Informacja o Delegaturze
» Konta pocztowe dla Urzednikow Wyborczych — ustawienia
» Termin | tematyka kolejnego spotkania
» Zakonczenie D Krajowe

Biuro
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MATERIALY SZKOLENIOWE

U Kodeks wyborczy;

U Uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 19 lutego 2018 r.
(ujednolicona) w sprawie okreslenia liczby, trybu
| warunkow powotywania urzednikdw wyborczych;

L Uchwata Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 12 marca 2018 r.
(ujednolicona) w sprawie okreslenia szczegotowego zakresu zadan
urzednikow wyborczych, sposobu ich realizacji oraz zasad
wynagradzania za ich realizacje, a takze zasad zwolnienia od pracy
zawodowej na czas wykonywania obowigzkéw urzednika wyborczego
w wyborach organow jednostek samorzadu terytorialnego;

Krajowe
Biuro
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MATERIALY SZKOLENIOWE

1 Formularz oswiadczenia dla celow podatkowych, ktory po
wypetnieniu nalezy przekazac do delegatury Krajowego Biura
Wyborczego;

U Instrukcja zatozenia konta pocztowego;

0 Koperta z loginem i hastem do poczty elektronicznej; -
1 Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Elblaggu ' ”

- informacje teleadresowe; L

1 Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych
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PODSTAWA PRAWNA

» USTAWA z dnia 5 stycznia 2011 r.

Kodeks wyborczy
(Dz. U. z 2018 r. poz. 754)

» UCHWALA PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ Z dnla 19 lutego
2018 r. w sprawie okreslenia liczby, trybu i warunkéw powotywania
urzednikdw wyborczych (ze zmianami)

» UCHWALA PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ z dnia 12 marca

2018 r. w sprawie okreslenia szczegétowego zakresu zadan
urzednikow wyborczych, sposobu ich realizacji oraz zasad
wynagradzania za ich realizacje, a takze zasad zwolnienia od pracy
zawodowej na czas wykonywania obowigzkow urzednika wyborczego
w wyborach organéw jednostek samorzadu terytorialnego (ze

zmianami)

» INNE AKTY PRAWNE, ktore bedg ukazywaty sie zgodnie
Z przepisami Kodeksu wyborczego E Krajowe

Biuro
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TRUKTURA ORGANOW WYBORCZYC
1 ADMINISTRACJI WYBORCZEJ
- WYBORY SAMORZADOWE -

STALE ORGANY
WYBORCZE

ORGANY WYBORCZE POWOLYWANE
W ZWIAZKU Z WYBORAMI SAMORZADOWYMI

|
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PANSTWOWA KOMISJA WYBORCZA (PKW)

Panstwowa Komisja Wyborcza jest statym najwyzszym
organem wyborczym wtasciwym w sprawach
przeprowadzania wyboréw i referendow.

SKLAD 9 OSOBOWY.:

1) 3 sedzioéw Trybunatu Konstytucyjnego;

2) 3 sedziow Sadu Najwyzszego;

3) 3 sedziow Naczelnego Sgdu Administracyjnego.
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PANSTWOWA KOMISJA WYBORCZA - ZADANIA

Panstwowa Komisja Wyborcza m.in.:

1)

2)

3)

4)

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem prawa wyborczego;
ustala regulaminy terytorialnych i obwodowych komisji
wyborczych, okreslajgc w nich w szczegolnosci zasady

| tryb pracy, sposob wykonywania zadan,;

ustala i ogtasza wyniki gtosowania i wyniki wyborow;

— L—I
wydaje wytyczne wigzgce organy wyborcze oraz — 1
urzednikéw wyborczych. =l

L] _J
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KOMISARZE WYBORCZY

Komisarz wyborczy jest petnomocnikiem Panstwowej
Komisji Wyborcze] wyznaczonym na obszar stanowiacy
wojewodztwo lub czes¢ jednego wojewodztwa.

Panstwowa Komisja Wyborcza okresla wtasciwosc terytorialng 5 ™ ¢
| rzeczowg komisarzy wyborczych oraz ich siedzibe. >

(Uchwata Panstwowej Komisji Wyborcze] z dnia 5 lutego
2018 r. w sprawie okreslenia wlasciwosci terytorialnej
| rzeczowe] komisarzy wyborczych oraz ich siedzib,
a takze trybu pracy komisarzy wyborczych)

Komisarzy wyborczych w liczbie 100 powotuje na okres 5 lat
Panstwowa Komisja Wyborcza na wniosek Ministra Spraw
Wewnetrznych | Administracji, sposrod o0s6b majgcych

wyksztatcenie wyzsze prawnicze. E B
Wyborcze




KOMISARZE WYBORCZY cd...

16 komisarzy wyborczych z miast wojewodzkich wykonuje
rowniez czynnosci o charakterze ogolnowojewodzkim.

Komisarz  wyborczy, jako zwierzchnik urzednikow
wyborczych, nadzoruje terminowos¢ |  prawidtowosc
wykonywania przez nich zadan wyborczych oraz w miare
potrzeby udziela im wyjasnien.

Komisarz wyborczy informuje Szefa KBW o niewykonywaniu lub
nienalezytym wykonywaniu zadan przez urzednika wyborczego

(§ 11 ww. uchwaty).
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KOMISARZE WYBORCZY W ELBLAGU
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Wiasciwos¢ terytorialna:

Gmina Powiat Delegatura
m. Bartoszyce bartoszycki| DEL1
m. Gérowo ltaweckie bartoszycki| DEL1
gm. Bartoszyce bartoszycki | DEL1
gm. Bisztynek bartoszycki| DEL1
gm. Gérowo ltaweckie [bartoszycki|DEL1
gm. Sepopol bartoszycki| DEL1
m. Braniewo braniewski | DEL1
gm. Braniewo braniewski | DEL1
gm. Frombork braniewski | DEL1
gm. Lelkowo braniewski | DEL1
gm. Pieniezno braniewski | DEL1
gm. Ploskinia braniewski | DEL1
gm. Wilczeta braniewski | DEL1
gm. Elblag elblagski DEL1
gm. Godkowo elblgski DEL1
gm. Gronowo Elblgskie |elblaski DEL1
gm. Markusy elblaski DEL1
gm. Milejewo elblgski DEL1
gm. Miynary elblaski DEL1
gm. Pastek elblgski DEL1
gm. Rychliki elblaski DEL1
gm. Tolkmicko elblaski DEL1
m. Lidzbark Warminski |lidzbarski |DEL1
gm. Kiwity lidzbarski | DEL1
gm. Lidzbark Warminski | lidzbarski [ DEL1
gm. Lubomino lidzbarski | DEL1
gm. Orneta lidzbarski |DEL1
m. Elblag Elblag DEL1

ZASIEG TERYTORIALNY
KOMISARZY WYBORCZYCH 12

Komisarz Wyborczy
w Elblagu |

Pio_tr Wactaw
Zywicki

Komisarz petni dyzur
we wtorki
godz. 13.00 - 15.00

pok. nr 126 a
elb-piotr.zywicki@kbw.gov.pl

Tel. 5523363 92
Fax. 55 233 32 02
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ZASIEG TERYTORIALNY
KOMISARZY WYBORCZYCH 13

Wiasciwos¢ terytorialna:

Gmina Powiat Delegatura
m. Dzialdowo dziatdowski DEL2
gm. Dziatdowo dziatdowski DEL2
gm. lfowo-Osada dziatdowski DEL2
gm. Lidzbark dziatdowski DEL2
gm. Plosnica dziatdowski DEL2
gm. Rybno dziatdowski DEL2
m. lfawa itawski DEL2
m. Lubawa itawski DEL2
gm. lfawa itawski DEL2
gm. Kisielice itawski DEL2
gm. Lubawa itawski DEL2
gm. Susz itawski DEL2
gm. Zalewo itawski DEL2
m. Nowe Miasto Lubawskie nowomiejski | DEL2
gm. Biskupiec nowomiejski | DEL2
gm. Grodziczno nowomiejski | DEL2
gm. Kurzetnik nowomiejski | DEL2
gm. Nowe Miasto Lubawskie nowomiejski | DEL2
m. Ostréda ostrédzki DEL2
gm. Dabréwno ostrodzki DEL2
gm. Grunwald ostrodzki DEL2
gm. tukta ostrodzki DEL2
gm. Maldyty ostrodzki DEL2
gm. Mitakowo ostrodzki DEL2
gm. Mitomiyn ostrodzki DEL2
gm. Morag ostrédzki DEL2
gm. Ostréda ostrédzki DEL2

Komisarz Wyborczy
w Elblagu Il

Arkadiusz Zaczek

Komisarz petni dyzur
we czwartki
godz. 10.00 - 12.00

pok. nr 126 a

elb-arkadiusz.zaczek@kbw.gov.pl

Tel. 552336392
Fax. 55 233 32 02
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TERYTORIALNE KOMISJE WYBORCZE (TKW)

o Terytorialne Komisje Wyborcze (TKW) powotuje komisarz
wyborczy sposrod wyborcow, ktorzy sg obywatelami RP | majg
ukonczone 21 lat (posiadajg bierne prawo wyborcze do Sejmu);

vGminne/Miejskie Komisje Wyborcze przeprowadzajg wybory
do rad gmin/miast oraz wybory wojtow (burmistrzéow, prezydentow
miast);

v'Powiatowe Komisje Wyborcze przeprowadzajg wybory do rad
powiatow | ustalajg zbiorcze wyniki gtosowania do sejmikow
wojewodztw w czesci dotyczacej danego powiatu - to zadanie
wykonuje rowniez Miejska Komisja Wyborcza w miescie
na prawach powiatu (m.n.p.p.);

vWojewdédzka Komisja Wyborcza przeprowadza wybory
do sejmiku wojewddztwa;
EK[ajﬂwe
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TERYTORIALNE KOMISJE WYBORCZE (TKW) cd...

Kazda z tych komisji wyborczych przekazuje swoje wyniki
gtosowania 1 wyniki wyborow do wifasciwego komisarza
wyborczego, a komisarz wyborczy 0 zasiegu
ogolnowojewodzkim wydaje Obwieszczenie o0 wynikach
wyborow do rad gmin, rad powiatow | sejmiku wojewodztwa
oraz wyniki wyborow wojtow (burmistrzow, prezydentdow miast)
| ogtasza je w Dzienniku Urzedowym danego wojewddztwa.
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OBWODOWE KOMISJE WYBORCZE (okw)

 Obwodowg Komisje Wyborcza powotuje sie w statych
| odrebnych obwodach gtosowania:

[[ OBWODY ]
GLOSOWANIA

S =/

o N
STALE OBWODY / ODREBNE OBWODY
GLOSOWANIA GLOSOWANIA
B  Zaktady lecznicze
 Domy pomocy spotecznej

K | aresztu

Zaktady karne, areszty Sledcze
Oddziaty zewnetrzne zaktadu

>

4
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OBWODOWE KOMISJE WYBORCZE - ZADANIA

% Zgodnie z kodeksem wyborczym (art. 181 a) w kazdym
obwodzie powotuje sie:

« Obwodowa komisje wyborczga ds. przeprowadzenia
gtosowania w obwodzie - ZADANIA,;

1) przeprowadzenie gtosowania w obwodzie;
2) czuwanie w dniu wyborow nad przestrzeganiem prawa
wyborczego w miejscu | czasie gtosowania.

« Obwodowa komisje wyborczga ds. ustalenia wynikéw
gtosowania w obwodzie - ZADANIA,;

1) ustalenie wynikow gtosowania w obwodzie i podanie ich
do publicznej wiadomosci;

2) przestanie wynikow gtosowania do wiasciwej terytorialne;

komisji wyborczej. ]_
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OBWODOWE KOMISJE WYBORCZE (okw) cd...

“ Obwodowg komisje wyborczg powotuje komisarz wyborczy
sposrod wyborcow (ukonczone 18 lat),ktorzy stale .
zamieszkujg na obszarze wojewodztwa. 1

< Obwodowe komisje wyborcze wykonujg swoje
czynno$ci w obecnosci co najmniej 2/3 sktadu komisji. *

* Po sporzadzeniu protokotu gtosowania w obwodzie dane
wpisane do protokotu bedg nastepnie wprowadzone do
systemu informatycznego. Kopia  protokotu  bedzie
wywieszana niezwtocznie po jego sporzgdzeniu w lokalu
wyborczym tak, aby wyborcy mogli zapoznac sie z wynikami.

*» Obwodowa komisja wyborcza ds. ustalania wynikow
gtosowania w obwodzie dostarcza protokét  wynikow
gtosowania do wilasciwej TKW (miejskie], gminnej,
powiatowej) |j
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URZEDNIK WYBORCZY

w oparciu o przepisy
znowelizowanego Kodeksu wyborczego
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WYMAGANIA USTAWOWE

» Urzednikiem wyborczym dla obszaru danej

gminy moze zostaC wytgcznie pracownik
urzedow obstugujgcych: organy administracji
rzgdowej, samorzgdowej lub  jednostek
Im podlegtych lub przez nie nadzorowanych
(art. 191c § 1 Kodeksu wyborczego).

»Urzednik wyborczy musi posiada¢ wyksztatcenie

wyzsze (art. 191c § 1 Kodeksu wyborczego).

»Urzednika wyborczego powotuje Szef KBW

na okres 6 letni.
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ZAKAZY DOTYCZACE

URZEDNIKA WYBORCZEGO 21

Urzednik wyborczy nie moze:

* by¢ kandydatem w wyborach w okregu, w sktad ktérego wchodzi
gmina witasciwa dla jego obszaru dziatania, petnomocnikiem
wyborczym, petnomochnikiem finansowym, komisarzem wyborczym,
mezem zaufania lub cztonkiem komisji wyborczej;

= byC zatrudniony w gminie, w ktorej wykonuje swojg funkcje;

= byC ujety w rejestrze wyborcow objetym zakazem dziatania tego
urzednika, przy czym zakaz ten nie dotyczy miast na prawach
powiatu,

Krajowe
Biuro
Wyborcze




ZAKAZY DOTYCZACE
URZEDNIKA WYBORCZEGO cd... 22

= nalezeC¢ do partii politycznych lub prowadzi¢ dziatalnosci publiczne]
niedajgcej sie pogodzi¢ z petniong funkcja;

= byC skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo umysine
scigane z oskarzenia publicznego Ilub umysine przestepstwo
skarbowe.

Urzednik wyborczy moze by¢ odwotany przed uptywem kadencji
w przypadku niewykonywania Ilub nienalezytego wykonywania
obowigzkow.

Obowigzek zatrudnienia w wymienionych w ustawie
instytucjach musi by¢ spetniony na dzien powotania
na funkcje urzednika wyborczego.

Krajowe
IA Biuro
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DO OBOWIAZKOW
URZEDNIKA WYBORCZEGO NALEZY 23

« Wspotdziatanie w wykonywaniu zadan z PKW, komisarzem
wyborczym, dyrektorem delegatury, TKW i okw, organami gminy,
w ktorej zostali powotani do petnienia funkcii.

« Wykonywanie czynnosci wynikajgcych z uchwat PKW lub
zleconych przez PKW i komisarza wyborczego.

« Obowigzek doskonalenia zawodowego poprzez uczestnictwo
w szkoleniach dotyczgcych organizacji wyborow oraz
prawa wyborczego, organizowanych przez komisarza
wyborczego.

Szczegoty na nastepnych szkoleniach.

Krajowe
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DO OBOWIAZKOW
URZEDNIKA WYBORCZEGO NALEZY cd... 24

* Petnienie dyzuréw w okresie przed wyborami, w przeddzien
gtosowania i w dniu gtosowania, w terminach uzgodnionych
z komisarzem wyborczym oraz poinformowanie o nich wajta,
a takze TKW i okw.

* Urzednicy wyborczy wykonujg swoje zadania od dnia ogtoszenia

wyborow do dnia rozstrzygniecia protestow wyborczych oraz
w innych sytuacjach gdy jest to konieczne.
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SAMOKSZTALCENIE

Na urzedniku wyborczym spoczywa obowigzek doskonalenia
zawodowego nie tylko poprzez uczestnictwo w szkoleniach
organizowanych przez komisarza wyborczego, lecz takze
poprzez samoksztatcenie.

Na konta poczty e-mail urzednikow wyborczych wysytane
bedg wyjasnienia, wytyczne i uchwaty Panstwowej Komisji Wyborcze.

Urzednicy wyborczy zobowigzani sg do zaznajomienia sie z ich trescia.
Podkresli¢ nalezy, ze zgodnie z art. 161 § 1 Kodeksu wyborczego,
wytyczne Panstwowej Komisji Wyborczej sg wigzgce dla urzednikow
wyborczych.

Za udziat w szkoleniach oraz za czas poswiecony samoksztaiceniu,
przewidziane jest wynagrodzenie pieniezne, ktore zostanie
wyptacone po odbyciu szkolen. E Krajowe

Biuro
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WYNAGRODZENIE URZEDNIKA

» Urzednikowi wyborczemu za realizacje ustawowych zadan
przystuguje wynagrodzenie proporcjonalne do czasu ich
realizacji, przy zatozeniu ze wysokosC wynagrodzenia za
miesigc pracy ustalana jest na podstawie kwoty
bazowej przyjmowanej do ustalenia wynagrodzenia
os6b zajmujacych kierownicze stanowiska
panstwowe z zastosowaniem mnoznika 2,5.

» Kwota bazowa do ustalenia wynagrodzenia osob zajmujgcych
kierownicze stanowiska panstwowe wynosi 1789,42 zt. W
takim przypadku wysokos¢ wynagrodzenia za miesigc pracy
urzednika wyborczego wynosiC bedzie 4473,55 zt, jednakze
wytgcznie przy zatozeniu, ze bedzie on wykonywat swoje
zadania w petnym miesiecznym wymiarze czasu.

w ko
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WYNAGRODZENIE URZEDNIKA cd...

»> Za wykonywanie zadan przed dniem ogtoszenia aktu
o zarzadzeniu wiasciwych wyboréw, urzednikowi
wyborczemu przystuguje wynagrodzenie w wysokosci ustalonej
przez komisarza wyborczego, z zastrzezeniem, ze kwota
wynagrodzenia nie moze by¢ wieksza niz 4473,55 zt za miesigc

pracy.

» Zgodnie ze stanowiskiem Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej od wynagrodzenia urzednika wyborczego nie beda
potrgcane sktadki na ubezpieczenia spoteczne, a tylko zaliczka
na podatek dochodowy, podobnie jak przy umowach
cywilnoprawnych.

Krajowe
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WYNAGRODZENIE URZEDNIKA cd...

» Wynagrodzenie przystuguje urzednikowi wyborczemu za dzien,
w ktorym wykonywat swoje zadania, w wysokosci 1/20 kwoty
ustalonej zgodnie z art. 191e § 3 Kodeksu wyborczego,
z zastrzezeniem, ze kwota wynagrodzenia nie moze byC wieksza
niz 4473,55 za miesigc pracy.

» Ze wzgledu na zakres prac ustawowo okreslonych dla urzednika
wyborczego, ktore nalezy wykonywacC od 30 dnia przed dniem
wyborow do dnia przyjecia depozytu od wtasciwych komisji
wyborczych, urzednikowi w tym  okresie  przystuguje
wynagrodzenie w kwocie 4473,55 zt za miesigc pracy.

» Okreslenie — ,Dzien Pracy” nie jest tozsame z oSmiogodzinnym

dniem pracy.
Krajowe
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WYNAGRODZENIE URZEDNIKA cd...

» W uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na zakres
wykonywanego zadania, komisarz wyborczy moze podjgC decyzje
0 zwiekszeniu lub zmniejszeniu kwoty wynagrodzenia ustalone]
proporcjonalnie kwoty, z zatozeniem, ze kwota wynagrodzenia nie
moze byC wieksza niz 4473,55 zt miesiecznie.

» Urzednik wyborczy sporzgdza zestawienie wykonanych
czynnosci | okresow ich wykonywania. Zestawienie sporzgdzane
jest w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest
dla komisarza wyborczego, a drugi dla urzednika wyborczego.

> Warunkiem wypliacenia naleznosci urzednikowi
wyborczemu jest zatwierdzenie przez komisarza

wyborczego zestawienia. py ;t“"
RS
\ ' \\
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WYNAGRODZENIE URZEDNIKA cd...

» Komisarz wyborczy moze odmowicC zatwierdzenia zestawienia
w  przypadku niewtasciwvego  wykonywania  zadan
lub w przypadku stwierdzenia zawyzenia przez urzednika

wyborczego czasu ich wykonywania, wydajgc stosowne
polecenie w tym zakresie.

» Platnos¢ wynagrodzenia urzednika wyborczego nastepuje raz
w miesigcu, do 10 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, za ktory przystuguje wynagrodzenie.

I (I
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WYNAGRODZENIE URZEDNIKA cd...

»Przepisy ustawy Kodeksu wyborczego nie przewidujg zwrotu
kosztow dojazdu urzednika wyborczego do gminy, w ktorej bedzie
on petnit swojg funkcje.

W przypadku koniecznosci przemieszczania sie po gminie w celu
wykonywania zadan urzgd gminy zapewnia transport.

»Za udziat w szkoleniach oraz za czas poswiecony

samoksztatceniu, przewidziane jest wynagrodzenie pieniezne,
ktora zostanie wyptacone po odbyciu szkolen.
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CZAS PRACY URZEDNIKA

» Pracodawca obowigzany jest zwolni¢ urzednika wyborczego
od pracy zawodowej w celu umozliwienia mu wykonywania zadan.

» Urzednik wyborczy przy wykonywaniu zadan powinien dagzyc
do tego, aby zaplanowane zadania mozliwe do wykonania w ciggu
jednego dnia, nie byty rozktadane na nastepne dni.

» Czynnosci, w zaleznosci od ich charakteru, urzednik wyborczy

moze wykonywaé poza siedziba i godzinami pracy
urzedu.

UWAGA: Poza siedziba Urzedu nie mozna wykonywacé
zadan z wykorzystaniem baz danych zawierajacych dane

osobowe. |
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ZASADY ZWOLNIENIA OD PRACY ZAWODOWEJ NA CZAS
WYKONYWANIA OBOWIAZKOW URZEDNIKA WYBORCZEGO

» Urzednik wyborczy, w razie zamiaru skorzystania ze zwolnienia
od pracy, jest obowigzany, co najmniej na 3 dni przed
przewidywanym terminem nieobecnosci w pracy,
uprzedzi¢, w formie pisemnej, pracodawce o przyczyme
| przewidywanym okresie nieobecnosci w pracy. ' ‘

» W sytuacjach nagtych urzednik wyborczy moze poinformowac
pracodawce o koniecznosci wykonywania zadan urzednika
wyborczego i przewidywanym okresie nieobecnosci w pracy
telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail).
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USPRAWIEDLIWIENIE

NIEOBECNOSCI W PRACY

T
=

» Nie pobzniej niz nastepnego dnia po uptywie okresu
nieobecnosci w pracy, urzednik wyborczy zobowigzany jest
dostarczy¢ pracodawcy zaswiadczenie usprawiedliwiajgce
nieobecnos¢ w pracy w zwigzku z wykonywaniem zadan
urzednika wyborczego. Zaswiadczenie powinno zawieraC co
najmniej imie 1 nazwisko urzednika wyborczego oraz czas
nieobecnosci w pracy.

> Zaswiadczenie wystawia komisarz wyborczy.

Zaswiadczenie jest sporzgdzane w dwoch egzemplarzach, z
ktorych jeden otrzymuje urzednik wyborczy w celu
przedstawienia pracodawcy, a drugi pozostaje w dokumentacji

delegatury Krajowego Biura Wyborczego.
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USPRAWIEDLIWIENIE NIEOBECNOSCI W PRACY

(procedura uproszczona)

» Ze wzgledu na odlegtosci pomiedzy miejscem pracy urzednika

wyborczego a siedzibg komisarza wyborczego, na adres e-malill
urzednika wyborczego zostanie przestany skan
zaswiadczenia usprawiedliwiajgcego nieobecnos¢ w pracy w
zwigzku z wykonywaniem obowigzkow stuzbowych urzednika.

Zaswiadczenie moze by¢ dostarczone przez urzednika
wyborczego pracodawcy, w terminie okreslonym w tym
przepisie, w formie wydruku skanu przekazanego e-mailem
przez delegature Krajowego Biura Wyborczego. Oryginat
zaswiadczenia urzednik  wyborczy powinien przekazac
pracodawcy niezwtocznie po jego otrzymaniu.

Oryginaly zaswiadczen zostang przekazane urzednikom
w najblizszym mozliwym terminie. .
Krajowe
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INFORMACJE O DELEGATURZE
KRAJOWEGO BIURA WYBORCZEGO
W ELBLAGU

Dyrektor Delegatury — Adam Okrucinski

Adres: 82-300 Elblag, ul. Wojska Polskiego 1.
Pokoje (parter) od nr 126 , 126a, 126b, 126¢ 1 127.
Sekretariat pok. nr 126a.

Numery telefonow: 55 233 63 92,
Fax. 55 233 32 02

Adres e-mail dedykowany do kontaktu z urzednikami wyborczymi:
elb-adam.okrucinski@kbw.gov.pl
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TERMIN ZARZADZENIA WYBOROW

Prezes Rady Ministrow, po zasiegnieciu opinii Panstwowej Komisji
Wyborczej, wyznacza, w drodze rozporzgdzenia, date wyborow.

Prezes Rady Ministrow okresla dni, w ktorych uptywajg terminy
wykonania czynnosci wyborczych przewidzianych w Kodeksie

wyborczym (kalendarz wyborczy).

Wybory do rad gmin, rad powiatéow i sejmikéw
wojewodztw oraz wybory woéjtéw, burmistrzéw,
prezydentéow miast zostang zarzadzone
w terminie pomiedzy 16 lipca a 16 sierpnia 2018 r.
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TERMIN PRZEPROWADZENIA WYBOROW

Date wyborow wyznacza sie na dzien wolny od pracy
przypadajacy nie wczesniej niz na 30 dni i nie pézniej niz na
7 dni przed uptywem kadencji rad.

Prawdopodobne daty dnia gtosowania to:

21 pazdziernika 2018 r.
Glosowanie ponowne w wyborach wdjta — 4 listopada 2018 r.

28 pazdziernika 2018 r.
Glosowanie ponowne w wyborach wdjta — 11 listopada 2018 r.

4 listopada 2018 r.
Glosowanie ponowne w wyborach wdjta — 18 listopada 2018 r.
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KONTA POCZTOWE

URZEDNIKA WYBORCZEGO

Preferowanym kanatem wymiany informacji z urzednikami
wyborczymi bedzie poczta e-mail.

W tym celu nalezy, postugujgc sie zatgczong do dokumentacji
szkoleniowe| instrukcjg, dokonac¢ odpowiednich ustawien konta
pocztowego.

Zamknieta 1 zabezpieczona pieczecig Delegatury KBW koperta
zawiera unikatowy login przypisany do konta pocztowego danego
urzednika wyborczego oraz hasto do konta wymagajgce niezwtocznej
zmiany po pierwszym zalogowaniu, na inne hasto ustalone przez
urzednika.

Nowe hasto musi skltadac¢ sie z co najmniej 8 znakéw | nie wiecej
niz 128 znakéw oraz zawiera¢ znaki specjalne oraz cyfry. Hasto

jest wazne 90 dni. -
rajowe
[ g
Wyborcze



ADRES INTERNETOWY
URZEDNIKA WYBORCZEGO

Przyktadowy adres poczty internetowej urzednika wyborczego:

urz-240101-1@pkw.gov.pl

urz — identyfikator grupy uzytkownikow — urzednikow wyborczych,
-240101- kod terytorialny gminy wiasciwej dla danego urzednika,
-1 — wskazanie numeru urzednika wyborczego w danej gminie,

@pkw.gov.pl — adres domeny Panstwowej Komisji Wyborczej.
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POCZTA ELEKTRONICZNA WYSYLANA

PRZEZ URZEDNIKA WYBORCZEGO

Poczta elektroniczna przesytana przez urzednikdw wyborczych
do komisarza wyborczego oraz do Delegatury Krajowego Biura
Wyborczego powinna by¢ adresowana na dedykowany w tym

celu nastepujgcy adres internetowy:

elb-adam.okrucinski@kbw.gov.pl

Dla utatwienia pracy Delegatury KBW prosimy o podawanie
w temacie e-maila danych identyfikujgcych urzednika
wyborczego oraz problematyke poruszang w wiadomosci.

Przyktad:
Gmina Lelkowo - pytanie glosowanie korespondencyjne
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ZASADY KORZYSTANIA

Z POCZTY ELEKTRONICZNEJ 42

Dostep do poczty:

- przez przegladarke: https://poczta.pkw.gov.pl,

- klient poczty (np. Outlook, Thunderbird) pod warunkiem
dziatania ochrony antywirusowej na komputerze.

Ograniczone zaufanie do otrzymywanych przesytek:
- nieznany nadawca,

- niespodziewana tematyka,

- ,dziwne” zatgczniki.

Nie korzystamy z opcji ,odpowiedz wszystkim”, jesli to nie jest
konieczne.

Zatgczniki max wielkosci 25MB i max liczba zatgcznikow 10.
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PRZYPOMINAMY O KONIECZNOSCI

SAMOKSZTALCENIA

Tematy do samoksztaicenia:

» pogtebienie | utrwalenie wiedzy przedstawione] _
na dzisiejszym szkoleniu,

» zapoznanie sie z Kodeksem wyborczym,

» szczegOtowe zapoznanie sie z uchwatami Panstwowej
Komisji Wyborczej otrzymanymi w trakcie szkolenia,

» przygotowanie zestawu pytan i watpliwosci na nastepne

szkolenie.
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KOLEJNE SZKOLENIE

Zapraszamy na kolejne szkolenie, ktore odbedzie sie w dniu

............ *)

O terminie kolejnego szkolenia zostang Panstwo
powiadomieni niezwtocznie po ustaleniu terminu. *)

Prosimy o regularne sprawdzanie swojej
stuzbowej skrzynki poczty e-mail.

*) opcja do wyboru przez delegature.
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Dziekujemy Panstwu

Zza uwage
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Tresc¢ prezentacji zostanie Panstwu
przestana na stuzbowe adresy e-mail.



