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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
SAMORZADOWEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 4 IM. POLSKICH
PODROZNIKOW W ILAWIE

Podstawa prawna:
1) ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572),
2) ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 642),
3) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z
2001 r. Nr 61, poz. 624 ze zm.).

| Biblioteka jest interdyscyplinarna pracownig szkolna, ktora:

1) stuzy udostepnianiu ksigzek i innych zrédet informaciji,

2) shuzy realizacji potrzeb, rozbudzaniu i rozwijaniu indywidualnych zainteresowan
uczniow,

3) organizuje roznorodne dzialania ksztattujace 1 rozwijajace wrazliwos¢ kulturowa
1 spoteczng uczniow,

4) stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych,

5) pelni funkcje szkolnego os$rodka informac;i,

6) wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli,

5) uczestniczy w przygotowaniu uczniow do samoksztatcenia i edukacji ustawicznej
poprzez rozbudzanie i poglebianie u ucznidéw nawyku czytania i uczenia sig,

6) tworzy warunki do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji
z rdznych Zrédet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologig informacyjna.

Il Funkcje biblioteki:

1) ksztalcaca poprzez:

-rozbudzanie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z nauka
szkolng 1 z indywidualnymi zainteresowaniami uczniow,

-przysposabianie ich do samoksztatcenia,

-tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania 1 wykorzystywania informacji
z roznych zrddel oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna,
-ksztattowanie i wzbogacanie kultury czytelniczej uczniow,

-wdrazanie czytelnikoéw do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materiatow
bibliotecznych oraz sprz¢tu komputerowego.

-udzielanie pomocy nauczycielom w ich pracy i doskonaleniu zawodowym;

2) opiekunczo-wychowawcza poprzez:

-rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej ucznidw, potrzeb 1 poziomu kompetencji
czytelniczych,

-wykrywanie u potencjalnych czytelnikdw przyczyn braku potrzeby czytania 1 udzielanie
pomocy w ich przezwyci¢zaniu,

-otaczanie opiekg wszystkich ucznidéw w ich poszukiwaniach czytelniczych,
-wspoldziatanie z nauczycielami,

-wspieranie prac majacych na celu wyréwnywanie réznic intelektualnych,

-pomoc uczniom majacym trudno$ci w nauce;



3) kulturalna poprzez:

-organizowanie réznych form zycia kulturalnego zgodnie z planem pracy biblioteki
w danym roku szkolnym,

-uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego i spotecznego uczniow,
-wspieranie ksztattowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych,

II1 Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:

1) popularyzacja nowosci wydawniczych,

2) statystyka czytelnictwa,

3) informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego
warsztatu informacyjnego,

4) komputeryzacja biblioteki w oparciu o program Prog-Man

5) wystawki tematyczne i1 okoliczno$ciowe,

6) renowacja i konserwacja ksiegozbioru.

IV Biblioteka sklada sie¢ z:

1) Wypozyczalni.

2) Czytelni.

3) Stanowiska z komputerem i dostepem do Internetu.

V Czas pracy biblioteki:

Biblioteka udost¢pnia swoje zbiory W czasie przerw i podczas zaje¢ lekcyjnych. Godziny
pracy wywieszone sg nha drzwiach biblioteki. Jeden dzien w miesigcu jest dniem
wewnetrznym 1 w tym dniu czytelnia oraz wypozyczania jest nieczynna dla uczniow.

VI Zbiory:
1) Biblioteka Szkolna gromadzi ksiazki, czasopisma i inne materialy niezbedne
do realizacji planu dydaktyczno-wychowawczego szkoly.

2) Zbiory biblioteki szkolnej obejmuja dwie grupy materialéw:

a) dokumenty piSmiennicze:

-wydawnictwa informacyjne (stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy, teksty zrédtowe
itp.),

-podreczniki 1 programy szkolne,

-lektury szkolne,

-literatur¢ popularnonaukowg i naukowa,

-wybrane pozycje z literatury piekne;,

-wydawnictwa albumowe,

-wybrane wydawnictwa z psychologii, filozofii, pedagogiki 1 dydaktyki roznych
przedmiotéw nauczania,

-czasopisma dla uczniéw oraz nauczycieli,

b) dokumenty niepiSmiennicze:

-ptyty CD, DVD,

-kasety magnetofonowe,

-materiaty audiowizualne wytworzone w procesie dydaktycznym szkoty,
-filmy dydaktyczne popularnonaukowe 1 instruktazowe.



3) W bibliotece szkolnej stosuje si¢ nastepujace zasady rozmieszczenia zbioréw:
-ksiegozbior podstawowy w wypozyczalni,

-czasopisma w wypozyczalni (dla uczniow) i czytelni (dla nauczycieli),

-zbiory wydzielone (czgSciowo wymienne) np. stowniki, atlasy w salach lekcyjnych,

4) Ksiegozbior ustawiony jest w ukladzie dzialowo-alfabetycznym:

-dziat lektur wedhug poziomdéw nauczania,

-literatura naukowa, fachowa, popularnonaukowa wedtug UKD,

-ksiggozbior dla nauczycieli wedlug UKD,

-wszystkie zbiory biblioteczne opatrzone sg sygnaturg,

-zbiory audiowizualne utozone sg wedlug poszczegoélnych typow zbioréw w uktadzie
numerycznym.

VIl Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza:
1) Praca pedagogiczna:

a)w ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowiazany jest do:
-udostepniania ksigzek i1 innych zrddet informacji w wypozyczalni i czytelni uczniom,
nauczycielom i rodzicom,

-indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

-rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniow

-wyrabiania i poglebiania u ucznidw nawyku czytania i uczenia si¢

-prowadzenia lekcji bibliotecznych z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego
przy wspolpracy z wychowawcami i nauczycielami poszczeg6lnych przedmiotow,
-stwarzania warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji
z roznych zrddet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna,
-prowadzenia zespolu ucznidw wspolpracujacych z biblioteka 1 pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy (koto biblioteczne oraz facznicy biblioteczni),

-informowania nauczycieli i wychowawcéw na podstawie obserwacji pedagogicznej
1 prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegolnych klasach,

-prowadzenia r6znych form upowszechniania czytelnictwa,

-organizowania roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowg 1 spoleczng
uczniow,

-wspotpracy z innymi bibliotekami szkolnymi, Biblioteka Pedagogiczna i Miejska
Bibliotekg Publiczna.

2) Praca organizacyjno-techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowiazany
jest do:

-gromadzenia zbioréw — zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
-ewidencji zbiorow — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

-opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne)
z wykorzystaniem programu ProgMan,

-selekcji zbiorow (materiatow zbgdnych i zniszczonych),

-konserwacji zbiorow,

-organizacji udostgpniania zbiorow,

-organizacji  warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrecznego,
prowadzenie katalogow, kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych itp.).



3) Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

-gromadzi zbiory zgodnie z potrzebami i mozliwo$ciami finansowymi szkoty,

-udostepnia zbiory czytelnikowi,

-udziela informacji bibliotecznych,

-rozmawia z czytelnikami o ksigzkach,

-doradza w wyborze ksiazki,

-udostepnia nauczycielom potrzebne materiaty,

-informuje nauczycieli o czytelnictwie ucznidow poprzez spotkania z tagcznikami
bibliotecznymi raz w miesigcu,

-tworzy roézne formy wizualnych informacji o ksigzkach,

-organizuje rozne formy inspiracji czytelnictwa poprzez konkursy, gazetki, wystawki,
-dostosowuje formy i tresci pracy do wieku i poziomu intelektualnego uczniow,
-wspoélpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,
-wspolpracuje z bibliotekarzami innych bibliotek szkolnych, Biblioteki Pedagogicznej
i Miejskiej Biblioteki Publicznej,

-opickuje si¢ zespolem ucznidéw wspolpracujacych z Dbiblioteka 1 pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy (koto biblioteczne oraz facznicy biblioteczni),

-sporzadza roczny plan pracy, kalendarz imprez, scenariusze lekcji bibliotecznych
oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

-prowadzi dzienng, miesi¢czng, potroczng oraz roczng statystyke wypozyczen, dziennik
pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow, rejestr czasopism, ewidencje
wypozyczeni,

-uzgadnia stan majatkowy z ksiggowoscia,

-we wspotpracy z RR dokonuje wyboru nagrod na koniec roku szkolnego,

-przedstawia Radzie Pedagogicznej sprawozdania z pracy biblioteki z oceng czytelnictwa
w szkole,

-doskonali warsztat pracy.

VIl Zasady wspoélpracy biblioteki szkolnej z uczniami, nauczycielami i rodzicami
(opiekunami prawnymi) oraz innymi bibliotekami.

a) z uczniami

-rozwijanie kultury czytelniczej uczniéw

-propagowanie dziedzictwa kultury narodowej i regionalnej

-przygotowanie ich do samoksztatcenia

-rozwijanie zainteresowan uczniéw m.in. poprzez udziat w pracy Kota Bibliotecznego
-staty kontakt z facznikami klasowymi

-indywidualne rozmowy z czytelnikami

-przeciwdziatanie wszelkim formom dyskryminacji i upowszechnianie wiedzy o prawach
cztowieka i ucznia

-angazowanie uczniow klas starszych do czytania wybranej literatury mtodszym kolegom
w ramach szkolnej akcji ,,Czworka Czyta Dzieciom”

-promowanie czytelnictwa poprzez spotkania z podréznikami oraz pisarzami

b) z nauczycielami

-wspieranie nauczycieli w procesie dydaktycznym i wychowawczym

-informowanie wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow

-wspoOlpraca z nauczycielami w organizacji szkolnej akcji ,,Czworka Czyta Dzieciom”



¢) z rodzicami

-udostepnianie ksi¢gozbioru rodzicom i pomoc w doborze literatury

-promocja czytelnictwa poprzez zachecanie rodzicow do wspolnego czytania z dzie¢mi
-wiaczanie rodzicow w akcje biblioteczne promujace rozwdj czytelnictwa

-informowanie rodzicow o konkursach bibliotecznych

-informowanie rodzicow o stanie czytelnictwa ucznidow za posrednictwem wychowawcow
-popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wérdd rodzicow

d) z innymi bibliotekami

-organizowanie wspolnych spotkan w celu wymiany wiedzy 1 do§wiadczen
-Uczestniczenie w migdzyszkolnych konkursach czytelniczych, happeningach, spotkaniach
autorskich i lekcjach bibliotecznych

IX Prawa i obowiazki czytelnikow.
a) Zasady korzystania z wypozyczalni:

1.Z biblioteki szkolnej moga bezptatnie korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, inni
pracownicy szkoty oraz rodzice.

2.Czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczone przez siebie materiaty.

3.Przed wejsciem do pomieszczen bibliotecznych uczen powinien pozostawi¢ plecak lub
torbe w wyznaczonym miejscu.

4.W bibliotece nalezy zachowywac¢ si¢ kulturalnie i cicho. Obowiazuje zakaz spozywania
positkdw i picia napojow.

5.W bibliotece obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych.

6.Czytelnik moze wypozyczac ksiazki wytgcznie na swoje nazwisko.

7.Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki (klasy I — 1 ksiagzke) na okres 2 tygodni.

8.W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos$¢ przedluzenia okresu wypozyczenia
ksigzki.

9.Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkurséw i olimpiad maja prawo do wypozyczenia
wiegkszej liczby ksigzek.

10.Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych ksigzek, ochrony
ich przed uszkodzeniem i zanieczyszczeniem.

11.Wobec czytelnikow przetrzymujacych ksigzki stosuje si¢ wstrzymanie wypozyczen
az do momentu zwrocenia zaleghtych pozycji.

12.W przypadkach zniszczenia lub zgubienia ksigzki czytelnik musi odkupi¢ taka samg
lekture albo inng wskazang przez nauczyciela biblioteki.

13.Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrocone 2 tygodnie przed koncem roku
szkolnego.

14 Ksigzek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozycza¢ innym osobom.
15.Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do pobrania
zaswiadczenia potwierdzajgcego zwrot materialdw wypozyczonych z biblioteki (karta
obiegowa).



b) Zasady korzystania z czytelni:

1.Korzystajacy z czytelni wpisujg si¢ na kart¢ ewidencji czytelnikow.

2.7 ksiggozbioru podrgcznego i czasopism mozna korzystac tylko na miejscu.

3.Przed opuszczeniem czytelni nalezy odtozy¢ czytane pozycje na wilasciwe miejsce,
a takze pozostawi¢ przy stoliku porzadek.

4.W czytelni obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych i1 innych urzadzen
elektronicznych.

5. W czytelni nalezy zachowywac¢ si¢ kulturalnie i cicho. Obowigzuje zakaz spozywania
positkdw i picia napojow.

6.Czytelnikow zobowigzuje si¢ do szanowania sprzetow 1 wyposazenia czytelni,
kulturalnego zachowania, nieprzeszkadzania innym w czytaniu.

7.Czytelnik niestosujagcy si¢ do postanowien niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczego6lnych wypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania z czytelni.

8.Czytelnia jest nieczynna w czasie prowadzonych zaje¢ dydaktycznych przez nauczyciela
biblioteki.

c) Zasady korzystania ze stanowiska komputerowego:

1.Stanowisko komputerowe w bibliotece zostato zainstalowane do poszukiwan zrédtowych
za pomocg sieci Internet do celéw edukacyjnych (np.: wyszukiwania informacji w celu
pisania referatow, poszerzenia wiedzy przedmiotowej, gromadzenia informacji
do konkurséw, olimpiad przedmiotowych). Uczen jest zobowigzany poda¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi tematyke zagadnien poszukiwanych w Internecie i wpisaé ja do zeszytu
odwiedzin.

2.Nie mozna wykorzystywa¢ komputera do prowadzenia prywatnej korespondencji
(e-mail), wysytania SMS-6w, do czatu, Gadu-Gadu, gier.

3.Mozna korzysta¢ tylko z zainstalowanych programow. Zabrania si¢ instalowania innych
programow 1 dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach i ustawieniach
komputera.

4 Nie wolno uzywa¢ wlasnych nos$nikow elektronicznych (Pendrive, CD, DVD itp.)

5.Czas pracy przy stanowisku komputerowym reguluje nauczyciel bibliotekarz.

6.Przy stanowisku moga znajdowa¢ si¢ maksymalnie dwie osoby, pracujace w ciszy
1 niezaktocajace innym pracy.

7.Przed korzystaniem z komputera nalezy Kkoniecznie: wpisa¢ si¢ do rejestru
uzytkownikow, sprawdzi¢ stan sprzetu, zglosi¢ bibliotekarzowi wszelkie usterki i
nieprawidlowosci.

8.Zakonczenie pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zglosi¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi.

9.W przypadku stwierdzenia ztamania obowigzujacych zasad, nauczyciel biblioteki ma
prawo natychmiast przerwac prace uzytkownika, a nawet czasowo lub na stale pozbawic
go prawa do korzystania z ze stanowiska komputerowego.

10.Nauczyciel biblioteki ma prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez
uzytkownika przy komputerze.



