Udostepnianie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow
Osobistych

Wydzial: Organizacyjno-Obywatelski

Osoba kontaktowa
Beata Piekarska, Agnieszka Banasiuk

Miejsce zalatwienia
Wydziat Organizacyjno-Obywatelski Urzedu Miasta I[tawy, Dowody Osobiste, pok. 115

Telefon kontaktowy
89 649 01 42, 89 649 01 45

7167 wniosek przez Internet:
Whiosek o udostepnianie danych w trybie jednostkowym mozna przesta¢ droga elektroniczng
(ePUAP). Ztozona informacja musi by¢ podpisana Profilem Zaufanym lub bezpiecznym

podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu.

Na stronie nie ma dedykowanego formularza do tej procedury. Najlepiej zatem wystapic¢
poprzez pismo ogoélne i zalaczy¢ wypelniony wniosek

http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/ogolne-
sprawy-urzedowe/pismo-ogolne-do-urzedu

Wymagane dokumenty:

e wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow
Osobistych,

e dokument potwierdzajacy interes prawny wnioskodawcy do uzyskania zagdanych danych,

e dowdd wniesienia optaty za udostgpnienie danych,

e dowdd osobisty lub inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci,

e pelomocnictwo (w przypadku osoby upowaznionej) wraz z dowodem wniesienia optaty
skarbowej z tytutu zloZzenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa.

Oplata skarbowa:

Optata skarbowa w wysokoSci:
e 17 1zl za zloZzenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa (jesli

wnioskodawca wystepuje za posrednictwem petnomocnika)

Uwaga: nie podlega optacie skarbowej czynno$¢ ztozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie pelnomocnictwa malzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Optate skarbowg nalezy uisci¢ za posrednictwem:

e Bankéw badz Poczty (wedtug obowigzujacych cennikdéw oraz taryf),
o w kasie Urzedu Miasta Itawy (bez dodatkowych optlat),


http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/ogolne-sprawy-urzedowe/pismo-ogolne-do-urzedu
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/ogolne-sprawy-urzedowe/pismo-ogolne-do-urzedu

na rachunek bankowy:

Urzad Miasta [tawy

ul. Niepodleglosci 13

14-200 Itawa

Bank Millennium S.A. Warszawa

Nr 02 1160 2202 0000 0000 7045 2838

(z dopiskiem dokonywanej operacji, np. "Optata skarbowa z tytutu ....")

Dowdd uiszcezenia optaty skarbowej nalezy ztozy¢ w chwili dokonania zgtoszenia lub
ztozenia wniosku o dokonanie czynnosci urzedowej, ztozenia wniosku o wydanie
zaswiadczenia (zezwolenia, pozwolenia, koncesji) lub ztozenia dokumentu stwierdzajacego
udzielenie pelnomocnictwa, prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii.

Optaty administracyjne:
Optata za udostegpnienie danych jednostkowych z Rejestru Dowodoéw Osobistych wynosi

31,00 zt.

Oplate ta nalezy wnie$¢ za posrednictwem:
e Bankoéw badz Poczty (wedtug obowiazujacych cennikdéw oraz taryf),
e w kasie Urzedu Miasta Itawy (bez dodatkowych optat),

na rachunek bankowy:

Urzad Miasta Itawy

ul. Niepodleglosci 13

14-200 Itawa

Bank Millennium S.A. Warszawa

Nr 02 1160 2202 0000 0000 7045 2838

(z dopiskiem dokonywanej operacji, np. "Optata za udostepnienie danych ....")

Dowdéd wptaty nalezy dotaczy¢ do wniosku.
Termin i sposob zalatwiania:

Niezwlocznie. Je§li rozpatrzenie wniosku wymaga przeprowadzenia postgpowania
wyjasniajacego - zgodnie z przepisami ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego.

Miejsce zlozenia dokumentow:

Urzad Miasta Itawy
ul. Niepodlegtosci 13
14-200 Ifawa

Jednostka odpowiedzialna:

Urzad Miasta Itawy

Wydziat Organizacyjno-Obywatelski
ul. Niepodlegtosci 13

14-200 Ifawa



tel.: 89 649-01-42, 89 649-01-45
fax.: 89 649-26-31

e-mail: um@umilawa.pl
Tryb odwolawczy:

Odwotanie do Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie 14 dni od dnia dorg¢czenia
decyzji o odmowie udostepnienia danych.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o0 dowodach osobistych (Dz. U. z 2016r. poz. 391).

o Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j.: Dz. U. z
2016 1. poz. 23).

o Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz.
922).

o Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz.1827).

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011
r. w sprawie okreslenia wzordw wnioskéw o udostepnienie danych z Rejestru Dowodow
Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi (t.j.: Dz. U. z 2015 r.
poz. 1604).

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie oplat za
udostgpnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych 1 dokumentacji zwigzanej z
dowodami osobistymi (t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 319).

Inne informacje:

W trybie jednostkowym z rejestru Dowoddéw Osobistych udostgpnia si¢ dane dotyczace
jednego dowodu lub dane dotyczace jednej osoby.
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