Zarzadzenie Nr 120-26/2016
Burmistrza Miasta Hawy
z dnia 21 pazdziernika 2016 r.

zmienjajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta
Itawy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia (08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016r. poz. 446 z pdzn. zm.), oraz art. 42 ust. 1 ustawy dnia 21 listopada 2008r.0
pracownikach samorzagdowych (Dz. U. 22016 r. poz. 902), za r z 3 d z a m, co nastepuje:

§ 1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Hawy stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia
Nr 120-32/2015 Burmistrza Miasta Hawy z dnia 17.12.2015 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miasta lawy (zmienionego zarzgdzeniami Nr 120-33/2015 z dnia
28.12.2015 r., Nr 120-1/2016 z dnia 04.01.2016 r., Nr 120-10/2016 z dnia 30.03.2016 r., Nr 120-
19/2016 z dnia 18.07.2016 r. i Nr 120-23/2016 z dnia 30.08.2016 r.) wprowadzam nastepujgce
zmiany;
1} § 8 otrzymuje brzmienie:
8 8. W sklad Urzedu wehodzg nastepujace Wydzialy i réwnorzedne komérki organizacyjne:

1. Wydzial Organizacyjno-Obywatelski 00
1)  Urzad Stanu Cywilnego USsC

2. Biuro Rady Migjskiej BRM

3. Wydzial Budzetn i Finanséw BF

4. Wydziat Gospodarki Mieniem Komunalnym GMK

5. Wydziat Planowania, Inwestycji i Monitoringu PIM

6. Wydzial Biezacego Utrzymania BU

7. Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska 08

8. Wydzial Komunikacji Spolecznej KS

9. Ofdrodek Psychoedukacii, Profilaktyki Uzaleznien i Pomocy Rodzinie OPPUIPR
10. Miejski Inspektorat Obrony Cywilnej 1 Zarzadzania Kryzysowego MIOCIZK
11. Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych Zp
12. Stanowisko ds. Kontroli Zarzgdczej KZ
13. Stanowisko ds. Organizacyjnych i Kadrowych OK
14. Audytor Wewnetrzny AW
15. Stanowisko ds. Pozyskiwania Funduszy Unijaych PFU

16. Wieloosobowe Stanowisko ds. Informatyki i Ochrony Danych Osobowych 10DO™,

2) § 9 otrzymuje brzmienie:

.,§ 9.
Wydziatami kierwjg Kierownicy Wydzialéw a Referatami - Kierownicy Referatéw.
Wydzialem Budzetu i Finansow kieruje Skarbnik Miasta.
Wydzialem Organizacyjno-Obywalelskim kieruje Kierownik bgdacy jednoczednie Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego.
Osrodkiem Psychoedukacji, Profilaktyki Uzalezniefi i Pomocy Rodzinie kieruje Kierownik pelniacy jednoczesnie funkcje
Petnomocnika Burmistrza ds. Rozwigzywania Problemdw Uzaleznies.

5. Migjskim Inspektoratem Obrony Cywilngj i Zarzadzania Kryzysowego oraz Biurem Rady Miejskiej kieruje Burmistrz.”

3) § 21 otrzymuje brzmienie:
~§2F
1. Do zadas i kompetencii Sekretarza nalezy:

1Y organizowanie pracy Urzedu i przedikdadanie Bomistrzowi propozycii dotyczacych jej usprawrienia,

2)  wypracowanie projektow rozwiagzan organizacyine - funkcjenalnych dotyczgeych dziatainosdei Urzedu oraz
nadzorewanie stosowania przez pracownikéw Urzgdu zasad organizaciji pracy okreslonych w Regulaminie,

3) sprawowanie biezgcego nadzoru nad prawidiowym stosowaniem zasad Kodeksu Postepowania Administracyjnego,
przepisdw instrukcii kancelaryjnej i innych przepiséw proceduralnych oraz wspoldziatanie w tym zakresie z Radcg
Prawnym,

4)  sprawowanie nadzoru nad prawidiowym prowadzeniem BIP { Intranetem oraz udostepnianiem informacii publicznej i
obiegiem informacji w Urzedzie,

5) bezposrednie nadzorowanie pracy Wydzialow;

a} Organizacyjno-Obywatelskiego,
b}  Wieloosebowege Stanowiska ds. Informatyki i Ochrony Danych Oscbowych,

6) zapewnienie terminowej realizacii uchwal Rady i zarzadzen Burmistrza oraz rozpatrywania wniosk6w i opinii Komisji
Rady a takze ustalert z narad Kierownikéw Wydzialdw i Kierownikéw jednostek organizacyjnych Miasta,

7}  sprawowanie nadzoru nad pefnym i terminowym wykonywaniem zalecefi pokontroinych oraz wskazywanie sposobdw i
Srodkdw shuzgeych zapobieganiu nieprawidlowosciom oraz prowadzenie teczki kotitroli zewnetrznych,

8) sprawowanie nadzoru, kontroli oraz biezace] koordynacji w zakresie przyjmowania oraz wnikliwego i terminowego
rozpatrywania interpeiacji i zapytan Radnych, interwencji i wnioskéw posiow 1 senatoréw. interwencji prasowych,
skarg 1 wnioskow a takze opracowywanie raz na dwa lata oceny zalatwiania skarg { wnioskow,

9 nradzorowanie prowadzenia rejestrow migjskich jednostek organizacyjnych i podstawowej dokumentacii formalno —
prawnej zwigzanej z zakresem ich dzialania,

:“5—"!‘"‘“



10 skladanie jednoosobowo odwiadezed woli zwigzanych z prowadzeniem biezgesj dzialalnosel Miasta na podstawie
upowaznienia Burmistrza,
i1) wykonywanie innych zadai na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza,
2. Sekretarz jest upowazniony w przypadku nieobecnosci Burmistrza oraz jego Zastepedw do:
1) przejmowania wszystkich zadan i kompetencji Burmistrza oraz jego Zastgpedw, rdwniez w sprawach zastrzezonych, w
tym takze wydawania decyzji indywidualnych z zakresu administracii publiczne,
2) jednoosobowego skladania oswiadczen wol zwigzanych z prowadzeniem biezace] deialalnosci Miasta.

4) § 51 otrzymuje brzmienie;
~§51.

Do wladciwosci i zadan Wydziale Biezgacego Utrzymania nalezy prowadzenic calodei spraw zwiazanych z biezgeym

utrzymaniem Miasta, gospodarka komunalna i inzynieria. a w szezegdinosci:

1} przygotowywanie materialéw do przeprowadzania przetargdéw na wybdr wykonawcy, uczestniczenie w przetargach i
zawieranie umdw z wykonawcami zadan wydziahy,

2) skiadanie zapotrzebowan rozbudowy systemow infrastruktury technicznej miasta,

3 udzial w opracowywaniu koneepeji uldadu ulicznego wraz z drogowa infrastrukiurg techniczng nowo uzbrajanych terendw,

4} uzgadnianie projektowanych sieci uzbrojenia technicznego oraz uczesinictwo w posiedzeniach Zespotu Uzgadniania
Dokumentacji (ZUD),

5} nadzor nad prawidlowym funkojonowaniem systeméw inzynieryinych, oczyszezania i usiug komunalnych oraz wspélpraca z
jednostkami organizacyjnymi w tym zakresie,

6) zarzadzanie siecig drég gminnych { ich utrzymaniem oraz biczaca kontrola stanu nawicrzehni drogowych 1 ich oznakowania,

7} wnioskowanie w sprawie zaliczenia drog do wlasciwych kategorii,

8) udzielanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego drdg gminnych, kentrola ich wykonania oraz nakiadanie kar
pienigznych z tytuiu nielegalnego zajecia pasa drogowego,

9) udzielanie zezwolef na umieszczenie rekiam w pasach drogowych drdg gminnych, kontrola ich wykonania oraz nakladanie
kar pienigznych z tytubu nielegalnego umieszezenia reklamy,

10} nadzdr nad eksploatacg | utrzymaniem o$wietlenia miejsc publicznych i drég gminnych,

11) wydawanie warunkéw technicznych do o$wietlenia ulicznego,

12) realizacja zadan zwigzanych z gospodarka energig elektrycang,

13) nadzor nad eksploatacia i utrzymaniem sieci kanalizacjt deszezowej,

14) wydawanie warunkéw technicznych do przylaczenia do sieci kanatizacji deszczowej,

15} nadzdr nad utrzymaniem czystosci 1 porzadku na drogach miejskich,

16) nadzér nad zimowymn utrzymaniem miasta,

17} nadzér nad utrzymaniem terendéw zieleni miejskiej i laséw komunatnych,

18) nadzor i prowadzenie gospodarki drzewostanem na terenach miejskich,

19} uwdzielanie zezwolen na usuwanie drzew | krzewéw oraz wymierzanie kar pienigznych za usunigeie drzew i krzewdw bez
wymaganego zezwolenia,

20Y nadzér i kontrola utrzymania czystosei i porzadku w Miedcie,

21} nadzér i prowadzenie zadan zwigzanych z ementarzami komunalnymi,

22} organizowanie | sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi oraz miejscami pamigel narodowej,

23} nadzdr i prowadzenie zadad zwiazanych ze schroniskiem dla zwierzat,

24) nadzor nad dzialaniami zwigzanymi z wystgpowaniem zwierzat wolno zyjgeych na terenie miasta,

25) edukacja mieszkancow w zakresie opieki nad zwierzgtami,

26) nadz6r nad placami zabaw na nieruchomosciach gminnych,

27) nadzor i prowadzenie zadan zwigzanych z malg architekiurg na nieruchomosciach gminnych,

28) nadzér i prowadzenie zadan zwigzanych z szaletem migjskim,

29) uezestniczente w odbiorach technicznych 1 przeglagdach gwarancyjnych zadan inwestycyjnych w zakresie: drég i ciagow
komunikacyjnych, sieci kanalizacji deszezowych, oswietlenia ulicznego, terendw zielend i innych obiektdw,

30) nadzdr nad dziataniami zwigzanymi z przewozami Srodkami komunikagji miejskiej,

31) realizacia zadan zwigzanych z uzgadnianiem tras i rozkdadéw jazdy dla jednostek prowadzacych fokalny transport zbiorowy,

32) realizacja zadan zwigzanych ze zbiorowym zaopatrzeniemn w wodg 1 zbiorowym odprowadzaniem sciekdw, w tym
zatwierdzanie taryf za rbiorowe zaopatrzenie w wode 1 zbiorowe odprowadzanie Sciekdw,

33} wspoldzialanie z jednostkami samorzadu gminnego w zakresie wykonywania powierzonych zadan publicznych,

34) wspolpraca z instytucjami i podmiotami gospodarczymi w zakresie utrzymania czystosel i porzadku na terenie miasta,

35) wspélpraca z ogrodami dziatkowymi,

36} prowadzenie monitoringu Miasta i przekazywanie informacji Policji oraz innym podmiotom odpowiedzialnym za ochrong
zycia izdrowia obywateli, spokoju i porzadku publicznego oraz innych miejscowych zagrozen.”,

5) § 56 skresla sig.
6) Zalaczniki do Regulaminu otrzymuja brzmienie wedlug zalgeznikéw do niniejszego
zarzagdzenia.
§ 2.
Traca moc:
1) zarzadzenie Nr 3/92 Burmistrza Miasta awy z dnia 15.01.1992r. w sprawie utworzenia
Strazy Miejskiej w Hawie,
2) zarzadzenie Nr 120-11/2015 Burmistrza Miasta lawy z dnia 25 marca 2015 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Strazy Miejskiej.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 listopada 2016 roku.
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Zalgeznik Nr 2 do zarzgdzenia Nr 120-26/2016
Burmistrza Miasta awy z dnia 21102016 1.

Lp. 1os¢ etatéw
Burmistrz Miasta Hawy ]
Zastepca Burmistrza Miasta Hawy 1,75
Sekretarz Miasta Hawy (0,25
Skarbnik Miasta Hawy 1
1, Wydzial Organizacyjno- Obywatelski w tym: 18
1) Urzad Stanu Cywilnego 4
2. Biuro Rady Miejskiej 2
3. Wydzial Budzetu i Finanséw 11
4. Wydzial Gospodarki Mieniem Komunalnym 3
5. Wydziat Planowania, Inwestycji i Moniforingu 6
6. Wydziat Biezacego Utrzymania 10
7. Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska I
8. Wydzial Komunikacji Spolecznei 4
9, QOsrodek Psychoedukacji, Profilaktyki Uzalenien i Pomocy Rodzinie 6
10. Miejski Inspekiorat Obrony Cywilne] i Zarzgdzania Kryzysowego 1,5
11. Stanowisko ds. Zamdwien Publicznych I
12. Stanowisko ds. Kontroli Zarzadere] 1
13, Stanowisko ds. Organizacyjnych i Kadrowych 1
14. Aundytor Wewnetrzny 0,25
15, Stanowisko ds. Pozyskiwania Funduszy Unijnych 0.5
16. Wieloosobowe Stanowisko ds, Informatyki 1 Ochrony Danych Osobowych 2

Ogdlern ' 72,25
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