Zarzadzenie Nr 0151- 67/2010
Burmistrza Miasta [tawy
z dnia 25 czerwca 2010 1.

w sprawie trybu prac nad sporzadzeniem projektu uchwaty budzetowej Miasta ltawy na 2011
rok i nad projektem Wieloletniej Prognozy Finansowe]

Na podstawie art.30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz.1240 z pdzn. zm.) Burmistrz Miasta llawy
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla tryb prac nad opracowaniem projektu uchwaty budzetowej Miasta
[tawy na 2011 rok w szczegdlnosci okresla rodzaje i szczegdtowos¢ materialow
informacyjnych towarzyszacych opracowaniu projektu tego budzetu, terminy obowiazujace w
toku prac nad projektem, wymogi dotyczace uzasadnienia oraz materialy informacyjne, ktore
Burmistrza Miasta przedtozy Radzie wraz z projektem uchwaly budzetowej oraz materiaty
niezbedne do opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowe;.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Miescie- rozumie si¢ Miasto [tawa,

2) Radzie — rozumie si¢ Rade¢ Miejska w Ilawie,

3) Urzedzie — rozumie si¢ Urzad Miasta [tawy,

4) organizacyjnych jednostkach Miasta - rozumie si¢ jednostki budzetowe powotane przez
Radg¢ oraz instytucje kultury Miasta,

5) roku budzetowym — rozumie si¢ rok, na ktory opracowuje si¢ budzet Miasta,

6) jednostki organizacyjne Urzgdu - rozumie si¢ wydziaty, referaty, samodzielne stanowiska
bedace w strukturze Urzedu.

7) pozostate jednostki- rozumie sig istniejgce spotki prawa handlowego z udzialem Miasta,

8) jednostki samorzadu terytorialnego — rozumie si¢ wojewodztwa samorzadowe, powiaty i
gminy.

9) ustawie o samorzadzie gminnym- rozumie si¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pdzn. zm.),

10) ustawie o finansach publicznych rozumie si¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz.1240 z pézn. zm.).

§ 3. 1. W terminie do 10 lipca 2010 r. Skarbnik Miasta opracuje w formie komunikatu
Burmistrza Miasta i poda do publicznej wiadomosci, w sposob zwyczajowo przyjety na
terenie Miasta, informacje o przyjmowaniu wnioskoéw do projektu budzetu na dany rok
budzetowy od mieszkancow, radnych lub instytucji i jednostek nie bedgcych jednostkami
organizacyjnymi Miasta ani Urzedu.

2. Wnioski, o ktorych mowa w ust.1 nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu w terminie do
31 sierpnia 2010 roku a Skarbnik Miasta, w terminie do 10 wrzesnia 2010 r. przekaze kopie
tych wnioskéw kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta 1 Urzedu.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w ust.1 dokonujg analizy
otrzymanych wnioskow 1 uyjmuja je w swoich zglaszanych wnioskach do budzetu.

4. Odpowiedzia na zlozone wnioski, o ktorych mowa w ust. 1 jest projekt budzetu



miasta i ostatecznie uchwata budzetowa na 2011 r. Dodatkowo informacja o ztozonych
wnioskach, co do sposobu ich realizacji w roku budzetowym zostanie zamieszczona na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu .

5. Wnioski , o ktérych mowa w ust. 1 ztozone po terminie okreslonym w ust.1 nie beda
rozpatrywane przy projekcie budzetu na dany rok budzetowy.

§ 4.1. W terminie do 15 sierpnia 2010 roku Skarbnik Miasta Itawy okresla zalozenia do
projektu budzetu na 2011 rok, zawierajace w szczegdlnosci:
a) kalkulacyjna liczbg etatéw planowanych na dany rok budzetowy, oraz limit wynagrodzen
osobowych obowigzujacy w organizacyjnych jednostkach Miasta,
b) prognozowane na rok budzetowy wskazniki zmian stawek podatkéw i optat lokalnych
oraz innych niepodatkowych naleznosci budzetowych,

¢) prognozowane wysokosci wskaznikéw obowigzkowych odpiséw od wynagrodzen,
d) priorytety w zakresie zadan inwestycyjnych,
) wskazniki zmian w wydatkach biezacych,

2. O zalozeniach , o ktérym mowa w ust.1 Skarbnik Miasta poinformuje kierownikow
organizacyjnych jednostek Miasta i Urzedu w terminie do 20 sierpnia 2010 roku.

§ 5.1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta i Urzedu, na podstawie zalozen, o
ktoérych mowa w § 4 ust.1 oraz na podstawie wlasnych materialoéw i analiz sporzadzajg
wstepne projekty swoich planow finansowych w formie wniosku budzetowego i przedkladaja
je Skarbnikowi Miasta w terminie do 20 wrze$nia 2010 roku.

2. Wniosek budzetowy jest dokumentem planistycznym i sporzadza sie go w formie
opisowej i tabelarycznej . Podstawowe tabele winny by¢ opracowane wg wzoréw okreslonych
w zalacznikach nr 1-8 do zarzadzenia.

3. Jednostki organizacyjne Miasta , bedace jednostkami budzetowymi oraz jednostki
organizacyjne Urzedu opracowujg wnioski budzetowe wg szczegélowej klasyfikacji
budzetowej tj. wg dzialow , rozdzialéw i paragrafow a pozostate jednostki organizacyjne wg
zadan.

4. Oprocz drukéw wymienionych w ust.2 dopuszcza sie inne druki okreslone przez
Skarbnika Miasta.

§ 6.1. Skarbnik Miasta na podstawie otrzymanych wnioskow budzetowych, wlasnych

materialéw i analiz opracowuje na 2011 rok w szczeg6lnosci:

- zbiorcze zestawienie prognozowanych dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
budzetowych, wg szczegolowej klasyfikacji budzetowej tj. wg dziatéw , rozdzialow i
paragrafow

- sytuacje¢ finansowa Miasta w okresie splaty dtugu publicznego,

- wydatki zwigzane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi,

- wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw europejskich i innych srodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,

- dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej, zwiazane z
realizacja zadan wspolnych realizowanych w drodze uméw lub porozumiefi miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego,

- zestawienie dotacji na zadania wlasne Miasta realizowane przez podmioty nalezace i
nienalezace do sektora finanséw publicznych.

- przewidywany na koniec roku 2010 stan naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,
zobowiazan z tytutu zaciagnigtych pozyczek i kredytéw oraz z tytutu udzielonych porgczen
1 gwarancji.

2. Materiaty, o ktérych mowa w ust.1 Skarbnik Miasta przedklada Burmistrzowi Miasta w
terminie do 25 pazdziernika 2010 roku.



§ 7. 1. Burmistrz Miasta na podstawie materialow przedtozonych przez Skarbnika Miasta
opracowuje projekt uchwaty budzetowej na 2011 rok, wg szczegoétowej klasyfikacji
budzetowej tj. wg dzialow , rozdzialow i paragrafow wraz z uzasadnieniem do projektu
uchwaly 1 innymi materiatami informacyjnymi.

2. Projekt uchwaly budzetowej wraz z uzasadnieniem i materialami informacyjnym
Burmistrz Miasta przedklada Radzie i regionalnej izbie obrachunkowej w terminie do 15

listopada 2010 r.
3. Przez przediozenie projektu uchwaly budzetowej wraz z uzasadnieniem i materialami

informacyjnymi Radzie nalezy rozumie¢ przedtozenie tych dokumentéw w biurze obstugi
Rady.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Projekt planu finansowego na rok

zat nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta ltawy

Nr 0151-67/2010
z25.06.2010r

|. DOCHODY (oddzielnie dla kazdego rozdziatu)
Dzial/ 5 Przewidywane | o ot roku | WK
. par. | poz. Tresé wykonanie roku dynamiki
rozdziat %
1 2 3 4 5 6 7
Razem rozdziat
Il. WYDATKI (oddzielnie dla kazdego rozdziatu)
Dzia/ L Przewidywane | o ot roku | WSK
. par. | poz. Tresé wykonanie roku dynamiki
rozdziat o
1 2 3 4 5 6 7
Razem rozdziat E
\
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Kierownik jednostki
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zal nr 4 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta [tawy
Nr 0151-67/2010
z25.06.2010r

Kalkulacja dotacji podmiotowej dla ICK w roku........
zi
Przewidywane
Lp Zakres dzialania ICK wykonanie ..... Projekt ........ roku
roku

Zapotrzebowanie na dotacje podmiotowsa

A. Dochody ogétem, w tym:
1
2
3
4
B. Wydatki ogéltem, w tym:
B.1. ]Funkcjonowanie ICK , w tym:
I |Wydatki biezgce ogélem, w tym:
1 Wydatki zwiazane z zatrudnieniem , w
tym:
wynagrodzenia osobowe limitowane
1 (objete dotacja z budzetu Miasta), w
tym:
a baza
b
2 fundusz nagroéd od wynagrodzen
limitowanych ogélem, w tym:
a baza
b
[
3 wynagrodzenia osobowe
nielimitowane, w tym:
a nagrody jubileuszowe
b odprawy emerytalne i rentowe
c
4 inne wynagrodzenia wynikajace z
regulaminu wynagradzania
Skladki ubezpieczen spolecznych
5
(.eeea%)
6 Skladki na fundusz pracy (........%)
- Odpis na Fundusz Swiadczen
Socjalnych
8 Inne odpisy od wynagrodzen
wynikajace z przepisow
2) |Wydatki pozostale ogélem w tym m.in..
1
2
B.2 Imprezy kulturalne, w tym
I |Imprezy o charakterze ogélnomiejskim, w tym:
1
2
11 |Imprezy pozostale, w tym:
1
2
B.3. Nagrody wyplacane za dzialalnos¢
kulturaina
B.4. Centrum Edukacji Kulturalnej, w tym:
1 |Dziatalnosé pracowni, w tym:

1

2




IT |Imprezy szkolne i inne, w tym:

L | b | —

111 |Zabezpieczenie Srodkow wlasnych do projektow

1V [Dzialalno$¢ teatralna

V |Dzialalno$¢ wystawiennicza

VI |Wspieranie amatorskich grup artystycznych

VI |Rezerwa

Vil

Wspieranie inicjatyw réznych
B.5 instytucji, stowarzyszen w zakresie
upowszechniania kultury, w tym:

B.6 Potrzeby techniczne, w tym:

Promocja, reklama i wydawnictwa, w
tym:

Labd | —

B.8 Utrzymanie KINO, w tym:

o

B.9 Galeria , w tym:

Dotacja na wydatki majgtkowe 1CK ogblem w

1

2

Datai......ccoovvvvinennnnnn. Podpis: s

Glowny Ksiegowy




zal nr 5 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Hawy
Nr0151-67/2010

z25.06.2010r
Kalkulacja dotacji podmiotowej dla MBP w roku........
z}
Przewidywane
Lp Zakres dzialania MBP wykonanie ..... Projekt ........ roku
roku

Zapotrzebowanie na dotacje podmiotowa

MBP ogoélem , w tym
A. Dochody ogélem, w tym:
1
2
3
4
B. Wydatki ogélem, w tym:
B.1. Funkcjonowanie Miejskiej Biblioteki
Publicznej , w tym:
Wydatki biezace ogélem, w tym:
1 Wydatki zwigzane z zatrudnieniem , w tym:
wynagrodzenia osobowe limitowane
1 (objete dotacja z budzetu Miasta), w
tym:
a baza
b
2 fundusz nagréod od wynagrodzen
limitowanych ogélem, w tym:
a baza
b
c
3 wynagrodzenia osobowe
nielimitowane, w tym:
a nagrody jubileuszowe
b odprawy emerytalne i rentowe
&
4 inne wynagrodzenia wynikajace z
regulaminu wynagradzania
5 Skladki ubezpieczen spolecznych
(.onena%)
6 Skiadki na fundusz pracy (........ %)
7 Odpis na Fundusz Swiadczen
Socjalnych
8 Inne odpisy od wynagrodzen
wynikajace z przepisow
Il Wydatki pozostale ogélem w tym m.in..
1
2
3
B.2. Funkejonowanie Powiatowej Biblioteki
Publicznej , w tym:
Wydatki biezgce ogolem, w tym:
| Wydatki zwigzane z zatrudnieniem , w tym:
wynagrodzenia osobowe limitowane
1 (objete dotacja z budzetu Powiatu, w
tym:
a baza
b
2 fundusz nagréd od wynagrodzen
limitowanych ogélem, w tym:




a baza

b

c

3 wynagrodzenia osobowe
nielimitowane, w tym:

a nagrody jubileuszowe

b odprawy emerytalne i rentowe

c

4 inne wynagrodzenia wynikajace z
regulaminu wynagradzania

5 Skladki ubezpieczen spolecznych
(oo %)

6 Skladki na fundusz praey (........ %)
Odpis na Fundusz Swiadczen

7 :
Socjalnych

8 Inne odpisy od wynagrodzen
wynikajace z przepisow

11 Wydatki pozostale ogélem w tym m.in..

1

2

3

Dotacja na wydatki majatkowe MBP ogélem w
|
2

Podpis: e,

Glowny Ksiegowy




Pozostate wydatki majatkowe w

zat nr 6 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta ltawy
Nr 0151-67/2010
z25.06.2010r

(oddzielnie dla kazdego rozdziatu)

Dzial/ a5 - T Plan ........roku ] T
rozdziat | P2" e zi 2 -
1 2 3 4 5 6

Razem rozdziat

* inwestycje jednoroczne, dotacje celowe na zadania inwestycyjne, wniesienie udziatdw do spoétek

Data:..........

... Podpis:

Kierownik jednostki

Gtowny Ksiegowy
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zat nr 7 do Zarzgdzenia
Burmistrza Miasta ltawy
Nr 0151-67/2010
z25.06.2010r

Zestawienie planowanych kwot dotacji udzielanych z budzetu jst, realizowanych przez
podmioty nalezace i nienalezgce do sektora finansow publicznych w.... roku

w zlotych
w tym:
Lp. Dzial {ozdzi; § fazwa zadania/podmiof Ogslem k.‘ivota dota'qa dotacja
dotacji podmiotow
a celowa
! 2 3 4 5 6 7 8

Dotacje dla podmiotéw nalezacych do sektora finanséw publicznych
1

2
3
4
5

Dotacje dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finansow
1

wh |




Projekt planu finansowego zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej na rok

zat nr 8 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta ltawy
Nr 0151-67/2010
z25.06.2010

Dzial/ - Przawicywane | o oecroku | 255
. par. |poz. Tresé wykonanie roku dynamiki
rozdziat o
....... 0
1 2 3 4 5 6 7

Razem rozdziat

Razem rozdziat

Podpis:

Glowny Ksiegowy
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