Zarzadzenie Nr 0050-..27.../2015

Burmistrza Miasta Ilawy
2 dnia . [4.. oG et 2015 .

sss cssasOsRERROER B DN sssne

w sprawie zasad przygotowania arkuszy organizacyjnych szkoél podstawowych,
gimnazjéw i przedszkoli prowadzonych przez Gming Miejska Ilawa na rok szkolny

2015/2016.

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013
r. poz. 594 z p6in. zm.) oraz art. 5 ust. 7 pkt I w zwiazku z art. 5S¢ pkt 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia

1991 r. 0 systemie o§wiaty (Dz. U.z2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.), zarzadzam, co nastgpuje;

§1
Zasady ogolne

1. oOrganizacje nauczania, wychowania i opieki w szkole/placowce oraz dzialanig
szkoty/placéwki okresla arkusz organizacji szkoty/placowki.

2. Za opracowanie arkusza organizacji odpowiedzialny jest dyrektor szkoty/placowki.

3. Dyrektor szkoly/placowki planujac prace dydaktyczno-wychowawczg, ustala
tygodniowa liczbg godzin z uwzglednieniem:

1) ramowego planu nauczania

2) podziatu na grupy zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej
w sprawie ramowych planéw nauczania W szkotach publicznych dlg
przedmiotéw takich jak:

a) jezyki obce - na obowigzkowych zajgciach edukacyjnych w oddziatach liczacych co
najmniej 25 uczniéw. Zajecia moga byé prowadzone w grupach oddziatowych,
miedzyoddziatlowych lub migdzyklasowych. Przy podziale na grupy nalezy uwzglednié
przede wszystkim stopieri znajomosci jezyka obcego,

b) informatyka - na obowiazkowych zajgciach edukacyjnych w oddziatach liczacych co
najmniej 25 uczniow,

¢) wychowanie fizyczne — na obowiazkowych zajeciach edukacyjnych w oddziatach
liczacych co najmniej 27 uczniow, z wyjatkiem zajeé na basenie, podczas ktérych liczebnos¢
uczniéw w grupie nie moze przekroczy¢ 15 0sob.

3) godzin wspomagania dydaktyki (pedagog/ psycholog/ terapeuta, bibliotekarz,
wychowawca $wietlicy, logopeda w szkole podstawowej i przedszkolu itp.),

4) godzin rewalidacji indywidualnej i grupowej, zaleconych przez Poradnig Psychologiczno-
Pedagogiczna w orzeczeniu o ksztalceniu specjalnym zgodnie z nowym ramowym planem
nauczania.



5) godzin organu prowadzacego szkole na realizacje dodatkowych zaje¢ edukacyjnych
rozwijajacych zainteresowania i uzdolnienia uczniéw, a w szczegdlnosci:
a) zaje¢ z jezyka obcego nowozytnego innego niz jezyk obcy nowozytny
nauczany obowiazkowo w szkole,
b) zaje¢ edukacyjnych, dla ktérych nie zostala ustalona podstawa programowa,
lecz program nauczania tych zaje¢ zostat wiaczony do szkolnego zestawu
programow nauczania.

4. Dodatkowe zajgcia edukacyjne, o ktérych mowa w ust.3 pkt 5) dyrektor szkoly moze
wprowadzi¢ do szkolnego planu nauczania po zasiggnieciu opinii rady pedagogicznej i
rady rodzicéw. W przypadku wprowadzenia dodatkowych zaje¢ edukacyjnych udziat
uczniéw w tych zajeciach jest obowigzkowy.

5. Dopuszcza si¢ tworzenie grup miedzyoddziatowych i migdzyklasowych

6. Godziny ponadwymiarowe, w tym platne zastepstwa dorazne nalezy przydziela¢ biorac pod
uwage art. 30 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela.

7. W przedszkolach przydziela si¢ dodatkowo, maksymalnie 1 godzine na oddziat
z przeznaczeniem na pomoc psychologiczno-pedagogiczng, z wyjatkiem przedszkola
z oddziatami integracyjnymi, w ktérym wymiar godzin w tym zakresie wynosi 0,5
godziny na oddzial.

8. Mozliwe jest tworzenie klas terapeutycznych i wyréwnawczych na zasadach okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach. Utworzenie tych klas nie moze powodowacd
zwigkszenia ogdlnej liczby oddzialéow w szkole i wymaga zgody Burmistrza Miasta
Itawy.

9. Godziny wynikajace z realizacji art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy Karta Nauczyciela nalezy
przeznaczy¢ w szczeg6lnosci na pomoc pedagogiczno — psychologiczna.

10. W roku szkolnym 2015/2016 w szkotach podstawowych i gimnazjach funkcjonuja:
1) oddziaty sportowe w:
a) Samorzadowej Szkole Podstawowej Nr 2,
b) Samorzadowej Szkole Podstawowej Nr 4
¢) Gimnazjum Samorzadowym Nr 1,
d) Gimnazjum Samorzadowym Nr 2.
2) oddziaty integracyjne w:
a) Przedszkolu Miejskim Nr 2 Integracyjnym,
b) Samorzadowej Szkole Podstawowej Nr 2,
¢) Samorzadowej Szkole Podstawowej Nr 3,
d) Gimnazjum Samorzadowym Nr 2.
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§2
Oddzialy integracyjne

. Jezeli w sktad grupy oddziatowej, migdzyoddzialowej, miedzyklasowej wchodzg uczniowie
niepetnosprawni uczegszezajacy do oddziatow integracyjnych, liczba uczniéw w grupie nie
moze by¢ wieksza niz liczba uczniéw odpowiednio w oddziale integracyjnym okreslona
w przepisach rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w
sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkot,

. W oddziatach integracyjnych liczacych co najmniej 3 uczniéw niepelnosprawnych ng
zajeciach z jezykow obcych, informatyki, podziat na grupy jest obowigzkowy, z tym ze
grupa oddziatowa, migdzyoddzialowa lub migdzyklasowa nie moze liczy¢ mniej niz 5
ucznidéw.

Warunkiem przyjecia ucznidow niepetnosprawnych do oddzialu integracyjnego jest
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego w szkole integracyjnej lub oddziale
integracyjnym wydane przez Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczng lub inny podmiot
okres§lony w przepisach.

. Szczegblowe zasady przyjmowania uczniéw niepetnosprawnych spoza obwodu powinny
okre$la¢ postanowienia Statutu placowki.

. Liczba uczniow w oddziale integracyjnym wynosi od 15-20, w tym od 3 do 5 uczniéw
niepelnosprawnych.

. W szkole z oddzialami integracyjnymi przyznaje si¢ dodatkowo 20 godzin wspomagania na
kazdy oddziat integracyjny, ktére beda realizowane przez nauczycieli, posiadajacych
kwalifikacje wymagane do wspotorganizowania ksztatcenia integracyjnego.

Dyrektor placéwki ustala zajecia, w ktorych ze wzgledu na potrzeby edukacyjne dzieci
i mlodziezy niepetnosprawnej oraz niedostosowanej spotecznie uczestnicza w wskazani
w ust. 6 nauczyciele i specjalisci.

§3

Nauczanie indywidualne

1. Nauczanie indywidualne organizuje dyrektor szkoty zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie indywidualnego
obowiazkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnegg
nauczania dzieci i mtodziezy.

2. Tygodniowa liczbe godzin nauczania indywidualnego dyrektor szkoly okresla
W nastepujgcy sposob:

1) Maksymalng liczbe godzin, okre$long w rozporzadzeniu przydziela sig
uczennicy/uczniowi, ktory:

a) uczeszcza do klasy programowo najwyzej ( klasa VI szkoty podstawowej,
klasa IIT gimnazjum),



b) nauczanie indywidualne jest jedynym sposobem realizacji podstawy
programowe;j.

2) Minimalng liczb¢ godzin przydziela si¢ uczniowi, ktéry w orzeczeniu
o potrzebie nauczania indywidualnego ma wyrazne wskazanie uczestnictwa
w zajeciach klasowych. Nauczanie indywidualne traktujemy w tym przypadku
Jako wspomagajgco - uzupelniajgce przy realizacji podstawy programowe;j.

3) Przyznanie liczby godzin nauczania indywidualnego w spos6b inny, niz
okreslony w pkt 1) 1 2) wymaga szczegdélowego uzasadnienia przez dyrektora
placowki i uzyskania pozytywnej akceptacji Burmistrza Miasta Itawy.

§ 4

Szczegoblowe zasady sporzgdzania arkusza organizacji szkoly/placéwki

1. Arkusz organizacyjny przedlozony przez dyrektora placéwki do zatwierdzenia
powinien zawiera¢ liczb¢ godzin dydaktyczno-wychowawczych oraz liczbe etatow
pracownikow administracji i obstugi znajdujaca zabezpieczenie w planie finansowym
placowki.

2. Projekt arkusza organizacyjnego placéwki powinien obejmowaé zajgcia edukacyjne
wynikajace z ramowego planu nauczania ustalonego dla danego typu szkoly
i oddziatu.

3. Jezeli projekt arkusza organizacyjnego szkoly wskazuje na konieczno$¢ odstepstw od
okre$lonych zasad, przed umieszczeniem w arkuszu organizacyjnym nalezy je
uzgodni¢ w formie pisemnej z Zastgpca Burmistrza Miasta ltawy do 24 kwietnia 2015
L.

4. Przed rozpoczeciem roku szkolnego nalezy dokonaé¢ weryfikacji danych w arkuszu
organizacyjnym szkoly. W przypadku zmian w organizacji placéwki nalezy
w terminie do dnia 21 sierpnia 2015 r. zltozy¢ do Burmistrza Miasta Itawy za
posrednictwem MZOSiP aneks do arkusza organizacyjnego oraz aktualne zatgczniki.
Wszelkie zmiany w arkuszu organizacyjnym placéwki nalezy przedklada¢ w postaci
aneksu w terminie 5 dni przed wprowadzeniem zmian.

5. Termin skladania arkuszy organizacyjnych ustala si¢ na dziefi 30 kwietnia 2015 r.

6. Do arkusza organizacyjnego placowki nalezy zalaczy¢ nastgpujace zestawienia:

1) Ramowe plany nauczania w poszczeg6lnych oddziatach,

2) Zestawienie wyksztatcenia nauczycieli (P 5),

3) Urlopy zdrowotne, stany nieczynne i inne urlopy (P 6),

4) Przewidywany awans zawodowy (P 8),

5) Nauczyciele przystepujacy do postgpowan kwalifikacyjnych (P 9),

6) Sktad grup (PRZ 5),

7) Nauczanie indywidualne, rewalidacja i godziny wspomagania (PRZ 11),

8) Roczny koszt zatrudnienia kadry pedagogicznej (K 3),

9) Roczny koszt zatrudnienia pracownikow administracji i obstugi (K 3),

10) Wykaz nauczycieli, ktérzy nabyli prawa emerytalne i deklaruja odejscie na emeryture do
31.08.2015 oraz w ciagu roku szkolnego,

11) Wykaz nauczycieli planowanych do zwolnienia z art. 20 ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela,
12) Aktualny wykaz numeréw orzeczenn o potrzebie ksztatcenia specjalnego (bez danych
osobowych) lub indywidualnego nauczania (przypisanych do poszczegélnych klas, data
wydania orzeczenia, na jaki okres) wydanych przez poradni¢ psychologiczno - pedagogiczna,



§5

Liczebno$¢ oddzialow

1. Srednia liczebno$é uczniow w oddziatach powinna uwzglednia¢ kryteria podziatu na
grupy, z wylaczeniem oddziatéw I-III szkét podstawowych.
2. Nalezy unika¢ tworzenia oddziatéw o liczebnosci na granicy podziatu klas na grupy.
3. Zaleca sie tworzenie grup migdzyoddziatowych w klasach liczacych 24 uczniow
i mniej.
4. Przy tworzeniu migdzyoddzialowych, miedzyklasowych grup nauczania jezyka
obcego oraz zaje¢ wychowania fizycznego, podzial na grupy nalezy wykazaé tylko
w jednej klasie.
5. Dyrektorzy placéwek planuja w arkuszu organizacyjnym liczbg oddziatow klas
pierwszych uwzgledniajac liczbg uczniéw zamieszkatych w obwodzie placéwki oraz
liczebnos¢ w oddziatach.
6. Przy planowaniu liczby oddziatéw, o ktorym mowa w ust. 5 przyjmuje si¢ nastepujacq
liczebno$¢ w oddziatach (z wyjatkiem integracyjnych):
1) 25 ucznidéw w klasach I szkoty podstawowej,
2) 30 uczniéw w klasach I gimnazjum.

7. W roku szkolnym 2015/2016 planowana liczba oddzialéw klas pierwszych

w gimnazjach wynosi:

1) Gimnazjum Samorzadowe Nr 1 — 4 oddziaty,
2) Gimnazjum Samorzadowe Nr 2 — 5 oddzial6w.

8. Przy aneksowaniu arkusza, dopuszczalne jest w uzasadnionym przypadku

zmniejszenie lub zwigkszenie liczby oddziatéw o 1.

§6

Planowanie etatéow

1. Liczbe etatéw pracownikéw administracji i obstugi nalezy planowa¢ na poziomie roku
ubieglego i powinna wynikaé z faktycznych potrzeb i zakresu czynno$ci pracownikow,
majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich czasu pracy i racjonalng
gospodarowanie srodkami finansowymi placowki.

2. Liczba stanowisk wicedyrektora uzalezniona jest od liczby oddziatéw w placowkach
zgodnie z tabela nr 1 i tabela nr 2.

Tabela nr 1: Liczba etatéw wicedyrektoréw w szkoltach podstawowych

Liczba oddziatéw Liczba etatow
do 11 0
12-23 1
powyzej 23 2

Tabela nr 2: Liczba etatéw wicedyrektoréw w gimnazjach

Liczba oddziatow Liczba etatow
do 11 0
powyzej 11 2




3. Liczba etatéw pedagoga szkolnego, psychologa, terapeuty i innych specjalistow
uzalezniona jest od liczby uczniéw w placéwce zgodnie z tabela nr 3 i tabelg nr 4

Tabela nr 3: Liczba etatéw pedagoga/psychologa/terapeuty w szkole podstawowej

liczba uczniow wymiar etatu
do 550 ucznidéw 1,0
551 - 800 uczniow 1.3
- powyzej 801 uczniow 2,0

Tabela nr 4: Liczba etatéw pedagoga/psychologa/terapeuty w gimnazjum

liczba uczniow wymiar etatu
Do 350 ucznioéw 1,0
351 - 700 uczniow 1,5
- powyzej 701 uczniow 2,0
4. W placéwkach z oddziatami integracyjnymi liczba etatéw wskazanych w ust. 3
jest powigkszana o 0,5 etatu.
5. Limity okre§lone w ust. 3 nie obejmuja jednego etatu logopedy w szkotach
podstawowych.
6. Liczba etatéw bibliotekarza uzalezniona jest od liczby uczniéw w placowce

zgodnie z tabelg nr 5 i tabela nr 6, przy czym ilo§¢ etatéw w placéwce nie moze by¢ wigksza
niz 0,5 etatu, ani wigksza niz 2 etaty.

Tabela nr 5: Liczba etatow bibliotekarza w szkole podstawowej

liczba uczni6ow wymiar etatu
do 350 uczniow 0,5
powyze] 350 ucznidw 1:9

Tabela nr 6: Liczba etatéw bibliotekarza w gimnazjum

liczba uczniéw wymiar etatu
do 350 uczniow 0,5
powyzej 350 uczniow 1,0

7. W bibliotekach posiadajacych czytelnie i ksiggozbiory powyzej 10 000 wolumenow,
w placéwkach, do ktérych uczeszcza powyzej 350 uczniow dopuszcza si¢ zwickszenie
zatrudnienia o 0,5 etatu wzgledem limitu okreslonego w tabeli nr 5 i tabeli nr 6.

8. Stanowisko kierownika $wietlicy tworzy sie w $wietlicach, w ktérych funkcjonujg
grupy wychowawcze oraz stoléwka szkolna.

9. Dla uczniéw, ktérzy musza dluzej przebywaé w szkole ze wzgledu na czas pracy ich
rodzicéw (prawnych opiekunéw), organizacje dojazdu do szkoly lub inne okolicznogci
wymagajace zapewnienia uczniowi opieki w szkole, szkota organizuje $wietlice.

10. Liczba dzieci w grupie powinna wynosi¢ 25.

11. Grupy organizuje si¢ w oparciu o plan lekcji uczniéw faktycznie uczgszezajacych do
$wietlicy.



12. Liczba etatéow wychowawcow w $wietlicy uzalezniona jest od liczby ucznidw

Tabela nr 7: Liczba etatéw bibliotekarza w szkole podstawowej

liczba uczniéw

wymiar etatu

do 200 uczniow

1,0

od 201 do 499

2,0 w tym kierownik
Swietlicy

0Od 500 do 800

3,0 w tym kierownik
$wietlicy

powyzej 801 uczniow

4 etaty w tym kierownik

w placéwce i czasu przebywania dzieci w §wietlicy zgodnie z tabelg nr 7 i tabela nr 8,

$wietlicy

Tabela nr 8: Liczba etatow bibliotekarza w gimnazjum

Liczba ucznidw wymiar etatu

do 300 uczniow 1,0

od 301 do 750 2,0 w tym kierownik
$wietlicy

powyzej 751 ucznidw 2,5 w tym kierownik
$wietlicy

13. W przypadku znacznego zwigkszenia liczby uczniéw klas I-III w roku szkolnym
2015/2016 szkoly podstawowe maja mozliwos¢ zatrudnienia dodatkowo asystenta
wychowawcy swietlicy.

14. Nauczycielom, ktérym powierzono stanowiska kierownicze w szkolach obniza sig
tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin zajgé dydaktycznych, wychowawczych i
opiekuficzych do liczby godzin okreslonych w art. 42 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela
zgodnie z uchwala Rady Miasta Itawy oraz tabela nr 9

Tabela nr 9: Wymiar zaje¢ oséb pelniqcych stanowiska kierownicze w placéwkach
/szkotach

Tygodniowy

Lp. Stanowiska kierownicze ) e
wymiar zajec

| Dyrektor szkoty liczacej:

- 7—8 oddzialow 8 godz.

- 9—16 oddziatow 5 godz.

- 17 i wigcej oddzialow 3 godz.
2 Wicedyrektor szkoty liczacej:

- 7—8 oddzialow 12 godz.

- 9—16 oddziatow 9 godz.

- 17 i wigcej oddziatow 7 godz.
3. Dyrektor przedszkola czynnego 5 godzin dziennie liczacego:

- 3 1 wigeej oddziatow 18 godz.




4. Dyrektor przedszkola czynnego ponad 5 godzin dziennie
liczacego:
- 4—-5 oddziatow 8 godz.
- 6 1 wigce] oddzialow 6 godz.

5. Wicedyrektor przedszkola liczacego: 12 godz.
- 6 -7 oddziatéw 10 godz.
- 8 i wiecej oddzialow

6. Kierownik $wietlicy szkolnej z dozywianiem:
- do 30 wychowankéw 20 godz.
- od 31 - 80 wychowankow 16 godz.
- od 81 - 150 wychowankéw 14 godz.
- powyze] 150 wychowankow 12 godz.

§7

Postanowienia koncowe
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorom szkét podstawowych, gimnazjow

i przedszkoli, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Miejska lfawa.
§8
Wejscie w zycie

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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