ltawa, dnia 24.03.2014 .

Do wszystkich zainteresowanych
Wykonawcow

Znak rozpoznania cenowego (sprawy): ZP.271.1.1.2014

ZAPROSZENIE
Do zlozenia oferty

Burmistrz Miasta fawy zaprasza do zloZenia oferty w sprawie udzielenia zamowienia na dostawe
materiatow biurowych oraz eksploatacyjnych dla Urzedu Miasta w ltawie. Postepowanie prowadzone w

trybie rozpoznania cenowego bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien

publicznych.

Oferty nalezy skiadac w siedzibie Zamawiajacego osobiscie lub droga pocztowa w zamknietej kopercie na adres:
Urzad Miasta Hawy, ul. Niepodlegtosci 13, 14-200 fawa, pok. 312 (sekretariat) do dnia 31.03.2014r., godz.

10.00.

Zataczniki:
1) Formularz rozpoznania cenowego (warunki wykonania ustugi) - zat. nr 1,
2) Formularz ofertowy — zat. nr 2,
3) Wzor umowy - zat. nr 3,

4) Szczegotowy wykaz cenowy — zat. 4
Zamawiajacy udzieli zamowienia w trybie art. 4 pkt 8) ustawy Prawo zamowien publicznych wykonawcy, ktory

zaoferuje najkorzystniejsze warunki realizacji zadania (zgodnie z kryteriami oceny).

Zz up. Burmistrza

Zastepca Byymistrza

mgr inz. Ryszafd Ldwrynowicz



Zatacznik nr 1 do rozpoznania cenowego znak: ZP.271.1.1.2014

FORMULARZ ROZPONIANIA CENOWEGO
na dostawe materiatdw biurowych oraz eksploatacyjnych dla Urzedu Miasta w lfawie
o warto$ci szacunkowej powyzej kwoty 1000 euro a ponizej 14.000 euro

Nazwa i adres Zamawiajacego Gmina Migjska ltawa, reprezentowana przez Burmistrza Miasta ltawy, ul.
Niepodlegtosci 13, 14-200 ltawa, tel. 89 649-01-01, fax 89 649-26-31

Nazwa i opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatow biurowych oraz fabrycznie nowych materiatéw eksploatacyjnych do
drukarek komputerowych, faksow, i urzadzen wielofunkcyjnych oraz materiatéw biurowych dla Urzedu Miasta w ltawie.
Szczegotowy opis potrzeb zamawiajacego, zawierajacy typ sprzetu, jakim dysponuje zamawiajacy i rodzaj materiatu
eksploatacyjnego zalecanego przez producenta sprzetu oraz orientacyjne ilosci dostaw w zakresie objetym
zamowieniem zostat zawarty w szczeg6towym wykazie cenowym stanowigcym zatgcznik nr 4 do FRC.

Pod pojeciem ,,fabrycznie nowe” zamawiajacy rozumie produkty wykonane z nowych elementéw lub
petnowartosciowych komponentow z odzysku, bez $ladéw uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach
producenta z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku, posiadajace wszelkie
zabezpieczenia szczelnos$ci zbiornikéw z tonerem. W tabeli zafacznika nr 4 w kolumnie nr 2 Zamawiajacy
wskazuje typ materiatu eksploatacyjnego stosowany przez producenta urzadzenia, jednoczesnie informuje, ze
dopuszcza skladanie ofert na materialy eksploatacyjne jakosciowo réwnowazine, spefniajace réwnowazne
parametry. Przez produkt rownowazny zamawiajacy rozumie produkt kompatybilny ze sprzetem, do ktérego
jest zaméwiony, o parametrach takich samych badz lepszych (pojemno$¢ tuszu/tonera, wydajno$¢ i jako$¢
wydruku) w stosunku do oryginafu produkowanego przez producenta urzadzenia.

Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza sktadanie ofert na materiaty eksploatacyjne i biurowe jako$ciowo réwnowazne ( z
wyjatkiem produktéw, ktore w zataczniku nr 4 do FRC sq wpisane jako oryginalne - tj. poz. B6,B7,B16-B32) pod
warunkiem, ze zagwarantujg one realizacje dostawy i zapewnig uzyskanie parametrow technicznych nie gorszych w
stosunku do oryginatu produkowanego przez producenta urzadzenia (dotyczy materiatow eksploatacyjnych) lub
w stosunku do wskazanych w Formularzu Rozpoznania Cenowego (dotyczy materiatow biurowych) oraz bedg
zgodne pod wzgledem:

1)  gabarytow i konstrukciji (wielko$¢, rodzaj, wtasciwosci fizyczne oraz liczba elementéw sktadowych — w przypadku
materiatéw eksploatacyjnych oznacza to produkt kompatybilny ze sprzetem, do ktérego jest zamoéwiony),

2) charakteru uzytkowego (tozsamos¢ funkgii),

3) charakterystyki materiatowej (rodzaj i jako$¢ materiatow),

4) parametréw technicznych (wytrzymato$¢, trwato$¢, dane techniczne, wydajno$é. W przypadku materiatéw
eksploatacyjnych wydajnos¢ i jakos¢ wydruku),

5) parametrow bezpieczenstwa uzytkowania

Wszedzie tam, gdzie dla drukéw wskazano nazwe wydawnictwa mozliwe jest stosowanie drukéw innych wydawnictw z

tym, Ze druki te majg odpowiada¢ uktadowi i tresci drukéw podanych w FRC.

Wymagania stawiane wykonawcy:

1)  Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone tonery, wktady drukujace oraz bebny bedg wysokiej jakosci oraz
zapewniajgkompatybilno$¢ pracy z urzadzeniami zamawiajacego, zapewniajg nalezyte bezpieczenstwo oraz
posiadajg wlasciwe opakowanie i 0znakowanie.

2) Wykonawca gwarantuje, ze zamontowanie i uzywanie dostarczonych przez niego wktadéw drukujacych oraz
bebndw nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta urzadzenia, do ktorego sg przeznaczone.

3) Jezeli w trakcie umowy zamawiajacy stwierdzi, iz wydajno$¢, jako$¢ lub niezawodno$¢ dostarczonych produktow
niekorzystnie odbiega od wymagan producenta urzadzenia (drukarek, urzadzen wielofunkcyjnych, fakséw,
kserokopiarek), wykonawca zobowigzuje sie¢ do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy, wolny od wad, w
terminie 24 godzin (w dni robocze) od momentu zgtoszenia przez zamawiajgcego o wadliwym produkcie (e-mailem
lub faksem). Wymiana nastapi w siedzibie zamawiajgcego na koszt i ryzyko wykonawcy w razie stwierdzenia wad
produktu.

4) W przypadku, kiedy produkt oryginalny posiada wbudowany ukfad scalony, ktory monitoruje proces druku i zuzycie
atramentu/tonera, produkt réwnowazny winien posiada¢ analogiczny element. Produkty rdwnowazne winny
posiadaC gwarancje nie krotszg niz produkty ,oryginalne” tego samego rodzaju. Jesli oryginalny produkt posiada
rozszerzong gwarancje producenta t. taka, ktorej termin liczony jest od momentu zainstalowania w urzadzeniu
przed uptywem terminu wskazanego na opakowaniu, produkt rbwnowazny musi posiadaé gwarancje udzielong na
tej samej zasadzie.

5) W przypadku dostarczenia materiatow rGwnowaznych wykonawca zobowigzuje sie do:

a) udzielenia gwarancji na dostarczone, tonery, tasmy, tusze do wyczerpania sig $rodka barwigcego,

b) pokrycia kosztéw naprawy urzadzen, gdy ich uszkodzenie powstalo w wyniku stosowania tonera, tuszu,
tasmy lub bebna réwnowaznego dostarczanego przez wykonawce. Za podstawe Zzgdania przez
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zamawiajgcego naprawy urzadzen (wigczajac w to wymiane bebna lub glowicy, oraz czyszczenia na skutek
wysypania sie tonera lub rozlania tuszu) uwaza sie pisemng opinie autoryzowanego serwisu producenta
urzadzenia. Naprawa danego urzadzenia wykonana zostanie w autoryzowanym serwisie producenta
urzadzenia w ciggu 3 dni od momentu zgtoszenia (faksem lub e-mailem) wykonawcy przez zamawiajacego
konieczno$ci naprawy. Koszty zwigzane z naprawg, w tym takze odbioru i ponownego dostarczenia do
siedziby zamawiajacego, ponosi wykonawca.

6) Dostarczone materiaty eksploatacyjne muszg posiada¢ na opakowaniach zewnetrznych logo producenta, nazwe
(typ, symbol), numer katalogowy, opis zawarto$ci, termin przydatnosci do uzycia.

7)  Wymaga sie, aby oferowane materiaty eksploatacyjne posiadaty gwarancje na min. 24 miesiecy od dnia dostawy.

8) Wymaga sie, aby oferowane materiaty biurowe posiadaty gwarancje na min. 12 miesiecy od dnia dostawy

9) llosci wskazane w szczegbtowym wykazie cenowym — zatacznik nr 4 do FRC sg wielkosciami orientacyjnymi
przyjetymi dla celu poréwnania ofert. Wykonawcy, z ktérym zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje
roszczenie o realizacje dostawy w wielko$ciach podanych w tabeli szczeg6towego wykazu cenowego (zatacznik nr
4). Jednoczesdnie zamawiajacy informuje, iz minimalna kwota, ktéra zostanie zaptacona wykonawcy z tytutu
realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w formularzu ofertowym.

10) Zamawiajacy z uwagi na to, ze nie posiada pomieszczen magazynowych oraz ze wzgleddéw logistycznych i
specyfiki pracy w urzedzie wymaga by dostawy odbywaty sie sukcesywnie wg zapotrzebowania w ciggu 24 godzin
od momentu powiadomienia Wykonawcy faksem lub e-mailem. Wielko$¢ danej partii bedzie wynikaé z
jednostronnej decyzji 0s6b odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu zaméwienia.

11) Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ wtasnym transportem i na wtasny koszt przedmiot zaméwienia.

12) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za braki i wady przedmiotu umowy powstate w czasie transportu oraz
zobowigzany jest w cenie oferty uwzglednié¢ koszty transportu do miejsca odbioru przedmiotu zaméwienia.

13) W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zapewni odbiér pojemnikéw po zuzytych materiatach
eksploatacyjnych przekazanych przez Zamawiajacego, potwierdzajac odbidr pojemnikéw przeznaczonych do
utylizacji.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych, a jedynie na cato$¢ zamowienia.

Kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien CPV: 30197630-1, 30199330-2,

30199230-1, 30199500-5, 30192121-5, 30192113-6, 30125110-5, 30192320-0, 30192132-5, 30192130-1, 44812300-8,

44812000-3, 30192125-3, 30197200-8, 30197220-4, 22816100-4, 22815000-6, 22816300-6, 2280000-8, 22900000-9

Wymagania zwiazane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia:

1. Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do wyczerpania $rodkoéw umownych jednak nie pdzniej
niz do dnia 31.12.2014r.

Sposab realizacji: zasobami wtasnymi wykonawcy, potrzebnymi do realizacji zamoéwienia

Miejsce realizacji: Ifawa, ul. Niepodlegtodci 13 (Urzad Miasta Hawy); ltawa, ul. Chefminska 1 (O$rodek
Psychoedukaciji, Profilaktyki Uzaleznien i Pomocy Rodzinie)

Sposob obliczenia ceny: wyg zafgczonego wzoru umowy
Sposab i termin zaptaty: wg zatgczonego wzoru umowy
Warunki gwaranciji: wg zatgczonego wzoru umowy

inne elementy zwigzane z realizacjg zaméwienia:

1) Znak Postepowania: ZP.271.1.1.2014. Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy
postugiwac sie tym znakiem. Wszelka korespondencja (o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje) w
postepowaniu pomiedzy Zamawiajacym i kazdym z Wykonawcdw jest jawna i prowadzona w sposéb
pisemny, z powiadomieniem wszystkich wykonawcdw, ktorzy zgtosili zainteresowanie udziatem w
postepowaniu z zachowaniem tajnosci zrédta pytania. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie Korespondenciji za
pomoca; pisemnie, faksem na numer 89 649-26-31 lub na adres e-mail: jbartkowska@umilawa.pl. Zaleca sie,
aby korespondencja, o ktdrej mowa wyzej przekazywana faksem lub drogg elektroniczng byta potwierdzana
pisemnie. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania. Za wystarczajacy uwaza sie podpis osoby odpowiedzialnej za przyjmowanie fakséw lub
poczty elektronicznej. W przypadku nie potwierdzenia przez wykonawce odbioru w ciggu 1 dnia od dnia
nadania o$wiadczenia, wnioskéw, zawiadomienia oraz informacji faksem lub drogg elektroniczng
zamawiajacy do celdw dowodowych postuzy sie prawidiowym raportem nadania danych lub prawidtowego
dokonania transmisji danych.

2)  Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie postanowierh Formularza Rozpoznania
Cenowego. Zamawiajacy jest zobowigzany niezwiocznie udzieli¢ wyjasnien, nie pdzniej niz 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci Formularza Rozpoznania
Cenowego wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert tj.: 27.03.2014 r. JeZeli wniosek o wyjasnienie wptynie do Zamawiajacego po uptywie
tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjasniet Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjadnien lub pozostawi¢
wniosek bez rozpatrywania. Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie udzielat zadnych ustnych i telefonicznych
informacji, wyjasnien, czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego zapytania w celu zachowania zasady
pisemnosci postepowania i rownego traktowania wykonawcow.
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3) Rozliczenia migdzy zamawiajacym, a wykonawca prowadzone bedg wytacznie w PLN.

4) W zwigzku z tym, iz zamowienie realizowane jest w trybie rozpoznania cenowego zgodnie z zatacznikiem nr 3
do zarzadzenia Burmistrza Miasta tawy nr 120-6/2013 z dnia 11.03.2013 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, zasad postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
oraz organizacji, trybu pracy i zakresu obowigzkéw cztonkéw Komisji przetargowej prowadzacej postepowanie
0 udzielenie zamowienia publicznego - Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt.8) ustawy Pzp przez Urzad Miasta ltawy, nie
przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp.

5) Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcow, ktdrzy ztozg oferty o wynikach postepowania oraz o
wyborze oferty najkorzystniejszej podajac nazwy wszystkich wykonawcow, ktérzy przystapia do postepowania
oraz oferowane przez nich ceny ofertowe.

8. w zalgczeniu przesytamyl-nie-przesytamy projekt umowy.

9. w zalgczeniu przesytamyt-nie-przesylamy formularz oferty.

IV. Oferte nalezy ztozy¢é w formie pisemnej osobiscie lub droga pocztowg w zamknietej kopercie na adres Urzad Miasta

VI.

ltawy, ul. Niepodlegtosci 13, 14-200 ltawa, pok. 312 (sekretariat) do dnia 31.03.2014 godz. 10.00. Koperta
powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposéb: oznakowana nazwa firmy Wykonawcy, opisana jn.: Gmina Miejska
ltawa, , ul. Niepodlegtosci 13, 14-200 ltawa, Oferta w postepowaniu ZP.271.1.1.2014 na ,,Dostawe materiatéw
biurowych oraz eksploatacyjnych dla Urzedu Miasta w lfawie”- nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert tj. dnia
31.03.2014 godz. 10.00.

Tryb postepowania: rozpoznanie cenowe zgodnie z zatacznikiem nr 3 - Regulamin udzielenia zamdwien publicznych o
warto$ci nieprzekraczajacej kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych do Zarzadzenia nr 120-6/2013 Burmistrza Miasta ltawy z dnia 11 marca 2013r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, zasad postepowania przy udzielaniu zamdwien publicznych oraz
organizacji, trybu pracy i zakresu obowigzkdw cztonkéw Komisji przetargowej prowadzacej postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego, bez zastosowania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych.

Kryteria oceny ofert i ich waga oraz sposéb przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium:

1. W odniesieniu do wykonawcdw, ktdrzy spetnili warunki postawione w Formularzu Rozpoznania Cenowego
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacego kryterium cena - 100% zgodnie z ponizszym
wzorem

cena oferty najnizszej
ilos¢ punktéw badanej ceny oferty = x 100 pkt
cena oferty badanej
2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium ceny oferty brutto ogétem za realizacje
zamowienia obliczonej przez Wykonawce zgodnie z przepisami prawa i podanej w ,OFERCIE” (zatacznik nr 2)
pkt. 1. Okreslona w ten sposéb cena oferty stuzy¢ bedzie wytacznie do poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty.
3. Zamawiajacy moze przyzna¢ wykonawcy maksymalnie 100 punktow.

4. Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktow zostanie ostatecznie wyliczona z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku z zachowaniem nastepujacej zasady: jezeli parametr migjsca tysiecznego jest ponizej 5 to parametr
setny zaokragla sie w dét, jezeli parametr miejsca tysiecznego jest 5 i powyzej to parametr setny zaokragla sie w
gore.

5. Poprawianie omytek nastapi w sposob opisany ponizej. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie - Przez oczywista omytke pisarska nalezy rozumie¢ widoczna, niezamierzong
niedoktadno$¢, btad pisarski, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci lub inng podobng usterke w
tekscie, niebudzaca watpliwosci w jaki sposob winna byé ona naprawiona;
2) oczywiste omytki rachunkowe, ktére w szczegdlnosci poprawia w nastepujacy sposob:
a) w przypadku mnozenia ceny jednostkowej i liczby jednostek miar podanych w formularzach cenowych,:
- jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej zaoferowanej przez wykonawce oraz
liczby jednostek miar, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz cene jednostkowa,
- jezeli cene za cze$¢ zambwienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sie, ze prawidiowo
podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny w tabeli formularza cenowego,
- jezeli ani cena za cze$¢ zamdwienia podana liczba, ani podana stownie nie odpowiadajg obliczonej
cenie, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene obliczong w formularzu cenowym;
b) w przypadku oferty z ceng okreslong za caty przedmiot zaméwienia albo jego cze$é:
- przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene bez wzgledu na sposab jej obliczenia,
- jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtowg cene podang
stownie,
- jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen, przyjmuije sie, ze prawidiowo podano poszczegéine ceny.
¢) Zamawiajacy poprawiajac omytki rachunkowe zgodnie z ust. 5 pkt 2) uwzglednia konsekwencje rachunkowe
dokonanych poprawek;



3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z FRC, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - przez
inne omytki polegajace na niezgodnoéci oferty z FRC, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty nalezy
rozumie¢ omytki, w odniesieniu do ktérych, czynno$ci ich poprawy Zamawiajacy moze dokonaé samodzielnie, bez
udziatu Wykonawcy w tej czynnosci niezwiocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

4) Jezeli w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o poprawieniu omytki, o ktorej mowa
w ust. 5 pkt 3) wykonawca nie wyrazi pisemnego sprzeciwu na poprawienie jego oferty, dokonana poprawa oferty
zostanie uznana za skuteczna.

VII. Inne informacje odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia lub zapytania cenowego:

1.

2.
3.
4

10.
1.

Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z drukiem oferty, ktéry jest Zatacznikiem nr 2 FRC.
Oferty ztozone niezgodnie z Zatgcznikiem nr 2 nie bedg rozpatrywane.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy,

Na oferte skiadajq sie nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

1) Formularz oferty — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego FRC

2)  Wypetiony zatacznik nr 4 do niniejszego - FRC

3) W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadajgq wymaganiom okre$lonym przez zamawiajacego, w
zakresie materiatéw biurowych, toneréw, tuszy oraz bebnéw nalezy ziozy¢ (tylko dla produktow
réwnowaznych, w stosunku do wskazanych w FRC - nie dotyczy produktéw oryginalnych)

a) Oswiadczenie wykonawcy potwierdzajace, ze podana wydajnos¢ jest wynikiem przeprowadzenia
testow zgodnie z normami ISO/IEC 19752 dla toneréw monochromatycznych, ISO/IEC 19798 dla
wkiadéw do drukarek kolorowych i ISO/IEC 24711 dla nabojéw do drukarek atramentowych oraz, ze
oferowane produkty eksploatacyjne sg dopuszczone do obrotu na terytorium Polski i sg wytworzone w
zgodzie z prawami patentowym; (dla produktoéw réwnowaznych)

b)  karty charakterystyki bezpieczenstwa materiatow eksploatacyjnych przygotowane zgodnie z wymogami
Dyrektywy Unii Europejskiej 91/155/EEC raz z poprawkami 2001/58/EC lub réwnowaznymi, (dla
produktow réwnowaznych)

c) certyfikat ISO 140001 lub réwnowazny na proces produkcji materiatow eksploatacyjnych, pozwalajace
zweryfikowac czy producent spetnia przepisy zwigzane z ochrong $rodowiska oraz potwierdzajacy, ze
materialy produkowane sg w sposob bezpieczny i niewptywajacy negatywnie na $rodowisko.(dla
produktow réwnowaznych)

d)  Karty charakterystyki produktu tylko dla produktéw réwnowaznych.

Oferty niespetniajace ktoregokolwiek z wymagan okreslonych w FRC, (w szczegdlnosci brak proponowanego
przez wykonawce produktu lub nr. katalogowego i producenta oferowanego produktu — gdyz uniemozliw to
sprawdzenie spetniania minimalnych wymagan zamawiajacego), zostang odrzucone, a wykonawcy wykluczeni.

Oferty ztozone w innej formie niz okre$lona w pkt IV zostang odrzucone i nie bedg rozpatrywane.

W zwigzku z sytuacjg okreslong w pkt. V Wykonawcy nie przystugujg zadne $rodki odwotawcze przewidziane w
wyzej cytowanej ustawie.

Wykonawcy uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne roszczenia
z tytutu odstapienia przez Zamawiajgcego od postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny, w szczegoinosci do uniewaznienia postepowania po wyborze oferty najkorzystniejszej w przypadku
przekroczenia kwoty jaka zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert zostang zwrécone bez otwierania.



Zatacznik nr 2 do rozpoznania cenowego znak: ZP.271.1.1.2014

OFERTA

Ja (My), NiZ€j POAPISANY (NI).....eevrerreerireeeereeieereees st es et sess e s ses st se s ses e e eesesesnseens

dziatajac w imieniu i na rzecz* :

REGON......coirrrierrcerreees NENIP e NrelefonU ......covveerc e
Nrfaxu .o, adres e-mail, na ktéry mozna wysyta¢ oswiadczenia.............ccoocvveeiiiiiiniiennnn,
w odpowiedzi na ogloszenie/ zaproszenie przestane w dniu................. do udzialu w postepowaniu prowadzony w trybie

rozpoznania cenowego na: ,Dostawe materiatdow biurowych oraz eksploatacyjnych dla Urzedu Miasta w ltawie”.
Postepowanie znak: ZP.271.1.1.2014, sktadam(y) niniejszg oferte:
1. Oferuje wykonanie zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i na warunkach pfatnosci

okreslonych w formularzu rozeznania cenowego za cene ryczattowg,

2. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(tam)/ zapoznalismy sie warunkami zawartymi w formularzu rozpoznania cenowego i
nie wnosze do nich, jak réwniez do sposobu przekazywania mi informacji przez upowaznionych przedstawicieli
Zamawiajacego, zadnych zastrzezeh oraz zdobyliSmy konieczne informacje potrzebne do witasciwego wykonania
zamowienia

3. Oswiadczam(y), ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Oswiadczam(y), ze zawarty w formularzu rozpoznania cenowego wzér umowy zostat przez nas zaakceptowany i
zobowigzujemy sie, w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach okres$lonych w zapytaniu
ofertowym oraz w migjscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

5. Os$wiadczam(y), ze wykonawca, ktorego reprezentujg(my): nie jest powigzany z zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo, w szczegdlno$ci poprzez:

1) uczestnictwo w spdice jako wspoinik spdtki cywilnej lub spétki osobowe;

) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3) peienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, peinomocnika;

)

4) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

6. Nazwisko(a) i imig(ona) osoby(6b) odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia ze strony Wykonawcy

N

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wtasnorecznym podpisem $wiadom(-i) odpowiedzialnosci karnej z
art.297kk oraz 305 kk
* w przypadku oferty wspéinej nalezy podac dane dotyczace Petnomocnika Wykonawcy

(pieczet i podpis(y) 0s6b uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)



Zatacznik nr 3 do rozeznania cenowego znak: ZP.271.1.1.2014 - wzér umowy

Zawarta W dniu.................. w ltawie pomiedzy Gming Miejskg ltawa z siedzibg ul. Niepodlegtosci 13, 14-200 ltawa (NIP
7441660083) zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowang przez:

Burmistrza Miasta ltawy — Wiodzimierza Ptasznika
przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta ltawy — Ewy Moszczynskiej

2 ——————————————
0 nastepujacej tresci:
§1.
1. Zgodnie z wynikiem rozpoznania cenowego z dnia ............... postepowanie znak: ZP.271.1.1.2014 Zamawiajacy zleca a

Wykonawca przyjmuje do wykonania dostawe materiatéw biurowych oraz eksploatacyjnych dla Urzedu Miasta w fawie,

2. Wykonawca zobowigzuje sie do dostawy materiatéw biurowych eksploatacyjnych wyszczegélnionych w szczegdtowym
formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, zwanej dalej ,przedmiotem umowy” lub
,fowarem” zgodnie ze ztozong oferta, oraz warunkami okre$lonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, a
Zamawiajacy Zobowigzuije sie do zaptacenia ceny.

3. Dokumenty w postaci oferty, specyfikaciji istotnych warunkéw zamédwienia stanowig uzupetnienie niniejszej umowy, w
elementach nieuregulowanych zapisami niniejszej umowy — majq moc obowigzujaca strony.

4. Sprzedaz i dostawa towaru nastgpi sukcesywnie, w sposob czesciowy, wg zapotrzebowania w ciagu 24 godzin od
momentu powiadomienia Wykonawcy faksem lub e-mailem.

5. Swiadczenie Wykonawcy obejmuje sprzedaz fabrycznie nowych materiatéw biurowych i dostarczenie ich kazdorazowo
na koszt Wykonawcy do siedziby Zamawiajacego.

6. Miejscem wykonanie zaméwienia jest siedziba Zamawiajacego.

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za jako$¢ wykonanej dostawy, jej kompletnos¢ i zgodnosé z zamowieniem.

8. W ramach realizacji przedmiotu umowy wykonawca zobowigzuje sie do utylizacji pojemnikéw po zuzytych materiatach
eksploatacyjnych przekazanych przez zamawiajgcego, potwierdzajac odbior pojemnikow przeznaczonych do utylizacii.

§2.
1. Termin rozpoczecia dostaw — od dnia podpisania umowy.
2. Termin zakoriczenia dostaw - do czasu wyczerpania kwoty umownej nie p6zniej jednak niz do dnia 31.12.2014r.

§3.
1. Zaptata naleznosci nastapi kazdorazowo za odebrany towar w ciggu 30 dni od otrzymania faktury VAT potwierdzong
przez osobe odpowiedzialng za realizacje zamoéwienia ze strony Zamawiajgcego, na konto Wykonawcy
2. Zadzieh zaptaty uwazany bedzie dzien ztoZzenia przez Zamawiajgcego dyspozycji obcigzenia rachunku Zamawiajacego
kwotg wynagrodzenia.
3. Zamawiajacy o$wiadcza, ze Wykonawca moze wystawi¢ faktury VAT bez wymaganego podpisu Zamawiajacego na
fakturze

§4.

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za braki i wady przedmiotu umowy powstate w czasie transportu.

2. Wykonawca pokrywa kazdorazowo koszty transportu.

3. Towar dostarczany przez Wykonawce swoim transportem zapewniajacym nalezyte zabezpieczenie dostarczanych
asortymentow przed czynnikami pogodowymi, uszkodzeniami, itp.

4. Wykonawca bedzie dostarczat towar fabrycznie nowy, bez $ladow uzytkowania i uszkodzenia, petnowartosciowy,
nieregenerowany, nierefabrykowany.

5. W przypadku, gdy dostarczony towar bedzie niezgodny z warunkami technicznymi zwartymi w FRC stanowigcg
integralny zatacznik do niniejszej umowy i zlozong oferta, lub wadliwy Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢
(wymieni¢) towar na wiasciwy w terminie dwdch dni od powiadomienia przez Zamawiajacego faksem.

6. W przypadku, gdy Zamawiajacy stwierdzi, iz dostarczone atramenty, folie, tusze, taSmy i tonery do drukarek nie pasuja,
nie sg odczytywane przez drukarki, majg nizsza wydajno$¢ niz okreslona w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ dostarczony towar na oryginalny w ciagu 24 godzin od
powiadomienia Wykonawcy faksem o zaistniatej sytuacji oraz nie otrzyma wynagrodzenia za dostarczony towar do
Cczasu jego wymiany na oryginalny.



w

Osobg upowazniong do nadzoru technicznego realizacji umowy ze strony Zamawiajacego jest Maria Bernacka tel.
89 649-01-31 dla towaru zamawianego przez UM ltawa oraz USC, Jarostaw Lewkiewicz tel. 89-649-92-01 dla towaru
zamawianego dla OPPiUPR

Osobg odpowiedzialng za realizacje zaméwienia ze strony Wykonawey Jest ...

§ 5. Warunki ptatnosci
Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ za towar zgodnie z wykazem stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy cene

bruttor......ccovviiiiieiiiee zt.(warto$¢ dostawy plus podatek VAT)
(SHOWNIE DU ... )
Netto.. ..o zi,

Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za dostarczony i potwierdzony przez osobe odpowiedzialng za realizacje
zamowienia towar.

Podatek VAT zostanie zaptacony zgodnie z obowigzujacym ustawodawstwem.

llosci wskazane w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy sg wielkoSciami orientacyjnymi przyjetymi dla celu poréwnania
ofert. Wykonawcy, z ktérym zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w
wielkosciach podanych w tabeli szczegdtowego wykazu cenowego (zatacznik nr 1) minimalna kwota, ktéra zostanie
zaptacona wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 70% ceny podanej w ust.1.

Ceny jednostkowe okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy sg state w okresie jej obowigzywania.

§ 6. Gwarancja

Wykonawca udziela 24 miesiecznej gwarancji na dostarczone materiaty eksploatacyjne producenta sprzetu oraz

gwarancji do wyczerpania $rodka barwigcego na materiaty eksploatacyjne réwnowazne. Gwarancje liczone sg od dnia

dostawy.

Jezeli w trakcie umowy zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnos¢ , jako$¢ lub niezawodnos¢ dostarczonych produktdw

niekorzystnie odbiega od wymagan producenta urzadzenia, wykonawca zobowigzuje sie do gwarancyjnej wymiany

produktu na nowy, wolny od wad w terminie 24 godzin (w dni robocze) od momentu zgtoszenia przez zamawiajacego o

wadliwym produkcie (mailem lub faksem). Wymiana nastapi w siedzibie zamawiajacego na koszt i ryzyko wykonawcy w

razie stwierdzenia wad produktu.

Zamawiajagcemu przystuguje dochodzenie praw z tytutu rekojmi w zakresie przedmiotu umowy niezaleznie od

uprawnien wynikajacych z udzielonej gwaranciji jakosci.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ roszczen z tytutu rekojmi takze po uptywie 24 miesiecy, jezeli reklamowat wade przed

uptywem tego terminu. W tym wypadku roszczenia Zamawiajacego wygasajg w ciagu roku od dnia ujawnienia wady

Koszty transportu sprzetu bedacego w okresie gwaranciji z siedziby Zamawiajacego do serwisu i z serwisu do siedziby

Zamawiajgcego odbywa sie na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Zamawiajagcemu przystuguje dochodzenie praw z tytutu rekojmi w zakresie przedmiotu umowy niezaleznie od

uprawnien wynikajacych z udzielonej gwaranciji jakosci.

Wykonawca zobowigzuje sie do pokrycia kosztdw naprawy urzadzen (drukarek, urzadzen wielofunkcyjnych, faksow,

kserokopiarek), gdy uszkodzenie powstato w wyniku stosowania materiatu eksploatacyjnego dostarczonego przez

wykonawce. Za podstawe Zadania przez zamawiajacego naprawy urzadzen (wigczajac w to wymiane bebna lub
glowicy, oraz czyszczenia na skutek wysypania sie tonera lub rozlania tuszu) uwaza sie pisemng opini¢
autoryzowanego serwisu producenta urzadzenia. Naprawa danego urzadzenia wykonana zostanie w autoryzowanym
serwisie producenta urzadzenia w ciggu 3 dni od momentu zgtoszenia (faksem lub e-mailem) wykonawcy przez
zamawiajacego koniecznosci wykonania naprawy. Koszty zwigzane z naprawg, w tym takze odbioru i ponownego
dostarczenia do siedziby zamawiajacego, ponosi wykonawca.

§ 7. Kary umowne

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zapfaci Zamawiajagcemu kare umowng w

nastepujacych przypadkach i wysoko$ciach:

1) W przypadku nieuzasadnionego zerwania umowy przez wykonawce, wykonawca zaptaci zamawiajacemu kare
umowng w wysokosci 20%catkowitej ceny umowy, o ktére mowa w §5 ust.1.

2) W przypadku stwierdzenie nierzetelnego wykonania umowy, zmawiajacy moze pomniejszy¢ kwote wynagrodzenia
do 25% ceny brutto uwidocznionej na fakturze skierowanej do zaptaty. Jezeli ptatno$¢ zostata juz uregulowana,
kwota ta moze zosta¢ odliczona od faktury wystawionej po nastepnej dostawie,

3) W przypadku nieuzasadnionego przekroczenia terminu dostawy wykonawca zaptaci zamawiajacemu kare umowna,
za kazdy dzien zwtoki w wysokosci 0,5% warto$ci dostawy, w przypadku ktérej termin zostat przekroczony

Zamawiajacy zaptaci wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% wartosci brutto umowy, gdy Wykonawca odstapi od

umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Zamawiajacy.

Zamawiajacy za kazdy dzien zwitoki w zapfacie naleznosci za dostawy bedace przedmiotem umowy okreslone w § 1

zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe.

Zamawiajgcemu przystuguje ponadto prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych prawa cywilnego,

jezeli poniesiona szkoda przekroczy wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych.

§ 8. Odstapienie od umowy



Oprocz przypadkéw wymienionych w tresci tytutu XVI Kodeksu cywilnego stronom przystuguje prawo odstapienia od
umowy w nastepujacych sytuacjach:
1)  Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w kazdej chwili:

a) Zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy.

b) Wykonawca nie rozpoczat dostawy w ciggu 30 dni od dnia uptywu terminu, o ktorym mowa w §2 ust.1

c) Wykonawca przerwat realizacje dostaw i przerwa ta trwa diuzej niz jeden miesiac.

d) W przypadku, gdy suma kar umownych przekroczy 30% warto$ci brutto umowy okre$lonej w § 5 ust.1

e) Zostanie ogloszona upadto$¢ lub rozwigzanie firmy Wykonawcy
2)  Wykonawcy przystuguje prawo odstapienia od umowy:

a) Zamawiajacy nie wywigzuje sie z obowigzku zaptaty faktur, mimo dodatkowego wezwania w terminie trzech

miesiecy od uptywu terminu na zaptate faktur, okreslonego w niniejszej umowie.
b) Zamawiajacy odmawia bez uzasadnionej przyczyny podpisania protokotu odbioru koricowego.
c) Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, iz wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okolicznosci nie
bedzie mégt spetni¢ swoich zobowigzan umownych wobec niego.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z miesigcznym wypowiedzeniem.
Umowa moze by¢ rozwigzana przez zamawiajacego w kazdym czasie, ze skutkiem na koniec miesigca w przypadku
nienalezytego wywigzywania si¢ z umowy przez wykonawce lub uzasadnionej utraty zaufania przez zamawiajgcego w
stosunku do wykonawcy.
Odstapienie od umowy winno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego o$wiadczenia.
W razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w ciggu miesigca
od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku wykonawca moze zada¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania cze$ci umowy, co zostanie potwierdzone protokotem sporzadzonym
przez przedstawicieli obu stron.
Zamawiajacy w razie dostapienia od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci,
zobowigzany jest do dokonania odbioru dostaw przerwanych oraz zaptaty wynagrodzenia za dostawy, ktére zostaty
wykonane do dnia odstgpienia.
W przypadku trzykrotnego powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajacego o niewykonaniu lub nienalezytym
wykonaniu dostawy, ze wskazaniem w jakim zakresie doszto do zaniedban, Zamawiajacy jest uprawniony do
odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym.
Zamawiajacy w razie dostapienia od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, zobowigzuje
sie do dokonania odbioru wykonanych dostaw oraz zaptaty wynagrodzenia za te ustugi, po potraceniu przez
Wykonawce kary umownej, o ktdrej mowa w §7 ust.1 pkt1) niniejszej umowy

§ 9. Zmiana umowy

Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapi¢ za zgoda obydwu stron wyrazong na piSmie, w formie aneksu do

umowy z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci takiej zmiany.

Zamawiajacy dziatajac w oparciu o art. 144 ust 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych okre$la nastepujace

okoliczno$ci zmiany terminu ustalonego w § 2 ust. 2 niniejszej umowy, w szczegoInosci:

1) wstrzymania wykonywania dostaw przez zamawiajacego,

2) wystapienia okoliczno$ci, ktorych strony umowy nie byly w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej
starannosci,

3) na skutek dziatan osob trzecich lub organow witadzy publicznej, ktére spowodujg przerwanie lub czasowe
zawieszenie realizacji zaméwienia,

Zakazuije si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano

wyboru wykonawcy, chyba Zze zmiana bedzie dotyczyta nastepujacych zdarzen:

1)  Wystgpienia zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje
przedmiotu umowy

2) Zmiany 0s6b odpowiedzialnych za kontakty i nadzér nad realizacjg przedmiotu umowy

3) Wystgpienie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.

4) Zmian ilosci w poszczeg6lnych pozycjach wymienionych w zatgczniku nr 1 i dostosowania ich do rzeczywistych
potrzeb zamawiajacego. taczna wartos¢ zleconych do realizacji dostaw, w wyniku dokonanych zmian iloSci
pomigdzy poszczegblnymi pozycjami nie moze przekroczy¢ ceny ofertowej brutto stanowigcej catkowite
wynagrodzenie Wykonawcy, okreslone w §5 ust. 1 umowy. Rozliczenie przedmiotowych zmian bedzie odbywato
sie wg jednostkowych cen ofertowych okreslonych w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy.

5) W przypadku urzedowej zmiany stawki VAT strony zobowigzujg sie do zawarcia aneksu do umowy regulujgcego
wysoko$¢ VAT z tym, ze koszt wzrost stawki VAT pokrywa Wykonawca.

6) Zmiany podwykonawcéw, pod warunkiem, ze nowy podwykonawca wykaze spetianie warunkéw w zakresie nie
mniejszym niz wskazany na etapie postepowania o zamowienie publiczne dotychczasowy podwykonawca.

7)  Wynikniecia rozbiezno$ci lub niejasno$ci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktérych nie mozna usungé w inny
sposob, azmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbiezno$ci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej
interpretacji jej zapiséw przez strony.



W przypadkach wystapienia okoliczno$ci okreslonych w ust. 2 pkt 1)-3) strony ustala nowe terminy realizacji, z tym, ze
minimalny okres przesunigcia terminu zakorczenia réwny bedzie okresowi przerwy lub postoju.

Niezaleznie od powyzszych zmian okreslonych w §9 ust.1 -3 niniejszej umowy zmiana umowy moze by¢ zawsze
dokonana, jezeli jest ona korzystna dla zamawiajacego, pod warunkiem, ze zmiana ta nie prowadzi do zmiany
wysoko$ci wynagrodzenie okre$lonego w §5 ust. 1

§ 12 Postanowienia korncowe

Ewentualne spory, wynikte w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, strony zobowigzuje sie rozwigzywa¢ na drodze
wspdlnych negocjacji, a przypadku niemoznosci ustalenia kompromisu spory bedg rozstrzygane przez Sad
Gospodarczy whasciwy dla siedziby Zamawiajacego

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, ustawy Prawo
budowlane oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz inne akty wykonawcze wydane na podstawie
nn. przepisow.

Sprawy sporne mogace wynikngé na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad wiasciwy dla
zamawiajacego.

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg pisemnego aneksu podpisanego przez strony.

Niniejsza umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego 3 egz. dla zamawiajacego i 1 egz.
dla wykonawcy.
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