ZARZADZENIE NR 0050-96/2023
BURMISTRZA MIASTA LAWY

z dnia 18 sierpnia 2023 r.

w sprawie trybu prac nad sporzadzaniem projektéw uchwat budzetowych Miasta llawy na dany rok budzetowy
i nad projektem Wieloletniej Prognozy Finansowej

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2023r., poz. 40 z pézn. zm.),
art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2023, poz. 1270 z pézn. zm.) Burmistrz

Miasta Hawy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla tryb prac nad opracowaniem projektéw uchwal budzetowych Miasta lawy na dany rok
budzetowy, w szczegélnosci okre$la rodzaje i szczegotowosé materiatéw informacyjnych towarzyszacych opracowaniu
projektéw budzetéw, terminy obowigzujace w toku prac nad projektami, wymogi dotyczace uzasadnienia oraz materiaty
informacyjne, ktére Burmistrz Miasta przedtozy Radzie wraz z projektem uchwaly budzetowej na dany rok oraz materiaty
niezbedne do opracowania Wieloletniej Prognozy Finansows;.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Miesécie — rozumie si¢ Miasto ltawa,
2) Radzie - rozumie sie Rade Miejskg w ltawie,
3) Urzedzie - rozumie sie Urzad Miasta ltawy,
4) organizacyjnych jednostkach Miasta — rozumie si¢ Jednostki budzetowe powotane przez Rade,
5) instytucje kultury — lawskie Centrum Kultury oraz Miejska Biblioteka Publiczna w ltawie,
6) pozostate jednostki — rozumie sig istnigjace spétki prawa handlowego z udziatem Miasta,
7) roku budzetowym — rozumie sie rok, na ktéry opracowuje sie budzet Miasta,
8) WPF — rozumie sie Wieloletnig Prognoze Finansowg na okreslone lata,

§ 3. 1. W terminie do 10 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy Skarbnik Miasta opracuje i podaje do publicznej
wiadomosci w formie komunikatu Burmistrza Miasta informacje o przyjmowaniu od mieszkancéw, radnych lub instytucji
i jednostek, ktore nie sg jednostkami organizacyjnymi Miasta, wnioskéw do projektu budzetu na rok budzetowy i projektu

WPF.
2. Whioski, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy sklada¢ w Punkcie Obslugi Interesanta, pokéj 120 w terminie do 31
sierpnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy.
" 3. Odpowiedzig na ziozone wnioski, o ktérych mowa w ust. 1 jest projekt budzetu Miasta i projekt WPF, a ostatecznie

uchwata budzetowa na danych rok budzetowy i uchwata w sprawie WPF. Dodatkowo informacja o ztozonych wnioskach, co
do sposobu ich realizacji w roku budzetowym i w WPF zostanie zamieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

Urzedu.

4. Whioski, o ktérych mowa w ust. 1 zlozone po terminie okre$lonym w ust. 2 nie bedg rozpatrywane przy projekcie
budzetu na dany rok budzetowy.

§ 4. W terminie do 25 sierpnia roku poprzedzajacego rok budzetowy Skarbnik Miasta ltawy poinformuje kierownikéw
Urzedu, kierownikéw organizacyjnych jednostek Miasta, kierownikéw instytucji kultury oraz pozostalych kierownikéw
jednostek o zatozeniach do projektu budzetu na rok nastgpny, zawierajace w szczegolnosci:

a) Kalkulacyjng liczbe etatéw planowanych na dany rok budzetowy oraz limit wynagrodzen osobowych obowigzujgcych
w organizacyjnych jednostkach Miasta,

b) Prognozowanie na planowany rok budzetowy wskazniki zmian stawek podatkow i optat lokalnych oraz innych
niepodatkowych nalezno$ci budzetowych,

c) Prognozowanie wysokosci wskaznikéw obowigzkowych odpiséw od wynagrodzen,

d) Wskazniki zmian w wydatkach biezacych.

§ 5. 1. Kierownicy jednostek budzetowych Miasta, kierownicy wydziatéw Urzedu oraz pracownicy samodzielnych
stanowisk bedacych w strukturze Urzedu, na podstawie zalozen, o ktérych mowa w § 4 oraz na podstawie wiasnych
materiatdw ianaliz sporzadzajg wstepne projekty swoich planéw finansowych w formie wniosku budzetowego
i przedktadaja je Skarbnikowi Miasta oraz wprowadzajg do programu Budzet wterminie do 25 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok budzetowy.

2. Kierownicy instytucji kultury, na podstawie zalozen, o ktérych mowa w § 4 oraz na podstawie wiasnych materiatow
j analiz sporzadzajg wstepne projekty swoich planéw finansowych w formie wniosku budzetowego i przedktadajg je
Skarbnikowi Miasta w terminie do 25 wrze$nia roku poprzedzajacego rok budzetowy.
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3. Kierownicy pozostalych jednostek, na podstawie zalozen, o ktérych mowa w § 4 oraz na podstawie wiasnych
materiatow ianaliz sporzadzajg wstepne projekty swoich planéw finansowych w formie wniosku budzetowego
i przedktadajg je Skarbnikowi Miasta w terminie do 20 wrze$nia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

4. Kierownicy wydziatéw Urzedu oraz pracownicy samodzielnych stanowisk bedacych w strukturze Urzedu opracowuja
whnioski budzetowe wedlug szczegétowej klasyfikacji budzetowej . dziatow, rozdziatéw, paragraféw oraz zadafh.

5. Kierownicy jednostek budzetowych Miasta opracowuja wnioski budzetowe wediug szczegGtowej klasyfikacji
budzetowej tj. dziatéw, rozdziatdw, paragraféw.

8. Kierownicy instytucji kultury oraz pozostate jednostki opracowujg wnioski budzetowe wedlug zadan.

7. Whiosek budzetowy jest dokumentem platniczym i sporzadza sie go w formie opisowe;j i tabelarycznej. Podstawowe
tabele winny byé opracowane wg wzoréw okreslonych w zatgcznikach nr 1-8 do zarzadzenia.

8. Oprécz druk6éw wymienionych w ust. 7 dopuszcza sie inne druki okreslone przez Skarbnika Miasta.
§ 6. 1. Skarbnik Miasta na podstawie otrzymanych wnioskéw budzetowych, wiasnych materialéw i analiz opracowuje
na dany rok budzetowy w szczegélnosci:
- zbiorcze zestawienie prognozowanych dochoddw, wydatkéw, przychodéw irozchodéw budzetowych, wediug
szczegotowej klasyfikacji budzetowej tj. wg dziatéw, rozdziatéw i paragraféw,
- sytuacje finansowg Miasta w okresie splaty dtugu publicznego,
- wydatki zwigzane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi,
-wydatki na programy iprojekty realizowane ze $rodkéw europejskich iinnych $rodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych, ktére nie podlegajg zwrotowi,
- dochody i wydatki zwiazane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej, zwigzane z realizacjg zadan wspélnych
realizowanych w drodze uméw lub porozumieri migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego,
- zestawienie dotacji za zadania wlasne Miasta realizowane przez podmioty, ktére naleza, albo nie nalezg do sektora
finanséw publicznych.
2. Materiaty, o ktérych mowa w ust. 1 Skarbnik Miasta przedkiada Burmistrzowi Miasta w terminie do 25 paZdziernika
roku poprzedzajacego rok budzetowy.

§ 7. 1. Burmistrz Miasta na podstawie materiatow przediozonych przez Skarbnika Miasta opracowuje projekt uchwaty
budzetowsj na rok budzetowy, wg szczegblowej kiasyfikacji budzetowej tj. wg dziatéw, rozdzialéw i paragrafow wraz
z uzasadnieniem do projektu uchwaly i innymi materiatami informacyjnymi oraz projekt WPF.

2. Projekt uchwaly budzetowej wraz z uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi Burmistrz Miasta oraz projekt WPF
przedkiada Radzie i Regionalnej Izbie Obrachunkowej w terminie do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy.

3. Przez przediozenie Radzie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 nalezy rozumie¢ przediozenie ich w biurze obstugi
Rady oraz wystanie na e-maila dla kazdego Radnego.

§ 8. Za prawidiowe przestrzeganie niniejszego Zarzadzenia odpowiedzialni sg kierownicy jednostek organizacyjnych,
kierownicy instytugji kultury, kierownicy pozostatych jednostek, kierownicy Wydziatow Urzedu Miasta oraz Skarbnik Miasta.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie nr 0151-68/2011 Burmistrza Miasta tawy z dnia 1 sierpnia 2011 roku w sprawie trybu prac
nad sporzadzaniem projektéw uchwat budzetowych Miasta ffawy na dany rok budzetowy inad projektem Wieloletnie]

Prognozy Finansowej.
§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmis iasta llawy

Dawid Kopaczewski
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Zat. nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Hawy
Nr 0050-96/2023

z 18.08.2023r.

Projekt planu finansowego na rok ...............
I. DOCHODY (oddzielnie dla kazdego rozdziatu)
. Przewidywanie .
Dzial/ ar 0z Tres¢ wykonanie roku Projekt roku wsk.
Rozdziat | P27 |P°% v R R dynamiki %
biezgcego
1 2 3 4 5 6 7
Razem rozdziat
Il. WYDATKI (oddzielnie dla kazdego rozdziatu)
. Przewidywanie .
Dziat/ ar 0z Tresc konanie roku Projekt roku wsk.
Rozdziat | P2 [Po% WYKONANIETORU | e dynamiki %
blezacego
1 2 3 4 5 6 7

Razem rozdziat

DT 1 ;OO Podpis: s
Kierownik jednostki

Gtéwny Ksiegowy
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Zatl. nr 4 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta ltawy
Nr 0050-96/2023
z218.08.2023r.

Kalkulacja dotacji podmiotowej dla ICK w roku ........
. Projekt Pro;ek't
Przewidywane wvdatkéw z wydatkow
Lp Zakres dziatania ICK wykonanie roku dZtacji dochoddéw
biezacego roku wiasnych ........
roku
Przychody wilasne
w tym:

1
2
3

Koszty ogétem (A+B+C+D+E)

Zapotrzebowanie na dotacje (wydatki
A biezace, zatrudnienie, wydatki majatkowe,
pozostate)

Wydatki zwigzanie z zatrudnieniem
(1+243...)

Wynag. osob. limitowane
Skutki zmiany wystugi lat
Fundusz nagréd limitowany
Wynag. osob. nielimitowane
Sktadki ubezpieczen spotecznych
Sktadki na Fundusz Pracy
Odpis na Fundusz Swiadczer Socialnych
Inne wynagrodzenia wynikajace z
regulaminu wynagradzania
Pracownicze Plany Kapitatlowe
Wydatki pozostate ogétem, w tym:

NGO IWIN =

w| o

N
~—

N[

B Wydatki zwiazane z dziatalnoscia statutowg
Imprezy o charakterze ogélnomiejskim
{wraz z ochrong)

] CENTRUM EDUKACJI KULTURALNEJ

C Utrzymanie KINO
I Wydatki pozostate ogétem, w tym:

Zadania wiasne wspolfinansowane ze
srodkéw budzetu panstwa
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E Dotacja na wydatki majatkowe ICK ogétem, w
tym:
1
2
Data: .o Podpis: s

Gtéwny Ksiegowy
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Kalkulacja dotacji podmiotowej dla MBP w roku

----------

Zat. nr 5 do Zarzadzenia

Burmistrza Miasta ltawy
Nr 0050-96/2023
218.08.2023 r.

Przewidywanie
wykonania z
roku biezacego

Projekt wydatkéw z
dotadji ........ roku

Projekt
srodkéw
pozyskanych
cernness FOKU

Projekt
dochodd
w
wiasnych

w tym
$rodki
powiatowe

PRZYCHODY

Dotacja z budzetu, w tym:

Wptyw z ustug, w tym:

Pozostate dochody, w tym:

4

Pozostate przychody operacyjne

5

Przychody finansowe

KOSZTY

Wydatki zwigzane z zatrudnieniem

1

Wynagrodzenia, w tym:

ptace pracownikéw

nagrody jubileuszowe

fundusz nagréd

dodatek za staz pracy

dodatek funkcyjny

odprawy emerytalne

nagrody roczne

Sktadki z tytutu ubezpieczen
spotecznych

Fundusz Pracy

4

Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socialnych

5

PKK

Wydatki pozostate ogétem

5

Energia, w tym:

Zuzycie materialéw, w tym:

Ustugi obce materialne, w tym:
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Ustugi obce niematerialne, w tym:

9 (Koszty finansowe, w tym:

10 |Delegacje

11 |Swiadczenia na rzecz pracownikéw,
w tym:

12 |Ubezpieczenia majatkowe

13 |Umowy zlewcenia

14 |Podatki i optaty

15 |Programy, licencje, w tym:

16 [Remonty

17
Dotacja na wydatki majatkowe MBP ogdtem, w tym:

1

2

Data: oo
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Zat. nr 6 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta lfawy
Nr 0050-96/2023
z18.08.2023 .

Pozostate wydatki majgtkowe w .................. roku*
* Inwestycje jednoroczne, dotacje celowe na zadania inwestycyjne, wniesienie udziatéw do spétek

(oddzielnie dla kazdego rozdziatu)

Lp. Dxialf par. poz. Nazwa zadania S Zakres rzeczowy
Rozdziat roku zt

1 2 3 4 5 6 7
I. | Zadania inwestycyjne jednoroczne

1

2

3

4

Il. |Dotacje celowe

1

2

3

1

Ill. |Udziaty w spoétkach

Razem rozdziat

Data: v e
Kierownik jednostki Gtéwny Ksiegowy
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Zat. nr 7 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Hawy
Nr 0050-96/2023
z218.08.2023 r.

Zestawienie planowanych kwot dotacji udzielanych z budzetu jst, realizowanych przez

podmioty nalezace i nienalezace do sektora finansow publicznych w ....... roku

B W tym:
Lp. | Dziat | Rozdziat| & Nazwa zadania/podmiotu Ogo:’em kxvota dotacja dotacja
otacy! podmiotowa celowa

1 2 3 4 5 6 7 8

Dotacje dla podmiotéw nalezacych do sektora finanséw

publicznych

1

2

3

4

5
Dotacje dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw

1

2

3

4

5

RAZEM:
Data: ceeerecceire e Podpis:
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Projekt planu finansowego zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej na rok

Zat. nr 8 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta ltawy
Nr 0050-96/2023
218.08.2023 r.

suse

P i i k.
Dziat/ .. rzeW|dy.wan|e Projekt roku ws .
. par. | poz. Tresé wykonanie roku dynamiki
Rozdziat o] seeeerssensinne
biezacego %
1 2 3 4 5 6 7
Razem rozdziat
Razem rozdziat
Data: v Podpis:
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