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Michat Miotek
dnia 20 grudnia 2022 r.

UCHWALA NR LVIII/620/22
RADY MIEJSKIEJ W ILAWIE

z dnia 20 grudnia 2022 r.

w sprawie okreslenia zasad i trybu przeprowadzania konsultacji spotecznych w Gminie Miejskiej ltawa

Na podstawie art. 5a ust. 2ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2022 poz. 559 ze zm.), Rada
Miejska w ltawie uchwala, co nastepuje:

§ 1. Okresla sie zasady i tryb przeprowadzania konsultacji spotecznych w Gminie Miejskiej ltawa, zwane Regulaminem
konsultacji spotecznych stanowigce zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta tawa.

§ 3. Tracg moc: Uchwata Nr XVII/149/15 Rady Miejskiej w ltawie z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie okreslenia
zasad i trybu przeprowadzania konsultacji z mieszkanncami Gminy Miejskiej tawa oraz Uchwata LX/688/10 Rady Miasta
ltawy z dnia 10 listopada 2010 r. w sprawie okreslenia szczegétowego sposobu konsultowania zradami dziatalnosci
pozytku publicznego lub organizacjami pozarzadowymi i podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od daty ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego.

Przewodniczgcy Rady Miejskiej
w ltawie

Michat Mtotek
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Zatgcznik do uchwaty Nr LVIII/620/22
Rady Miejskiej w ltawie
z dnia 20 grudnia 2022 r.

Regulamin konsultacji spotecznych
Cele i zasady ogolne konsultacji spotecznych

Konsultacje spoteczne z mieszkancami fawy oraz zradami dziatalno$ci pozytku publicznego lub organizacjami
pozarzgdowymi i podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
to otwarty proces dialogu witadz z mieszkancami, majgcy na celu podjecie przez wtadze optymalnych decyzji
w sprawach publicznych majacych wptyw na jakos$é zycia mieszkancow.

§ 2. Konsultacje prowadzone w ltawie opierajg sie na nastepujgcych zasadach:

1) Dialogu i partnerstwa: konsultacje prowadzone sg w duchu dialogu obywatelskiego. Strony stuchajg sie nawzajem,
rozwazajgc argumenty i wykazujgc wole zrozumienia odmiennych racji. Uczestnicy sg dla siebie réwnorzednymi
partnerami dialogu, a wynik konsultacji jest zawsze brany pod uwage, nie jest jednak wigzacy dla organdéw i jednostek
miasta.

2) Powszechnosci: kazdy zainteresowany tematem powinien moc dowiedzie¢ sie o planowanych i prowadzonych
konsultacjach iwyrazi¢ w nich swdéj poglad. Udziat w konsultacjach spotecznych jest dostepny dla wszystkich
mieszkancéw ltawy i innych interesariuszy, ktérych moze dotyczy¢ konsultowany temat, a wynik konsultacji jest wazny
niezaleznie od liczby os6b w nich uczestniczacych. Gospodarz konsultacji, Burmistrz Miasta ltawy, za po$rednictwem
wydzialu Urzedu Miasta, doktada wszelkich staran do skutecznego dotarcia do wszystkich potencjalnie
zainteresowanych tematem konsultacji poprzez odpowiednie formy informowania iprowadzenia konsultacji oraz
przestrzeganie zasad Regulaminu.

3) Przejrzystosci i prostoty: informacje o celu, regutach, przebiegu i wyniku konsultacji muszg by¢ rzetelne, kompletne
i powszechnie dostepne. Jasne musi by¢, kto reprezentuje jaki poglad. Przejrzysto$ci sprzyja prostota i dopasowanie
do sytuacji uzywanych metod, materiatéw i jezyka komunikacji w czasie konsultaciji.

4) Obowigzku przekazania informacji zwrotnej: kazdemu, kto zgtosi opinie, nalezy sie merytoryczna odpowiedz
w rozsgdnym terminie, co nie wyklucza odpowiedzi zbiorczych.

5) Koordynaciji: konsultacje majg gospodarza, Burmistrza Miasta ltawy odpowiedzialnego za ich organizacje i mozliwos¢
wdrozenia ich wynikéw przez miasto. Konsultacje powinny by¢ odpowiednio umocowane w strukturze administracji
urzedu.

6) Przewidywalnosci: konsultacje powinny by¢ prowadzone na mozliwie jak najwczesniejszym etapie tworzenia projektow,
polityk publicznych lub planowania inwestycji tak, zeby zapewnic¢ jak najlepsze wykorzystanie opinii mieszkancow
i innych interesariuszy. Powinny byé prowadzone w zaplanowany sposéb i w oparciu o czytelne reguty. R6zne procesy
konsultacyjne powinny by¢ ze sobg skoordynowane tak, zeby utatwia¢ w nich udziat mieszkancom iinnych
interesariuszy. Prowadzone przez miasto konsultacje biorg réwniez pod uwage kalendarz najwazniejszych wydarzen
w zyciu ltawy i inne narzedzia oraz inicjatywy opierajgce sie na aktywnosci obywatelskiej mieszkancéw miasta i innych
interesariuszy.

7) Poszanowania interesu publicznego: choé¢ poszczegdlni uczestnicy konsultacji majg prawo przedstawiaé swoj
partykularny interes, to ostateczne decyzje podejmowane w wyniku przeprowadzonych konsultacji powinny
reprezentowac interes publiczny i dobro ogdine.

Zakres konsultacji spotecznych
§ 3. Konsultacje przeprowadza sie:
1) w sprawach okreslonych ustawami,
2) w sprawach waznych dla miasta i jego mieszkancow.

§ 4. W przypadku, w ktérym konsultacje inicjowane sg wymogiem ustawowym, stosuje sie niniejszy Regulamin
w zakresie, w ktérym jego zapisy nie sg sprzeczne z zapisami ustawowymi.

Plan konsultacji spotecznych

§ 5. Do konca listopada kazdego roku kalendarzowego Burmistrz Miasta ltawy tworzy ipodaje do wiadomosci
publicznej propozycje Planu konsultacji spotecznych na kolejny rok kalendarzowy, tj. liste tematéw, ktére zostang poddane
konsultacjom spotecznym w kolejnym roku kalendarzowym z inicjatywy miasta.

§ 6. Do konca maja kazdego roku kalendarzowego Burmistrz Miasta ltawy przedkiada Radzie Miejskiej w ltawie
i podaje do wiadomosci publicznej raport z realizacji Planu konsultacji spotecznych za poprzedni rok kalendarzowy.

§ 7. Procesy konsultacji spotecznych, co do ktérych przeprowadzenia podjeto decyzje w ciggu roku kalendarzowego,
sg wprowadzane na biezgco do Planu konsultacji spotecznych.

Inicjowanie konsultacji spotecznych
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§ 8. Konsultacje moga by¢ prowadzone zinicjatywy wiasnej Burmistrza Miasta ltawy, wtym w wyniku wymogu
ustawowego lub na podstawie wniosku o przeprowadzenie konsultacji kierowanego do Burmistrza Miasta ltawy przez:

1) grupe co najmniej 50 mieszkancéw zamieszkujgcych na terenie ltawy,

2) co najmniej trzy organizacje pozarzgdowe dziatajgce na terenie miasta w zakresie prowadzonej przez nie dziatalnosci
statutowe;.

§ 9. Przed ztozeniem wniosku ich inicjatorzy majg mozliwo$¢ uzyskania od Burmistrza Miasta ltawy poprzez wskazany
przez niego wydziat lub jednostke organizacyjng miasta biezgcej informacji o planach konsultacyjnych innych niz te objete
Planem konsultacji spotecznych, a mogacych dotyczyé wnoszonej wnioskiem sprawy, informacji o mozliwosci zatatwienia
swojej sprawy w inny sposéb niz poprzez ziozenie wniosku o przeprowadzenie konsultacji spotecznych oraz pomocy
w uzupetnianiu wniosku o przeprowadzenie konsultacji.

§ 10. Wniosek powinien zawierac:
1) dane kontaktowe do inicjatoréw konsultaciji,
2) proponowany przedmiot i cel konsultaciji,
3) proponowany zasieg konsultacji,
4) proponowany termin przeprowadzenia konsultacji,
5) proponowane formy i metody konsultaciji,
6) uzasadnienie przeprowadzenia konsultac;ji.

§ 11. W przypadku wniosku skladanego przez co najmniej 50 mieszkancow, nalezy do niego dotgczy¢ czytelnie
przygotowang liste osob popierajgcych inicjatywe zawierajgca:

1) imiona i nazwiska,
2) adresy zamieszkania,
3) czytelne podpisy oséb popierajgcych wniosek.

§ 12. W przypadku wniosku sktadanego przez co najmniej trzy organizacje pozarzgdowe dziatajgce na terenie miasta
w zakresie prowadzonej przez nie dziatalnosci statutowej, do wniosku nalezy dotgczyé czytelnie przygotowang liste
organizacji popierajgcych inicjatywe zawierajgca:

1) nazwy organizacji pozarzadowych popierajgcych wniosek,

2) adres siedziby organizacji pozarzadowych popierajgcych wniosek,

3) dane kontaktowe do inicjatoréw konsultacji,

4) podpisy oséb upowaznionych do reprezentowania organizacji pozarzadowych popierajgcych wniosek.

§ 13. W przypadku, gdy wniosek o przeprowadzenie konsultacji spotecznych zawiera btedy formalne, Burmistrz Miasta
ltawy pisemnie informuje o tym wnioskodawcow i wzywa ich do poprawienia btedow w terminie 7 dni.

§ 14. Jezeli wnioskodawcy w wyznaczonym terminie, o ktérym mowa w § 13, nie poprawig btedéw lub brakéw
formalnych, wniosek pozostawia sie bez rozpoznania.

§ 15. Wniosek wolny od btedéw formalnych zostaje niezwtocznie, nie pdzniej niz 7 dni od daty jego wptywu, podany do
wiadomosci publicznej poprzez co najmniej oficjalny serwis internetowy oraz Biuletyn Informacji Publicznej miasta.

§ 16. 1. Burmistrz Miasta ltawy informuje wnioskodawcéw na pismie o uwzglednieniu lub nieuwzglednieniu wniosku
z podaniem uzasadnienia decyzji w terminie 14 dni od zlozenia poprawnego formalnie wniosku.

2. Decyzja wraz z uzasadnieniem podawana jest rowniez do wiadomosci publicznej poprzez co najmniej oficjalny
serwis internetowy miasta oraz Biuletyn Informacji Publiczne;.

§ 17. Burmistrz Miasta ltawy nie uwzglednia wniosku, jezeli odbyty sie juz wazne konsultacje spoteczne we wskazanym
przedmiocie, chyba Zze wystgpily istotne okolicznosci uzasadniajgce rozpatrzenie takiego wniosku iponowne
przeprowadzenie konsultacji.

Tryb prowadzenia konsultacji spotecznych
§ 18. Burmistrz Miasta ltawy w drodze zarzadzenia, podaje informacje o:
1) celu i przedmiocie konsultaciji,

2) czasie trwania konsultacji okreslonym poprzez: date rozpoczecia i zakonczenia konsultacji, przy czym czas trwania
konsultacji nie moze by¢ krotszy niz 7 dni,

3) harmonogramie konsultacji z wydzielonym iwskazanym czasem co najmniej 7 dni roboczych od formalnego
rozpoczecia konsultacji na przeprowadzenie przez Urzad Miasta ltawy akcji informacyjnej oraz zapoznanie si¢ przez
mieszkancow z materiatami informacyjnymi,
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4) grupach interesariuszy, ktérych uczestnictwo w konsultacjach jest szczegdlnie pozgdane z punktu widzenia tematyki
konsultaciji i interesu publicznego,

5) metodach i formach, w jakich zostang przeprowadzone konsultacje,

6) wydziale Urzedu Miasta ltawy odpowiedzialnego za przeprowadzenie konsultacji oraz kontakcie telefonicznym ie-
mailowym do tego wydziatu,

7) miejscu i czasie, w ktérych dostepne beda wszystkie informacje merytoryczne dotyczgce przedmiotu konsultac;ji.

§ 19. W przypadku konsultacji spotecznych zainicjowanych wnioskiem, o ktérym mowa w § 8, Burmistrz Miasta ltawy
okresla dobdr metod i form konsultacji biorac pod uwage metody i formy zaproponowane przez wnioskodawcéw. Zmiana
czasu przeprowadzenia konsultacji wskazana przez wnioskodawcow we wniosku o konsultacje (w tym daty ich rozpoczecia
i zakonczenia) wymaga pisemnego uzasadnienia przestanego wnioskodawcom i opublikowanego co najmniej w serwisie
internetowym miasta wraz z zarzadzeniem o przeprowadzeniu konsultacji spotecznych.

§ 20. Wraz z publikacjg zarzadzenia o przeprowadzeniu konsultacji spotecznych podawane sg do wiadomosci
publicznej wszystkie niezbedne materiaty informacyjne dotyczgce przedmiotu konsultacji.

§ 21. Prowadzacy konsultacje wydziat Urzedu Miasta dokiada wszelkich staran do zapewnienia jak najszerszego
dostepu do informacji o przedmiocie konsultacji poprzez wszelkie dostepne kanaty komunikacji ze spoteczno$cig lokalng
i innymi interesariuszami. Akcja informacyjna powinna by¢ prowadzona z wykorzystaniem mozliwie wielu kanatow
informacyjnych, jednak nie mniej niz czterech sposrod nizej wymienionych:

1) Biuletyn Informacji Publiczne;j,
2) oficjalny serwis internetowy oraz media spotecznosciowe Urzedu Miasta ltawy,
3) na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta ltawy,

4) ogtoszenia w minimum dwoch lokalnych srodkach przekazu (prasa, radio, telewizja), w tym poprzez ogtoszenia piatne,
a takze wysyike informacji prasowych,

5) przekazanie informacji Radzie Miejskiej w ltawie, innym funkcjonujgcym na terenie miasta radom i zespotom oraz
organizacjom pozarzagdowym. Przekazanie informacji w/w podmiotom moze nastgpi¢ za posrednictwem wskazanych
adresow e-mail do ich reprezentantow,

6) plakaty i ulotki, pozostate materialy promocyjne rozmieszczone w dostepnych, uczeszczanych przez mieszkancow
i docelowe grupy interesariuszy miejscach, w tym miejscach uzytecznosci publicznej, np. przychodnie zdrowia, szkoty,

7) udostepnienie informacji w srodkach komunikacji miejskiej,
8) pozostate formy dostosowane do przedmiotu i przyjetych form konsultaciji.
§ 22. Wydziat Urzedu Miasta lub jednostka organizacyjna odpowiedzialna za organizacje konsultacji zobowigzana jest
do zapewnienia wiasciwych warunkéw ich prowadzenia, w zaleznosci od formy, w jakiej zostaty zaplanowane, do

zapewnienia m.in. pomieszczen, petnego itatwego dostepu do dokumentéw iinformacji objetych konsultacjami, opieki
merytorycznej i organizacyjnej oraz bezstronnego sposobu prowadzenia spotkan i dyskusji w trakcie konsultaciji.

§ 23. W konsultacjach, oile zachodzi taka potrzeba, mozliwy jest udziat ekspertow zewnetrznych. Majg oni role
doradczg wobec uczestnikow konsultaciji.

§ 24. Konsultacje prowadzone sg obowigzkowo przez modut E-konsultacje Urzedu Miasta ltawy oraz w minimum trzech
formach wymienionych ponizej:

1) co najmniej jednego protokotowanego publicznego spotkania konsultacyjnego z mieszkancami umozliwiajacego
wymiane opinii i argumentéw pomiedzy samymi mieszkaricami oraz wymiane opinii i argumentéw pomiedzy organami
miasta i mieszkancami,

2) badania jakosciowe i ilosciowe, w tym badania opinii publicznej na odpowiednio dobranych grupach celowych lub

reprezentatywnych przeprowadzone odpowiednio dobranymi metodami badawczymi do tematyki oraz rodzaju
interesariuszy i adresatéw konsultacji, np.: ankiety on-line lub sondy uliczne,

3) dyzury konsultacyjne w miejskich przestrzeniach publicznych,

4) zamieszczanie zagadnien do konsultacji na oficjalnym serwisie miejskim i wylozenie dokumentéw w siedzibie Urzedu
Miasta ltawy oraz zbieranie opinii lub propozycji na pismie, w tym droga elektroniczng,

5) organizacja wydarzen w przestrzeni publicznej, w tym informowanie o konsultacjach w trakcie imprez masowych, np.
sportowych, kulturalnych oraz tych organizowanych przez Urzad Miasta i jego jednostki.

§ 25. Formy konsultacji sg wybierane przez Burmistrza Miasta ltawy biorgc pod uwage interesariuszy i adresatéw
konsultaciji, koszty prowadzenia konsultacji i wage przedmiotu konsultacji w kontekscie interesu publicznego.

§ 26. Informacja o terminie i miejscu spotkan publicznych, o ktérych mowa w § 24 podawana jest do publicznej
wiadomosci z wyprzedzeniem nie krétszym niz 7 dni poprzez publikacje na oficjalnym serwisie miejskim oraz przestanie do
co najmniej dwéch lokalnych srodkoéw przekazu.
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§ 27. Spotkania, o ktérych mowa w § 24 pkt 1, 3 i 5 odbywajg sie w dniach i w godzinach dostosowanych do mozliwosci
udziatu kluczowych interesariuszy konsultacji, np. godziny popotudniowe, wieczorne, a takze dni wolne od pracy. Miejsce
spotkan konsultacyjnych powinno by¢ tatwo dostepne dla wszystkich mieszkancéw miasta ze szczegélnym uwzglednieniem
potrzeb kluczowych interesariuszy.

Raport z przeprowadzonych konsultacji

§ 28. Po zakonczeniu konsultacji — w terminie nie p6zniej niz 14 dni — wydziat lub jednostka organizacyjna miasta
prowadzgca konsultacje zamieszcza raport z przebiegu konsultacji w Biuletynie Informacji Publicznej, na oficjalnym serwisie
internetowym i mediach spotecznosciowych Urzedu Miasta ltawy.

§ 29. Raport, o ktébrym mowa w § 28, powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) informacje o wydziale lub jednostce organizacyjnej Urzedu Miasta llawy, odpowiedzialnej za przeprowadzenie
konsultacji,

2) informacje o przebiegu konsultacji,
3) informacje o zebranych opiniach i rekomendacjach mieszkancow,

4) informacje o sposobie ustosunkowania sie Burmistrza Miasta lkawy do zebranych opinii wraz z uzasadnieniem
w przypadku uwag odrzuconych, przy czym nie wyklucza sie odpowiedzi zbiorczych.
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