
Załącznik nr 4 do Ogłoszenia Burmistrza Miasta Iławy z dnia z dnia 06.09.2022 r. 
w sprawie określenia warunków i trybu finansowania zadania własnego Gminy Miejskiej Iława w zakresie tworzenia warunków sprzyjających rozwojowi sportu.
SPRAWOZDANIE CZĘŚCIOWE / KOŃCOWE
z wykonania zadania dotowanego przez Gminę Miejską Iława w zakresie rozwoju sportu 
WZÓR
.................................................................................

(nazwa zadania publicznego)

w okresie od ................ do .................

określonego w umowie nr ..............

zawartej w dniu .............................................................. pomiędzy

.......................................................................................................... 

(nazwa Dotującego)

a .........................................................................................................

(nazwa Dotowanego, siedziba, nr Krajowego Rejestru Sądowego, innego rejestru lub ewidencji
)
.......................................................................................................

Data złożenia sprawozdania
)
……………….......................

Część I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis poszczególnych działań zgodnie z harmonogramem:

	Poszczególne działania w zakresie realizowanego zadania publicznego wraz z opisem wykonania zadania i wymiernych rezultatów (w tym: osiągnięcia sportowe, wyniki zawodników – indywidualne i zespołowe
(Opis powinien zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym we wniosku, który był podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich zrealizowanych działań, zakres w jakim zostały one zrealizowane i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.)
	Terminy realizacji poszczególnych działań

	
	


2. Liczbowe określenie skali działań zrealizowanych w ramach zadania:
	Prosimy opisać ilość, liczbę: uczestników, wydarzeń, godzin zajęć/ treningów.


	


3. Uwagi, które mogą mieć znaczenie przy ocenie prawidłowości realizacji zadania, opis problemów, które wyniknęły podczas realizacji zadania:

	


Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków

1. Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów.
	Lp. 
	Rodzaj kosztów
	Całość zadania (zgodnie z umową – wnioskiem)
	Poprzednie okresy sprawozdawcze
	Bieżący okres sprawozdawczy

	
	
	
	
	

	
	
	
	(poprzednio rozliczone kwoty dotacji)
	(w przypadku sprawozdania końcowego za okres realizacji zadania)

	 
	(koszty merytoryczne 
i administracyjne związane 
z realizacją zadania)
	Koszt całkowity 

(w zł)
	w tym
 z dotacji

(w zł)
	w tym finansowanych ze środków własnych

(w zł)
	Koszt całkowity

(w zł)
	w tym z dotacji

(w zł)
	w tym finansowanych ze środków własnych

(w zł)
	Koszt całkowity

(w zł)
	w tym 
z dotacji

(w zł)
	w tym finansowanych ze środków własnych

(w zł)

	I
	Koszty finansowane z dotacji:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	Realizacja szkoleń sportowych lub programów szkolenia sportowego
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	Koszty korzystania z obiektów sportowych dla celów szkolenia sportowego
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	Zakup sprzętu sportowego lub ulepszenia posiadanego sprzętu oraz strojów sportowych dla zawodników
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	Koszty organizowania zawodów sportowych lub uczestnictwa w tych zawodach
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	Koszty organizacji obozów sportowych
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	Wynagrodzenia kadry szkoleniowej, delegacji sędziowskich
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	Zabezpieczenie i ubezpieczenie imprez i zawodów
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	Koszty z tytułu zakupu materiałów 
i usług, bezpośrednio związane 
z realizacją wnioskowanego przedsięwzięcia i niezbędne do jego realizacji
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	Wydatki bieżące z tytułu utrzymania urządzeń sportowych służących uprawianiu sportu
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	Wydatki z tytułu przygotowania 
i udziału klubu sportowego lub zawodnika w zawodach sportowych
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	Wydatki administracyjne
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	Wydatki z tytułu udziału 
w imprezach sportowych o zasięgu międzynarodowym
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Ogółem 
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Zestawienie faktur (rachunków)
.
	Lp.
	Numer dokumentu księgowego
	Data wystawienia dokumentu
	Numer pozycji w kosztorysie wniosku 
	Nazwa wydatku 
	Kwota wydatku
	W tym, ze środków pochodzących z dotacji 
	W tym finansowanych ze środków własnych
	Numer pozycji księgowej

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


3. Rozliczenie ze względu na źródło finansowania.
	Źródło finansowania
	Całość zadania

(zgodnie z umową)
	Poprzedni okres sprawozdawczy (poprzednio rozliczone raty dotacji – narastająco)
	Bieżący okres

sprawozdawczy (w przypadku sprawozdania końcowego za okres realizacji zadania)



	
	zł
	%
	zł
	%
	zł
	%

	Koszty pokryte z dotacji
	
	
	
	
	
	

	Koszty pokryte ze środków własnych, środków z innych źródeł 
	
	
	
	
	
	

	Koszty pokryte z wkładu osobowego (w tym świadczeń wolontariuszy, pracy społecznej członków)
	
	
	
	
	
	

	Ogółem:
	
	100%
	
	100%
	
	100%


3. Informacja o kwocie przychodów uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek bankowych od środków z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

	


4. Dodatkowe informacje

	


5. Załączniki:

	Lp.
	Nazwa załączonego dokumentu:

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	


	5.
	

	6.
	


Oświadczam(-y), że:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny Dotowanego;

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

3) zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane 
w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2019 poz.2019);
4) w zakresie związanym z otwartym konkursem, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem 
i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których te dane dotyczą, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( t.. Dz.U. z 2019r. poz. 1781)
(pieczęć lub podpis Dotowanego)

..................................................................

..................................................................

(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych
 do składania oświadczeń woli w imieniu Dotowanego)

Poświadczenie złożenia sprawozdania2)
......................................................................................................................................................

Adnotacje urzędowe2)
......................................................................................................................................................

__________

POUCZENIE

· Sprawozdanie składa się osobiście lub przesyła przesyłką poleconą w przewidzianym w umowie terminie na adres Dotującego: Urzędu Miasta Iławy ul. Niepodległości 13, 14-200 Iława (przy czym o zachowaniu terminu decyduje data wpływu sprawozdania) lub złożyć osobiście w kancelarii Urzędu Miasta Iławy, pok.110 (parter) w godzinach pracy urzędu. 
· Termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem pismo zostało wysłane w formie dokumentu elektronicznego ( na adres um@umilawa.pl) w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z późn. zm.), za poświadczeniem przedłożenia Dotującego lub nadane w polskiej placówce pocztowej operatora publicznego.

· Do sprawozdania załącza się spis wszystkich  faktur (rachunków), które należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostępniać na żądanie Dotującego. 

· Dotujący może żądać załączenia materiałów dokumentujących działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych, o ile z umowy lub przepisów odrębnych wynika obowiązek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2019 poz.2019 z późn. zm.).

· W sprawozdaniu wykazać należy spis wszystkich faktur (rachunków), które opłacone zostały w całości lub w części ze środków pochodzących z dotacji, a także ze środków własnych.

· Spis faktur powinien zachować kolejność wg rodzaju kosztów z części II. „Sprawozdanie z wykonania wydatków”.

· Do sprawozdania należy dostarczyć kserokopie faktur i rachunków oraz umów, porozumień, oświadczeń 
i innych dokumentów, które zostały opłacone w całości lub w części ze środków pochodzących z dotacji. 

· O wyborze dostarczanych dokumentów i ich ilości decyduje osoba weryfikująca sprawozdanie na podstawie zawartego w nim zestawienia faktur (rachunków). 

· Każda z faktur (rachunków), która dotyczy realizacji wydatków pochodzących z dotacji, powinna zawierać klauzulę „Dotacja Gminy Miejskiej Iława, zgodnie z umową nr ........ z dnia ........”. 

· Wszystkie dowody księgowe z dotacji muszą zostać wystawione i zapłacone w okresie realizacji zadania zgodnie z umową. Dowody księgowe powinny być rzetelne tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, którą dokumentują, kompletne oraz wolne od błędów rachunkowych.

· Każda z faktur (rachunków) powinna być opatrzona na odwrocie pieczęcią organizacji, oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności (wyczerpujący opis celowości poniesionego wydatku). Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji (księgowego) oraz powinna zawierać odpowiednie zapisy księgowe potwierdzające zaksięgowanie dokumentu.

· Do niniejszego sprawozdania załączyć należy dodatkowe materiały mogące dokumentować działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników, publikacje wydane w ramach realizacji zadania, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również dokumentować konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych). Dotyczy to również załączników w postaci dokumentów informujących o udziale finansowym Gminy w realizowanym przez klub/stowarzyszenie zadaniu (np. wycinki prasowe, publikacje, plakaty, rankingi itp.).

· Dotujący może żądać oryginałów faktur (rachunków) dokumentujących pokrycie kosztów realizacji zadania pochodzących zarówno z dotacji, jak i ze środków własnych Dotowanego.
· Każda z faktur (rachunków) powinna być opatrzona na odwrocie pieczęcią organizacji, oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności (wyczerpujący opis celowości poniesionego wydatku). Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji (księgowego) oraz powinna zawierać odpowiednie zapisy księgowe potwierdzające zaksięgowanie dokumentu.

� Podać nazwę właściwego rejestru lub ewidencji.





� Wypełnia Dotujący.
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