Zarządzenie Nr 120-9/2022
Burmistrza Miasta Iławy

z dnia 25 lutego 2022 r.
zmieniające zarządzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzędowi Miasta Iławy


Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym                 (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z późn. zm.) z a r z ą d z a m, co następuje: 


§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miasta Iławy stanowiącym załącznik do zarządzenia 
Nr 120-39/2021 Burmistrza Miasta Iławy z dnia 24 listopada 2021 r. (zmienione zarządzeniem Nr 120-43/2021z dnia 14.12.2021 r.) wprowadzam następujące zmiany:

1) § 29 otrzymuje brzmienie: 

„§ 29:
1. Korespondencję przyjmuje Kancelaria, rejestruje ją w Dzienniku Korespondencji oraz – po zapoznaniu się i naniesieniu dekretacji przez Burmistrza - dzieli i przekazuje zgodnie z dyspozycjami.
2. Eusułgi obsługiwane w związku z wdrążonym projektem „Przyjazny Cyfrowy Urząd w Iławie" przez Gminę Miejską Iława współfinansowanym ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko – Mazurskiego na lata 2014-2020 zgodnie ze sposobem obsługiwania w/w usług rejestrują się w dzienniku podawczym automatycznie i automatycznie przekazane są do pracownika merytorycznego (system EZD). 
3. Obieg korespondencji między Wydziałami odbywa się za pośrednictwem Kancelarii, a wymagającej natychmiastowego doręczenia lub potwierdzenia odbioru – za pośrednictwem pracowników lub poczty elektronicznej.

4. Korespondencję mylnie doręczoną (adresowaną do innego adresata) przekazuje się niezwłocznie właściwemu adresatowi lub zwraca się nadawcy.

5. Wydziały mogą przyjmować korespondencję zgodnie ze swoją właściwością bezpośrednio od interesantów w przypadku, gdy jest ona pilna lub zostaje doręczona osobiście. Korespondencję taką należy jednak przekazać do Kancelarii w celu zarejestrowania.

6. Korespondencję przesyłaną pocztą elektroniczną i faksem przyjmują pracownicy posiadający urządzenia do ich odbioru.

§ 2.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania
