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PROCEDURA UDOSTĘPNIANIA INFORMACJI O ŚRODOWISKU I JEGO OCHRONIE 

 

1. FORMY UDOSTĘPNIANIA INFORMACJI:  

Informacja o środowisku może być udostępniona poprzez:  

a) przekazanie informacji ustnie,  

b) wgląd do danego dokumentu w siedzibie urzędu,  

c) umożliwienie sporządzenia kopii w siedzibie urzędu,  

d) przesłanie kopii dokumentów lub informacji przez odpowiedni organ - dopuszczalna jest wersja 

papierowa (za pośrednictwem poczty) a także wersja elektroniczna z wykorzystaniem 

wskazanych nośników danych lub za pośrednictwem poczty elektronicznej.  

2. WNIOSEK O UDOSTĘPNIENIE INFORMACJI O ŚRODOWISKU INFORMACJA O ŚRODOWISKU JEST UDOSTĘPNIANIA 

NA PISEMNY WNIOSEK, KTÓRY POWINIEN ZAWIERAĆ NASTĘPUJĄCE ELEMENTY:  

a) dane wnioskodawcy,  

b) adres wnioskodawcy,  

c) zakres wniosku - należy wskazać, o jakie informacje występuje wnioskodawca.  

Wniosek nie jest konieczny, jeśli informacji nie trzeba wyszukiwać i może być ona udzielona w formie 

ustnej.  

3. MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU: 

 Urząd Miasta Iławy, ul. Niepodległości 13, 14-200 Iława, pok. 120 (kancelaria), tel. (89) 649 01 56.  

4. OPŁATY: 

` Pobiera się opłaty za wyszukiwanie informacji, sporządzanie kopii dokumentów lub danych, 

przekształcanie informacji w formę wskazaną we wniosku o udostępnienie, oraz za przesyłanie kopii 

dokumentów lub danych drogą pocztową.  

Wysokość opłat określają: art. 26 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnieniu 

informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2021 r. poz. 247 z późn. zm.), oraz rozporządzenie Ministra 

Środowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie opłat za udostępnianie informacji o środowisku (Dz. U. 

z 2010 r. Nr 215, poz. 1415).  

5. ZWOLNIENIE Z OPŁATY: 

Udostępnienie informacji o środowisku i jego ochronie jest bezpłatne, gdy:  

a) przekazanie informacji nastąpiło ustnie,  

b) informacje o dokumentach znajdują się w publicznie dostępnym wykazie danych, a dokumenty 

zostały wyszukane i przejrzane w siedzibie organu administracji.  

6. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA: 

 • bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w ciągu miesiąca od dnia otrzymania wniosku,  

• termin ten może jednak zostać wydłużony do 2 miesięcy ze względu na wysoki stopień 

skomplikowania sprawy.  

7. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY:  

Informacje niewymagające wyszukiwania, które mogą być przekazane w formie ustnej, 

udostępnia się bez pisemnego wniosku. Informacje, których udostępnienie następuje przez 



przygotowanie i przekazanie kopii dokumentów lub danych wymagają pisemnego wniosku. W razie 

odmowy udostępnienia informacji, w przypadkach określonych w art. 17 ustawie o udostępnieniu 

informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach 

oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2021 r. poz. 247 z późn. zm.), organ wydaje stosowną decyzję 

odmawiającą udostępnienia wnioskowanych informacji.  

8. ODMOWA UDOSTĘPNIENIA INFORMACJI:  

Organ administracji może, w drodze decyzji, odmówić dostępu do informacji, gdy:  

a) wymagałoby to dostarczenia dokumentów lub danych będących w trakcie opracowywania,  

lub przeznaczonych do wewnętrznego komunikowania się,  

b) wniosek o udostępnienie informacji jest w sposób oczywisty niemożliwy do zrealizowania  

lub sformułowany w sposób zbyt ogólny.  

Ponadto art. 16 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku 

i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania  

na środowisko (Dz. U. z 2021 r. poz. 247 z późn. zm.), określa katalog informacji, które nie podlegają 

udostępnieniu. 

9. PODSTAWA PRAWNA: 

✓ art. 8-28 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnieniu informacji o środowisku i jego 

ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania  

na środowisko (Dz. U. z 2021 r. poz. 247 z późn. zm.),  

✓ rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie opłat  

za udostępnianie informacji o środowisku (Dz. U. z 2010 r. Nr 215, poz. 1415).  

10. TRYB ODWOŁAWCZY  

Od decyzji odmawiającej udostępnienia informacji przysługuje stronie prawo wniesienia 

odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Elblągu, za pośrednictwem Burmistrza 

Miasta Iławy, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. 


