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URZAD MIASTA LAWY

PROCEDURA UDOSTEPNIANIA INFORMACII O SRODOWISKU | JEGO OCHRONIE

1. FORMY UDOSTEPNIANIA INFORMACII:

Informacja o srodowisku moze byé udostepniona poprzez:

a) przekazanie informacji ustnie,

b) wglad do danego dokumentu w siedzibie urzedu,

c) umozliwienie sporzadzenia kopii w siedzibie urzedu,

d) przestanie kopii dokumentdéw lub informacji przez odpowiedni organ - dopuszczalna jest wersja
papierowa (za posrednictwem poczty) a takie wersja elektroniczna z wykorzystaniem
wskazanych nosnikéw danych lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

2. WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI O SRODOWISKU INFORMACJA O SRODOWISKU JEST UDOSTEPNIANIA
NA PISEMNY WNIOSEK, KTORY POWINIEN ZAWIERAC NASTEPUJACE ELEMENTY:

a) dane wnioskodawcy,

b) adres wnioskodawcy,

c) zakres wniosku - nalezy wskaza¢, o jakie informacje wystepuje wnioskodawca.

Whiosek nie jest konieczny, jesli informacji nie trzeba wyszukiwac i moze by¢ ona udzielona w formie
ustnej.

3. MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU:

Urzad Miasta ltawy, ul. Niepodlegtosci 13, 14-200 ltawa, pok. 120 (kancelaria), tel. (89) 649 01 56.

4. OPLATY:

Pobiera sie optaty za wyszukiwanie informacji, sporzadzanie kopii dokumentéw lub danych,
przeksztatcanie informacji w forme wskazang we wniosku o udostepnienie, oraz za przesytanie kopii
dokumentdéw lub danych drogg pocztowsa.

Wysokos¢ opfat okreslaja: art. 26 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnieniu
informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie sSrodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2021 r. poz. 247 z pdin. zm.), oraz rozporzadzenie Ministra
Srodowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie optat za udostepnianie informacji o $rodowisku (Dz. U.
z2010r. Nr 215, poz. 1415).

5. ZWOLNIENIE Z OPLATY:

Udostepnienie informacji o srodowisku i jego ochronie jest bezptatne, gdy:

a) przekazanie informacji nastgpito ustnie,

b) informacje o dokumentach znajdujg sie w publicznie dostepnym wykazie danych, a dokumenty
zostaty wyszukane i przejrzane w siedzibie organu administracji.

6. TERMIN | SPOSOB ZALtATWIENIA:

e bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w ciggu miesigca od dnia otrzymania wniosku,

e termin ten moze jednak zosta¢ wydtuzony do 2 miesiecy ze wzgledu na wysoki stopien
skomplikowania sprawy.

7. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

Informacje niewymagajgce wyszukiwania, ktére mogg by¢ przekazane w formie ustnej,
udostepnia sie bez pisemnego wniosku. Informacje, ktérych udostepnienie nastepuje przez
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przygotowanie i przekazanie kopii dokumentéw lub danych wymagaja pisemnego wniosku. W razie
odmowy udostepnienia informacji, w przypadkach okreslonych w art. 17 ustawie o udostepnieniu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczerstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2021 r. poz. 247 z pdin. zm.), organ wydaje stosowng decyzje
odmawiajgcg udostepnienia wnioskowanych informacji.

8. ODMOWA UDOSTEPNIENIA INFORMACII:

Organ administracji moze, w drodze decyzji, odméwié dostepu do informacji, gdy:

a) wymagatoby to dostarczenia dokumentéw lub danych bedacych w trakcie opracowywania,
lub przeznaczonych do wewnetrznego komunikowania sie,

b) wniosek o udostepnienie informacji jest w sposdb oczywisty niemozliwy do zrealizowania
lub sformutowany w sposéb zbyt ogdlny.

Ponadto art. 16 ustawy z dnia 3 paZdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o sSrodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczerstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na srodowisko (Dz. U. z 2021 r. poz. 247 z pdzn. zm.), okresla katalog informacji, ktére nie podlegaja
udostepnieniu.

9. PODSTAWA PRAWNA:

v art. 8-28 ustawy z dnia 3 paZdziernika 2008 r. o udostepnieniu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spofeczeristwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na Srodowisko (Dz. U. z 2021 r. poz. 247 z pdzn. zm.),

v’ rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie optat
za udostepnianie informacji o sSrodowisku (Dz. U. z 2010 r. Nr 215, poz. 1415).

10. TRYB ODWOLAWCZY
Od decyzji odmawiajacej udostepnienia informacji przystuguje stronie prawo wniesienia

odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Elblggu, za posrednictwem Burmistrza
Miasta ltawy, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.



