Podpisany przez:
Michal Mlotek
dnia 21 czerwca 2021 r.

UCHWALA NR XXXIV/387/2021
RADY MIEJSKIEJ W ILAWIE

z dnia 21 czerwca 2021 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo — ksiegowej, administracyjnej oraz organizacyjnej
niektorym jednostkom organizacyjnym Gminy Miejskiej Ilawa

Na podstawie art. 10a i 10b ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22020 .
poz. 713 ze zm.) Rada Miejska w [fawie uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wspolna obsluge finansowo — ksiegowa, administracyjng oraz organizacyjna
nastgpujacym jednostkom organizacyjnym Gminy Miejskiej Itawa, zwanymi dalej ,,jednostkami
obstugiwanymi”:

1) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Itawie,

2) Szkota Podstawowa Nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi im. Marii Konopnickiej w Itawie,

3) Szkota Podstawowa Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi im. Polskich Olimpijczykéw w Itawie,
4) Szkota Podstawowa Nr 4 im. Polskich Podroznikoéw w Itawie,

5) Szkota Podstawowa Nr 5 z Oddzialami Integracyjnymi im. Polskich Noblistow w Itawie,

6) Przedszkole Miejskie Nr 2 Integracyjne w Itawie,

7) Przedszkole Miejskie Nr 3 w Itawie,

8) Przedszkole Miejskie Nr 4 im. Chatka Przyjaciot Kubusia Puchatka w I[tawie,

9) Przedszkole Miejskie Nr 5 w Itawie,

10) Przedszkole Miejskie Nr 6 w [tawie.

§ 2. Jednostka obstugujaca jednostki obstugiwane wymienione w § 1 jest Miejski Zespot Obstugi Szkot
1 Przedszkoli w Itawie.

§ 3. Do zakresu dziatania jednostki obstugujacej, o ktorej mowa w § 2, nalezy:

1) obstuga finansowa oraz prowadzenie w cato$ci rachunkowosci i sprawozdawczosci obstugiwanych
jednostek:

a) prowadzenie obstugi bankowej i kasowe;j,

b) prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie,

¢) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych oraz innych wymaganych przepisami prawa,
d) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,

e) opracowywanie projektow wewnetrznych uregulowan dotyczacych rachunkowosci,

f) koordynacja i doradztwo przy opracowywaniu projektéw planéw finansowych,

g) wykonywanie dyspozycji §rodkami pienigznymi zleconych przez kierownikow jednostek
obstugiwanych,

h) naliczanie i dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy,
prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

i) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
j) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
k) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z ustawa Karta Nauczyciela,

1) naliczanie 1 odprowadzanie podatkow i sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych,
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m) sporzadzanie deklaracji i dokumentow do Urzgdu Skarbowego, Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
1 innych instytucji,

n) obstuga ksieggowa funduszu §wiadczen socjalnych,
0) zapewnienie realizacji zadan glownej ksiegowe;j,
2) obstuga kadrowa jednostek obstugiwanych:

a) przygotowanie dokumentéw dotyczacych nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy oraz przebiegu
zatrudnienia,

b) przygotowanie dokumentéw zwigzanych z ustalaniem wynagrodzen za pracg, dodatkow, nagrdd i innych
$wiadczen pracowniczych,

¢) rejestrowanie i wyrejestrowanie pracownikow w ZUS,
d) umoéw zlecen i o dzieto,
e) prowadzenie dokumentacji osobowej pracownikow,
3) obstuga prawna jednostek obstugiwanych.
§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta [tawy.

§ 5. Traci moc uchwala Nr LI/434/18 Rady Miejskiej w Itawie zdnia 26 lutego 2018 roku
w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowo — ksiegowej, administracyjnej oraz organizacyjnej
niektérym jednostkom organizacyjnym Gminy Miejskiej [tawa.

§ 6. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Itawie

Michal Mlotek
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10a i 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22020 r.,
poz. 713 ze zm.), wspolng obstuge jednostek organizacyjnych gminy moze prowadzi¢ urzad gminy, jednostka
organizacyjna gminy, jednostka organizacyjna zwigzku mig¢dzygminnego. Rada Gminy w odniesieniu do
jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora finansé6w publicznych okre$la w drodze uchwaty
w szczego6lnosci:

1.jednostki obstugujace,
2.jednostki obstugiwane,
3.zakres obowigzkow powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspolnej obstugi.

Zakres obshugi wspdlnej nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek zaliczanych do sektora finansow
publicznych do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, atakze sporzadzania
i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkow w tym planie.

Podjecie niniejszej uchwaty konieczne jest ze wzgledu na likwidacje Ztobka w Przedszkolu Miejskim nr
2 Integracyjnym w Itawie, ktéry byl objety wspdlng obslugg finansowo — ksiggowa, administracyjng oraz
organizacyjng przez Miejski Zesp6t Obstugi Szkot i Przedszkoli w Itawie, jako jednostka obslugiwana,
okreslona w § 1 poprzedniej uchwaty.
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