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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

dotyczgca postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.

"Zakup Licencji i Wdrozenie Aplikacji do swiadczenia eUstug, przeprowadzenie Szkolen
oraz zakup niezbednego sprzetu” w ramach Projektu ,Przyjazny Cyfrowy Urzad w Ifawie".

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej

zamdwienia nie przekraczajacej réwnowartoéci kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

Znak postepowania: ZP.271.30.2020

ZATWIERDZIL: up. Burmistrza

Hawa, dnia 31.07.20201% cceveeieererriecee e

Integralng cze$¢ niniejszej SIWZ stanowia:
Czesé¢ 1 SIWZ - zataczniki:

1.
2.
3.

4.
5

6.
7.
8

9.

Zalacznik Numer 14, 1B - Formularze oferty

Zalacznik Numer 2 do SIWZ - o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Zatgcznik Numer 3 do SIWZ - o$wiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu

Zatacznik Numer 4 do SIWZ - informacja o przynaleznoéci do grupy kapitatowe;j.

Zatacznik Numer 5 do SIWZ - zobowigzanie podmiotu do oddania Wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdéwienia.

Zalacznik Numer 6 do SIWZ - Wykaz dostaw/ustug

Zalacznik Numer 7 do SIWZ - Wykaz os6b

Zatgcznik Numer 8 do SIWZ - Wzory o$wiadczen - osoby zatrudnione na umowe o prace -
art. 29 ust.3a ustawy Pzp.

Zatgcznik Numer 9 do SIWZ - Opis prébki

Cze$é 11 SIWZ - SOPZ - Szczegétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (dla cze¢sci 11 2)
Cze$¢ III SIWZ - Projekt Umowy (dla czesci 11 2)

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja sie doktadnie z trescig niniejszej SIWZ. Wykonawca
ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentoéw, oraz przedtozenia
oferty nie odpowiadajacej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 24aa ust.1 ustawy Pzp najpierw dokona oceny ofert,
a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz speinia warunki udzialu w post¢powaniu.
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‘§I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO |

Zamawiajacy: Gmina Miejska Itawa, reprezentowana przez Burmistrza Miasta [tawy.
Adres zamawiajgcego: 14-200 Itawa, ul. Niepodlegtosci 13, telefon /89/649-01-01,
Strona internetowa www.bip.umilawa.pl,

Adres e-mail: przetargi@umilawa.pl,
Godziny pracy: Pn. 8.00-16.00, wt.-pt. 7.15-15.15

RAREEE o o

§11. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA |

1. Postepowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartoSci szacunkowej
nieprzekraczajacej réwnowarto$¢ kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 tj. kwoty 214 000 Euro oraz art. 39 i nastepne ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych oraz przepiséw wykonawczych do niej ma na celu komisyjne wytonienie
najkorzystniejszej oferty na wykonawce dostaw wraz z ustugami towarzyszacymi polegajacych na
Zakupie Licencji i Wdrozeniu Aplikacji do swiadczenia eUstug, przeprowadzeniu Szkolen
oraz zakupie niezbednego sprzetu w ramach projektu ,Przyjazny Cyfrowy Urzad w Itawie”.
Postepowanie znak: ZP.271.30.2020.

2. Podstawa prawna opracowania SIWZ:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn.: Dz.U.2019, poz.
1843 z p6zn. zm.) zwana dalej ,,ustawa Pzp”
2) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajéw dokumentow,

jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz.
U.2016, poz. 1126 ze zm.);

3) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie kwot wartoSci
zamOwien oraz konkurséw, od ktdrych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogloszen
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U.z 2019r. poz. 2450);

4) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 2453),

5) Ustawa z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j.: Dz. U.z 2019 r. poz. 1145 ze zm.),

6) Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (t.j.: Dz. U.z 2019 r. poz.
369 ze zm.)

7) Ustawa z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz.
1010 ze zm.).

8) Ustawa z 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (t.j.: Dz. U.z 2018 r. poz. 2272 ze zm.)

9) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 11 wrze$nia 2014 r., w sprawie
przygotowania zawodowego do wykonywania samodzielnych funkcji  technicznych
w budownictwie (Dz.U.z 2019 r., poz. 831),

10) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j.: Dz. U.z 2019 r. poz. 1040 ze. zm.)

11) W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwang
dalej ,SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

12) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych -
Dz.U. 2012 poz. 526 z p6zn. zm.

3. Przedmiot zamowienia wspétfinansowany ze S$rodkéow Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, w ramach Osi Priorytetowej RPWM.03.00.00 - ,Cyfrowy Region”, Dziatanie

RPWM.03.01.00 - ,,Cyfrowa dostepno$c¢ informacji sektora publicznego oraz wysoka jako$¢ e-ustug
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publicznych” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Warminsko — Mazurskiego na
lata 2014 - 2020.

|§lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja dostaw wraz z ustlugami towarzyszacymi polegajacych
na zakupie iwdrozeniu systemow i sprzetéow informatycznych do $wiadczenia eUstug
w ramach projektu Przyjazny Cyfrowy Urzad w Ilawie. Przedmiot zamodéwienia nazwany jest
w dalszej cze$ci Instrukcji dla Wykonawcdw ,,Oprogramowaniem” lub ,,przedmiotem zamoéwienia”.

Przedmiot zamoéwienia sklada sie z 2 czesci:

1)

2)

cze$¢ 1 - Zakup Licencji i Wdrozenie Aplikacji do Swiadczenia eUstug, przeprowadzenie
Szkolen oraz zakup niezbednego sprzetu - zakres rzeczowy obejmuje w szczegdlnoSci:

a) dostawe systemu informatycznego, umozliwiajgcego kompleksowe $wiadczenie eUstug,

b) zapewnienie Gwarancji i Rekojmi, rozumianych jako wsparcie techniczne oraz serwis
systemu informatycznego umozliwiajacy prawidtowe jego funkcjonowanie, przez okres 60

miesiecy,

c) przeprowadzenie niezbednych Szkolen,

d) dostawe niezbednego sprzetu,

e) szczegbélowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w SOPZ, czesci II SIWZ
oraz w projekcie umowy, czesci Il SIWZ,

f) Kody dotyczace przedmiotu zamdwienia:

Kody CPV:

48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne,
48200000-0 - Pakiety oprogramowania dla sieci, internetu i intranetu,
48210000-3 - Pakiety oprogramowania dla sieci,

48310000-4 - Pakiety oprogramowania do tworzenia dokumentéw,
48311000-1 - Pakiety oprogramowania do zarzadzania dokumentami,
48311100-2 - System zarzadzania dokumentacja,

48312000-8 - Pakiety oprogramowania do publikowania
elektronicznego,

48600000-4 - Pakiety oprogramowania dla baz danych i operacyjne,
48610000-7 - Systemy baz danych,

72265000-0 - Ustugi konfiguracji oprogramowania,

72266000-7 - Ustugi doradcze w zakresie oprogramowania,
72400000-4 - Ustugi internetowe,

72416000-9 - Dostawcy ustug aplikacyjnych,

79132100-9 - Ustugi uwierzytelniania podpisu elektronicznego,

80533100-0 - Ustugi szkolenia komputerowego,
80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego,

30200000-1 - Urzadzenia komputerowe,

42962000-7 - Urzadzenia drukujace i graficzne,
30121000-3 - Urzadzenia fotokopiujace i termokopiujace,
30174000-9 - Maszyny produkujace etykiety,
30216130-6 — Czytniki Kodu Kreskowego,

czes$¢ 2 - Oprogramowanie Robocze - zakres rzeczowy obejmuje w szczego6lnosci:

a) zakup i dostawe 62 szt. (licencji) oprogramowania roboczego,

b) szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia zostalt okreslony w SOPZ - czesci 11 SIWZ
oraz w projekcie umowy - czesci 111 SIWZ,
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c) Kody dotyczace przedmiotu zamdwienia:

48920000-3 - Pakiety oprogramowania do automatyzacji prac
biurowych,
Kody CPV: 48900000-7 - Rézne pakiety oprogramowania i systemy komputerowe,
48990000-4 - Pakiety oprogramowania arkuszy kalkulacyjnych
i rozszerzen,

Zamawiajgcy informuje, ze brak podania przez Wykonawcg nazwy modelu (serii/wersji)
oferowanego oprogramowania i sprzgtu oraz jego producenta, spowoduje odrzucenie oferty, jako
niezgodnej z trescig formularza zapytania ofertowego, z uwagi na fakt braku mozliwosci
sprawdzenia oferowanego sprzetu ioprogramowania z minimalnymi  wymaganiami
zamawiajacego, opisanymi W SOPZ - czesci 11 SIWZ.

Elementy wyposazenia (urzadzenia), materialy musza by¢ produktami nalezytej jakosci,

fabrycznie nowymi, kompletnymi, nieuzywanymi, wolnymi od wad materiatlowych,

konstrukcyjnych i prawnych (dotyczy czgsci 1-2).

Elementy wyposaZzenia muszg by¢ oznakowane w taki sposéb, aby mozliwa byta identyfikacja

produktu jak i producenta.

Stosownie do treSci art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez

Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace, oséb wykonujacych nastepujace

czynno$ci w zakresie realizacji zamodwienia polegajacych na bezposrednim fizycznym

wykonywaniu prac:

a) dla czesci 1: polegajacych na bezposrednim wykonywaniu przedmiotu zamoéwienia
w szczeg6lno$ci osoby wykonujgce prace polegajgce na analizie przedwdrozeniowej,
instalowaniu, wdrozeniu oprogramowania, realizacji ustug zwigzanych z okre$lonymi
w projekcie Umowy, SOPZ, SIWZ wymaganiami dotyczacymi zobowigzan z zakresu gwarancji
rekojmi na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r.- Kodeks pracy,

Sposéb dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktérych mowa wyzej oraz uprawnienia

zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan, o ktérych mowa wyzej

oraz sankcji z tytulu niespetnienia tych wymagan zostaly zawarte w czesci Il SIWZ - Projekt

Umowy.

‘§IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zaméwienia cze$¢ 1-2:

1) czes$¢ 1: od dnia podpisania umowy - nie dluzej niz do 20.02. 2022 roku. Jest to termin
zakonczenia wykonanych dostaw wraz z wdrozeniem, instalacjg, migracja danych i szkoleniem.
Do uplywu wskazanego terminu Wykonawca ma obowigzek wykona¢ wszystkie prace
zwigzane zrealizacja przedmiotu umowy izglosi¢ je do odbioru wraz z kompletem
dokumentéw niezbednych do jego dokonania. Szczegdélowo wskazano w cze$ci 111 SIWZ
- Projekt Umowy,

2) czes¢ 2: do 28 dni od dnia podpisania umowy. Jest to termin zakonczenia prawidlowo
wykonanych dostaw

‘§V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

1.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
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2.1)

2.2)

2.3)

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepiséw: Zamawiajacy nie wyznacza szczegoétowego
warunku w tym zakresie,
sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie wyznacza szczegoétowego
warunku w tym zakresie,

(Dla czes$ci 1) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

2.3.1) doswiadczenie zawodowe: Wykonawca speini warunek jezeli w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykaze sie, Ze wykonat, a
w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje, z nalezyta
starannoscia co najmnie;j:

Jeden kontrakt polegajacy na wykonaniu, dostawie, wdroZeniu iserwisowaniu
zintegrowanego systemu informatycznego, zintegrowanego z podsystemem zarzadzania
jednostka (obstuga podatkéw, majatku), obejmujgcego podsystem ezd (repozytorium),
obejmujacego podsystem portalu eustug, ktéry umozliwia zatatwianie spraw w sposéb
catkowicie elektroniczny o wartosci co najmniej 350.000 zlotych brutto,

Jeden kontrakt polegajacy na wykonaniu, dostawie, wdrozeniu iserwisowaniu
zintegrowanego systemu informatycznego, obejmujacego podsystem portalu e-ustug,
umozliwiajgcego przeptyw dokumentoéw, zintegrowanego z podsystemem zarzgdzania
jednostka (obstuga podatkéw, majatku), zintegrowanego z epuap, realizujagcego w petni
co najmniej osiem e-ustug na pigtym poziomie dojrzatosci (personalizacja), o wartosci
co najmniej 400.000,00 zt brutto. Przez integracje - ,zintegrowany”, zamawiajacy
rozumie mechanizmy bezplikowej automatycznej wymiany danych.

Jeden kontrakt polegajacy na wykonaniu, wdrozeniu i serwisowaniu systemu rejestrow,
zawierajacego co najmniej 5 tys. Wpiséw, oraz integrujacego z co najmniej 1 (jednym)
rejestrem publicznym (np. Krs, ceidg, itp.), o wartosci co najmniej 100.000 zlotych
brutto. Zmawiajacy przez system rejestréw rozumie - rejestr, ewidencje, wykaz, liste,
spis albo inng forme ewidencji, stuzace do realizacji zadan publicznych, prowadzone
przez podmiot publiczny na podstawie odrebnych przepiséw ustawowych (art. 3 pkt 5
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. O informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne).

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej za
spelniony, gdy co najmniej jeden z wykonawcoéw wykaze sie realizacja ww. wymaganych
Swiadczen. Zamawiajacy nie dopuszcza sumowania zdolno$ci technicznej lub zawodowej,
tzn. Warunek nie zostanie uznany za spetniony w sytuacji, gdy wykonawcy wspoélnie
ubiegajacy sie o zamowienie wykazg, ze zrealizowali w sumie te ustugi, ale zaden z nich
nie zrealizowat samodzielnie trzech ustug wymaganych przez zamawiajacego.

2.3.2) kadra techniczna:, Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze dysponuje
lub bedzie dysponowat nastepujacymi osobami:

Kierownikiem zespotu wykonawcy odpowiadajacym ze strony wykonawcy za nadzér nad
prawidlowa realizacja przedmiotu zamdwienia posiadajagcy umiejetnosci i
doswiadczenie:
Posiadajacym wyksztalcenie wyzsze informatyczne,
Certyfikat prince 2 foundation lub réwnowazny potwierdzajacy umiejetnosci
prowadzenia projektéw, zgodnie z uznawanymi metodykami,
10 lat do$wiadczenia zawodowego,
Posiadajacym doswiadczenie w realizacji projektu, ktéry umozliwia zatatwianie spraw
w sposob elektroniczny.
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2. Architektem, posiadajacym umiejetnosci i doswiadczenie w zakresie projektowania
architektury systeméw informatycznych:
Certyfikat audytora wewnetrznego iso 27001 lub réwnowazny potwierdzajacy
umiejetnosci zarzadzania bezpieczenstwem informacji,
10 lat doswiadczenia zawodowego,
Posiadajacym doswiadczenie w realizacji projektu ktéry umozliwia zatatwianie spraw
w sposob elektroniczny, w ktérym w ciggu ostatnich trzech lat zatatwiono ponad 300
spraw w sposob elektroniczny,
3. Gtownym analitykiem posiadajagcym umiejetnosci i doSwiadczenie w zakresie analizy
biznesowej i systemowej:
Posiadajacym wyksztalcenie wyzsze informatyczne,
10 lat doswiadczenia zawodowego,
4. Specjalista od wdrozen systeméw zarzadzania z obszaru finanse-ksiegowos$¢-budzet,
Posiadajagcym wiedze i doswiadczenie z zakresu wdrozen z obszaru finanse-
ksiegowos¢-budzet,
Posiadajacy wyksztatcenie wyzsze informatyczne,
Posiadajacy minimum 5 lat do§wiadczenia zawodowego,
Posiadajacy do§wiadczenie w integrowaniu systemoéw,
5. Specjalista od wdrozen systemoéw zarzadzania z obszaru podatki-optaty lokalne,
Posiadajacym wiedze i do$wiadczenie z zakresu wdrozen z obszaru podatki-optaty
lokalne,
Posiadajacy wyksztatcenie wyzsze informatyczne,
Posiadajacy minimum piecioletnie do§wiadczenie zawodowe,
Posiadajacy doswiadczenie w integrowaniu systemdw,

6. Specjalista od wdrozen systemow zarzadzania z obszaru zarzadzanie mieniem,
« Posiadajgcym wiedze i dos$wiadczenie z zakresu wdrozen z obszaru zarzgdzanie
mieniem,

Posiadajacy wyksztalcenie wyzsze informatyczne,
Posiadajacy minimum  piecioletnie = do$wiadczenie @ zawodowe, Posiadajacy
dos$wiadczenie w integrowaniu systemoéw,
7. Programistami: 2 (dwie) osoby posiadajgcymi umiejetnosci idoswiadczenie
w programowaniu  systeméw  informatycznych stuzacych / wykorzystywanych
do informatyzacji jednostek administracji samorzadowe;j:
Posiadajacy wyksztatcenie wyzsze informatyczne,
10 lat do$wiadczenia zawodowego (kazdy) w programowaniu systemow zarzadzania,
8. Programista  frontend (eustug) posiadajacy  umiejetnosci i do$wiadczenie
w programowaniu systeméw informatycznych stuzacych do $wiadczenia eustug:
Posiadajacy wyksztatcenie wyzsze informatyczne,
5 lat doswiadczenia zawodowego w programowaniu systeméw do $wiadczenia eustug,
Doswiadczenie w realizacji projektu ktéry umozliwia zatatwianie spraw w sposob
elektroniczny, w ktérym w ciggu ostatnich trzech lat zatatwiono ponad 300 spraw w
sposo6b elektroniczny,

2.3.3) potencjal techniczny: Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w
tym zakresie.

2.4) (Dla czesci 2) zdolnosci technicznej lub zawodowej. Wykonawca spelni warunek
jezeli wykaze, ze:

2.4.1) doswiadczenie zawodowe: Wykonawca spelni warunek jezeli w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, wykaze sie, Zze wykonat, a w
przypadku $Swiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonuje, z nalezyta
staranno$cig co najmniej:
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1. Jeden kontrakt polegajacy na wykonaniu dostawy co najmniej 15 licencji
Oprogramowania Roboczego.
2.4.2) kadra techniczna: Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku
w tym zakresie,
2.4.3) potencjal techniczny: Zamawiajacy nie wyznacza szczegdétowego warunku
w tym zakresie.

Informacja dla wykonawcéw polegajacych na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art.22a ustawy Pzp w celu potwierdzenia spelniania warunkow dzialu w
postepowaniu:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zamdwienia polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego 1aczacych go z nim stosunkdéw
prawnych (Podmioty udostepniajace zasoby).

Wykonawca, ktory polega na zdolnoSciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié¢
zamawiajgcemu, Ze realizujac niniejsze zamoéwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegblnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnoSci techniczne

lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez

wykonawce spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz dokona badania, czy nie

zachodza wobec nich podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w pkt. VI niniejszej specyfikacji

istotnych warunkéw zamowienia.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, Podmiotu

udostepniajacego zasoby nie potwierdzajg spethienia przez wykonawce warunkéw udziatu

w postepowaniu lub zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zadac¢ bedzie,

aby wykonawca w okre$lonym terminie:

a. zastagpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b. zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej cze$¢ zamdwienia, jezeli wykaze

spelnienie wymaganych zdolnosci technicznych lub zawodowych lub sytuacje
finansowa lub ekonomiczng, zgodnie z pkt. V.2. niniejszej specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia .

W  odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych

lub do$wiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnoSciach innych podmiotéw, gdy

podmioty te zrealizujg dostawy lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci s3 wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na sytuacji ekonomicznej lub finansowej innych podmiotéw,

odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw, za szkode

poniesiong przez zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze

za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

‘§VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie Wykonawce na podstawie
przestanek okre$lonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp
Wykonawcy: w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje

jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15

maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U.2019.243 z po6zn. zm.) lub ktérego upadios¢
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
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likwidacje majatku upadiego, chyba, Ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust.
1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz.U.2019.498 z p6Zn. zm.);

Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 7-8) ustawy Pzp

Wykonawcy:

24 ust. 5 pkt. 7) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu
obowiazkéw wynikajacych z przepis6w prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepiséw
o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng nie nizsza niz 3000
ztotych;

24 ust. 5 pkt. 8) ktory naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca
stosownych Srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 15,
chyba ze wykonawca dokonat ptatno$ci naleznych podatkéw, optat lub skitadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Wykluczenie wykonawcy nastepuje:

1) w przypadkach, o ktédrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a-c i pkt 14 (ustawy Pzp), gdy osoba,
o ktérej mowa w tych przepisach zostata skazana za przestepstwo wymienione w art. 24 ust. 1
pkt 13 lit. a-c (ustawy Pzp), jezeli nie uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba Ze w tym wyroku zostat
okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktérych mowa:

a) w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d i pkt 14, gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach, zostata
skazana za przestepstwo wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d (ustawy Pzp),

b) wart. 24 ust. 1 pkt 15 (ustawy Pzp),

- jezeli nie uptynety 3 Ilata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku

potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat

okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w ktérym decyzja potwierdzajaca zaistnienie

jednej z podstaw wykluczenia stata sie ostateczna;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 18 i 20, jezeli nie uptynety 3 lata od dnia
zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawa wykluczenia;

4) w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 21 (ustawy Pzp), jezeli nie uptynat okres,
na jaki zostal prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie o0 zamdéwienia publiczne;

5) w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 22 (ustawy Pzp), jezeli nie uptynat okres
obowiazywania zakazu ubiegania sie o zamdwienia publiczne.

6) w przypadku, o ktébrym mowa w art. 24 ust. 5 pkt 7-8 (ustawy Pzp), - jezeli nie uptynety 3 lata
od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej
z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia
lub od dnia w ktérym decyzja potwierdzajaca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stata
sie ostateczna;

Wykonaweca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub ust. 5

pkt 1, 7 i 8 (ustawy Pzp), moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sg

wystarczajgce do wykazania jego rzetelnos$ci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzone] przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie pieniezne za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspotprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych

i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom

skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. ZapisOw zdania pierwszego nie

stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym
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wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia oraz nie uptynat okreslony w tym
wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 (ustawy Pzp), przed wykluczeniem
wykonawcy, zamawiajacy zapewnia temu wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, Ze jego udziat w
przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktoci konkurencji. Zamawiajgcy
wskazuje w protokole sposéb zapewnienia konkurencji.

Zamawiajagcy moze wykluczy¢ wykonawce na Kkazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§VII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE

WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA.

Do oferty (zalacznik nr 1A i/lub 1B do SIWZ) kazdy Wykonawca musi dotaczy¢ aktualne na dzien

sktadania ofert:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w zakresie wskazanym w zaltgczniku nr 2 do
SIWZ - informacje zawarte w os$wiadczeniu beda stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze
Wykonaweca nie podlega wykluczeniu z postepowania.

2) Oswiadczenie o spehlianiu warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie wskazanym
w zalaczniku nr 3 do SIWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowi¢ beda wstepne
potwierdzenie , ze Wykonawca spetnia warunki w postepowaniu.

3) Dokumenty o ktéorym mowa w §VII pkt. 2) jezeli Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu polega na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych
lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw - Zatacznik nr 5 do SIWZ.

4) Dokument potwierdzajacy wniesienie Wadium.

5) Pelnomocnictwo (jesli dotyczy).

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcdéw o$Swiadczenie zgodnie

z zalacznikiem nr 2 do SIWZ, sktada kazdy z Wykonawcédw wspoélnie ubiegajacych sie o

zamoOwienie. O$wiadczenie to ma potwierdza¢ spetnianie brak podstaw wykluczenia w zakresie, w

ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia.

Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia

podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu

w postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w

ust. 1 pkt 1) niniejszego paragrafu.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby -

warunkow udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o§wiadczeniach, o

ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, 2) niniejszego paragrafu.

Zamawiajacy informuje, Ze zgodnie z art. 24aa ust.1 ustawy Pzp najpierw dokona oceny

ofert, a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,

nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktdrej

mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze Zamawiajagcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub

braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy

Pzp. Wraz ze zloZzeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z

innym wykonawcg nie prowadza do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia. Przedmiotowe oswiadczenie sktada sie w formie oryginatu. Wykonawca ktory w

momencie sktadania oferty jest Swiadomy ze nie nalezy do grupy kapitatowej, moze ztozy¢

oswiadczenie wraz z ofertq. Nalezy jednak w tym przypadku pamietal, Ze jakakolwiek zmiana
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sytuacji wykonawcy w toku postepowania (wiqczenie do grupy kapitatowej) bedzie powodowata
obowiqzek aktualizacji takiego oswiadczenia po stronie wykonawcy.
Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie na podstawie art. 26 ust 2. Ustawy Pzp
Wykonawece, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym
niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych,
7ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu.
Zamawiajacy na kazdym etapie postepowania moze skorzysta¢ z uprawnien przystugujgcych w art.
26 ust.2f ustawy Pzp.
Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw, skltadanych przez wykonawce w postepowaniu na
wezwanie Zamawiajacego w celu potwierdzenia okolicznosci o ktérych mowa w art. 25 ust.
1:
1) pkt 1 ustawy Pzp - potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu:
a) Wykaz dostaw/ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz
zalagczeniem dowodoéw okreslajacych czy te dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub s3
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi byly
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub
cigglych nadal wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu - Zatacznik nr
6 do SIWZ (dot. czes¢ 11 2 zaméwienia),

b) Wykaz Osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamo6wienia publicznego, w
szczegOlnos$ci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosSci lub kierowanie
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnienr, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnoS$ci oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tymi osobami - Zalacznik nr 7 do SIWZ (dot. czesci 1
zamoOwienia),

2) pkt 2 ustawy Pzp - potwierdzajgce spetnianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych
przez Zamawiajacego: (probki, opisy, fotografie, plany, projekty, rysunki, modele, wzory,
programy komputerowe oraz inne podobne materialy, ktéorych autentyczno$¢ musi
zosta¢ poswiadczona przez wykonawce na zadanie zamawiajacego) szczegdélowy opis
dla Wykonawcy:

Szczeg6lowe wymagania przedstawiono w Zalaczniku Numer 9 do SIWZ - OPIS PROBKI.

3) pkt 3 ustawy Pzp - potwierdzajace speinianie brak podstaw do wykluczenia:
a) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okres$lonych w art.22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych pomiotéw
dokumentéw, o ktérych mowa w §VII ust. 8 pkt 3) lit. a) SIWZ.
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Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w §VII ust. 8 pkt 3) lit.a) SIWZ sklada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze:
1) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w
§VII ust. 10 pkt 1) SIWZ, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument mial dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania
tej osoby z zachowaniem terminéw ich wystawienia, o ktérym mowa w §VII ust.10 pkt 1) SIWZ.
Wykonawca nie jest obowigzany do ztoZenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia z postepowania, jezeli
Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyskac
za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczeg6lnosci rejestréw publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. 2019 poz. 700.).
W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych
mowa wust. 8 i 9, w formie elektronicznej pod okreSlonymi adresami internetowymi
ogdblnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. W przypadku wskazania przez
wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 8 i 9, ktére znajduja sie w
posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych
przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 11 3 Pzp, korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentdw,
o ile s one aktualne.
Jezeli wykaz, o$wiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty beda budzi¢
watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwrocié sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz
ktérego dostawy/ustugi byly wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym
zakresie.
Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zagda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia (Dz.U.2016.1126 ze zm.) oraz w §VII ust. 1, 6, 8 SIWZ dotyczace
wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnos$ciach lub sytuacji polega wykonawca na
zasadach okreslonych w art. 22a Pzp oraz dotyczace podwykonawcéw, sktadane sg w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentoéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz.U.2016.1126 ze zm.) oraz w §VII ust. 8 SIWZ, inne niz
oSwiadczenia, o ktorych mowa w §VII ust. 15 SIWZ skiadane s3 w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

Pos$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdéw, ktére kazdego z nich
dotycza.
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W zakresie nie uregulowanym SIWZ do dokumentéw i oSwiadczen, zastosowanie maja przepisy

rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich

moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamodwienia

(Dz.U.2016.1126 ze zm.), o ktérym mowa powyzej.

W przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie oswiadczenie, o ktérym mowa w §VII ust. 6

sktadne jest przez kazdego z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie we wlasnym imieniu.

W przypadku Wykonawcow dziatajacych w formie spo6tki cywilnej oswiadczenie, o ktérym mowa w

§VII ust. 1 pkt 2) i ust. 6 sktadne jest przez kazdego wspodlnika spétki cywilnej oddzielnie we

wlasnym imieniu (osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwa okreslong w centralnej

ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej - ,Firma przedsiebiorcy”).

W przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspolnie, na wezwanie Zamawiajacego, o ktérym

mowa w §VII ust. 8 SIWZ,

1) kazdy z Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie sktada dokumenty i oSwiadczenia, dotyczace
wtlasnej firmy wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w
§VII ust.8 pkt 3) lit a) SIWZ - sktada kazdy z Wykonawcéw sktadajacych oferte wspdlng w
imieniu swojej firmy;

2) w przypadku spéiki cywilnej, na wezwanie Zamawiajgcego, o ktdrym mowa w §VII ust. 7 SIWZ,
kazdy ze wspdlnikéow spotki cywilnej sktada oddzielnie we wtasnym imieniu nastepujgce
dokumenty i o§wiadczenia, o ktorych mowa w §VII ust.8 pkt 3) lit a) SIWZ.

Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczenia, o ktérym mowa w §VII ust. 1 niniejszej SIWZ,

oSwiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1

ustawy PZp, lub innych dokumentéw (w tym pelnomocnictw) niezbednych do przeprowadzenia

postepowania, o§wiadczenia lub dokumenty (w tym petnomocnictwa) sg niekompletne, zawieraja
btedy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego watpliwos$ci, Zamawiajacy wezwie do ich zloZenia,
uzupelnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia oferta

Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy informuje, Ze nie zada od Wykonawcy przedstawienia dokumentow, o ktérych mowa

w §VII ust. 8 pkt 3) lit.a) SIWZ dotyczacych podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzyé

wykonanie cze$ci zaméwienia, a ktéry nie jest podmiotem na ktérego zdolnoS$ciach lub sytuacji

Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art.22a ustawy Pzp.

§VIII.INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

Znak Postepowania: ZP.271.30.2020. Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajacego
nalezy postugiwac sie tym znakiem.

W postepowaniu komunikacja (wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje)
miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem Zamawiajacego
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (tekst jednolity Dz.U.2018.2188 z pdzn. zm.) przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz.U.2019.123 tekst jednolity), za wyjatkiem oferty, umowy oraz o$wiadczen
i dokumentéw wymienionych w §VII niniejszej SIWZ (réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku
wezwania o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) dla ktérych Zamawiajacy przewidziat
wyltacznie forme pisemna.

Zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie
winny by¢ sktadane na adres: Gmina Miejska Itawa, ul. Niepodlegtosci 13, 14-200 Itawa,
stanowisko ds. zamoéwien publicznych. W przypadku przesytania wiadomosci poczta elektroniczng
w temacie wiadomo$ci nalez poda¢ nr postepowania i nazwe.
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Zawiadomienia, oSwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: przetargi@umilawa.pl.
Wykonawca moze zwr6ci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia. Zamawiajgcy jest zobowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, nie pdzniej niz 2 dni
przed uptywem terminu skladania ofert (zgodnie, z art. 38 ust.1 pkt 3) ustawy Pzp), pod
warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynat do zamawiajgcego nie p6Zniej niz
do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
o wyjasnienie wptynie do Zamawiajacego po uptywie tego terminu lub dotyczy udzielonych
wyjasnien Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.
Zamawiajacy informuje, Ze nie bedzie udzielat Zadnych ustnych i telefonicznych informacji,
wyjasnien, czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w celu zachowania zasady
pisemnos$ci postepowania i réwnego traktowania wykonawcéw.
Jezeli Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, pozostaje on bez wptywy na bieg terminu
sktadania wnioskéw, zapytan do SIWZ (art. 38 ust. 1b ustawy Pzp).
Zamawiajacy prze$le tre$¢ pytania i wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia bez podawania Zrédta pytania oraz umiesci tresc
odpowiedzi na stornie Zamawiajgcego www.bip.umilawa.pl.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescia udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajacego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadnia ofert zmienic¢
tre$¢ niniejszej SIWZ. Dokonang zmiane tresci SIWZ Zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej www.bip.umilawa.pl.
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
O przedtuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia. Specyfikacja jest
udostepniana na stronie internetowej, Zamawiajacy zamies$ci te informacje na tej stronie.
Osobami upowaznionymi do bezposredniego porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
1) Magdalena Szcze$niak, Przemystaw Lyndo, Arkadiusz Kasiulajtis - w zakresie przedmiotu
zamoOwienia,
2) Katarzyna Lenckowska, Anna Jachowska - w zakresie procedury prawa zamoéwien

publicznych, email: przetargi@umilawa.pl

‘§IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Na podstawie art. 45 ustawy Pzp Zamawiajgcy okresla kwote wadium dla czesci 1 zaméwienia w
wysoko$ci nie wiekszej niz 3% wartosci tej czesci, tj. w kwocie 15.000,00 zt.

1.

2.

Warunkiem udziatu w postepowaniu na cze$¢ 1 zaméwienia jest wniesienie wadium w terminie
do dnia 20.08.2020 r. do godz. 10:00 w wysokosci po 15.000,00 zt (pietnascie tysiecy ztotych
00/100).

Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacej formie:

1) Pieniadzu - przelewem na konto zamawiajacego: Urzad Miasta Itawy Bank Millennium S.A.
0/Itawa 96 1160 2202 0000 0000 6192 1354. O uznaniu przez zamawiajacego, ze wadium w
pieniagdzu wptacono w terminie decyduje data i godzina wplywu $rodkéw na rachunek
zamawiajgcego. Wniesienie wadium w pienigdzu bedzie skuteczne, jezeli znajdzie sie na
rachunku bankowym Zamawiajgcego, przed uptywem terminu (godziny) przewidzianego na
whniesienie wadium.

2) Poreczeniach bankowych lub poreczeniach spdldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieZnym

3) Gwarancji bankowej
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4) Gwarancji ubezpieczeniowej

5) Poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U.2018.110
ze zm.)

W zaleznos$ci od wybranej formy wadium (ust. 2 pkt 2-5) - zaleca sie kserokopie dokumentu

potwierdzajacego wniesienie wadium dotaczy¢ do oferty, a oryginat nalezy ztozy¢ w siedzibie

Zamawiajgcego w kasie zamawiajacego pok.210 (czynna w od wtorku do pigtku w godzinach od

745 do 1415 oraz w poniedziatki w godz. od 8% do 1530). W przypadku braku mozliwosci

dostarczenia oryginatu do kasy zamawiajgcego, oryginal dokumentu nalezy umiesci¢ w kopercie

wraz z oferta.

Gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa, stanowigca forme wniesienia wadium, winna spetnia¢

co najmniej nastepujgce wymogi (pod rygorem wykluczenia wykonawcy):

1) ustala¢ beneficjenta gwarancji, tj. Gmine Miejskag [fawa reprezentowang przez Burmistrza
Miasta [tawy,

2) okresla¢ kwote gwarantowana w zt (ustalong w SIWZ),

3) okresla¢ termin wazno$ci (wynikajgcy z SIWZ),

4) okre$la¢ przedmiot gwarancji (wynikajacy z SIWZ),

5) musi zawiera¢ klauzule gwarantujace bezwarunkowg wyptate na rzecz zamawiajgcego w
przypadku wystapienia okoliczno$ci wymienionych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Pzp tj. by¢
gwarancja nie odwotywalng, bezwarunkowg, ptatng na kazde zadanie do wyptaty
Zamawiajacemu pelnej kwoty wadium w nastepujacych okoliczno$ciach:

a) gdy wykonawca odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie;

b) nie wnioést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

c) zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego stato sie nie mozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy; (art. 46 ust.5 ustawy Pzp)

6) by¢ gwarancja nie odwotywalng, ptatng na kazde zadanie do wyptaty Zamawiajgcemu petnej
kwoty wadium w przypadku gdy wykonawca w w odpowiedzi na wezwanie, o ktdrym mowa w
art. 26 ust. 31 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéow
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, oSwiadczenia, o ktérym mowa
w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa
w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez
wykonawce jako najkorzystniejszej; (art.46 ust.4a ustawy Pzp).

7) Gwarancja musi by¢ podpisana przez upowaznionego (upelnomocnionego) przedstawiciela
gwaranta. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje, np.
ztoZzony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska).

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania z oferta.

Wykonaweca, ktorego oferta nie bedzie zabezpieczona wadium wniesionym we wta$ciwej formie,

terminie i kwocie zostanie wykluczony z przedmiotowego postepowania.

Zwrot wadium:

1) Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana, jako najkorzystniejsza;

2) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie niniejszego zamdwienia;

3) Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uplywem terminu sktadania ofert;
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4) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek

bankowy  wskazany przez  wykonawce. Zaleca sie  wskazanie w  ofercie
nr rachunku bankowego, na ktory nalezy dokona¢ zwrotu.

9. Utrata wadium:

1) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyt
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty zloZonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

2) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

a) odmdwit podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

b) nie wni6st wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

c) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

10. Zasady wnoszenia wadium okreslone w niniejszym paragrafie dotycza réwniez przedtuzania
wazno$ci wadium oraz wnoszenia nowego wadium w przypadkach okreslonych w ustawie.

11. Zamawiajacy odrzuci oferte z postepowania na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy Pzp.

|§X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA |

1. Zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni od daty uptywu
terminu sktadnia ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego przedtuzy¢ termin zwigzania oferts,
z tym, Ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwrdcic¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgodny na przedtuZzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

3. Biegterminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

‘§X|. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

Oferta musi by¢ sporzadzona dla kazdej z czeSci oddzielnie i zawiera¢ nastepujace

oswiadczenia i dokumenty:

1) wypetiony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 1A i/lub1B do SIWZ,

2) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 2
do SIWZ,

3) pisemne zobowigzania lub inne dokumenty, w przypadku gdy Wykonawca w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w
odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego cze$ci polega na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych,

4) w przypadku podpisania oferty lub pos$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢é stosowne petlnomocnictwo w oryginale lub Kkopii
poswiadczonej notarialnie. Z tre$ci pelnomocnictwa musi jednoznacznie wynikaé¢ zakres
umocowania do czynno$ci zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
w szczeg6lnosci do podpisania i ztoZenia oferty,
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5) w przypadku wspélnego ubiegania sie o udzielenie zaméwienia przez kilku wykonawcéw-
podpisane przez wszystkie podmioty wspélnie ubiegajace sie o udzielenie zamoéwienia,
pelnomocnictwo ztozone w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng

trwata i czytelng technika.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) reprezentujaca wykonawce, zgodnie z zasadami

reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong

do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz izaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty. Jezeli osoba/osoby podpisujagca oferte dziala na podstawie
pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie
do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢ zlozone

w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie. Ewentualne poprawki (w szczeg6lnosci kazde

przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem etc.) w tekscie

oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez Wykonawce. Wszelkie
poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ opisane i parafowane wiasnorecznie przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Podpisy wykonawcy na o$wiadczeniach

i dokumentach musza by¢ ztozone w sposob pozwalajacy zidentyfikowa¢ osobe podpisujaca. Zaleca

sie opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;j.

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w SIWZ

i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie. Tre$¢ oferty musi

by¢ zgodna z trescig SIWZ.

Jezeli ktorys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawece jest sporzadzony w jezyku

obcym dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Wszelkie pisma

sporzadzone w jezykach obcych musza by¢ przettumaczone na jezyk polski, podczas oceny ofert

Zamawiajacy bedzie opierat sie na tekscie przettumaczonym, a pdzniej tekst przettumaczony

na jezyk polski, bedzie podstawa badania zgodnego zamiaru stron i celu umowy zgodnie, z art. 65

§2 kc. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wigzaca.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty,

niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty

poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty. Wykonawcy
zobowigzuja sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego,

z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata oferta

wraz zzatacznikami byta w trwaly sposéb ze soba potaczona (np. zbindowana, zszyta

uniemozliwiajgc jej samoistng dekompletacje), oraz zawierata spis tresci, przy czym Wykonawca
moze nie numerowac czystych stron.

Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niZ w terminie sktadania

ofert, zastrzegt, Ze nie mogg one by¢ udostepniane.

W  przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca

zastrzega, zZe nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone

klauzula ,NIE UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA

W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWE] KONKURENC]I”

i dotaczone do oferty. Zaleca sie, aby byty trwale, oddzielenie spiete. Zgodnie z wyzej cytowanym

przepisem przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej

informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce warto$¢ gospodarcza, co do ktoérych przedsiebiorca podjat dziatania w celu zachowania
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ich poufnosci. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktéorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Pzp.
Zamawiajacy informuje, Zze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 90 ustawy PZP, a ztoZone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie zamawiajacy uzna za skuteczne wytacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz
samego zastrzezenia, jednocze$nie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, w szczeg6lnosci warunku o ktérych mowa w ust.11.

Wykonawca musi wykazaé, Ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,

w szczeg6lnos$ci okreslajac, w jaki sposob zostaly spetnione przestanki, o ktéorych mowa w art. 11

pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z ktérym

tajemnice przedsiebiorstwa stanowi okreslona informacja, jezeli speia tacznie 3 warunki:

1) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna
informacja majaca warto$¢ gospodarcza,

2) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

3) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowia tajemnicy

przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych

lub odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaly udostepnieniu na zasadach takich samych
jak pozostate, niezastrzezone dokumenty.

Kazdy Wykonawca sktada tylko jedng oferte na realizacje danej czesSci zamdéwienia, w jednym

egzemplarzu. Ztozenie wiecej niz jednej oferty na realizacje danej czesci zamoéwienia spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce w danej czesci.

Data i godzina dostarczenia oferty do Zamawiajacego bedg odnotowane na kopercie jako oficjalny

termin ztozenia oferty.

Oferta powinna by¢ umieszczona w dwéch zamknietych kopertach nastepujacy w sposéb

gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu

otwarcia ofert, oznakowanych w sposob nastepujacy:

1) koperta zewnetrzna - oznakowana nazwg firmy Wykonawcy opisana jn.: ,Gmina Miejska
[tawa, reprezentowana przez Burmistrza Miasta [tawy, ul. Niepodlegtosci 13, 14-200 Itawa,
Oferta w postepowaniu ZP.271.30.2020 pn. ,Zakup Licencji i Wdrozenie Aplikacji
do swiadczenia eUstug, przeprowadzenie Szkolen oraz zakup niezbednego sprzetu” w
ramach Projektu ,Przyjazny Cyfrowy Urzad w ltawie - cze$¢ nr ... NAZWAa....ueene -
nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert, tj. 20.08.2020r. godz. 10:30.”

2) koperta wewnetrzna - Zaadresowana i oznakowana jak zewnetrzna.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za skutki spowodowane niezachowaniem powyzszych

warunkow.

Zmiana, wycofanie i zwrot oferty:

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje oraz wycofa¢ ztozona przez
siebie oferte przed terminem sktadania ofert, pod warunkiem, Ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert:

a) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne os$wiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okreslajgc zakres i rodzaj tych zmian a jesli oSwiadczenie o zmianie pocigga za
soba konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw - wykonawca
winien dokumenty te ztozy¢. Powyzsze o$wiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiesci¢
w zamknietej kopercie wewnetrznej i zewnetrznej, oznaczonych jak § XI ust. 15 pkt 1) i 2)
SIWZ, przy czym koperta zewnetrzna powinna mie¢ dopisek ,zmiana”. Koperty oznaczone
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,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i
po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty,

b) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, Ze oferte swa
wycofuje, w zamkKknietej kopercie zaadresowanej jak w § XI ust. 15 pkt 1) SIWZ
z dopiskiem ,wycofanie”. Koperty oznaczone ,WYCOFANIE” beda otwierane w pierwszej
kolejnosci po stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy. Koperty ofert
wycofanych nie bedg otwierane.

2) Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmiany do oferty oraz wycofa¢ jej po uptywie terminu
sktadania ofert,

3) oferty ztozone po terminie sktadania Zamawiajacy zwraca Wykonawcom bez otwierania
niezwtlocznie.

18. Oferty wspolne:

1) Wykonawcy wystepujacy wspolnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. Dokument potwierdzajacy ustanowienie petnomocnika powinien
zawiera¢ wskazanie postepowania o zamodwienie publiczne, ktérego dotyczy, wykonawcow
ubiegajacych sie wspoélnie o udzielenie zamoéwienia, ustanowionego petnomocnika oraz zakres
jego umocowania. Podpisany przez wszystkich wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie
0 zamOwienie publiczne. Podpisy musza zosta¢ ztoZone przez osoby uprawnione do sktadania
o$wiadczen woli wymienione we wilasciwym rejestrze. Dokument pelnomocnika nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie. Wszelka korespondencja
bedzie prowadzona wytgcznie z podmiotem wystepujacym jako petnomocnik,

2) pelomocnictwo, o ktéorym mowa w pkt. 1) musi znajdowac¢ sie w ofercie wspdlnej
Wykonawcéw,

3) pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajagcym w toku postepowania; zwraca sie
do Zamawiajgcego z wszelkimi sprawami i do niego zamawiajacy Kkieruje informacje,
korespondencje, itp.,

4) oferta wspdlna, sktadana przez dwéch lub wiecej Wykonawcédw, powinna spelnia¢ nastepujace
wymagania:

a) dokumenty wspoélne np.: oferta cenowa, harmonogramy itp.(jezeli s3 wymagane w SIWZ)
sktada pelnomocnik Wykonawcéw w imieniu wszystkich wykonawcéw sktadajgcych oferte
wspdlng,

b) wadium, (jezeli jest wymagane w SIWZ) moze wnie$¢ jeden z Wykonawcéw wystepujacych
wspoélnie lub moze by¢ wystawione na wszystkich Wykonawcéw sktadajacych oferte
wspolna.

5) przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania przetargu) Wykonawcy sktadajacy oferte
wspdlng beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajgcemu umowe konsorcjum (list
intencyjny), zawierajaca, co najmniej:

a) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujacego swoim
zakresem realizacje przedmiotu zaméwienia,

b) okreslenie zakresu dziatania poszczegblnych stron umowy,

c) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamOwienia oraz czas trwania rekojmi.

19. Oferta, ktorej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy
Pzp zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp). Wszelkie niejasnosci i obiekcje dotyczace
treSci zapisow w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed terminem sktadania ofert
w trybie przewidzianym w §VIII niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie przewiduja negocjacji
warunkoéw udzielenia zamowienia, w tym zapis6w projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.
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‘§XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT.

1.

2.

10.

11.

12.

Oferty mozna sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego - Urzad Miasta Itawy, ul. Niepodlegtosci 13, 14-
200 tawa, w pokoju 110 (KANCELARIA) w terminie do dnia 20.08.2020r. do godziny 10:00.
Wykonaweca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty z odnotowanym terminem jej ztozenia
oraz numerem, jakim oznakowana zostata oferta. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu
sktadania ofert ma data i godzina wplywu oferty w miejsce wskazane w ust.1, a nie data jej
wystania przesytka pocztowa lub kurierska. Oferty mozna skitada¢ od poniedziatku do piatku
w godzinach pracy Zamawiajgcego okre$lonych w §I ust. 5 SIWZ.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona nie zwlocznie wykonawcy bez otwierania (art. 84

ust.2 ustawy Pzp).

Oferty zostang otwarte w siedzibie zamawiajgcego - Urzad Miasta [fawy, ul. Niepodlegtosci 13, 14-

200 Itawa, w pok. 215 w dniu 20.08.2020r. o godz. 10:30.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyc

na sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy poda informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust.

4 ustawy Pzp, a nastepnie niezwlocznie po otwarciu ofert zamieSci na stronie internetowe;j

Zamawiajgcego informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

W toku badania ofert Zamawiajacy dokona badania waznos$ci ofert w celu stwierdzenia liczby

waznych ofert. W przypadku, gdyby wptyneta mniej niz jedna wazna oferta, przetarg zostanie

uniewazniony.

Koperty oznaczone ,Wycofane” zostang odczytane w pierwszej kolejnosci. Koperty wewnetrzne nie

beda otwarte.

W przypadku zmiany oferty koperty oznaczone ,ZMIANA” zostano otwarte przy otwieraniu oferty

Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania

zmian, zostang dotaczone do oferty.

Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg, dotyczacych

ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany tresci ztozonej oferty, w tym zwtaszcza

zZmiany ceny.

Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu

zamdéwienia moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien przez Wykonawce zgodnie z art. 90 ust. 1

ustawy Pzp.

Poprawianie omylek nastapi w sposéb okreslony w art. 87 ust. 2 ustawy Pzp. Zamawiajacy

poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie - Przez oczywistg omytke pisarska nalezy rozumie¢ widoczng,
niezamierzong niedoktadnos¢, btad pisarski, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czeSci
lub inng podobng usterke w tekscie, niebudzaca watpliwosci w jaki sposéb winna by¢ ona
naprawiona;

2) oczywiste omytki rachunkowe, ktére w szczegdlnosci poprawia w nastepujacy sposadb:

a) w przypadku mnozenia ceny jednostkowej i liczby jednostek miar podanych

w formularzach cenowych,:

- jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej zaoferowanej przez
wykonawce oraz liczby jednostek miar, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano liczbe
jednostek miar oraz cene jednostkows,

- jezeli cene za cze$¢ zamdwienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sie, Ze
prawidtowo podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny w tabeli
formularza cenowego,

- jezeli ani cena za cze$¢ zamodowienia podana liczbg, ani podana stownie nie odpowiadaja
obliczonej cenie, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene obliczong w formularzu
cenowym.

b) w przypadku oferty z ceng okreslong za caty przedmiot zamoéwienia albo jego cze$¢:
przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene bez wzgledu na sposéb jej obliczenia,
jezeli cena podana liczba nie odpowiada cenie podanej stownie, przyjmuje sie
za prawidtowaq cene podang stownie,
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jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano
poszczegdlne ceny.
c) Zamawiajgcy poprawiajac omytki rachunkowe zgodnie z ust. 12 pkt.2) uwzglednia
konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - przez inne omytki polegajace
na niezgodnoSci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty nalezy rozumie¢ omytki, w odniesieniu do ktérych, czynnos$ci
ich poprawy Zamawiajacy moze dokona¢ samodzielnie, bez udzialu Wykonawcy w tej
czynnosci.

— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona

4) jezeli w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o poprawieniu omytki, o ktérej mowa
w ust. 12 pkt.3) wykonawca nie wyrazi pisemnego sprzeciwu na poprawienie jego oferty,
dokonana poprawa oferty zostanie uznana za skuteczna.

‘§XIII.OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1.

© o

Wykonawca okresli cene za wszystkie elementy zamowienia, niezbedne do zrealizowania

zamoOwienia w danej czeSci. (dot. czeSci 1-2 zamdowienia).

Ceny jednostkowe oferty na realizacje poszczegdélnych czesci nalezy poda¢ w formie ryczattu

wyrazong w ztotych polskich (PLN). Rozliczenia miedzy zamawiajacym a Wykonawca prowadzone

beda w PLN.

Ceny jednostkowe sg cenami ryczattowymi (zawierajaca obowigzujacy podatek VAT i nie zmienng

do zakonczenia realizacji dostaw zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny

ten rodzaj wynagrodzenia okresla w art. 632 KC.

W zalaczniku nr 1A, 1B do SIWZ Wykonawca wypetni poszczegélne tabele formularza cenowego

wg zamieszczonych w nim wskazéwek podajac odpowiednio cene jednostkowg netto (bez VAT)

i brutto (z VAT), kwote podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz tgczng cene brutto za realizacje

przedmiotu zamowienia stanowigcg sume iloczynéw ilosci i cen jednostkowych brutto

za poszczegOlne pozycje zamoéwienia. Nastepnie Wykonawca poda w formularzu cenowym cene

brutto za wykonanie danej przedmiotu zaméwienia (zgodnie z podsumowaniem tabeli formularza

cenowego).

Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nastepowac bedzie po cenach jednostkowych

netto powiekszonych o VAT przedstawionych w szczegétowej kalkulacji przedmiotu zamdwienia,

za dostarczony przedmiot zamowienia.

Ceny jednostkowe musza zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania pelego zakresu

przedmiotu zamo6wienia, wynikajgce wprost ze specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wraz

z zatgcznikami, jak réwniez w SIWZ tej nie ujete, a bez ktérych nie mozna wykona¢ zaméwienia

zapewniajgcego prawidtowe wykonanie przedmiotu zamoéwienia. Bedg to w szczego6lnosci koszty,

ktére musi zawierac¢ cena oferty (koszty te nalezy uwzgledni¢ kosztach cen jednostkowych):

1) serwisu w okresie gwarancji, przegladéw gwarancyjnych,

2) koszty transportu, montazu (instalacji) na miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, szkolenia,
wszystkich materiatéw potrzebnych do montazu,

3) ubezpieczenia na czas transportu,

Ostateczng cene oferty stanowi suma podana w formularzu cenowym pkt 1 (zalacznik nr 1A, 1B

do SIWZ).

Upusty oferowane przez wykonawce muszg by¢ zawarte w cenach jednostkowych.

Inne koszty wynikajace z umowy, ktérej wzor stanowi zatacznik do niniejszej SIWZ.

. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajgcego, czy
wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajagcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.
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Jezeli parametr miejsca tysiecznego jest ponizej 5 to parametr setny zaokragla sie w dét, jezeli
parametr miejsca tysiecznego jest 5 i powyzej to parametr setny zaokragla sie w gore. Przy
wyliczaniu warto$ci cen poszczegdlnych elementéw nalezy ograniczyé sie do dwdch miejsc
po przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny.
Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu
zaméwienia moze zwro6ci¢ sie do kazdego wykonawcy o udzielenie w okreSlonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na wysoko$¢ ceny.
Wszystkie podatki, cta i inne koszty, ktére beda optacane przez Wykonawce w ramach umowy,
powinny by¢ doliczone do stawek, cen i ostatecznej ceny oferty zlozonej przez wykonawce.
Zastosowanie przez wykonawce stawki podatku VAT od towarow i ustug niezgodnego z przepisami
ustawy o podatku o towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego jest r6wnoznaczne z btednym
obliczeniem ceny i skutkuje odrzuceniem oferty (art. 89 ust.1 pkt.6) ustawy Pzp).
Nalezy przewidzie¢ caty przebieg dostawy, a wszystkie utrudnienia wynikajace z warunkow
realizacji Wykonawca winien uwzgledni¢ w podanych cenach jednostkowych ofertowe;.
Cene oferty (warto$¢ brutto oferty) nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (Dz.U.2018.2174 ze. zm.).

§XIV.OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE

OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

1.

Kryteria oceny ofert dla Czesci 1:

1) Oceny ofert bedzie dokonywata komisja.

2) Zamawiajacy zaokragli wyliczone punkty do dwdch miejsc po przecinku.

3) W odniesieniu do wykonawcéw, ktérzy spemili postawione warunki komisja dokona oceny
ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

L.p. Opis kryteriow oceny Waga
1 |Cena (C) 60%
2 | Obstuga techniczna (Obt) 30%
3 | Funkcjonalnos$¢ Techniczna (Ftech) 10%
4) Punkty za kryterium ,Cena”(C) - (waga 60%) - =zostang przyznane i obliczone

wg nastepujacego wzoru:

a) C=(Co: Cb) x 60 pkt, gdzie:
C- ilo$¢ punktéw badanej ceny oferty,
Co - cena oferty najnizszej sposrdd zaproponowanych w ofertach,
Cb - cena oferty badane;j

b) Poréwnywang ceng bedzie cena brutto ogétem za realizacje zamowienia obliczonej przez
Wykonawce zgodnie z przepisami prawa i podanej w ,Formularzu cenowym” (Zalacznik
nr 1A do SIWZ) pkt. 1. Okre$lona w ten sposéb cena oferty stuzy¢ bedzie wytgcznie
do porédwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

5) Punkty za Kkryterium ,Obstuga techniczna”(waga 30%) - (Obt) - zostang przyznane zgodnie

Z ponizszym opisem:

a) punkty w przedmiotowym bedg przyznawane wedtug wzoru:
Obt = (Obtcpob: Obtsn) x 30 pkt, gdzie:
Obt - ilo$¢ punktéow przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium ,Obshluga
techniczna”.
Obtcob (Ptl + Pt2) - ilo$¢ punktéw uzyskana przez oferte badang,
Obtsn (Ptl + Pt2) - najwieksza ilo$¢ punktéw uzyskana przez oferte w kryterium obstluga
techniczna sposrod zadeklarowanych w ofertach.
Ptl + Pt2 - punkty za poszczeg6lne parametry obstugi technicznej zgodnie z ponizszg
tabela:
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Liczba pkt.
Maksymalna
. - Punktowany parametr za dany
Lp. Obstuga techniczna mozliwa . . .
. obstugi technicznej parametr
liczba pkt. .
techniczny
Czas reakcji na zgloszenie Awarii 4 Godziny Robocze. 20,00 pkt
Lo ipepy Maks. 20 pkt ™57 4zin Roboczych, 0,00 pkt
) C Awarii (Pt2) Maks. 10 pkt 8 Godzin Roboczych. 10,00 pkt
' Zas naprawy po fwart g 16 Godzin Roboczych. 0,00 pkt

6)

UWAGA! Godziny Robocze s3 rozumiane jako godziny pracy Zamawiajgcego.

b) punkty zostang przyznane na podstawie o$wiadczenia ztoZonego w pkt 2 Formularza
Ofertowego (Zalacznik nr 1A do SIWZ),

c) Jezeli wykonawca nie wypelni tabeli, tj. nie zaznaczy odpowiedzi TAK lub NIE,
zaznaczy obie odpowiedzi lub zaznaczy odpowiedz NIE przy jednym z parametrow
obstugi technicznej w pkt 2 (kol. 4 tabeli) Formularza Ofertowego (zalacznik nr 1A
do SIWZ) dla oferowanych parametréw obstugi technicznej, oferta za dany parametr
obstugi technicznej otrzyma 0,00 pkt.

Punkty za kryterium , Funkcjonalno$¢ Techniczna” (waga 10%) - (Ftech) - zostang przyznane
zgodnie z ponizszym opisem:
a) Oferty w tym kryterium oceniane bedg wedtug wskazania:

- Zaoferowanie co najmniej jednej Komercyjnej Bazy Danych - Ftech = 0 punktow.

- Zaoferowanie wszystkich Baz Danych Open Soursce - Ftech = 100 punktéow

Uwaga! Wykonawca musi udowodni¢, Ze oferowane rozwigzanie spetnia to wymaganie.

7)

8)

9)

b) Punkty w przedmiotowym kryterium zostang przyznane wg ponizszego wzoru:
Ftechsp = Ftech x 10%, gdzie:
Ftechsp - ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,Funkcjonalnosé Techniczna”,
Ftech - Funkcjonalno$¢ Techniczna,

c) Punkty zostang przyznane na podstawie o$wiadczenia ztozonego w pkt 3 Formularza
Ofertowego (Zalacznik nr 1A do SIWZ).

d) W przypadku braku jednoznacznego okreslenia przez Wykonawce w pkt 3
Formularza Ofertowego (Zalacznik nr 1A do SIWZ) oferowanych baz danych
spowoduje przyznanie 0 (ZERO) punktow w niniejszym kryterium.

Zamawiajacy moze przyzna¢ wykonawcy maksymalnie 100 punktéw. Za najkorzystniejszg
zostanie uznana oferta z najwieksza liczbg punktéw, tj. przedstawiajaca najkorzystniejszy
bilans kryteriéw oceny ofert wg wzoru:

Po = C + Obt + Ftechsp, gdzie:

Po - suma punktéw uzyskana przez oferte,

C - ilo$¢ punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium ,Cena”,

Obt - ilo$¢ punktow uzyskanych przez oferte w kryterium , Obstuga techniczna”,

Ftechsp - ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,Funkcjonalnos¢ Techniczna”,

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawiaja taki sam bilans kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera
oferte z najnizsza cena.

Uzyskana z wyliczenia ilo§¢ punktéw w kazdym z kryteridw zostanie ostatecznie wyliczona
z doktadnos$cig do drugiego miejsca po przecinku w zachowaniem nastepujgcej zasady: jezeli
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parametr miejsca tysiecznego jest ponizej 5 to parametr setny zaokragla sie w doét, jezeli
parametr miejsca tysiecznego jest 5 i powyzZej to parametr setny zaokragla sie w gére.
2. Kryteria oceny ofert dla czesci 2:

1) Oceny ofert bedzie dokonywata komisja.

2) Zamawiajacy zaokragli wyliczone punkty do dwdéch miejsc po przecinku.

3) W odniesieniu do wykonawcéw, ktoérzy spetnili postawione warunki komisja dokona oceny

ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

Lp. Opis kryteriéow oceny Waga
1 |Cena (C) 60%
Termin dostawy - Skrécenie terminu dostawy (Tdost) 40%

4) Punkty za kryterium ,Cena”(C) - (waga 60%) - zostang przyznane i obliczone

wg nastepujacego wzoru:
a) C=(Co: Cb)x 60 pkt, gdzie:
C- ilo$¢ punktow badanej ceny oferty
Co - cena oferty najnizszej spo$réd zaproponowanych w ofertach
Cb - cena oferty badane;j
b) Poréwnywang ceng bedzie cena brutto ogétem za realizacje zaméwienia obliczonej przez
Wykonawce zgodnie z przepisami prawa i podanej w ,Formularzu cenowym” (Zalacznik
nr 1B do SIWZ) pkt. 1. Okre$§lona w ten spos6b cena oferty stuzy¢ bedzie wylacznie
do porédwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
5) Punkty za kryterium ,Termin dostawy” (waga 40%) - (Tdost) - zostang przyznane zgodnie
Z ponizszym opisem:
a) Oferty w tym kryterium oceniane bedg wedtug wskazania:
- Zaoferowanie Terminu dostawy do 28 dni - Tdost = 0 punktow.
- Zaoferowanie Terminu dostawy do 14 dni - Tdost = 50 punktow.
- Zaoferowanie Terminu dostawy do 7 dni - Tdost = 100 punktow.
(BRAK jednoznacznego okreslenia spowoduje przyznanie 0 (ZERO) punktow)

UWAGA! ,Termin dostawy” jest to termin zakonczenia prawidlowo wykonanych dostaw

b) Punkty w przedmiotowym kryterium zostang przyznane wg ponizszego wzoru:
Tdostsp = Tdost x 40%, gdzie:
Tdostsp- ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,Termin dostawy”,
Tdost - Termin dostawy.

c¢) Punkty zostang przyznane na podstawie o$wiadczenia ztozonego w pkt 2 Formularza
Ofertowego (Zatacznik nr 1B do SIWZ).

d) W przypadku braku wskazania przez Wykonawce w pkt 2 Formularza Ofertowego
(Zatacznik nr 1B do SIWZ) lub wpisania w Ofercie 0 - 0,00 punktow.

6) Zamawiajacy moze przyzna¢ wykonawcy maksymalnie 100 punktéw. Za najkorzystniejsza
zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw, tj. przedstawiajaca najkorzystniejszy
bilans kryteriéw oceny ofert wg wzoru:

Po = C + Tdostsp, gdzie:

Po - suma punktéw uzyskana przez oferte

C - ilo$¢ punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium ,Cena”
Tdostsp- ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium ,Termin dostawy”,

7) Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawiaja taki sam bilans kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy spos$rdd tych ofert wybiera

oferte z najnizsza cena.
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§XV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO

WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)] W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreSlonym w ustawie oraz niniejszej SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane w ogtoszeniu o zamowieniu i SIWZ kryterium wyboru.

0 wykluczeniu Wykonawcy(6w), odrzuceniu ofert(y) oraz o wyborze oferty najkorzystniejszej
Zamawiajacy zawiadomi niezwltocznie Wykonawcéw, ktérzy zitozyli oferty w przedmiotowym
postepowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy przekaze wszystkim
wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty informacje, o ktéorych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1)-7) oraz la
ustawy Pzp oraz zamieSci informacje, okre$lone w art. 92 ust.1 pkt 1), 5)-7) ustawy (informacje
o wyborze oferty najkorzystniejszej) na wlasnej stronie internetowej www.bip.umilawa.pl.
Wybranemu wykonawcy zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy oddzielnym
pismem, przed uptywem terminu zwigzania ofertg, nie wczesniej niZ w 6 dniu od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej w przypadku, gdy zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w lub 11 dniu, jeZeli zostato ono
przestane w inny sposob.

‘§XVI.ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

1.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ustala sie w wysokosci 5% warto$ci wynagrodzenia

brutto za przedmiot zamo6wienia dla czesci 1.

Zabezpieczenie wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ na rachunek lub dostarczy¢ najp6zniej w

dniu podpisania umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w formach przewidzianych w

art. 148 ust. 1 ustawy Pzp tj.:

1. pieniadzu;

2. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej, z

tym Ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych;

5. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w

formach przewidzianych w art. 148 ust.2 ww. ustawy Pzp t;.

a) w wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej;

b) przez ustanowienie zastawu na papierach warto$ciowych emitowanych przez Skarb Panstwa
lub jednostke samorzadu terytorialnego;

c) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy

Zamawiajgcego Bank Millennium S.A. Warszawa 96 11602202 0000 0000 6192 1354.

Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu bedzie sie znajdowalo na koncie depozytowym

Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie gwarancji i poreczen powinny by¢ one

wystawione na okres obejmujacy wykonanie zamoéwienia oraz okres rekojmi wraz z

terminem zwrotnym zabezpieczenia.

-~ W
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8. Strony postanawiajg, ze 30% wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jest
przeznaczone na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi, zas 70% wniesionego zabezpieczenia
przeznacza sie jako gwarancje zgodnego z umowg wykonania rob6t budowlanych.

9. Zabezpieczenie nalezytego wykonania bedzie zwrécone Wykonawcy w terminach i wysokos$ciach
jak nizej:

1) 70% kwoty zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania zamo6wienia i uznania przez
zamawiajacego za nalezycie wykonane,

2) 30% kwoty zabezpieczenia jest zwracane nie pdzniej niz w 15 dniu od daty uptyniecia okresu
rekojmi za wady.

10. Z tresci zabezpieczenia przedstawionego w formie gwarancji/poreczenia winno wynikaé, ze bank,
ubezpieczyciel, poreczyciel zaptaci, na rzecz Zamawiajacego w terminie maksymalnie 30 dni od
pisemnego zadania kwote zabezpieczenia, na pierwsze wezwanie Zamawiajgcego, bez odwotania,
bez warunku, niezaleznie od kwestionowania czy zastrzezen Wykonawcy i bez dochodzenia czy
wezwanie Zamawiajgcego jest uzasadnione czy nie.

11. Jezeli okres na jaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie przekracza 5 lat zabezpieczenie w
pieniadzu wnosi sie na caty ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi sie na okres nie
krétszy niz 5 lat z jednoczesnym zobowigzaniem sie Wykonawcy do przedtuzenia za na kolejne
okresy. W takim przypadku z tresci dokumentu zabezpieczenia wnoszonego w innej formie niz
pienigdz musi wynika¢ spetienie warunku o ktérym mowa w art.150 ust. 8 i 9 ustawy Pzp.

12. W przypadku, gdy zabezpieczenie, bedzie wnoszone w formie innej niz pienigdz, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do akceptacji projektu ww. dokumentu.

§XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANE) UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI
UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY
ZAWARt Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH
WARUNKACH

Wz6r Umowy stanowi Czes$¢ I SIWZ - Projekt Umowy (PU).

[§XVIII.SRODKI OCHRONY PRAWNEJ. |

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poniést lub moze
ponieéc’ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste Prezesa UZP, o ktérej mowa
w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

3. Odwotanie przystuguje wytacznie na czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,
3) odrzucenia oferty odwotujacego,

4) opisu przedmiotu zaméwienia,

5) wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

4. Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnoSci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreslac
zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

6. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki spos6b, aby mogt on zapozna¢ sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
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Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapoznac sie z tre$ciag odwotania przed uptywem terminu

do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpilo przed upltywem terminu do jego

whniesienia za pomocg Srodk6w komunikacji elektroniczne;j.

Wykonawca lub uczestnik konkursu moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania

poinformowa¢ Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnoSci podjetej przez niego

lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

W przypadku uznania zasadnosSci przekazanej informacji Zamawiajgcy powtarza czynnos¢

albo dokonuje czynnoSci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcéw w sposéb przewidziany

w ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktédrych mowa w pkt 8), nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2

ustawy Pzp.

Odwotanie wnosi sie:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnoSci Zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy
Pzp zdanie drugie, albo w terminie 10 dni - jeZeli zostaty przestane w inny sposob;

2) odwotanie wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia na stronie internetowe;j.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okre§lone w ust. 9 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktéorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzig¢ wiadomo$¢
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej,
odwotanie wnosi sie nie pdézniej niz w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia lub 1 miesigca od dnia zawarcia
umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamie$cit w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia
o0 udzieleniu zamo6wienia.
W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert lub termin sktadania wnioskow.
W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.
W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogloszenia
przez Izbe wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze, zwanych dalej
»orzeczeniem”. Zamawiajacy moze ztozy¢ do Izby wniosek o uchylenie zakazu zawarcia umowy.
Izba moze uchyli¢ zakaz zawarcia umowy, jezeli niezawarcie umowy mogtoby spowodowac
negatywne skutki dla interesu publicznego, w szczegdlnosci w dziedzinach obronnosci
i bezpieczenstwa, przewyzszajace korzySci zwigzane z konieczno$cia ochrony wszystkich
interesow, w odniesieniu do ktérych zachodzi prawdopodobienstwo doznania uszczerbku w
wyniku czynno$ci podjetych przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
Zamawiajacy, nie pézniej niz na 7 dni przed uptywem waznosci wadium, wzywa Wykonawcéw, pod
rygorem wykluczenia z postepowania, do przedtuzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego
wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy. Jezeli odwotanie
wniesiono po wyborze oferty najkorzystniejszej, wezwanie kieruje sie jedynie do wykonawcy,
ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza. (jezeli w postepowaniu przewidziano wniesienie
wadium).

Zamawiajacy przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopie

odwotania innym Wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, a jezeli

odwotanie dotyczy tre$ci ogloszenia o zamdwieniu lub postanowien specyfikacji istotnych
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warunkéw zamowienia, zamieszcza ja roOwniez na stronie internetowej, na ktérej jest zamieszczone
ogloszenie o zamoéwieniu lub jest udostepniana specyfikacja, wzywajac Wykonawcéw
do przystapienia do postepowania odwotawczego.
Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktérej przystepuje, i interes w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzy$¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgloszenie przystgpienia dorecza sie
Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie
przesyla sie Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy wnoszacemu odwotanie.
Wykonawcy, ktérzy przystapili do postepowania odwotawczego, staja sie uczestnikami
postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzygniete na
korzys¢ jednej ze stron.
Zamawiajacy lub odwotujacy moze zgtosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego Wykonawcy nie
poZniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzglednia opozycje, jezeli zgtaszajacy opozycje
uprawdopodobni, Ze Wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzysc¢ strony,
do ktoérej przystapit; w przeciwnym razie Izba oddala opozycje. Postanowienie o uwzglednieniu
albo oddaleniu opozycji Izba moze wyda¢ na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie
o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie przystuguje skarga.
CzynnosSci uczestnika postepowania odwotawczego nie moga pozostawal w sprzecznosci
z czynno$ciami i o$wiadczeniami strony, do Kktérej przystapil, z zastrzezeniem zgloszenia
sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 186 ust. 3 ustawy Pzp, przez uczestnika, ktéry przystapit do
postepowania po stronie Zamawiajgcego.
Odwotujacy oraz Wykonawca wezwany zgodnie pkt. 17 nie moga nastepnie korzystac ze srodkéw
ochrony prawnej wobec czynnos$ci Zamawiajgcego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sadu
albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.
Do postepowania odwolawczego stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada
1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o sadzie polubownym (arbitrazowym), jezeli ustawa nie
stanowi inaczej.
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.
Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego.
W postepowaniu toczacym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzy¢ zadania
odwotania ani wystepowaé z nowymi zgdaniami.
0d wyroku sadu lub postanowienia konczacego postepowanie w sprawie nie przystuguje skarga
kasacyjna.

[§XIX. OFERTY CZESCIOWE

1.
2.
3.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolnie wybrang jego czes¢ lub czesci.

Jezeli wykonawca sktada oferte na wiecej niz jedng cze$¢ wowczas wypetnia formularze ofertowe
na czesci, na ktére sktada oferte.

|§XX. UMOWA RAMOWA

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

|§XXI.INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH POWTORZONYCH

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia w trybie art. 67 ust.1 pkt 6) ustawy Pzp.
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‘§XXII. OPIS | WARUNKI OFERTY WARIANTOWEJ

Zamawiajacy nie dopuszcza i nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

‘§XXIII.POCZTA ELEKTRONICZNA | STRONA INTERNETOWA ZAMAWIAJACEGO

1. Strona internetowa jest strong wlasng zamawiajgcego 1 ma nastepujgcy adres:
www.bip.umilawa.pl.

2. Adres poczty elektronicznej, na ktéry nalezy przesytaé o$Swiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje: przetargi@umilawa.pl.

3. Wszelkie informacje, odpowiedzi na zapytania zwigzane z postepowaniem beda ukazywaty sie na
stronie internetowej Zamawiajacego pod adresem www.bip.umilawa.pl.

§XXIV.ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA ORAZ INFORMACIA
O ZALICZKACH.

1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia zawartej umowy o zaméwienie publiczne w walutach
obcych.

2. Rozliczenie miedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.
3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

‘§XXV. AUKCJA ELEKTRONICZNA. |

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektroniczne;.

‘§XXVI.ZWROT KOSZTOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU |

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym postepowaniu o zamdwienie
publiczne z zastrzezeniem art. 93 ust.4 Pzp.

[§XXVII. WYMAGANIA Z ART. 29 UST. 4 USTAWY PZP |

Zamawiajacy przy opisie przedmiotu zamoéwienia nie wymagal, by przy realizacji $wiadczenia
uczestniczyly osoby wskazane w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp, tym samym nie wskazuje Zadnych wymagan
w tym zakresie.

§XXVIII. INFORMACJA O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCE
KLUCZOWYCH CZESCI ZAMOWIENIA:

Zamawiajacy informuje, Ze nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 36a ust. 2 ustawy Pzp.

§XXIX.PROCENTOWA WARTOSC OSTATNIEJ CZESCI WYNAGRODZENIA ZA WYKONANIE
UMOWY

Zgodnie z zalaczonym wzorem umowy.

‘§XXX. STANDARDY JAKOSCIOWE, O KTORYCH MOWA W ART. 91 UST. 2A |

Wszystkie wskazane z nazwy materiaty i technologie uzyte w zalgcznikach i w czesci II SIWZ - SOPZ
nalezy rozumie¢ jako okre$lenie wymaganych parametréw technicznych i standardéw jako$ciowych.

§XXXI.WYMOG LUB MOZLIWOSC ZLOZENIA OFERT W POSTACI KATALOGOW
ELEKTRONICZNYCH LUB DOtACZENIA KATALOGOW ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY,
W SYTUACJI OKRESLONEJ W ART. 10A UST. 2 USTAWY PZP.

Zamawiajacy nie ustala i nie dopuszcza mozliwosci przedstawienie informacji zawartych w ofercie
w postaci katalogu elektronicznego lub dotaczenia katalogu elektronicznego do oferty.
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§XXXII. WYMAGANIA DOTYCZACE UMOWY O PODWYKONAWSTWO, KTORYCH
NIESPELNIENIE SPOWODUJE ZGtOSZENIE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO ODPOWIEDNIO
ZASTRZEZEN LUB SPRZECIWU.

1. Zamawiajacy zglosi pisemne zastrzezenia do projektu Umowy o podwykonawstwo, ktorej
przedmiotem sg dostawy lub ustugi, w szczegélnosci w nastepujacych przypadkach:

1) niespetniania przez projekt wymagan dotyczacych Umowy o podwykonawstwo, okreslonych
w Projekcie Umowy stanowigcym czes¢ I SIWZ - Projekt Umowy (PU),

2) niezataczenia do projektu zestawien, dokumentéw lub informacji, o ktérych mowa w
Projektcie Umowy stanowigcym czes$¢ III SIWZ - Projekt Umowy (PU),

3) zamieszczenia w projekcie postanowien uzalezniajacych uzyskanie przez Podwykonawce lub
dalszego Podwykonawce zaptaty za realizacje przedmiotu umowy od zaptaty wynagrodzenia
Wykonawcy przez Zamawiajacego lub odpowiednio od zaptaty wynagrodzenia przez
Wykonawce za realizacje przedmiotu umowy przez Podwykonawce;

4) gdy projekt zawiera postanowienia dotyczgce sposobu rozliczen za wykonane roboty,
uniemozliwiajacego rozliczenie tych rob6t pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca
na podstawie Umowy.

2. Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien:

1) uzalezniajacych uzyskanie przez Podwykonawce ptatnosci od Wykonawcy od zaptaty
przez Zamawiajgcego Wykonawcy wynagrodzenia obejmujgcego zakres rob6t wykonanych
przez Podwykonawce;

2) uzalezniajacych zwrot Podwykonawcy kwot zabezpieczenia przez Wykonawce, od zwrotu
zabezpieczenia wykonania umowy przez Zamawiajacego Wykonawcy.

3) terminu zaptaty wynagrodzenia diuzszego niz 30 dni, od dnia doreczenia wykonawcy,
podwykonawcy, lub dalszemu podwykonawcy faktury lub rachunku potwierdzajacych
wykonanie zaleconej podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy dostawy, ustugi lub roboty
budowlanej,

4) Wymogdéw dotyczacych rekojmi i gwarancji, innych niz okreSlone we wzorze umowy,
stanowiacego czes¢ 111 SIWZ - Projekt Umowy (PU).

3. Zawarcie Umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem s3 roboty budowlane musi by¢
poprzedzone akceptacja projektu tej umowy przez Zamawiajacego, natomiast przystapienie
do realizacji rob6t budowlanych przez Podwykonawce musi by¢ poprzedzone akceptacja Umowy
o podwykonawstwo przez Zamawiajacego.

§XXXIII. LICZBA CZESCI ZAMOWIENIA, NA KTORA WYKONAWCA MOZE ZtOZYC OFERTE
LUB MAKSYMALNA LICZNA CZESCI, NA KTORE ZAMOWIENIE MOZE ZOSTAC UDZIELONE
TEMU SAMEMU WYKONAWCY ORAZ KRYTERIA LUB ZASADY, KTORE BEDA MIALY
ZASTOSOWANIE DO USTALENIA, KTORE CZESCI ZAMOWIENIA ZOSTANA UDZIELONE
JEDNEMU WYKONAWCY, W PRZYPADKU WYBORU JEGO OFERTY W WIEKSZEJ NIZ
MAKSYMALNA LICZBIE CZESCI.

1. Liczba cze$ci zamowienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte - 2 czesci.
2. Maksymalna liczba czesci, na ktére zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy -
2 czesci.

‘§XXXIV. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO |

1. Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmine Miejska Itawa, ul. Niepodlegtosci 13,
14-200 Itawa, telefon /89/649-01-01, faks /89/ 649-26-31, adres e-mail: um@umilawa.pl;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Miejskiej [fawa, ul. Niepodlegtosci 13, 14-
200 [fawa, jest Pan Bartosz Wrochna, tel: 825611302, e-mail: inspektor@cbi24.pl;
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3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawa prawng ich
przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zamoéwien publicznych spoczywajacy na Gminie Miejskiej Itawa, jako jednostce sektora
finansow publicznych;

4) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
przetwarzania, nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji, tj. ustawie z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( tekst jednolity Dz.U.2019.553 ze
zZm.);

5) przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od Wykonawcéw, ktdrych dane dotyczg
lub innych podmiotéw, na ktérych zasoby powotuja sie Wykonawcy;

6) przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegblnosci imie i nazwisko, adres, NIP, REGON,
numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe sktadajaca oferte i inng
korespondencje wptywajaca do Gminy Miejskiej [tawa, w celu udzialu w postepowaniu o
udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego;

7) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane i przekazywane: organom administracji
publicznej, stuzbom, sadom i prokuraturze i innym podmiotom, ktdre na podstawie
stosownych umoéw podpisanych z Gming Miejskg Itawa, przetwarzajag dane osobowe, dla
ktérych Administratorem jest Burmistrz Miasta ltawy;

8) przystuguje Pani/Panu prawo do Zadania od administratora danych osobowych:

1. dostepu do swoich danych osobowych,

2. ich sprostowania,

3. ograniczenia ich przetwarzania,

4. przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych,
5. wniesienia sprzeciwu.

9) W przypadku uznania, iZ przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa);

10) Pani/Pana dane osobowe nie beda udostepniane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowej;

11) Pani/Pana dane osobowe nie beda profilowane ani tez nie bedg podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

12) Jednoczesnie Gmina Miejska Itawa przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktdre
Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udzial w postepowaniu, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wtaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

a) RODO.
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ZALACZNIK NR 1A DO SIWZ - FORMULARZ OFERTY - CZESC 1

FORMULARZ OFERTOWY - cze$¢ 1

DANE WYKONAWCY:
(Wykonawcéw - w przypadku oferty wspdlnej, ze wskazaniem petnomocnika):

1. Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/éw i podpisujaca oferte:

ulica....oooviiiiiiii kod........... miejscowosC ......cvvinniinnnn.
Adres poczty elektronicznej i numer faksu, na ktory zamawiajacy ma przesylac
korespondencje zwiazang z przedmiotowym postepowaniem:

tel: oo fax: ..o email....................

2 PelNa NaZWa:. .. . e
Adres: ulica..................col kod................ miejSCOWOoSC ..o vvvvnviinennnnn,s
tel: oo numer NIP.................. numer REGON.................
fax: ..o email....................

w odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym pn. ,Zakup Licencji i Wdrozenie
Aplikacji do swiadczenia eUstlug, przeprowadzenie Szkolen orazzakup niezbednego
sprzetu” w ramach projektu ,Przyjazny Cyfrowy Urzad w Ilawie” - Cze$¢ 1 - Zakup
Licencji i Wdrozenie Aplikacji do swiadczenia eUslug, przeprowadzenie Szkolen
oraz zakup niezbednego sprzetu Postepowanie znak: ZP.271.30.2020, skiladam(y)
niniejszg oferte:

1. Oferuje wykonanie zamodwienia zgodnie 2z opisem przedmiotu zamowienia
i na warunkach ptatnosci okreslonych w SIWZ za cene ryczaltowa brutto: ........ccoovveeeeneee

w tym nalezny podatek VAT.

STOWNIE DIULLO: ..o s s zgodnie z ponizsza tabela:
Oprogramowanie,

urzadzenia oferowane
przez wykonawce /2
Lp. Przedmiot zaméwienia (Nazwa producental/ Ilos¢ jm. Wartos¢ brutto
(netto z VAT)
Model
urzadzenia/wersja
oprogramowania)
1 2 4 5 6 7

Zakup Licencji i Wdrozenie |(dla kfdeﬁc’ Skfdnika,
3 == 7 - - t )
Aplikacji do $wiadczenia w tym baz danych)

) Producent: ...
1. |eUslug, przeprowadzenie Model: ...... XX | XXX
Szkoleﬁ oraz Zakup Wersja: ...............................

niezbednego sprzetu
Ogoltem wartos¢ oferty (wpisac do pkt 1 formularza oferty)

1 Brak podania w zalaczniku nr 1A do SIWZ tabela - -nazwy producenta i modelu oferowanych urzadzen lub producenta i wersji
oprogramowania spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust.1 pkt 2) ustawy Pzp.
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2. Oswiadczam(my), ze w ramach realizacji zaméwienia oferujemy:

. Oferuje*
Lp. Obstuga techniczna LT pa_rame_tr obstugl (*niepotrzebne skreslic)
technicznej
1 2 3 4

Czas reakcji na zgtoszenie . .

1. easq & 4 Godziny Robocze Tak/Nie*
Awarii (Pt1)

2. | Czas naprawy po Awarii (Pt2) 8 Godzin Roboczych Tak/Nie *

3. Oferujemy: minimum jedng komercyjng baze danych/wszystkie Bazy Danych typu

Open Soursce (niepotrzebne skreslic).

[BRAK jednoznacznego okreslenia spowoduje przyznanie 0 (ZERO) punktow].

4. Oswiadczamy, Ze:

1) zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia oraz zdobyliSmy konieczne
informacje potrzebne do wtasciwego wykonania zamdwienia,

2) jeste$my zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

3) zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wzér umowy zostal przez nas
zaakceptowany bez zastrzezen i zobowigzujemy sie, w przypadku wybrania naszej oferty do
zawarcia umowy na warunkach okreslonych w SIWZ oraz w miejscu i terminie wyznaczonym
przez zamawiajgcego.

4) nie wykonywaliSmy zZadnych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem niniejszego
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, a w celu sporzadzenia oferty nie
postugiwaliSmy sie osobami uczestniczacymi w dokonaniu tych czynnosci,

5) uwzgledniliSmy zmiany i dodatkowe ustalenia wynikte w trakcie procedury przetargowe;j
stanowigce integralng cze$¢ SIWZ, wyszczegdlnione we wszystkich umieszczonych na stronie
internetowej pismach Zamawiajacego.

6) Akceptujemy warunki platnosci okreslone przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamodwienia.

5. Nazwisko(a) i imie(ona) osoby(6b) odpowiedzialnej za realizacje zamdéwienia i kontakt ze strony

WY KONAWCY wevurerreemseesseessseessseessesessesssseessseesssesssessssssssesssssssssssssessssassssessssessss e sssssssssssssessssessasessasessas

6. Oswiadczamy, ze zloZona oferta:
[ ] nie prowadzi do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o
podatku od towaréw i ustug;
[] prowadzi do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towaréw i ustug, jednocze$nie wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
warto$¢ bez kwoty podatku. (tzw. VAT odwrdécony

Lp. Nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi Warto$¢ bez kwoty podatku

7. Nastepujace prace zamierzamy zleci¢ podwykonawcom:

% warto$¢

Nazwa i adres Cze$¢ zamdbwienia, ktorej cze$ci zamdwienia, ktérej wykonanie zostanie
Lp. podwykonawcy wykonanie zostanie powierzone powierzone podwykonawcom
(o ile jest to wiadome) podwykonawcom (kolumna fakultatywna - Wykonawca nie musi

jej wypeiac)
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0Oswiadczamy, ze Wykonawca ktorego reprezentujemy jest:
[] mikro przedsiebiorca (podmiot nie bedgcy zadnym z ponizszych),

[ ] malym przedsiebiorca (mate przedsiebiorstwo definiuje sie¢ jako przedsiebiorstwo, ktére
zatrudnia mniej niz 50 pracownikéw i ktérego roczny obrot lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR),

[] $rednim przedsiebiorca (Srednie przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktore
zatrudnia mniej niz 250 pracownikéw iktérego roczny obrét nie
przekracza 50 milionédw lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
milionéw EUR),

[] duzym przedsiebiorstwem.

Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera/ zawiera (niepotrzebne skresli¢) informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Informacje takie zawarte sg w nastepujacych dokumentach:.......

Oswiadczam(y) ze wypetnitem ($my) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO2wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
celu ubiegania sie o udzielenie zamo6wienia publicznego w niniejszym postepowaniu.3

Na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy Pzp informuje, Ze Zamawiajqcy moze samodzielnie pobrac

wymagane przez niego dokumenty tj. ............ - ..(nalezy podac jakie

dokumenty Zamawiajgcy moze samodzielnie pobrac np. KRS CElDG) Powyzsza dokumenty

Zamawiajacy pobiera z ogolnodostepnej i bezptatnej bazy danych pod adresem internetowy:
.. w przypadku Wykonawcéw majgcych siedzibe w Polsce:

https: rod.ceid

Oferte skladamy na .......coecvvcvcsnsesnsnnns kolejno ponumerowanych stronach.

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)

2rozp0rzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

3W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia wykonaweca nie sktada (nalezy usuna¢ tresci o$wiadczenia przez jego wykreslenie)
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ZALACZNIK NR 1B DO SIWZ - FORMULARZ OFERTY - CZESC 2

FORMULARZ OFERTOWY - cze$¢ 2

DANE WYKONAWCY:
(Wykonawcéw - w przypadku oferty wspdlnej, ze wskazaniem petnomocnika):

1. Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/éw i podpisujaca oferte:

ulica....oooviiiiiiii kod........... miejscowosC ......oovvvniiinnnn.
Adres poczty elektronicznej i numer faksu, na ktory zamawiajacy ma przesylac
korespondencje zwiazang z przedmiotowym postepowaniem:

tel: oo fax: ..o email....................

2 Pelna NazZWa:. . ...
Adres: ulica..................col kod................ miejSCOWOoSC ..o vvvvnviinennnnn,s
tel: o numer NIP.................. numer REGON.................
fax: ..o email....................

w odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym pn. ,Zakup Licencji i Wdrozenie
Aplikacji do swiadczenia eUstlug, przeprowadzenie Szkolen orazzakup niezbednego
sprzetu” w ramach projektu ,Przyjazny Cyfrowy Urzad w Ilawie” - Czes¢ 2 -
Oprogramowanie Robocze. Postepowanie znak: ZP.271.30.2020, sktadam(y) niniejsza
oferte:

1. Oferuje wykonanie zamodwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia

i na warunkach ptatnosci okreslonych w SIWZ za cene brutto: ... w tym
nalezny podatek VAT.
STOWNIE DIULLO: ...ttt , zgodnie z ponizsza tabela:
Oprogramowanie,
urzadzenia oferowane
przez wykonawce Wartos¢
Lp. Przedmiot zamoéwienia (Nazwa producental/ Ilos¢ jm. lgg:::;tll‘{l:)t‘:;a brutto
Model (kol.5x7)
urzadzenia/wersja
oprogramowania)
1 2 4 5 6 7 8
(dla kazdego sktadnika)
. Producent: .....ocoeeeennn.
1. |Oprogramowanie Robocze |, .. " 62 | Szt
NS £ H—

Ogotem wartos¢ oferty (wpisac¢ do pkt 1 formularza oferty)

2. Oferuje nastepujacy termin dostawy - ........ dni (do 7, do 14, do 28 dni).
[BRAK jednoznacznego okreslenia spowoduje przyznanie 0 (ZERO) punktéw].
3. Os$wiadczamy, ze:

1 Brak podania w zalaczniku nr 1A do SIWZ tabela - -nazwy producenta i modelu oferowanych urzadzen lub producenta i wersji
oprogramowania spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust.1 pkt 2) ustawy Pzp.
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1) zapoznaliSmy sie ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia oraz zdobyliSmy konieczne
informacje potrzebne do wtasciwego wykonania zamdwienia,

2) jesteSmy zwigzani niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

3) zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wzér umowy zostat przez nas
zaakceptowany bez zastrzeZen i zobowigzujemy sie, w przypadku wybrania naszej oferty do
zawarcia umowy na warunkach okreslonych w SIWZ oraz w miejscu i terminie wyznaczonym
przez zamawiajgcego.

4) nie wykonywaliSmy Zadnych czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem niniejszego
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, a w celu sporzadzenia oferty nie
postugiwali$my sie osobami uczestniczacymi w dokonaniu tych czynno$ci,

5) uwzgledniliSmy zmiany i dodatkowe ustalenia wynikte w trakcie procedury przetargowe;j
stanowigce integralng cze$¢ SIWZ, wyszczegblnione we wszystkich umieszczonych na stronie
internetowej pismach Zamawiajacego.

6) Akceptujemy warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamdéwienia.

4. Nazwisko(a) i imie(ona) osoby(6b) odpowiedzialnej za realizacje zamoéwienia i kontakt ze strony

WYKOTAWCY .orevrrerresssesssssssssssssss s ssssssssssssnessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s ssssss s ssnssas

5. Oswiadczamy, zZe zloZona oferta:

[ ] nie prowadzi do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o
podatku od towaréw i ustug;

[ ] prowadzi do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towaréw i ustug, jednocze$nie wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
warto$¢ bez kwoty podatku. (tzw. VAT odwrécony

Lp. Nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi Warto$¢ bez kwoty podatku.

6. Nastepujace prace zamierzamy zleci¢ podwykonawcom:

% wartos¢

Nazwa i adres Cze$¢ zamoéwienia, ktorej cze$ci zamodwienia, ktérej wykonanie
Lp. podwykonawcy wykonanie zostanie powierzone zostanie powierzone podwykonawcom
(o ile jest to wiadome) podwykonawcom (kolumna fakultatywna - Wykonaweca nie

musi jej wypeltniac)

7. O$wiadczamy, ze Wykonawca ktorego reprezentujemy jest:
[ mikro przedsiebiorca (podmiot nie bedacy zadnym z ponizszych)

[ ] malym przedsiebiorca (mate przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo,
ktdére zatrudnia mniej niz 50 pracownikow i ktérego roczny obrot
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR)

[] Srednim przedsiebiorca (Srednie przedsiebiorstwo definiuje sie jako
przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 250 pracownikéw
i ktorego roczny obrdét nie przekracza 50 milionéw lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR)

[ ] duzym przedsiebiorstwem

8. Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera/ zawiera (niepotrzebne skresli¢) informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej  konkurencji. Informacje takie zawarte s3 w  nastepujacych
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9. Oswiadczam(y) ze wypetnitem ($my) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODOZwobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego
w niniejszym postepowaniu.3

10. Na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy Pzp informuje, Ze Zamawiajacy moze samodzielnie
pobra¢ wymagane przez niego doKUMENLY . ....c.ccoeeevenrenmeeineeerrienes s e (nalezy podac
jakie dokumenty Zamawiajacy moze samodzielnie pobra¢ np. KRS, CEiDG). PowyZsza
dokumenty Zamawiajacy pobiera z ogélnodostepnej i bezptatnej bazy danych pod adresem
INternetowy: ...ccccvccvviv v W przypadku - Wykonawcéw majgcych
siedzibe w Polsce:

[ ] https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu?t:1b=t,

https: rod.ceidg.gov.

Oferte skladamy na .......ccconnnninnsnnnnnns kolejno ponumerowanych stronach.

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)

2rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

3W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do
art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (nalezy usuna¢ tre$ci o§wiadczenia przez jego wykreslenie)

Strona 37 z 69
7ZP.271.30.2020


https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu?t:lb=t
https://prod.ceidg.gov.pl/

dusze . . ;
Eﬂrr]opejzskie Rzeczpospolita 4 Unlg Eur_okaejzka
: - Polska B, 9 o uropejski Fundusz
Program Regionalny sazvev. Ldrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

ZALACZNIK NR 2 DO SIWZ - OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA |

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego pn: ,Zakup Licencji i Wdrozenie Aplikacji do $wiadczenia
eUstug, przeprowadzenie Szkolen orazzakup niezbednego sprzetu” w ramach projektu
~Przyjazny Cyfrowy Urzad w Itawie” Cze$¢ nr ..o 1\\F= /A 1
Postepowanie znak: ZP.271.30.2020

dziatajac w imieniu Wykonawcy:

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)

1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1) Os$wiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-
23 ustawy Pzp.
2) Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1, 7-
8 ustawy Pzp.

(pieczeé i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika

Oswiadczam, Ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. eevenenen ustawy Pzp (podaé majqgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w
art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1, 7-8 ustawy Pzp). Jednocze$nie oswiadczam, ze w
zwigzku z ww. okolicznos$cig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujace Srodki
naprawcze:

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika

2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:
Oswiadczam, Ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym

POSLEPOWANIU,  £fil ettt ettt e e b e e e e s e e sre e sn e e enn e (podaé¢ petng
nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ja

wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

(podpis(y) osob uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika
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3. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, Ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawcg/ami: .......c.ccevuvvvmiin e iviinssesseeiien e

(poda¢ petnqg nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie

podlega/a wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

(pieczeé i podpis(y) os6b uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika

4. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]JI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach s3a aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)
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ZALACZNIK NR 3 DO SIWZ - OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW

OSWIADCZENIE SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego pn. ,Zakup Licencji i Wdrozenie Aplikacji do $wiadczenia
eUstug, przeprowadzenie Szkolen orazzakup niezbednego sprzetu” w ramach projektu
sPrzyjazny Cyfrowy Urzad w Ilawie” CzeS$¢ Nr ......ceue NAZWA cocciicnninmensnssn s sss s s e ssnens
Postepowanie znak: ZP.271.30.2020

dziatajac w imieniu Wykonawcy:

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)

1. INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, Ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego w §V ust.
1 pkt 2) ppkt 2.1)- 2.4) Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)

2. INFORMACJA DOTYCZACA WYKONACOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE:
Oswiadczam zZe reprezentowani przeze mnie Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o zamdwienie
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w nastepujacym zakresie (niepotrzebne skresli¢):

1) WYKONAWCA corvereerreeeeseessseessesssessssesssssssseees - warunek okre$lony w §V ust. 1 pkt 2 ppkt 2.3)
2)  WYKONAWCA ..vrtreereeereeeeeeseeessessessssessssessseenns - warunek okre$lony w §V ust. 1 pkt 2 ppkt 2.4)
(plecz(gc]p()dpls(y]OSObupmwmonyCh (dam} ...........................

do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)

3. INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w §V ust. 1 pkt 2) ppkt 2.1)- 2.4) Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,
polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw: ..
(podaé petng nazwe/firme, adres, takze w zaleznosci od podmzotu NIP/PESEL, KRS/CEIDG), w
NASTEPUJICYIN ZAKIESIE: ....eeiiiereeeesssisssesssssssess s s sss s s £ £h b 1 8 ehaR SRS R SRR R e SRR R R R SRS 8 b s e 0
(okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu zgodnie z zapisem §V ust.1 pkt 2) ppkt 2.1)- 2.4)
SIWZ).

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)
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4. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]JI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oSwiadczeniach sg aktualne i zgodne z
prawda oraz zostaly przedstawione z pelng Swiadomo$cia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)

Strona 41 z 69
7ZP.271.30.2020



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

EUrOpejSkie - Polska Europejskie Fundusze
Program Regionalny MAZuee. Ldrowe zycie, czysty zysk Strukturalne i Inwestycyjne

ZALACZNIK NR 4 DO SIWZ - INFORMACJA O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWE]

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej/
informacja o tym, Ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowej*.

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w sprawie udzielenia
zamoOwienia publicznego pn: ,Zakup Licencji i Wdrozenie Aplikacji do s$wiadczenia eUstug,
przeprowadzenie Szkolen oraz zakup niezbednego sprzetu” w ramach projektu ,Przyjazny Cyfrowy
Urzad w Ilawie” Cze$¢ nr ...cccwwee NAZWA s s POStepowanie  znak:
ZP.271.30.2020

dziatajac w imieniu Wykonawcy*:

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)

Nawigzujac do zamieszczonej w dniu ........co......** na stronie internetowej Zamawiajacego informacji z otwarcia

ofert, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp

1.
nalezymy do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw w sktad ktérej wchodza nastepujace podmioty:

Lp. | Nazwa podmiotu Adres podmiotu

1.

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)

do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)

“wraz ze zlozonym o$wiadczeniem przedstawimy dowody, Ze powiazania z innymi wykonawcami nie prowadza do
zakldcenia konkurencji w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego :

) [

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)

2. informujemy, Ze nie nalezymy do grupy kapitalowej*, /_Ze nie nalezymy do Zadnej grupy
kapitalowej*** o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt.23) ustawy Prawo zamdwien publicznych.

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)

* - nalezy wypelnié¢ pkt. 1 lub pkt. 2
** - date wstawi¢ w przypadku skladania niniejszego o$wiadczenia po otwarciu ofert.
*** - niepotrzebne skresli¢

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci karnej z art.233kk
oraz 305 kk.

UWAGA !!!

Zalacznik nr 3 - Wykonawca sktada w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o
ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp
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ZALACZNIK NR 5 DO SIWZ - INFORMACJA |

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU DO ODDANIA WYKONAWCY
DO DYSPOZYCJI NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY
REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego pn. ,Zakup Licencji i Wdrozenie Aplikacji do $wiadczenia
eUstug, przeprowadzenie Szkolen orazzakup niezbednego sprzetu” w ramach projektu
sPrzyjazny Cyfrowy Urzad w Ilawie” CzeS$¢ Nr ......c.oe NAZWA i s e ssnens
Postepowanie znak: ZP.271.30.2020

dziatajac w imieniu Wykonawcy:

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)

1. Oswiadczam, Ze oddaje do dyspozycji: ............. (nazwa i adres Wykonawcy, ktoremu podmiot
oddaje do dyspozycji zasoby), niezbedne zasoby t;.
1) Zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu: .........
2) Sposéb wykorzystania zasobow podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zaméwienia
publicznego: .......... .
3) Zakres i okres udziatu podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego: ........
4) Czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
zrealizuje dostawy/ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg: TAK / NIE* (*niepotrzebne
skresli¢).

(pieczeé i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)
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ZALACZNIK NR 6 DO SIWZ - WYKAZ DOSTAW I USLUG |

WYKAZ DOSTAW I USLUG

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego pn. ,Zakup Licencji i Wdrozenie Aplikacji do $wiadczenia
eUstlug, przeprowadzenie Szkolen orazzakup niezbednego sprzetu” w ramach projektu
JPrzyjazny Cyfrowy Urzad w Ilawie” CzeS$SC Nr ......c.ce NAZWA coecoiccscccsensss s s snssss v e sseeans
Postepowanie znak: ZP.271.30.2020

dziatajac w imieniu Wykonawcy:

(podaé nazwe i adres Wykonawcy)

Oswiadczam/y ze: reprezentowana przez nas firma wykonata, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krétszy - w tym okresie, wraz z
podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub
ustugi zostaty wykonane:

Wartos¢ brutto Data wykonania
zadania, ktorego (od...do...)
przedmiotem byta podac dzien,
ustuga/dostawa miesiac i rok

Informacja
0 podstawie
dysponowania
doswiadczeniem*

Podmiot na rzecz
ktorego ustuga byta

wykonywana.

Przedmiot
Lp. wykonanej
ushugi/dostawy

doswiadczenie

wykonawcy /

1 do$wiadczenie oddane

do dyspozycji przez
inny podmiot **

do$wiadczenie

wykonawcy /

2 do$wiadczenie oddane

do dyspozycji przez
inny podmiot **

*Do wykazu nalezy dolaczy¢ dowody potwierdzajace, ze ustugi/dostawy te zostaly wykonane w sposéb nalezyty zgodnie z

przepisami prawa budowlanego i prawidtowo ukonczone.
** kolumna fakultatywna wykonawca nie jest obowiazany do jej wypelnienia

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)
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ZALACZNIK NR 7 DO SIWZ - WYKAZ 0SOB |

WYKAZ 0SOB

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego pn. ,Zakup Licencji i Wdrozenie Aplikacji do $wiadczenia
eUstug, przeprowadzenie Szkolen orazzakup niezbednego sprzetu” w ramach projektu
JPrzyjazny Cyfrowy Urzad w Ilawie” CzeS$SC Nr ......c.cvee NAZWA coeciiccccccsensses s snssmsssssns sessnesnas
Postepowanie znak: ZP.271.30.2020

dziatajac w imieniu Wykonawcy:

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)

Wykaz o0s6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia, w szczeg6lnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakoSci lub kierowanie pracami, wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia iwyksztatcenia niezbednych
do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja
0 podstawie do dysponowania tymi osobami.

Kwalifikacje .
Zakres zawodowe Informacja
Lp. | Wykaz Oséb | wykonywanych | Wyksztalcenie § e o podstawie dysp_onowania
czynnosci e ) osobami
Doswiadczenie
1 2 3 4 5 6
Osoba bedaca w dyspozycji
1 wykonawcy / oddana do
dyspozycji przez inny
podmiot*
Osoba bedaca w dyspozycji
2 wykonawcy / oddana do
dyspozycji przez inny
podmiot*
*niewlasciwe skresli¢
(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)
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‘ ZALACZNIK NR 8 DO SIWZ - WZOR OSWIADCZENIA - 0SOBY ZATRUDNIONE NA UMOWE O PRACE |

(wykaz sktadany w ciqgu 5 dni od dnia rozpoczecia realizacji ustug, a nastepnie na kazde wezwanie zamawiajqcego)

WYKAZ 0SOB ZATRUDNIONYCH NA UMOWE O PRACE
(art. 29 ust.3a ustawy Pzp)

DANE WYKONAWCY

Adres: ulica.............cooo kod........... miejscowosC .....ovvvvenannnnns
numerNIP.................. numer REGON................. KRS....ooiiii it
el e fax: v email....................

Dotyczy postepowania znak ZP.271.30.2020 "Zakup Licencji i Wdrozenie Aplikacji
do swiadczenia eUshlug, przeprowadzenie Szkolen orazzakup niezbednego sprzetu” w
ramach Projektu , Przyjazny Cyfrowy Urzad w Itawie" cze$¢ 1

§ 1. Zgodnie z § 13 ust. 2 umowy nr..... z dnia......... przedstawiam(y) wykaz oséb wykonujacych
czynno$ci w zakresie realizacji zamoOwienia, polegajace na bezposrednim wykonywaniu
przedmiotu zamdwienia w szczeg6lnosci osoby wykonujgce prace polegajgce na analizie
przedwdrozeniowej, instalowaniu, wdrozeniu oprogramowania, realizacji ustug zwigzanych
z okreslonymi w projekcie Umowy, SOPZ, SIWZ wymaganiami dotyczacymi zobowiazan z
zakresu gwarancji rekojmi na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy,

Rodzaj
umowy
(umowa na
czas
nieokreslony,
na czas
okreslony)

L . Wymiar etatu (np. 1 Zakres wykonywanych czynno$ci w
Lp. Imi¢ i Nazwisko etat, ¥, % itp) odniesieniu do zapisu §19 ust.1 umowy

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)
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ZALACZNIK NR 9 DO SIWZ - OPIS PROBKI

Cele badania i wyjas$niania probki - prezentacji rozwigzan.

1.

Celem ztozZenia probki jest potwierdzenie, poprzez jej badanie i wyjasnianie, zwane dalej
badaniem probki, czy oferowane przez Wykonawce dostawy iustugi odpowiadaja
wymaganiom okres$lonym przez Zamawiajacego w opisie przedmiotu zamoéwienia, czy
oferowane systemy posiadaja wymagang SIWZ, SOPZ funkcjonalno$¢. Zamawiajacy
posiada prawo zbadania prébki.

Zamawiajacy zachowuje sobie prawo odstgpienia od przeprowadzenia demonstracji
systeméw oraz dokonania oceny w oparciu o o$wiadczenia Wykonawcéw, bez podania

przyczyny.

Wykonawca, zaprezentuje oferowane systemy informatyczne zgodnie z niniejszym
regulaminem w oparciu o scenariusze okre$lone ponizej. Prezentacja obszarow
dotyczacych Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego musi zosta¢ przeprowadzona
w przypadku, jezeli Wykonawca skorzystat z mozliwosci dostawy calego
Zintegrowanego Systemy Dziedzinowego na zasadzie réwnowazno$ci w stosunku
do modernizacji istniejgcego systemu dziedzinowego.

Ocena dokonywana przez Komisje Przetargowa na podstawie badania probki
Wykonawcy, bedzie odbywata sie w jego obecnosci.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza do przeprowadzenia demonstracji zaoferowanych systemdéw
informatycznych w zakresie prawidlowego dziatania systeméw oraz posiadanych
funkcjonalnosci w kontekscie wymagan okreslonych w OPZ.

W przypadku wezwania, o ktéorym mowa, Wykonawca bedzie zobowigzany
do przeprowadzenia demonstracji zaoferowanych systeméw zgodnie z opracowanymi
przez Zamawiajacego scenariuszami, ktére zostaty opisane w niniejszym Zataczniku.
Podczas demonstracji prowadzonej przez Wykonawce, Zamawiajacy zweryfikuje
posiadane funkcjonalnoSci na podstawie scenariuszy testowych (opisow)
przedstawionych w niniejszym Zatgczniku dla kazdego z zaoferowanych systemow.
Niniejszy opis scenariuszy testowych nie zastepuje Szczegdétowego Opisu Przedmiotu
Zaméwienia stanowigcego do SIWZ. Wymagania Szczegétowego Opis Przedmiotu
Zamoéwienia obowigzuja w trakcie demonstracji, tzn. sposdb realizacji elementow
scenariusza musi by¢ z nim spdjny i musi potwierdza¢ spelnienie wymagan
Szczegb6towego Opis Przedmiotu Zamoéwienia w zakresie odpowiednim dla elementu
scenariusza. Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia Zamawiajgcemu wszelkich
wyjasnien umozliwiajacych zbadanie, czy oferowane systemy informatyczne posiadaja
wymagane cechy ifunkcjonalnosci okreslone w Szczegétowym Opisie Przedmiotu
Zamowienia.

Przyktadowe dane nie moga narusza¢ zapiséw Ustawy o ochronie danych osobowych
i Rozporzadzenia RODO. W przypadku jej naruszenia. Wykonawca ponosi catkowita
odpowiedzialno$¢ za naruszenie praw 0sob trzecich.

Zamawiajacy nie przewiduje pokrycia kosztéw przygotowania i przeprowadzenia
demonstracji.

Badanie proébki odbedzie sie w siedzibie Zamawiajagcego w godzinach pracy
Zamawiajgcego z wykorzystaniem Komputerowego Zestawu Testowego, PenDrive,
CD/DVD  lub wirtualnej maszyny zzainstalowanym systemem operacyjnym
i oprogramowaniem wraz z przyktadowymi danymi znajdujacymi sie na dysku

Strona 47 z 69
7ZP.271.30.2020



Fundusze REeEznosHGIEs Unia Europejska

E Erggrr(:nesejjl:r:aelny - POlSkI!l) ’ m‘z\é Zdrowe zycie, czysty zysk Strukfﬁr;iﬁzjisrr:sv::yi;ﬁ: -
przeno$nym i podtgczonym do komputera, ktéry na czas trwania badania i wyjasniania
probki zapewni Wykonawca.

10. Termin (dzien i godzina) demonstracji podany zostanie Wykonawcy, co najmniej na piec¢
Dni Roboczych przed planowanym terminem badania prébki. Wykonawca zostanie
powiadomiony o terminie prezentacji mailem lub faxem na numer wskazany w ofercie,
z uwzglednieniem zasad porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawca opisanych
w SIWZ. Termin zostanie podany na adresy lub numery wskazane w Ofercie,

11. Demonstracje / prezentacje Systemdw przeprowadzi Wykonawca,

12. Zapewnienie sprawnego komputera nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

13. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy, sale, zasilanie (bez listew zasilajgcych) jedno
gniazdo zasilania energig elektryczng o parametrach: 230 V, 50Hz z zabezpieczeniem
10A, rzutnik (ztacze d-sub).

14. Zamawiajacy dopuszcza udzial maksymalnie 4 przedstawicieli Wykonawcy
do przeprowadzenia prezentacji.

15. Zamawiajacy dopuszcza inne wyposazenie Sali, pod warunkiem wcze$niejszego
obustronnego ustalenia oraz potwierdzenia tego faktu zuwzglednieniem zasad
porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcg opisanych w SIWZ.

16. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ komplet kabli i przewodéw potaczeniowych
niezbednych do przeprowadzenia testéw.

17. Zamawiajgcy nie dopuszcza prezentacji pogladowych z uzyciem oprogramowania
prezentacyjnego np. Microsoft Power Point.

18. Zamawiajagcy wymaga, aby prezentacja byta przeprowadzona na dzialajacej wersji
demonstracyjnej Systemu.

19. W trakcie prezentacji do komputera z zestawu testowego nie moga by¢ podtgczone
zadne urzadzenia zewnetrzne, jak np. no$niki danych z wylgczeniem Kklawiatury
oraz urzadzenia wskazujacego (,myszy”).

20. Wykonawca w trakcie przygotowania sie do prezentacji oraz w jej trakcie nie moze
dokonywac¢ zadnych zmian w Systemie wynikajgcym ze zmiany kodéw Zrédtowych.

21. Wykonawca w trakcie przygotowania sie do prezentacji oraz w jej trakcie moze
wykonywa¢ czynnos$ci na komputerze wyltacznie w czasie, gdy obraz z komputera
jest wySwietlany za pomoca projektora z wylgczeniem sytuacji, gdy projektor
jest podtaczany do komputera z zestawu testowego.

22. W przypadku rozpoczecia prezentacji po6zniej niz przewiduje to ponizszy harmonogram
prezentacji z winy lezacej po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy nie przesunie terminu
zakonczenia prezentacji.

23. Opdznienia  wynikajace z  winy Zamawiajacego  zostang  uwzglednione
poprzez odpowiednie wydtuzenie czasu prezentacji.

24. Zamawiajgcy nie przewiduje wykonywania wydrukéw na drukarce podtaczonej
do komputera z zestawu testowego. Wszystkie wydruki wymagane w trakcie realizacji
scenariuszy testowych, oznaczajg zapisanie wydruku do pliku w formacie PDF lub JPEG i
prezentacji ich zawartosci na ekranie.

25. Harmonogram i przebieg prezentacji bedzie realizowany zgodnie z ponizszym
schematem:

26. W dniu prezentacji przed jej rozpoczeciem:

1) Zamawiajacy zweryfikuje osoby, ktére sg przedstawicielami Wykonawcéw i beda
dokonywaly prezentacjii W tym celu kazda z os6b musiposiada¢ dokument
potwierdzajacy prawo do reprezentowania Wykonawcy w czasie prezentacji.
Pelnomocnictwo moze wynika¢ z dokumentéw ztozonych w ofercie lub moze by¢
doreczone Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem prezentacji (oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza).
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W przypadku braku odpowiedniego dokumentu potwierdzajgcego prawo
do reprezentowania Wykonawcy w prezentacji, prezentacja zostanie odtozona
z uwzglednieniem punktu 27. 11) ponize;j.

2) Wykonawca przygotuje i uruchomi Zestaw Testowy.

3) Przedstawiciel Wykonawcy i przedstawiciel Zamawiajacego wspolnie dokonajg oceny
kompletnosSci zestawu testowego pod wzgledem jego zawartoSci wynikajacej
z niniejszego dokumentu.

4) Do komputera zostanie poditgczony projektor. Komputer musi by¢ skonfigurowany
w taki sposoéb, aby ekran komputera z zestawu testowego zostal powielony na
obrazie wyswietlanym przez projektor.

5) Zamawiajacy sporzadzi liste obecnos$ci osob, ktére biorg udziat w prezentacji. Lista
obecnosci zostanie dotgczona do protokotu z przeprowadzonej prezentacji.

27. W dniu prezentacji po rozpoczeciu prezentacji:

1) Wykonawca przystapi do prezentacji Systemu Informatycznego na podstawie
scenariuszy opisanych przez Zamawiajgcego w OPZ / SIWZ.

2) Wykonawca powinien dokonywac prezentacji zgodnie z kolejno$cig opisanych w SIWZ
scenariuszy testowych.

3) Wykonawca moze Korzystac z pomocy technicznej podczas prowadzenia demonstracji.

4) W przypadku niepowodzenia prezentacji danego scenariusza testowego, Wykonawca
moze powtoérzy¢ go nieograniczong liczbe razy dokonujac rekonfiguracji wersji
demonstracyjnej Systemu Informatycznego. Przeprowadzenie powtdrnej proby
scenariusza testowego nie wydtuza tgcznego czasu na przeprowadzenie prezentacji
wszystkich scenariuszy testowych.

5) Demonstracje / prezentacja prébki potrwa nie dtuzej jak sze$¢ (6) godzin. Zostanie
przedtuzona jedynie o czas przerw na zadanie Zamawiajacego, awarii / btedéw
nie dtuzszych jak czas wskazany w dokumencie, czas pytan ze strony
Zamawiajacego,

6) Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia Zamawiajgcemu wszelkich wyjasnien
umozliwiajacych zbadanie, czy oferowane oprogramowanie posiada wymagane
cechy ifunkcjonalno$ci. Badanie probki bedzie prowadzone do momentu
wyczerpania pytan Zamawiajgcego.

7) W trakcie badania prébki Zamawiajagcy ma prawo zada¢ od Wykonawcy zmiany
wartoSci parametréw badz danych wprowadzanych do oprogramowania na wartosci
podane przez Zamawiajacego, w celu sprawdzenia, czy wymagane cechy
i funkcjonalnosci nie sg symulowane.

8) Zamawiajacy w kazdej chwili demonstracji ma prawo sprawdzi¢ (Wykonawca przekaze
wszystkie dane niezbedne do logowania) czy komputer jest / nie jest poditgczony do
sieci internet i funkcjonalno$ci nie sg symulowane.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ utrwalania na sprzecie audiowizualnym
przebiegu demonstracji.

10) Brak umozliwienia sprawdzenia ww. statusow na komputerze Wykonawcy,
brak umozliwienia sprawdzenia czy funkcjonalno$ci nie sg symulowane, brak
zaprezentowania  warto$ci  parametrow badZ danych  wprowadzanych
do oprogramowania na warto$ci podane przez Zamawiajagcego spowoduje
przerwanie prezentacji i tym samym zakonczenie badania prébki.

11) W przypadku awarii / btedu oprogramowania lub CD/DVD/ dysku przenosnego,
wykonawca ma prawo do przerwy w badaniu prébki w celu naprawienia awarii
/ btedu lub podtaczenia dysku zapasowego. W takim przypadku, sumaryczna
przerwa w badaniu probki nie moze trwac dtuzej niz 1 godzine. Nieusuniecie awarii
/ btedu oprogramowania lub dyskéw przenosnych w trakcie przerwy powoduje
zakonczenie  badania  probki. W takim wypadku < Zamawiajagcy  uzna,
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28.

29.

30.

31.

32.

ze oprogramowanie  nie  posiada  cech/funkcjonalnosci  oprogramowania,
okreslonych w opisie przedmiotu zamoéwienia.

12) W przypadku awarii komputera, do ktorego jest podtaczone jest CD/DVD lub dysk
przenos$ny, Wykonawca ma prawo do przerwy w badaniu prébki w celu naprawy
komputera lub podtaczenia dysku do innego komputera.

13) Podczas badania prébki komputer zasadniczo nie moze by¢ potgczony z siecig Internet.
Podigczenie komputera do sieci bedzie mozliwe wyltacznie na celu prezentowania
wspotpracy z ePUAP i funkcjonalnosci Portalu eUstug.

14) Wykonawca zapisze wszystkie pliki PDF (lub JPEG), ktére byly wygenerowane jako
wydruki w trakcie realizacji scenariuszy testowych nanos$nik przekazany przez
Zamawiajacego.

15) W przypadku stwierdzenia w trakcie badania prébki, Ze wymagania okreslone

przez Zamawiajgcego w SIWZ / OPZ nie s3 spetnione, Zamawiajgcy postapi zgodnie
z wyktadniag Ustawy Pzp.

Ze strony Zamawiajgcego podczas prezentacji beda obecni cztonkowie komisji

przetargowej powotanej przez Zamawiajgcego, a takze eksperci powotani

przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy sporzadzi liste obecnosci os6b bioragcych udzial w poszczegdlnych

prezentacjach.

Z przeprowadzonego badania prébki Zamawiajacy sporzadzi protokét. Brak wskazania

rzeczowych uwag ze strony Wykonawcy, do wszystkich zarzutéw /wskazan

Zamawiajgcego bedzie jednoznaczne z przyjeciem argumentacji Zamawiajgcego i tym

samym akceptacji Protokotu, nawet jednostronnie podpisanego przez Zamawiajgcego.

Stwierdzenie w trakcie badania prébki, ze wymagania okre$lone przez Zamawiajacego

sg spetnione, nastgpi wylacznie w przypadku obustronnego podpisania protokotu

bez uwag.

(W zakresie przedmiotu zamoéwienia / oceny Probki poprzez zastosowane zwroty
Zamawiajgcy rozumie ich funkcje).
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‘SCENARIUSZE TESTOWE:

Scenariusz nr 1 w zakresie centralnej platformy e-ustug mieszkanca.

Lp. Kroki do wykonania

1. | Uzytkownik loguje sie do systemu.

Wyszukuje i weryfikuje stan naleznosci. Dane muszg prezentowa¢ minimum:

- kwoty zlecone do zaptacenia przez portal.

- tytut nalezno$ci (optata z tytutu podatku, optata za gospodarowanie odpadami itp.),

- termin ptatnosci,

- odsetki,

- koszty upomnienia,

Sprawdza mozliwo$¢ wyszukiwania poprzez sortowanie wg rodzaju, daty, terminu
ptatnosci.

Sprawdza dodatkowe dane naleznos$ci: nr decyzji (jeSli wystepuje), koszty wezwan,
czy wystawiony jest tytul wykonawczy, ile byto wptat na dang naleznos¢.

Wybiera nalezno$¢ do optacenia.

Stosuje wydruk polecenia przelewu do zastosowania w banku lub na poczcie.
Sprawdza, czy druk jest wypeiniony prawidtowo.

Wybiera te naleznos¢ do optacenia w trybie online.

Wykonuje ptatnos$¢ (w przypadku braku mozliwosci wykonania wirtualnej wptaty
mozna postuzy¢ sie np. prezentacja multimedialng).

Dokonuje przegladu wykonanych operacji ksiegowych na ptatnosciach juz
zrealizowanych: wptaty, zwroty, przeksiegowania z wyszczeg6lnionym dla kazdej
10. | operacji co najmniej: jej rodzaju, konta bankowego na ktérym zostata zaksiegowana
operacja, identyfikator, rok, rata, kwota, vat, odsetki, kwota zaptacona faktycznie, data
i godzina przelewu.

11. | Wylogowywuje sie z systemu.

12. | Loguje sie jako administrator (urzad).

13 Ustawia date lub ilo$¢ dni przed terminem ptatnosci, ktéra spowoduje wystanie
" | informacji przypominajace;j.

14. | Ustawia forme przypomnienia (SMS, email).

15 Sprawdza mozliwo$¢ wyszukiwania uzytkownikéw i sortowania wg minimum nazwy
" | / nazwiska, imienia, PESEL.

16. | Dodaje grupy uzytkownikéw i dodaje uzytkownikéw do tej grupy.

17. | Wylogowywuje sie z systemu.

e N A A

Scenariusz nr 2. Rejestracja pisma wraz z zalacznikami z obszaru EOD/EZD.

Wykonawca przygotuje lub skorzysta z wczesniej przygotowanych pism.

Pisma adresowane bezposrednio do Burmistrza, cztery, a kazde z trzema zatgcznikami (dwa
zestawy dokumentéw w formie elektronicznej zapisane w formacie pliku PDF lub RTF
na nos$niku typu pendrive, dwa zestawy dokumentéw w formie tradycyjnej czyli papierowej)
w celu probkowania rejestracji (dwa pisma powinny by¢ pismami osoby fizycznej - klienta
nowego, tj. niezarejestrowanego w bazie klientoéw, dwa kolejne - pismami firmy - klienta juz
zarejestrowanego w bazie).
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Lp.

Kroki do wykonania

Uzytkownik loguje sie do systemu jako pracownik kancelarii.

Przechodzi do widoku Kancelaria -> Rejestr korespondencji przychodzacej

WIN=

Rejestruje pierwsze pismo wybierajac opcje ,Zarejestruj nowg przesytke”

Uzupemnia pola w zaktadce ,Metadane dokumentu”:
- Data pisma,

- Data nadania,

- Data wptywu,

- Sposéb przestania,

- Tytut,

- Rodzaj dokumentu,

- Termin na odpowiedz,

- Liczba zatgcznikdéw,

Przechodzi do zaktadki ,Nadawca” i wprowadza nowego nadawce jako osobe
fizyczna.

Uzupenia:

- Nazwisko,

- Imie,

- Dane adresowe (Nr domu, ulica, miasto, kod pocztowy),

- Ustawia rodzaj osoby na ,Osoba fizyczna”,

Zapisuje nowego kontrahenta,

Przechodzi do zaktadki ,Dokument elektroniczny”,

Wybiera rodzaj odwzorowania,

Dodaje z dysku 3 odwzorowania do dokumentu,

Zapisuje pierwsze pismo,

Sprawdza poprawno$¢ danych zapisanego pisma w tabeli,

Rejestruje drugie pismo z zeskanowanego dokumentu,

13.

Uzupemnia pola w zaktadce ,Metadane dokumentu”:
- Data pisma,

- Data nadania,

- Data wptywu,

- Sposéb przestania,

- Tytut,

- Rodzaj dokumentu,

- Termin na odpowied?,

- Liczba zalacznikow,

14.

Przechodzi do zaktadki ,Nadawca” i wprowadza nowego nadawce jako osobe
fizyczna.

Uzupenia:

- Nazwisko,

- Imie,

- Dane adresowe (Nr domu, ulica, miasto, kod pocztowy),

- Ustawia rodzaj osoby na ,Osoba fizyczna”,

15.

Zapisuje nowego kontrahenta,

16.

Przechodzi do zaktadki ,Dokument elektroniczny”,

17.

Dodaje 3 odwzorowania z dysku do dokumentu,

18.

Zapisuje drugie pismo,

19.

Sprawdza poprawno$¢ danych zapisanego pisma w tabelli,

20.

Rejestruje trzecie pismo,
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Uzupetnia pola w zaktadce ,Metadane dokumentu”:
- Data pisma,
- Data nadania,
- Data wptywu,
21. | - Sposob przestania,
- Tytul,
- Rodzaj dokumentu,
- Termin na odpowiedz,
- Liczba zatgcznikdéw,
22. | Przechodzi do zaktadki ,Nadawca” i wyszukuje istniejagcego nadawce po nazwie firmy.
23. | Wybiera nadawce zaznaczajac go na liscie wyfiltrowanych wynikow,
24. | Zatwierdza wybdr nadawcy,
25. | Przechodzi do zaktadki ,Dokument elektroniczny”,
26. | Wybiera rodzaj odwzorowania,
27. | Dodaje z dysku 3 odwzorowania do dokumentu,
28. | Zapisuje trzecie pismo,
29. | Sprawdza poprawnos$¢ danych zapisanego pisma w tabeli,
30. | Rejestruje czwarte pismo,
Uzupetnia pola w zaktadce ,Metadane dokumentu”:
- Data pisma,
- Data nadania,
- Data wptywu,
31. | - Sposo6b przestania,
- Tytul,
- Rodzaj dokumentu,
- Termin na odpowied?,
- Liczba zatgcznikéw,
32. | Przechodzi do zaktadki ,Nadawca” i wyszukuje istniejgcego nadawce po nazwie firmy.
33. | Wybiera nadawce zaznaczajac go na liscie wyfiltrowanych wynikow,
34. | Zatwierdza wybér nadawcy,
35. | Przechodzi do zaktadki ,Dokument elektroniczny”,
36. | Dodaje 3 zeskanowane odwzorowania jako odwzorowania do dokumentu,
37. | Zapisuje czwarte pismo,
38. | Sprawdza poprawnos$¢ danych zapisanego pisma w tabeli,
39. | Wylogowuje sie z systemu,

Scenariusz nr 3. Dekretacja pism z obszaru EOD/EZD.

Kroki do wykonania

Uzytkownik loguje sie do systemu jako pracownik kancelarii,

Przechodzi do widoku Kancelaria -> Rejestr dokumentéw przychodzacych,

Wybiera nieprzedtozony dokument i przedktada do dekretacji na dyrektora urzedu -
pierwszego dekretujacego,

Sprawdza stan dokumentu,

Wylogowuje sie z systemu,

Uzytkownik loguje sie do systemu jako pierwszy dekretujacy,

N W N

Przechodzi do tabeli dokumenty do dekretacji,
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Wybiera przedtozony dokument,

Dekretuje dokument na trzy stanowiska, w trybie wiodacym, w trybie do wspotpracy
oraz w trybie do wiadomosci,

W tabeli zadekretowanych sprawdza poprawno$¢ dekretacji,

8
9
1
1

= o

Wylogowuje sie z systemu,

Scenariusz nr 4. Zakladanie spraw w obszarze EZD.

Lp. Kroki do wykonania
1. | Uzytkownik loguje sie do systemu jako referent,
2. | Przechodzi do widoku spraw,
3. | Wybiera opcje ,Utworz sprawe”,
Uzupelnia metadane sprawy:
4 | tytut sprawy,
" | - kategorie sprawy,
- przewidywany termin zakonczenia sprawy,
5. | Wybiera symbol JRWA ze stownika,
6. | Wybierajac opcje ,,Generuj” generuje kolejny numer sprawy,
7. | Zapisuje sprawe,
8. | Sprawdza poprawnos$¢ zapisanych danych w tabeli spraw,
9. | Wylogowuje sie z systemu,

Scenariusz nr 5. Konfiguracja Logowania do Portalu Podatnika.

Lp. Kroki do wykonania
1. OkreSlenie liczby nieudanych prob logowania, po przekroczeniu ktdrej
dostep do konta  blokowany jest np.Na jedng godzine,
z uwzglednieniem liczby prob =z poprzedniego punktu. Mozliwos¢
okres$lenia tego czasu,
2. Maksymalnej liczby nieudanych prob logowania, po przekroczeniu
1. ktorej dostep do konta zostaje zablokowany i bez interwencji

administratora nie bedzie mozna sie zalogowag,
3. Minimalnego wymaganego poziomu sity hasta, odrzucanie haset
stabych,
Minimalnej liczby znakéw w hasle,
Okres$lenia znakow wymaganych w haSle.

o1

Scenariusz nr 6. Realizacja eUstug z wykorzystaniem R-Dok oraz Portalu Podatnika.

Lp. Kroki do wykonania

Uzytkownik, Klient Urzedu zakitada Konto w Portalu, ipotwierdza swoja
2. tozsamosg,

1. Potwierdza tozsamo$¢ profilem zaufanym.
3. Uzytkownik, Klient Urzedu Loguje sie do ,Portalu eUstug / Podatkowego ”
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poprzez Login i Hasto,

Uzytkownik jest zmuszony do zmiany Hasta / zmienia Hasto, (za wyjatkiem

4. Profilu Zaufanego),
5. Uzytkownik wylogowuje sie z Konta, (za wyjatkiem ePUAP),
6. Uzytkownik, Klient Urzedu loguje sie do systemu wykorzystujac Profil Zaufany,
7. Uzytkownik edytuje swoj profil / dane, majac mozliwos¢ ich zmiany,
Uzytkownik przechodzi do Karty Ustugi:
1. Karta wustugi: opis sposobu zatatwiania sprawy, zawierajacy
podstawowe informacje dotyczace specyfiki realizacji danej ustugi,
3 takie jak nazwe iadres urzedu, godziny, w ktorych mozliwe jest
' zrealizowanie danej wustugi, nazwe wydzialu kompetentnego
dla realizacji danej wustugi oraz numery telefoniczny oraz
telefaksowe do komérek kompetentnych dla zatatwienia danej
sprawy,
9. Uzytkownik przechodzi do Formularza,
10 Formularz automatycznie wypetnia sie danymi Uzytkownika (minimum dane

zawarte w systemie ePUAP),

Formularz automatycznie wypetnia sie stawkami optat pobranymi ze Stownika
11. Systemu Dziedzinowego, (oferujgc rozwigzanie realizujgce rozwigzania eUstug
na 5 poziomie dojrzatosci),

Uzytkownik sktada pismo (Deklaracje / Formularz) uwierzytelniajgc go Profilem

12.
Zaufanym,
13. EZD automatycznie odbiera Pismo / Deklaracje ze skrzynki ePUAP,
14 EZD automatycznie rozpoznaje rodzaj pisma i kieruje je do Referenta

odpowiedzialnego za prowadzenie danego rodzaju spraw,

15. Sekretarz przeglada Dokumenty / Sprawy swoich podwtadnych,

16. Referent przyjmuje Pismo do realizacji,

Prezentacja funkcji EZD, workflow:

1. System musi umozliwia¢ automatyczne przekazywanie skanéw
dokumentéw do systemu,

2. System musi zapewnia¢ prowadzenie wspolnej ksigzki adresowej;
dane adresowe musza by¢ wspomagane stownikami nazw
miejscowosci, ulic i kodow pocztowych,

3. System musi rejestrowac¢ informacje o kolejnych dziataniach, jakim
zostaty poddane dokumenty wraz z informacja kto i kiedy oraz jakiej
dokonat modyfikacji,

4. System musi pozwala¢ na powigzanie sprawy z inng sprawa,

System musi zapewnia¢ automatyczng kontrole terminéw zatatwiania

17. wszystkich prowadzonych w nim spraw (np. Uplywu ustawowego
czasu zatatwiania sprawy),

6. System musi przypominac o zblizajagcym sie terminie niezatatwionych
spraw i dokumentéw w ramach ustalonych terminéw, z mozliwos$cia
ustalania indywidualnych terminéw,

7. System musi zapewnia¢ automatycznie ostrzeganie przy probie
otwarcia nieaktualnej wersji dokumentu (ostrzega¢, Ze ta wersja jest
juz nieaktualna),

8. System przeptywu pracy musi zapewnia¢ odzwierciedlenie struktury
organizacyjnej zamawiajgcego wraz z podlegtoscia komoérek
organizacyjnych,

9. System przeptywu pracy musi zapewnial taczenie nadanych

vt
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uprawnien poprzez stanowiska i komérki organizacyjne,

10. System przeptywu pracy musi posiada¢ wbudowany, dedykowany
stownik jednolitego rzeczowego wykazu akt zgodny
z rozporzadzeniem,

11. System przeptywu pracy musi zapewnia¢ nadanie dodatkowego
atrybutu sprawie - pozwalajacego na szybkie filtrowanie spraw
w trakcie rozpatrywania,

12. System musi by¢ wyposazony w mechanizm akceptacji, ktory
umozliwia co najmnie;j:

a.  Akceptacje przez jednego uzytkownika - element jest zaakceptowany
tylko przez jednego uzytkownika (np.: jeden z jeden),

b.  Przestanie dokumentu do wielu i akceptacje przez jednego z nich -
element jest zaakceptowany, gdy te operacje wykona jeden z grupy
uzytkownikow (np.: jeden z trzech),

c.  Przestanie i akceptacje przez wielu uzytkownikow - element jest
zaakceptowany, gdy te operacje wykona wiekszo$¢ uzytkownikow
(np.: dwéch z trzech),

d. Przestanie i akceptacje przez wszystkich - element jest zaakceptowany,
gdy te operacje wykonajg wszyscy uzytkownicy (np.: trzech z trzech),

13. System musi posiada¢ funkcje predefiniowania sekwencji akceptacji.
Poprzez sekwencje akceptacji nalezy rozumie¢ automatyczne
wytypowanie kolejnych akceptujacych wg schematu i automatyczne
przekazywanie dokumentow pomiedzy akceptujacymi
uzytkownikami,

14. System  musi zapewnia¢  petlna  obstuge  korespondencji
z automatycznym nadawaniem dokumentom kolejnego numeru,
zgodnie z instrukcjg kancelaryjna,

15. System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ cofniecia sie do poprzedniej
wersji dokumentu i ich przegladania badz edycji je$li nie maja
statusu zakonczonej sprawy,

16. System musi rejestrowac informacje o kolejnych dziataniach, jakim
zostaty poddane dokumenty wraz z informacjg kto i kiedy oraz jakiej
dokonat modyfikacji,

Referent stwierdza btedne wypetnienie Formularza / Deklaracji,

18. Wtym przypadku Referent sporzadza Pismo - wezwanie, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa),

19. Referent wnioskuje o opinie / akceptacje Prawnika,

20. Prawnik opiniujgc, proponuje wezwac¢ Uzytkownika / Klienta do uzupetnienia

brakéw formalnych, ze wskazaniem tych brakéw / bledow.

21. Referent przygotowuje i wysyta wezwanie Klientowi / Uzytkownikowi.

22 Uzytkownik / klient sktada Korekte (Deklaracje / Formularz) uwierzytelniajac
' go Profilem Zaufanym,

23. Procesowanie Pisma w EZD, analogicznie do wyzej okreSlonych wymagan.
Referent akceptuje ztozona Korekte - Formularz / Deklaracje, przenosi dane

24 do Systemu Dziedzinowego w maksymalnie pieciu krokach.
Uzytkownik Klient Urzedu otrzymuje e-mail / SMS z przypomnieniem
7t o ptatnosci, Nalezy zaprezentowa¢ przynajmniej mozliwo$s¢ wystania

przypomnienia na podstawie danych z Systemu Dziedzinowego. Na potrzeby
prezentacji mozna dane zaimportowac np. z pliku,.
26. Uzytkownik, Klient Urzedu loguje sie do Portalu Podatnika wykorzystujac Profil
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Zaufany,

27.

Uzytkownik przechodzi do Profilu / Konta na Portalu Podatnika,

28.

Uzytkownik przechodzi do ptatnosci,

29.

Uzytkownik przeglada ptatnosci,

30.

Uzytkownik dokonuje ptatnosci. Nalezy zaprezentowac przynajmniej mozliwos¢

wykonania ptatnos$ci, wedtug przedstawionych wymagan.

1. Umozliwia¢ zalogowanemu uzytkownikowi prezentacje statusow
naleznosci,

2. Umozliwia¢ uzytkownikowi wskazanie ptatnos$ci, ktéore majg byc¢
uregulowane.

Scenariusz nr 7. Zaawansowane wyszukiwanie dokumentéw przychodzacych
w systemie EZD.

Lp. Kroki do wykonania

1. Referent loguje sie do systemu R-Dok,

9 Przechodzi do zaktadki ,Kancelaria”, a nastepnie wchodzi do rejestru korespondencji
' przychodzacej,

3 Wybiera opcje ,Wyszukiwanie zaawansowane” w celu wywotania formularza
' budowania zaawansowanego zapytania,

4. Z dostepnych pozycji wybiera ,Znak pisma” i przenosi na formularz zapytania,

5 Dla pola ,Znak pisma” z listy rozwijalnej wybiera rodzaj warunku ,zawiera”, nastepnie
' wpisuje poszukiwang wartosg,

6. Nastepnie wybiera operator logiczny ,I” i przenosi na formularz zapytania,

7. Z listy pozycji dobiera kolejne pole ,Data rejestracji” i przenosi na formularz,

3 Dla daty rejestracji ustawia warunek wiekszy niz (>) i z kalendarza wybiera date piec¢
' dni wstecz od aktualnej,

9 Nastepnie na formularz przenosi operator ,,LUB” oraz po tym operatorze wstawia pole
] grupujace warunki,

10 Z listy pozycji przenosi do pola grupujacego warunek ,Stan dokumentu”, wstawia

) operator ,I” oraz dodaje kolejny warunek ,Data wptyniecia”,
W polu grupowania dla warunku ,Stan dokumentu” ustawia rowne (=) i wybiera z listy
11. | ,Nieprzedtozony”, nastepnie dla warunku ,Data wptyniecia” ustawia na wieksze niz (>)
oraz wybiera date siedem dni wstecz od aktualnej,
12 Nastepnie wybiera ,Szukaj” i rozpoczyna wyszukiwanie dokumentéw z rejestru
] dokumentdw przychodzacych,
13. | Referent sprawdza czy wyniki rzeczywi$cie spelniajg zadane kryteria wyszukiwania.

Scenariusz nr 8. Obstuga wysylek pocztowych, email oraz ePUAP podpisanych podpisem

elektronicznym.
Lp. Kroki do wykonania
1. Uzytkownik loguje sie do systemu jako referent.
2. Przechodzi do widoku spraw.
3. Wybiera sprawe z listy spraw.
4, Dodaje dokument wychodzacy uzupetniajac nastepujgce metadane:
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- tytut pisma,
- data pisma,
- rodzaj pisma,
5. Przechodzi do zaktadki adresaci.
6. Wybiera opcje ,Dodaj kontrahenta”.
Wprowadza dane kontrahenta uzupetniajgc min.:
- nazwe instytucji,
7. - miejscowos¢, ulice, nr budynku/lokalu, kod pocztowy,
- adres email,
- adres epuap,
8. Zatwierdza kontrahenta.
Wybiera 3 sposoby wysytki do kontrahenta:
9 - list polecony z kodem R,
' - email,
- ePUAP,
10. | Przechodzi do zaktadki odwzorowania.
Dodaje odwzorowanie zawierajgce automatycznie aktualizowane znaczniki w tresci
dokumentu:
11. | - date pisma,
- imie i nazwisko akceptujacego,
- komoérke akceptujacego,
12. | Wybiera utworz.
13. | Wybiera pismo w sprawie i przekazuje do akceptacji kierownikowi swojej komarki.
14 Sprawdza czy pismo ma prawidlowy status i jest na wybranym stanowisku
" | wakceptacji.
15. | Wylogowuje sie z systemu.
16. | Uzytkownik loguje sie jako kierownik.
17. | Przechodzi do widoku Dekretacja i akceptacja -> Do akceptacji.
18. | Wybiera pismo do akceptacji.
19. | Wybiera opcje ,,Akceptuj” i przekazuje do dalszej akceptacji na Dyrektora.
20. | Wylogowuje sie z systemu.
21. | Uzytkownik loguje sie do systemu jako Dyrektor.
22. | Przechodzi do widoku Dekretacja i akceptacja -> Do akceptacji.
23. | Wybiera pismo do akceptacji ostateczne;j.
24. | Wybiera opcje ,Podpisz”.
25. | Wybiera rodzaj podpisu -> Podpis prosty.
26. | Wybiera opcje ,Podpisz i akceptuj ostatecznie”.
27. | Wpisuje i zatwierdza PIN.
28. | Wylogowuje sie z systemu.
29. | Uzytkownik loguje sie jako referent.
30. | Przechodzi do widoku sprawy -> sprawy.
31. | Wybiera sprawe, w ktdrej znajduje sie zaakceptowany dokument wychodzacy.
32. | Rozwija powigzane ze sprawa dokumenty.
33 Sprawdza  poprawno$¢  statusu  akceptacji dokumentu  wychodzacego
" | oraz akceptujacego ostatecznie.
34 Wybiera opcje ,Podglad” i sprawdza czy znaczniki prawidtowo uzupeity sie
" | danymi ostatecznie akceptujacego. Zamyka okno podgladu.
35. | Wylogowuje sie z systemu.
36. | Uzytkownik loguje sie do systemu jako pracownik kancelarii.
37. | Przechodzi do widoku Rejestr wysytek.
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38. | Wybiera wysytke oznaczong do wystania listem poleconym.
39. | Wybiera opcje ,Wyslij”.
40. | Wprowadza kod R.
41. | Potwierdza wysytke.
42. | Sprawdza status wysyiki, date wysyiki oraz wysytajacego.
43. | Wybiera wysytke oznaczony jako wysytka za pomocg email.
44. | Wybiera opcje ,Wyslij e-mail”.
45. | W formularzu wysytki wybiera skrzynke, z ktérej email zostanie wystany.
46. | Wprowadza tre$¢ dodatkowych informacji.
47. | Wybiera opcje ,Zapisz i wyslij”, ktora kieruje email do kolejki wysyiki.
48. | Sprawdza status wysytki, date wysyiki oraz wysytajacego.
49. | Wybiera wysytke oznaczong jako wysytka za pomocg ePUAP.
50. | Rozwija liste dokumentéw znajdujacych sie w wysytce.
51. | Zaznacza dokument i wybiera podpisz.
52. | Wybiera metode podpisu: Paczka ePUAP + podpis elektroniczny.
53 Wybiera opcje ,Podpisz i wyslij”.
54. | Wpisuje i zatwierdza PIN.
55. | Wybiera tryb wysytki epuap: Przedlozenie.
56. | Sprawdza status wysyiki, date wysytki oraz wysytajacego.
57. | Rozwija liste dokumentéw znajdujacych sie w wysytce.
58. | Wybiera szczegéty dokumentu wychodzacego.
59. Przechodzi do zakladki , Pliki”.
60. | Sprawdza czy podpiete zostato UPP (Urzedowe Potwierdzenie PrzedtozZenia).
61. | Wybiera opcje ,Podglad” dla wizualizacji UPP.
62. | Sprawdza poprawno$¢ danych w UPP.
63. | Wylogowuje sie z systemu.

Scenariusz nr 9. Obstuga raportéw - pisma przekazane w obszarze EOD/EZD.

Kroki do wykonania
Uzytkownik loguje sie do systemu jako pracownik kancelarii.
Przechodzi do widoku raportéw.
Wybiera raport ,Przekazane pisma”.
Wybiera opcje , Edytuj raport”.
Dokonuje zmian w raporcie.
Wchodzi w podglad edytowanego raportu.
Wprowadza dane, dla ktérych ma zosta¢ wygenerowany raport.
Generuje raport.
Sprawdza poprawno$¢ danych zawartych w wygenerowanym raporcie.
Zapisuje raport.
Wylogowuje sie z systemu.

r
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Scenariusz nr 10. w zakresie EOD/EZD. Obstuga raportow - dziennik korespondencyjny.

Lp. Kroki do wykonania

1. | Uzytkownik loguje sie do systemu jako pracownik kancelarii.
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Przechodzi do widoku raportow.

Wybiera raport , Dziennik korespondencyjny”.

Wybiera opcje , Edytuj raport”.

Dokonuje zmian w raporcie.

Wchodzi w podglad edytowanego raportu.

Wprowadza dane, dla ktérych ma zosta¢ wygenerowany raport.

Generuje raport.
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Sprawdza poprawno$¢ danych zawartych w wygenerowanym raporcie.
10. | Zapisuje raport.

11. | Wylogowuje sie z systemu.

Scenariusz nr 11. w zakresie Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego. Obszar obstugi
podatkéw i optat lokalnych.

Lp. Kroki do wykonania.

1. | Uzytkownik loguje sie do modutu obstugi podatku od 0s6b fizycznych.

Wyszukuje podatnikéw wg zadanych kryteriéw, z uwzglednieniem co najmnie;j:
- numeru kartoteki,

- nazwiska podatnika,

- adresu gospodarstwa,

- numeru dziatki,

- numeru decyzji.

Wprowadza nowych podatnikow z podziatem na: osobe fizyczng z gminy, spoza
3. | gminy. Sprawdzi¢, czy mozliwe jest okreslenie, ktérzy z nich majg by¢ adresatami
do korespondencji np. decyzji ze wskazaniem na kontrahentéw z modutu interesanci.

4. | Konfiguruje stawki lokalne i ustawowe, obreby, znaki dokumentéw i typy decyzji.

Ustawia maksymalng kwote podatku ptatng jednorazowo, spos6b numerowania
5. | decyzji, prezentacje powierzchni na kartotece, sposéb prezentacji sktadnikow
objetych w dzierzawe.

6. | Okresla adresy gospodarstw dla utworzonych kartotek.

7. | Definiuje petnomocnikéw, adresatédw i spadkobiercow dla kartotek.

Wykonuje nastepujgce operacje na przedmiotach opodatkowania: przejrze¢,
wprowadzi¢, usung¢, zmodyfikowa¢ przedmioty opodatkowania (np. grunty,
nieruchomosci) objete podatkiem rolnym, podatkiem leSnym i podatkiem
od nieruchomosci dla kartotek podatkowych.

Okresla informacje o dziatkach zwigzanych z danym przedmiotem opodatkowania
na podstawie danych vA Ewidencji Gruntow i Budynkow.
9. | Sprawdzi¢, czy mozliwe jest wskazanie i przeniesienie przedmiotu opodatkowania
bezposrednio z dziatki z modulu Ewidencji Gruntéw iBudynkéw na kartoteke
podatkowa.

Rejestruje ulge lub zwolnienie podmiotowe (dotyczacych kartoteki) i przedmiotowe

10 (dotyczacych poszczegdlnych przedmiotoéw opodatkowania).
Wykonuje zmiane dot.:
11 |~ nabyrcia,

- zbycia przedmiotéw opodatkowania w trakcie roku.
- zmiany powierzchni przedmiotu opodatkowania w trakcie roku.

12. | Dla wybranej kartoteki wykonuje przeglad pogrupowanych powierzchni przedmiotéw
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opodatkowania w ramach gruntéw, laséw oraz nieruchomos$ci wg stanu na wybrany
dzien, stanu na dany rok podatkowy lub wg catego znanego stanu ewidencyjnego
(rowniez z przysztych okresow).

Nalicza podatek rolny, leSny i od nieruchomos$ci na podstawie stanu posiadania

13 podatnika.

Nalicza zmiane podatku w trakcie roku na skutek zmiany stanu posiadania

14. ) . .
dla pojedynczej kartoteki.

15. | Nalicza kwote podatku za 5 lat wstecz na skutek zmiany stanu posiadania.

16. | Anuluje naliczony podatku dla pojedynczej kartoteki.

Dla wybranej kartoteki sprawdzi¢ wysoko$¢ naliczonego podatku, wysokos¢

17 uwzglednionych poszczegdlnych ulg i zwolnien z podatku, wystawione decyzje

" | dotyczacych wymiaru i zmiany wymiaru podatku, wysoko$¢ rat podatku oraz terminy
ich ptatnosci.

18. | Zapisuje dodatkowe informacje o kartotece w notatniku.

19 Dla wybranej kartoteki wySwietla wszystkie sprawy z obiegu dokumentéw zwigzane z

" | ta kartoteka.

20. | Dla wybranej kartoteki sprawdza naliczone optaty w module ksiegowos$ci zobowigzan.
Wystawia decyzje w sprawie wymiaru i zmiany wymiaru podatku rolnego, podatku
leSnego, podatku od nieruchomo$ci, w tym pobieranego w formie 13acznego

21. . L . . . .
zobowigzania pienieznego za rok biezacy dla pojedynczej kartoteki oraz dla zakresu
kartotek.

Sprawdza mozliwos$¢ zarzadzania wystawionymi decyzjami w zakresie:

- obstugi szablonéw tresci decyzji,

- wyszukiwania decyzji wg réznych kryteriow,

- ustawienia parametréw wydruku decyzji (drukowanie kodu kreskowego,
drukowanie potwierdzenia odbioru, drukowanie kwitéw do kasy, drukowanie

22. | bankowego polecenia przelewu itd.),

- modyfikacji wybranych elementow tresci decyzji przed jej wydrukowaniem,

- wydruku decyzji, w tym w spos6b masowy (lub z podziatem np. na sotectwa),

- rejestracji daty odbioru decyzji,

- tworzenia dokumentu elektronicznego z wybrang decyzja przygotowanego
do wysytki na ePUAP.

23. | Anuluje decyzje w sprawie wymiaru i zmiany wymiaru podatku.

Sprawdza mozliwo$¢ wykonywania i zarzadzana przypisami naleznoSci z tytutu
podatku wysytanymi do modutu ksiegowosci zobowigzan, w tym:

24. | - przekazywania przypisu podatku dla pojedynczej kartoteki oraz dla zakresu
kartotek,

- anulowania przypisu.
Wystawia decyzje ustalajaca wysokos$¢ podatku za lata ubiegte. Nastepnie sprawdzic
mozliwo$¢ wykonania:
- wyszukania decyzji wg wielu kryteriow,
oc |- dodania i edycji decyzji ustalajgcej wysokos$¢ podatku za lata ubiegte,

" | - przegladania decyzji,
- zatwierdzania decyzji,
- anulowania i wygaszania decyzji,
- drukowania decyzji.
Sprawdza mozliwo$¢ ustawienia zmian na szablonach ww. decyzji, zweryfikowac

26, mozliwo$¢ ustawienia minimum:

- koloru, rozmiaru i stylu czcionki (podkreslenia, przekreslenia, pogrubienia),
- parametréw strony typu szeroko$¢, wysoko$¢, marginesy, koloru tia,
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wysrodkowania, wyréwnania,

- kopiowania formatu elementéw znajdujacych sie na wydruku i wklejania tego
formatu do innych elementéw,

- wstawiania po6l tekstowych,

- wstawiania obiektéw typu obraz,

- poszerzenia i zwezania elementéw wydrukow poprzez przesuniecie kursorem,

- wyréwnania wzgledem innych elementéw wydruku,

- usuwania catych elementéw szablonu, dodawania nowych.

27.

Drukuje koperty i zwrotne potwierdzenia odbioru adresowane do wszystkich
podatnikéw, do podatnikéw z Gminy lub do podatnikéw spoza Gminy.

28.

Na podstawie dokumentéw z Podatkdéw, automatycznie zaktada sprawe w obiegu
dokumentdw wraz z dokumentami wychodzgcymi i odwzorowaniami.

29.

Numery spraw jak i dokumentéw nadawane sg na podstawie konfiguracji i numeracji
w obiegu dokumentdéw.

31.

Zmienia numer kartoteki podatnikdw.

32.

Sprawdza wykonanie wydrukéw i zestawien, co najmniej w zakresie:
- listy kartotek, listy kartotek z wielko$cig gospodarstwa,

- zestawienia wydanych decyzji, wykaz niewydrukowanych decyzji,

- zestawienia ulg w nieruchomo$ciach,

- zestawienia skutki stawek obnizonych,

- zestawienia skutkow prognozowanych stawek na rok przyszty,

- karty gospodarstwa,

- rejestru wymiarowego,

- wydruku z wybranymi informacjami podatkowymi o kartotekach z zadanego
przez uzytkownika zakresu,

- zestawienia podatnikow,

- zestawienia nieruchomosci,

- zestawienia przedmiotéw opodatkowania na dany dzien,

- spis uprawnionych do wyboréw do izb rolniczych.

33.

Generuje sprawozdanie SP-1, w tym:
- automatycznie uzupetnia czes¢ A
- automatycznie uzupetnia cze$¢ B

33.

Wylogowywuje sie z systemu.

34.

Uzytkownik loguje sie do systemu, wybiera modut do obstugi podatku od prawnych.

35.

Sprawdza parametryzacje pracy modutu:

- typow pism,

- typow decyzji,

- znaku decyzji,

- roku podatkowego,

- minimalnej stawki podatku ptaconego jednorazowo.

36.

Wyszukuje dowolng kartoteke wg zadanych kryteriéw, minimum wg:
- nazwy,

- NIP,

- REGON,

- adres gospodarstwa,

- nr kartoteki

37.

Sprawdza szczeg6ty danej kartoteki, z uwzglednieniem informacji o wymiarze
podatku rolnego le$nego, od nieruchomo$ci.

38.

Sprawdza liste deklaracji dla kartoteki. System musi informowac o rodzaju podatku,
na ktéry deklaracja zostata zloZzona, dacie zlozenia, roku podatkowym, kwocie
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podatku.

Sprawdza liste dzialek przypisanych do kartoteki z uwzglednieniem obrebu, nr
dziatki, powierzchni, nr gospodarstwa. Informacja powinna obejmowac¢ réwniez co

39 najmniej sktadnik opodatkowania, rodzaj podatku, tytut prawny, nr i typ jednostki
rejestrowej, nr ksiegi wieczystej, adres.
40 Sprawdza liste optat naliczonych dla kartoteki. Lista powinna prezentowa¢ rodzaj

podatku, rok, rate, odsetki, termin ptatnos$ci raty, wysokos$¢ optaty.

41. | Dodaje informacje do kartoteki w postaci zapiséw np. w notesie.

Dodaje nowego przedsiebiorce na podstawie bazy REGON badZ CEIDG.
Minimalne dane jakie majg by¢ pobrane z powyzszych baz to:

42. | - Nazwa firmy,

- NIP,

- adres siedziby.

Dodaje nowg deklaracje do systemu. Musi by¢ mozliwo$¢ uzupetienia informacji o:
- nr kartoteki, do ktérej dopisujemy deklaracje,

43. | - rodzaju podatku,

- dacie ztozenia,

- kwoty podatki,

Dodaje nowa deklaracje do systemu na podstawie dokumentu elektronicznego
44. | ztozonego poprzez ePUAP. Sprawdzi¢ dodawanie elektronicznej deklaracji dla jednego
z podatkéw (lesnego, rolnego lub od nieruchomo$ci).

Wystawia decyzje w sprawie okresSlenia wysoko$ci zobowigzania podatkowego

45, dla wybranej kartoteki.

Wyszukuje wystawiong decyzje - sprawdzi¢ rejestr wystawionych dokumentéw.
Rejestr musi umozliwia¢ wyszukanie dokumentu po:

- typie dokumentu,

- stanie,

46. | - okresie obrachunkowym,

- znaku dokumentu,

- adresacie,

- osobie wystawiajacej,

- nr kartoteki.

47. | Sprawdza naliczony podatek w module ksiegowoSci zobowigzan.

Sprawdza mozliwo$¢ ustawienia zmian na szablonach ww. decyzji, zweryfikowac
mozliwo$¢ ustawienia minimum:

- koloru, rozmiaru i stylu czcionki (podkreslenia, przekreslenia, pogrubienia),

- parametréw strony typu szeroko$¢, wysoko$¢, marginesy, koloru tia,
wysrodkowania, wyréwnania,

- kopiowania formatu elementéw znajdujacych sie na wydruku i wklejania tego
formatu do innych elementow,

- wstawiania pol tekstowych,

- wstawiania obiektow typu obraz,

- poszerzenia i zwezania elementow wydrukoéw poprzez przesuniecie kursorem,

- wyrodwnania wzgledem innych elementéw wydruku,

- usuwania catych elementéw szablonu, dodawania nowych.

48.

Wykonuje zestawienie:

- nieruchomosci,

49. | - powierzchni laséw,

- powierzchni gruntéw,

- ulg i zwolnien w podatku od nieruchomosci,
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- kontrahentéw objetych podatkiem.

50. | Wykonuje wydruk wezwania do ztozenia deklaracji.
Sprawdza mozliwo$¢ wykonania rejestru decyzji wg parametrow:
51. | - rodzaju podatku,
- typu decyzji.
52. | Wykonuje wydruk rejestru decyzji.
53. | Wykonuje wydruk wezwania do ztozenia deklaracji.
54 Dla wezwania do ztozenia deklaracji generuje dokument elektroniczny mozliwy
" | do wystania na skrytke ePUAP podatnika.
55. | Wylogowywuje sie z systemu.
56 Uzytkownik loguje sie do systemu, wybiera modul do obstugi podatku od S$r.
" | transportu.
Wprowadza lub sprawdzi¢ ustawienia modutu. Ustawienia powinny umozliwic¢:
- stawek podatku,
57. | - tresci decyzji,
- znaku decyzji,
- termindw rat.
Wyszukuje dowolng kartoteke podatnika. Wyszukiwanie musi by¢ mozliwe
Wwg €O najmnie;j:
5g |- nazwiska / nazwy,
" | - nr kartoteki,
- PESEL,
- NIP.
59. | Dodaje nowa kartoteke podatnika.
60. | Dodaje deklaracje wraz zatgcznikami.
Sprawdza ewidencje pojazdéw podatnika, doda¢ kolejny pojazd. Uzupetni¢ wymagane
dane dla pojazdu:
- nr rejestracyjny,
61 | date nabycia,
" | - date zarejestrowania,
- cechy pojazdu (dopuszczalna masa catkowita, rodzaj zawieszenia, liczba osi, liczba
miejsc),
- okres czasowego wycofania z ruchu.
62 Drukuje wypelniong deklaracje podatkowg wraz z zatgcznikami, na podstawie
" | wcze$niej wprowadzonych danych.
63. | Drukuje zestawienie pojazdow.
64. | Sprawdza podziat na raty, kwoty i terminy rat.
65. | Zapisuje deklaracje i nalicza podatek.
66. | Dodaje deklaracje za lata ubiegte.
67 Sprawdza tekst dla decyzji w sprawie okreSlenia wysokos$ci zobowigzania
" | podatkowego: podstawe prawna, uzasadnienie, pouczenie.
Dla kartoteki na ktorej nie ma ztozonej deklaracji, a Gmina posiada wiedze Ze Podatnik
68. | posiada pojazdy, wystawia:
- wezwanie do ztoZenia deklaracji
69 Wystawia postanowienia o wszczeciu postepowania, na kartotekach gdzie
" | wystawiono wezwanie do zlozenia deklaracji.
70 Wystawia decyzje w sprawie okreSlenia wysokos$ci zobowigzania podatkowego
" | na kartotekach gdzie wystawiono postanowienie o wszczeciu postepowania.
71. | Drukuje wezwania do ztozenia deklaracji, wszczecia postepowania, decyzje.
72. | Sprawdza rejestr dokumentéw zawierajacy liste wystawionych dokumentéw.
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Sprawdzi¢ mozliwo$¢ wyszukania dokumentéw co najmniej po:
- typie,

- stanie,

- osobie wystawiajace;j,

- znaku dokumentu,

- numerze dokumentu.

Sprawdza naliczony podatek w module do ksiegowania zobowigzan i w rejestrze

73. .
ptatnosci modutu.
Wykonuje testowe wydruki nastepujacych elementéw korespondencji z ptatnikami:
- postanowienia o wszczeciu postepowania w sprawie okresSlenia wysokoSci
74. | zobowigzania podatkowego,
- zawiadomienia o btednych deklaracjach,
- wezwania do ztozenia deklaracji.
Wykonuje zestawienia:
- skutki stawek obnizonych,
- rejestr przypiséw i odpisow,
75 | podatku wg typu pojazdu,
" | - decyzji,
- ptatnikow,
- deklaracji,
- wezwan do ztozenia deklaracji.
Sprawdza mozliwo$¢ ustawienia zmian na szablonach ww. decyzji, zweryfikowac
mozliwo$¢ ustawienia minimum:
- koloru, rozmiaru i stylu czcionki (podkreslenia, przekreslenia, pogrubienia),
- parametréw strony typu szeroko$¢, wysoko$¢, marginesy, koloru tia,
wysrodkowania, wyréwnania,
76. |- kopiowania formatu elementéw znajdujacych sie na wydruku i wklejania tego
" | formatu do innych elementdw,
- wstawiania pol tekstowych,
- wstawiania obiektow typu obraz,
- poszerzenia i zwezania elementow wydrukow poprzez przesuniecie kursorem,
- wyréwnania wzgledem innych elementow wydruku,
- usuwania catych elementéw szablonu, dodawania nowych.
77. | Wylogowywuje sie z systemu.
8 Uzytkownik loguje sie do systemu, wybiera modul do obstugi naleznosci
" | dochodowych.
Wprowadza lub sprawdzi¢ ustawienia modutu pozwalajgce na wprowadzenie optaty.
79 Ustawienia stownika optat powinny umozliwia¢ ustawienie: nazwy optaty, rodzaju,
" | odsetek, klasyfikacji budzetowej, podstawy prawnej (wykorzystywanej przy tytutach
wykonawczych).
80. | Wprowadza dostepnos$¢ nalezno$ci dla danego uzytkownika systemu.
81 Sprawdza mozliwo$¢ ustawienia zaokraglania odsetek (do ztotéwki, do 10 groszy,
" | do grosza).
Dodaje kartoteke, na ktérg ma by¢ naliczona optata. Powinna istnie¢ mozliwo$¢
dodania:
82. | - ptatnika,
- rodzaju optaty,
- sotectwa.
83 Sprawdza mozliwo$¢ wyszukania wprowadzonych optat. Wyszukanie powinno by¢

mozliwe przynajmniej wg:
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- rodzaju optaty,

- numerze,

- opisie,

- dacie wprowadzenia,
- terminie.

84. | Sprawdza stan naliczen dla kartoteki w module ksiegowo$ci zobowigzan.

85. | Sprawdza kwote odsetek na dowolny dzien.

86. | Wystawia i drukuje upomnienia dla niezaptaconych naleznosci.

g7 Wystawia i drukuje tytuty wykonawcze dla niezaptaconych naleznos$ci dla ktérych
" | bylo wczesniej wystawione upomnienie.

Podpisuje podpisem elektronicznym tytut wykonawczy i wysyla go do obiegu

88. dokumentow.

Sprawdza mozliwo$¢ ustawienia zmian na szablonach upomnien, wezwan do zaptaty,
tytutow wykonawczych, zweryfikowa¢ mozliwos¢ ustawienia minimum:

- koloru, rozmiaru i stylu czcionki (podkreslenia, przekreslenia, pogrubienia),

- parametréw strony typu szeroko$¢, wysoko$¢, marginesy, koloru tia,
wysrodkowania, wyréwnania,

- kopiowania formatu elementéw znajdujacych sie na wydruku i wklejania tego
formatu do innych elementéw,

- wstawiania po6l tekstowych,

- wstawiania obiektéw typu obraz,

- poszerzenia i zwezania elementéw wydrukéw poprzez przesuniecie kursorem,

- wyrownania wzgledem innych elementéw wydruku,

- usuwania catych elementéw szablonu, dodawania nowych.

89.

Generuje i automatycznie uzupetnia sprawozdania:
90. | -Rb27s
- RbN

Generuje SMSy o dowolnie zdefiniowanej przez uzytkownika
Minimalny zakres wysytanych sms-6w to:

91. | - o zblizajacym sie terminie ptatnosci konkretnej raty

- 0 kwocie zalegtosci na koncie

- 0 kwocie nadptaty na koncie

Scenariusz nr 12. w zakresie Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego. Obszar finanse i
ksiegowosc¢.

Lp. Kroki do wykonania.
1. | Uzytkownik loguje sie do modutu finansowego.
Wybiera jednostke budzetowg oraz wydziat, w ramach ktérego bedzie wykonywat
2. | operacje. Informacja o wybranej jednostce wyswietla sie na pasku ekranu do obstugi
ksiegowosci.
3. | Tworzy plan kont na podstawie zadanej struktury.
4. | Uruchomia przeglad kont, usuwa niepotrzebne konta, zmienia atrybuty kont.
5. | Tworzy lub edytuje bloki kont grupujace konta z informacjg o kontrahentach.
6. | Tworzy konto analityczne, skoryguje je lub usuwa w zaleznosci od potrzeb.
7. | Przywiazuje do konta paragrafy ktére moga by¢ ksiegowane na konto.
Przeglada szczegotowe dane dot. standw i obrotéw kont analitycznych i klasyfikacji
8. i . -
budzetowej wedtug zadanych kryteridw.
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Ustala parametry (typ konta, rodzaj salda) dla kont syntetycznych z klasyfikacja

% budzetowa.

10. | Importuje parametry kont syntetycznych z klasyfikacja budzetowa z lat poprzednich.

11 Wprowadza dokument ksiegowy do biezacego dziennika z jednoczesnym
" | zadekretowaniem na wtasciwe konto ksiegowe.

12. | Usuwa niezaksiegowang pozycje dokumentu.

13. | Modyfikuje pozycje ksiegowa i dziennika dokumentu.

14. | Zmienia plan kont na etapie wprowadzania dokumentu.

15 Ksieguje dokument finansowy (wybrany lub wszystkie dokumenty) z uwzglednieniem
" | poprawnoSci.

Przeprowadza réwnoczesne ksiegowanie zaangazowania S$rodkéw, dokonanych
16. | wydatkow budzetowych, dokonanych wydatkéw budzetowych w uktadzie
zadaniowym na kontach pozabilansowych.

17. | Tworzy nowy schemat dekretowania. Nastepnie zmienia ten schemat i usuna¢.

18. | Tworzy nowa pozycje w dokumencie na podstawie schematu.

19. | Modyfikuje kwote i opis jednocze$nie dla kilku wybranych pozycji dokumentu.

20 Sprawdza automatyczne zadekretowanie raportéw Kkasowych pochodzacych
" | zmodutu do obstugi kasy.

21. | Zmienia schematy dekretowania raportow kasowych.

Sprawdza, czy zaimportowane wczesniej operacje finansowe dot. ksiegowosci
22. | zobowigzan, S$rodkow trwatych, faktur i ptac zostaty zadekretowane zgodnie
z ustawieniami (integracja z innymi modutami systemu).

Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany schematéw dekretowania operacji pochodzacych

23 z innych modutdéw, a takze wyltaczenia lub wigczenia importowania.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ usuniecia roboczych dekretéw powstatych na podstawie

24. o . . o
operacji zwigzanych z ksiegowo$cia zobowigzan.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ szukania dokumentu po:
- numerze dokumentu,

- dacie dokumentuy,

- dzienniku,

- tres$ci dokumentu,

- treSci dekretu,

- numerze konta,

- kwocie dekretu.

25.

Drukuje kartoteke wg zadanych parametréw, np. dla wszystkich dziennikow,

26. z uwzglednieniem kont analitycznych w ujeciu za dany miesiac.

Drukuje dokumenty ksiegowe wg ustalonych kryteriéw, np. dla wszystkich

27 dziennikow, wg ustalonej daty z dokumentdw ksiegowanych.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wydruku obrotéw i sald ze wskazaniem co najmniej:
28. | jednego dziennika lub kilku dziennikéw, dla kont analitycznych z uwzglednieniem
danego roku, miesiaca i dnia.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wydruku naleznoSci i zobowigzan dla wybranego zakresu

29. kont, dla kartotek kontrahentow.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wydruku karty dochodéw i wydatkéw wg co najmnie;j:

30. zakresu miesiecy, zakresu kont klasyfikacji budzetowej, zadanego roku.

Drukuje zestawienie ksiegowan wg co najmniej: okreslenia kwoty ksiegowania, roku,

31. dziennikow.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji rozrachunkéw z kontrahentami,
32. | co najmniej w zakresie:
- prowadzenia i przegladu kartotek kontrahentéw,
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- wydruku zestawienia wszystkich rachunkéw kontrahenta,

- oddzielnego przegladu wszystkich nierozliczonych rachunkéw kontrahenta,

- usuwania nierozliczonych i rozliczonych rachunkéw kontrahenta,

- rozliczania rachunkéw nierozlicznych kontrahenta,

- kojarzenia rachunkéw kontrahenta,

- wydruku potwierdzenia salda kontrahenta,

- wykonania sptaty rachunku przelewem elektronicznych w okreslonym standardzie,
- oddzielnego przegladu wszystkich rozliczonych rachunkéw kontrahenta,

- wydruku zestawienia rachunkéw rozliczonych i nierozlicznych,

- wydruku zestawienia kontrahentéw wraz z zadtuzeniami lub naleznosciami,
- wystawiania not odsetkowych z mozliwo$cig dowolnego definiowania tekstu,

33 Rejestruje i zaksieguje realizacje dochodéw i wydatkéw ze sprawozdan Rb-27S, Rb-
" | 28S z podlegtych jednostek i urzedéw skarbowych.

34. | Nalicza i wykonuje sprawozdania Rb-27S, Rb-28S, Rb-30S, Rb-33, Rb-N, Rb-Z.

35 Rejestruje sprawozdania Rb-30S, Rb-33, Rb-34S z podleglych jednostek i wykonuje
" | sprawozdania zbiorcze.

Nalicza i wykonuje sprawozdanie Rb-50 o dotacjach, wydatkach zwigzanych
36. | zwykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego.

37. | Rejestruje sprawozdania jednostkowe Rb-277Z oraz naliczy¢ zbiorcze sprawozdanie.

38. | Generuje sprawozdanie Rb-NWS.

39. | Rejestruje jednostkowe sprawozdania Rb-Z, Rb-N oraz nalicza zbiorcze.

40 Uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu danych sprawozdan Rb-27S, Rb-28S
" | ze szczegbtowoscig do zadania.

41. | Uzytkownik ma mozliwos$¢ skorzystania z kalkulatora odsetek.

42. | Uzytkownik ma mozliwo$¢ modyfikacji stownika rodzajéw dokumentéw finansowych.

43 Uzytkownik ma mozliwo$¢ okreS$lania danych nagtowkowych sprawozdan
" | budZetowych na potrzeby eksportu do systemu Besti@.

Zamyka okres obrachunkowy: miesigc, rok, z mozliwoscia:

- okreslenia parametréw do przeksiegowan stanéw kont na koniec roku,

- ustalenia kont klasyfikacji do przeniesienia sald na rok nastepny w przypadku
tworzenia automatycznego bilansu otwarcia,

- okreSlenia parametrow i wykonywania automatycznych przeksiegowan sald
44, | dziennikéw,

- tworzenia dekretu przeksiegowujacego salda dla podanych w parametrach kont,

- zamkniecia ksigg rachunkowych w danym roku wraz z mozliwoScig przeniesienia
planu kont oraz BO na rok nastepny,

- wydruku zestawienia brakujacych sald biezacego roku do przeniesienia nastepnym
okresie obrachunkowym.

Sporzadza bilans roczny (Bilans, Rachunek zyskéw i strat, Zestawienie zmian

45. w funduszu jednostki) jednostki/budzetu oraz bilans tgczny dla jednostki nadrzedne;j.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia kont ksiegowych niezbednych

46. do naliczenia bilansu i zatgcznikow.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia danych uzupetniajacych do bilansu

47, jednostki lub tgcznego.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ eksportu bilansu i zatgcznikow jednostki podlegtej

8- 40 pliku XML.
49 Rejestruje bilanse jednostek w jednostce nadrzednej w celu naliczenia bilanséw
" | tacznych.

50. | Uzytkownik ma mozliwo$¢ otwarcia nowego roku ksiegowego bez zamykania roku

Strona 68 z 69
7ZP.271.30.2020



Fundusze Rzeczpospolita 4 Unia Europejska

EUrOpejSkie - Polska Europejskie Fundusze
Program Regionalny MAZuee. Ldrowe zycie, czysty zysk Strukturalne i Inwestycyjne

biezacego - mozliwo$¢ swobodnej pracy na przetomie lat.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzania, rozliczania oraz dekretowania wyciggéw
bankowych:
- doda¢, edytowac, zatwierdzac¢ oraz usuwac wyciagi bankowe,

L. doda¢, edytowad, usuwag, rozlicza¢ przelewy z wyciggéw bankowych,
- tworzy¢ robocze dokumenty ksiegowe na podstawie zatwierdzanego wyciggu
bankowego.

52. | Uzytkownik ma mozliwo$¢ stworzenia bilansu skonsolidowanego.
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