ZARZADZENIE NR 0050- 84/2020
BURMISTRZA MIASTA ILAWY
z dnia 6 lipca 2020r.

w sprawie okreslenia wzoréw wniosku i umowy o udzielenie dotacji celowej dla
podmiotéow prowadzacych zlobki, kluby dzieciece lub zatrudniajacych dziennych

opiekunéw na terenie Gminy Miejskiej Ilawa.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (j.t. Dz. U. z 2020 r., poz. 713) oraz w zwigzku z Uchwalg Nr XIX/213/20 Rady
Miejskiej w Itawie z dnia 15 kwietnia 2020 r. w sprawie wysokosci 1 zasad ustalania oraz
rozliczania dotacji celowej dla podmiotoéw prowadzacych ztobki, kluby dzieciece
lub zatrudniajgcych dziennych opiekunow na terenie Gminy Miejskiej Itawa zarzadza sie,

co nastepuje:

§1

1. Okresla sie wzdér wniosku o udzielenie dotacji celowej dla podmiotéw prowadzacych
zlobki, kluby dzieciece lub zatrudniajgcych dziennych opiekunéw na terenie Gminy
Miejskiej Itawa, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Okresla sie wzér umowy o udzielenie dotacji celowej dla podmiotéw prowadzacych
ztobki, kluby dzieciece lub zatrudniajacych dziennych opiekundéw na terenie Gminy

Miejskiej Itawa, stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050-67/2015 Burmistrza Miasta Itawy z dnia 08 wrzesnia 2015
roku w sprawie okreslenia wzoréow wniosku i umowy o udzielenie dotacji celowej dla
podmiotéw niepublicznych prowadzacych zlobki, kluby dziecigce lub zatrudniajacy
dziennych opiekunow na terenie Gminy Miejskiej Itawa.

BURMISTRZ
MIAS ILAWY

Dawid Kepaczewski






Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050- 84/2020 r.
Burmistrza Miasta Itawy z dnia 6 lipca2020 r.

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI CELOWEJ
NA ROK .............

Czesé 1

DANE O ORGANIE PROWADZACYM ZX.OBEK / KLUB DZIECIECY/ PODMIOCIE
ZATRUDNIAJACYM DZIENNEGO OPIEKUNA

Whnioskodawca:

Nazwa podmiotu/ imi¢ i nazwisko osoby fizyczne;j

Siedziba osoby prawnej / adres osoby fizycznej
Kod: Miejscowos¢: ulica: Nr domu /Nr budynku

Adres e-mail organu prowadzacego:

Numer telefonu do kontaktu: stacjonarny/ komorkowy

Rachunek bankowy wlasciwy do przekazywania naleznej dotacji

Nazwa posiadacza rachunku bankowego, na ktoéry ma by¢ przekazywana dotacja:

Czesé 11
DANE O ZEOBKU/ KLUBIE DZIECIECYM/DZIENNYM OPIEKUNIE:

Data i numer wpisu do rejestru ztobkow i klubow dziecigcych lub wykazu dziennych opiekunow
w ltawie

Nazwa ztobka/ klubu dziecigcego lub imig¢ i nazwisko dziennego opiekuna

Adres ztobka/ klubu dziecigcego lub dziennego opiekuna

Kod: Miejscowosé:

ulica: Nr domu /Nr budynku

Czes¢ III
DANE O PLANOWANEJ LICZBIE DZIECI

1. MIESIECZNA PLANOWANA LICZBA DZIECI DOTOWANYCH W OKRESIE STYCZEN
— GRUDZIEN:

2. Liczba miejsc organizacyjnych w ztobku/klubie dziecigcym/ u dziennego opiekuna :

Czesé IV




ZOBOWIAZANIE I PODPIS OSOBY REPREZENTUJACEJ ORGAN PROWADZACY

Zobowiazuje si¢ do comiesigcznego informowania o aktualnej liczbie dzieci objetych opieka w
ztobku, klubie dziecigcym u dziennego opiekuna oraz ewentualnych zmianach dotyczacych:
numeru konta bankowego, na ktory ma by¢ przekazywana dotacja, nazwy lub imienia i nazwiska
podmiotu prowadzgcego placowke, a takze nazwy i miejsca prowadzenia ztobka/ klubu
dziecigcego, danych podmiotu zatrudniajgcego dziennych opiekundw .

Pieczatka i czytelny podpis osoby sktadajacej wniosek

MiejSCOWOSE, data ... .oneeit ittt e

Pouczenie:
1) Whniosek powinien by¢ wypelniony czytelnie i zawiera¢ dane zgodne z wpisem do rejestru zlobkéw i klubow dzieciecych
2) W przypadku prowadzenia kilku placowek wniosek nalezy wypelnic dla kazdej jednostki osobno.

BURMISTRZ
MIASTA IEAWY

Dawid Kopaczewski




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 0050- 84/2020

Burmistrza Miasta Ifawy

z dnia 6 lipca 2020 r.

UMOWA NR ...onvvorsenenss
zawarta W dniu ... r. pomiedzy Gming Miejska Itawa z siedzibg w Itawie,
ul.Niepodlegtoscil3, NIP: 7440003093
reprezentowang przez:
Burmistrza Miasta lawy - ....ccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiininnn.
przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Hlawy — ....cccoceiiiiiiiiiiiieiiiiannnn ;
zwang w tresci umowy Gming
a
ProwadzZonym PIZEZ .ceeeeceeeecerceececercncnnces 7 SIEAZID W coe.siamvmmmnne sy sonmemn s , Nr REGON:
................ s NEKRS: civiiniiiaiiiiinncn 5 TEPIEZENtOWANYIN PIZEZ: seessessssssossssssssnssosasvonsosssoves
WPISANYM dO .. .eveiiiiiinieetetcrereten et ene e prowadzonego przez Burmistrza Miasta [fawy
PO DF ssessssassusensnswases 5

zwanym w tresci umowy podmiotem dotowanym.

Dzialajac na podstawie Uchwaty Nr XIX/213/20 Rady Miejskiej w Ifawie z dnia 15 kwietnia 2020 r.
w sprawie wysokosci i zasad ustalania oraz rozliczania dotacji celowej dla podmiotéw prowadzacych
ztobki, kluby dziecigce lub zatrudniajacych dziennych opiekunéw na terenie Gminy Miejskiej Itawa

Strony zawieraja umowg o nastegpujacej tresci.

§1

Gmina udziela podmiotowi dotowanemu dotacji celowej na dofinansowanie wydatkéw biezacych
ponoszonych przez podmiot dotowany na sprawowanie opieki nad dzie¢mi, zapewnienie opieki w

warunkach bytowych zblizonych do domowych, wlasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej



poprzez prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych
potrzeb dziecka oraz prowadzenie zaje¢ opiekunczo — wychowawczych i edukacyjnych,

uwzgledniajacych rozwdj psychomotoryczny dziecka, wiasciwych do wieku dziecka.

§2
Wysokos¢ dotacji ustala si¢ W KWOCI€ .....cceecveeieeiieinieiicieeieeies na kazde dziecko objete opieka.
§3
Gmina zobowigzuje si¢ do przekazania w roku ............. dotacji celowej na dofinansowanie opieki
nad dziecmi w podmiocie dotowanym do WySOKOSCI .iceieerenreniinconeen zt  (stownie:
........................ ).
§4

1. Dotacja, o ktérej mowa w § 1 przystuguje na kazde dziecko w wieku do lat 3, zamieszkale na
terenie Gminy Miejskiej [fawa.

2. Warunkiem otrzymania dotacji jest ztozenie przez podmiot dotowany wniosku o udzielenie
dotacji celowejna .............. rok.

3. Podmiot dotowany zobowigzany jest do skladania pisemnej informacji o aktualnej liczbie
dzieci zamieszkujacych na terenie Gminy Miejskiej Itawa objetych opieka podmiotu, wedtug
stanu na pierwszy dzien miesigca, w terminie do dnia 10 kazdego miesigca. Wzdr informacji
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

4. Do informacji, ktérej mowa w ust. 3, nalezy dolgczy¢ wykaz dzieci objetych opiekg
obejmujacy nastgpujace dane: imi¢ i nazwisko dziecka, date urodzenia oraz adres
zamieszkania.

5. Podmiot dotowany o$wiadcza, Ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody,
ktoére moga powsta¢ w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

6. Odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzagdzong przy realizacji przedmiotu niniejszej umowy ponosi
wylacznie podmiot dotowany.

7. Podmiot dotowany oswiadcza, ze spetnia wszystkie wymagania odnos$nie prowadzenia ztobka/
klubu dziecigcego lub zatrudnienia dziennych opiekunow i $wiadczy swe ustugi z najwicksza
starannoscig.

8. Liczba podpisanych uméw z rodzicami / opiekunami prawnymi na prowadzenie opieki przez
podmiot dotowany nie moze by¢ wigksza niz maksymalna liczba dzieci, na ktore podmiot

dotowany otrzymal wymagang prawem pozytywng opini¢ lub decyzje Komendanta

N



Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej oraz Panstwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego w [awie.

§5

Podmiot dotowany zobowiazuje si¢ do:

1))

2)
3)

4)

o)

prowadzenia listy dzieci objetych opieka, zawierajacej: imi¢ i nazwisko dziecka, date
urodzenia, miejsce zamieszkania, Pesel, oraz dane rodzicéw/ opiekunéw prawnych,
prowadzenia listy obecnosci dzieci,

przestrzegania aktualnych przepiséw wynikajacych w szczego6lnosci z ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 326, 568) oraz
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 grudnia 2017 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal,
w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dziecigecy (Dz. U. z 2017 r., poz. 2379),
zawarcia umowy z rodzicem/ opiekunem prawnym dziecka obejmujacej w szczegdlnosci:

a) liczbe zadeklarowanych godzin opieki,

b) wysokos¢ oplaty za pobyt dziecka /w ztobku/klubie dziecigcym/ z dziennym opiekunem,
c) wysokos¢ optaty za wyzywienie,

d) finansowanie innych dodatkowych swiadczen np. zaje¢ dodatkowych,

prowadzenia innej niezbgdnej do prowadzenia ztobka/klubu dziecigcego lub zatrudnienia

dziennych opiekunéw dokumentacji, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

§6

Dotacja przekazywana bedzie w transzach miesigcznych, w terminie do 20 dnia kazdego
miesigca, na wskazany przez podmiot dotowany rachunek bankowy:

NAZWa DANKU: «evieiieiiiiieiniiieiineierieriecineineenrereaeenneanens

NI TACHUNKUL 4iueiniiiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirieieeiicneiecneencnnes

Miesieczna kwota dotacji ustalana jest jako iloczyn liczby dzieci objetych opiekag w danym
miesigcu, wskazanej w informacji, o ktérej mowa w § 4 ust. 3 i odpowiedniej stawki
okreslonej w § 2 ust. 1 pkt 1), 2) lub 3).

Podmiot dotowany o$wiadcza, ze jest jedynym wiascicielem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego izobowigzuje si¢ do jego utrzymania nie krécej niz do chwili dokonania

ostatecznych rozliczen z Gming, wynikajacych z umowy.

(U]



(%)

§7

Dotacja moze by¢ wykorzystana wylacznie na pokrycie wydatkéw biezacych, niezbednych
w opiece nad dzieckiem z wylaczeniem wydatkow na zakup i przygotowanie positkow.

Ze srodkow dotacji nie pokrywa si¢ wydatkéw na inwestycje, modernizacje i zakup srodkow
trwatych.

Przyznang dotacje podmiot dotowany jest zobowigzany wykorzysta¢ nie pozniej niz do konca

terminu realizacji umowy, o ktérym mowa w § 13 .

§8

Podmiot dotowany zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji
finansowo-ksiggowej srodkéw finansowych otrzymanych w ramach dotacji.
Na dokumentach finansowo-ksiegowych potwierdzajacych wydatki, ktére zostaty
sfinansowane z dotacji podmiot dotowany jest zobowigzany umiescié¢ opis:
»Wydatek sfinansowany z dotacji celowe] otrzymanej z budzetu Gminy Miejskiej Itawa
w kwocie ........oo..n. ,UMOWA NI ouvvvennnnn.ns zdnia............. .
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym.
Data i podpis”

§9

Podmiot dotowany jest zobowigzany do skladania rocznego rozliczenia z wykorzystania
otrzymanej dotacji w terminie do 10 stycznia nastepnego po roku, w ktérym zostata udzielona
dotacja, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

W przypadku, gdy podmiot prowadzacy ztobek/ klub dzieciecy lub zatrudniajacy dziennych
opiekundéw zakonczy dziatalnos¢ w trakcie roku budzetowego, podmiot dotowany jest
zobowigzany do ztoZenia rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 1 w terminie do 10 dnia miesigca
nastepnego, po ktorym nastapilo zakonczenie dziatalnosci.

Kwote dotacji niewykorzystang w terminie lub pobrang w nadmiernej wysokosci podmiot
dotowany zobowigzany jest zwrdci¢ w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepnego,

po ktorym zostata udzielona dotacja na rachunek bankowy Gminy:

W przypadku rozwigzania umowy przed terminem okreslonym w § 13, niewykorzystana
kwota dotacji powinna zosta¢ zwrdocona w terminie 14 dni od rozwigzania umowy
na rachunek bankowy Gminy.

Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktorym mowa w ust. 3 i 4

nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, poczawszy



od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym uplyngl termin zwrotu dotacji, do dnia wpflaty
wilgcznie na rachunek bankowy Gminy.

§ 10

Podmiot dotowany nie moze zleci¢ wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej.

§ 11

Podmiot dotowany zobowigzany jest do przekazywania stosownych informacji o sposobie
organizacji sprawowania opieki nad dzieémi w wieku do lat 3, w celu przekazywania
Wojewodzie sprawozdan rzeczowo-finansowych z wykonywania zadan z zakresu opieki nad
dzie¢mi w wieku do lat 3.

Na zadanie Gminy, podmiot dotowany zobowiazany jest do przekazywania dodatkowych

informacji dotyczacych realizacji niniejszej umowy.

§12

Gmina Miejska Itawa ma prawo do kontroli wykonywania umowy, a w szczegdlnosci
do sprawdzenia:
1) zgodnosci ze stanem faktycznym liczby dzieci wykazywanych w informacjach,
o ktérych mowa w § 4 ust. 3,
2) liczby i struktury zatrudnienia kadry,
3) prawidlowosci wykorzystania dotacji.
Kontrolg, o ktorej mowa w ust. 1 moga przeprowadza¢ upowaznione przez organ dotujacy
osoby, na podstawie imiennego upowaznienia Burmistrza Miasta [fawy.
O zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujgcy zawiadamia kontrolowany podmiot
telefonicznie lub pisemnie - nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia kontroli.
Podmiot prowadzacy kontrolowany zlobek, klub dzieciecy, zatrudniajgcy dziennych
opiekundéw lub osoba go reprezentujaca, jest zobowigzana do zapewnienia kontrolujagcemu
warunkéw 1 $rodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w tym
w szczegdlnoscei:
1) niezwlocznego przedstawienia do kontroli zadanych dokumentow i materiatow,
2) sporzadzania niezbednych w zakresie prowadzonej kontroli odpisow, kserokopii
lub wyciagdéw z dokumentdéw wskazanych przez kontrolujgcego,
3) pisemnego i ustnego udzielania wyjasnien w terminach uzgodnionych

z kontrolujacym,



4) kontrolujgcy dokonuje ustalen stanu faktycznego w zakresie objetym przedmiotem
kontroli na podstawie dokumentdéw, pism wyjasniajacych, pisemnych oswiadczen
i innych nos$nikéw informacji zebranych w toku postgpowania kontrolnego, ktore
moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci naliczenia, pobrania i wykorzystania
dotacji.

5. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot kontroli w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, ktory podpisuja kontrolujacy i przedstawiciele kontrolowanego podmiotu.

6. Jezeli osoba reprezentujaca kontrolowany podmiot odmawia podpisania protokotu — protokdt
podpisuja osoby kontrolujace, czynigc w nim adnotacj¢ o odmowie podpisania protokotu oraz
dolaczaja pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy podpisu.

7. Odmowa podpisania protokolu nie wstrzymuje wydania wnioskow pokontrolnych oraz
dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

8. Osoba reprezentujaca kontrolowany podmiot moze zglosi¢ Burmistrzowi Miasta Itawy
w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu kontroli pisemne wyjasnienie do ustalen

zawartych w protokole.

Umowa obowiazuje od .................. A0 sovesswnsaviss r.

§14

1. Niniejsza umowa wygasa z dniem wykreslenia podmiotu dotowanego z rejestru ztobkdéw
i klubéw dziecigcych, a w przypadku dziennego opiekuna z wykazu dziennych opiekunow
prowadzonego przez Burmistrza Miasta Itawy.

2. W przypadku wykreslenia z rejestru lub wykazu, o ktérym mowa w ust. 1 podmiot dotowany
nie otrzymuje transzy dotacji za miesigc, w ktorym nastgpito wykreslenie.

3. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Gming ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

2) przekazania przez podmiot dotowany dotacji osobie trzeciej, mimo ze nie przewiduje
tego umowa,

3) odmowy poddania si¢ przez podmiot dotowany kontroli lub nieusuniecia w terminie

stwierdzonych nieprawidlowosci,

§15



1. W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajacych realizacje niniejszej umowy, za ktore
strony nie ponosza odpowiedzialnosci, umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z 30
dniowym okresem wypowiedzenia dokonanym na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Strony moga rozwigza¢ umowe w kazdym czasie za porozumieniem, badz za 30 dniowym

wypowiedzeniem ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§ 16

1. Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane beda w formie pisemne;j.

§ 17

1. W przypadku, gdy wskutek rozstrzygnigcia nadzorczego lub wyroku sadu nastapi utrata mocy
obowiazujacej Uchwaty Nr XIX/213/20 Rady Miejskiej w Itawie z dnia 15 kwietnia 2020 r.
w sprawie wysokosci 1 zasad ustalania oraz rozliczania dotacji celowej dla podmiotow
prowadzacych ztobki, kluby dziecigce lub zatrudniajacych dziennych opiekunéw na terenie Gminy
Miejskiej [tawa niniejsza umowa ulega rozwigzaniu.

2. Podmiot dotowany zobowigzany jest do zwrotu pobranej dotacji w terminie 14 dni od uzyskania
pisemnej informacji o utracie mocy obowiazujacej uchwaly.

3. W przypadku wprowadzenia przez rad¢ Gminy zmian do uchwaly o ktérej mowa w ust. 1
obejmujgcych kwestie stanowigce przedmiot niniejszej umowy, Gmina przedstawi
podmiotowi dotowanemu projekt aneksu dostosowujacego umowe do tresci wprowadzonych
zmian. Jezeli nie dojdzie do podpisania aneksu, niniejsza umowa ulega rozwigzaniu z dniem

wejscia w zycie uchwaly zmieniajace;j.
§18

Przekazana w roku ........... na podstawie niniejszej umowy dotacja nie powoduje zadnych dalszych

zobowigzan finansowych Gminy w stosunku do podmiotu dotowanego.

§19

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego i ustawy

o finansach publicznych oraz o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.



§ 20

Spory mogace wyniknaé ze stosunku objetego niniejsza umowa, strony podadza pod rozstrzygniecie Sadu

wiasciwego dla siedziby Gminy.
§21

Umowa zostaje sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, po dwa dla kazdej ze stron.

Gmina: Podmiot dotowany:

BURMISTRZ
MIAS{TA TLAWY

/
Dawid Kopaczewski



pieczatka podmiotu

Informacja
o liczbie dzieci objetych opieka w zlobku/klubie dzieciecym / przez dziennego opiekuna

W IEEART . s vueswwsenes snnmomnn TOKI wonmusens vermenen

1. Nazwa i adres Ztobka/klubu dziecigcego /imi¢ nazwisko i adres dziennego opiekuna

2. Liczba dzieci (zawartych umoéw) objetych opieka /w ztobku/klubie dziecigcym / przez dziennego

opiekuna wg stanu na 1 dzien miesigea: ..........coveeieiniiiiiiiiiinian.

3. Liczba dzieci dotowanych (zawartych umdw) objetych opieka w ztobku/klubie dziecigcym/ przez

dziennego opiekuna wg stanu na 1 dzien miesigea: ..................... ..

miejscowos¢, data czytelny podpis i pieczatka osoby skladajacej informacje






Zatgcznik nr 2 do umowy nr.............

ZoATUIE covveion s o o mmimimininss & # sceomormisins & § 3 §600aE3 &

Roczne rozliczenie dotacji celowej otrzymanej w roku

1. Nazwa i adres podmiotu prowadzacego ztobek, klub dziecigcy lub zatrudniajgcego
dziennego opiekuna:

2. Nazwa i adres ztobka, klubu dzieciecego lub imi¢ i nazwisko i adres dziennego
opiekuna:

(O8]

Data i numer wpisu do rejestru ztobkow i kluboéw dziecigcych: ..............oooin

IL

1. Calkowity koszt poniesiony na funkcjonowanie placowki w okresie, za ktory
rozliczana jest dotacja  .....c...oeieiiiiiiiiiiininn.. zt.

2. Zrodta finansowania wydatkow:

- otrzymana dotacja

- wysokos¢ srodkow pozyskanych z innych Zrodet
................................................... z1.
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