ZARZADZENIE NR 0050-29/2020
BURMISTRZA MIASTA LAWY

z dnia 25 marca 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 0050-127/2019 Burmistrza Miasta Hawy z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie:
wprowadzenia w Gminie ltawa procedury w zakresie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug za pomocg mechanizmu
podzielonej platnosci oraz zasad weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem platnosci faktury.

Na podstawie art. 30 ust.1 oraz art. 31 w zwigzku z art. 11a ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2019r., poz. 506 z pézn. zm.), art. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 62 z p6zn. zm.), art. 1 ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku
od towarow i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1018 z pézn. zm.) oraz art. 1, 6 i 18 ustawy z dnia 9 sierpnia
2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1751) zarzadza sie, co

nastepuje:

§ 1. W tresci Zarzgdzenia Nr 0050-127/2019 Burmistrza Miasta ltawy z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia
w Gminie ltawa procedury w zakresie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug za pomocg mechanizmu podzielonej ptatnosci
oraz zasad weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem ptatnosci faktury wprowadza sig¢ zmiane w punkcie ,8. Zasady weryfikagji
kontrahentéw przed dokonaniem kazdej ptatnosci faktury na rzecz podatnika VAT czynnego”, kidry otrzymuje brzmienie:

ol Weryfikacja kontrahentéw w momencie opisywania faktury polega na potwierdzeniu:

1) na moment wystawienia faktury przez kontrahenta ponizej wskazane dane w wykazie podatnikéw sg zgodne z danymi
widniejacymi na fakturze:

-numer NIP, za pomocg ktérego kontrahent jest identyfikowany na potrzeby VAT,
-imie i nazwisko lub petna nazwa kontrahenta,

-adres miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] badz adres giéwnego miejsca wykonywania
dziatalnosci,

-adres siedziby — w przypadku podatnika niebedgcego osoba fizyczng,

2) na moment dokonywania zlecenia przelewu numer rachunku, na ktéry ma by¢ dokonana ptatno$é¢ za fakture, jest
zgodny z numerem rachunku wskazanym w wykazie podatnikow,

3) na moment zakupu towaréw/ustug oraz wystawienia faktury kontrahent jest/byl zarejestrowany jako podatnik VAT
czynny wedtug danych wskazanych w wykazie podatnikow.

Jezeli powyzsze dane sg zgodne nalezy umiesci¢ na fakturze zapis:
ZWERYFIKOWANO KONTRAHENTA Z BIALA LISTA.

1l Osoby wskazane w Zataczniku nr 2 do niniejszej procedury, po dokonaniu weryfikacji kontrahenta w wykazie
podatnikéw, sg zobowigzane do umieszczania na fakturze adnotadji: ,Konirahent zweryfikowany w wykazie podmiotéw,
o ktérym mowa w art. 96b ustawy o VAT" oraz zataczenia do przedmiotowej faktury wydruku zweryfikowanych danych
w wykazie podatnikow.

Wykaz oséb odpowiedzialnych za weryfikacje kontrahentow w danej jednostce oraz Urzedzie stanowi Zatgcznik nr
2 do niniejszej procedury.

Jezeli zaptata naleznosci za dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug, udokumentowane fakturg, zostanie
dokonana przelewem na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podatnikow, nalezy
postgpi¢ zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

-osoby wymienione w Zafgczniku nr 2 do niniejszej procedury, kiére przygotowywaly polecenie przelewu do
zaplaty, sg zobowigzane poinformowac otym fakcie: w przypadku Urzedu Miejskiego w ltawie - Skarbnika lub
Zastepce Skarbnika UM w ltawie, w pozostatych jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Hawa — dyrektora
jednostki i gléwnego ksiegowego tej jednostki-w terminie jednego dnia od dnia zlecenia przelewu,

‘w przypadku otrzymania informacji, o ktérej mowa powyzej, dyrektor jednostki i gtéwny ksiegowy tej jednostki
zobowiazani sg niezwlocznie, jeszcze wtym samym dniu, poinformowaé o tym fakcie Skarbnika lub Zastepce
Skarbnika UM w ltawie,

-na polecenie Skarbnika lub Zastepcy Skarbnika UM w ltawie wskazany pracownik Wydziatu Budzetu i Finanséw
UM w ltawie jest zobowigzany przygotowac zawiadomienie, ktorego wzédr stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszej
procedury, 1. o zaptacie naleznosci przelewem na inny rachunek niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie
podatnikdw, ktére po podpisaniu przez Skarbnika lub Zastepce Skarbnika UM w ltawie winno by¢ przekazane do
naczelnika urzedu skarbowego wiasciwego dla wystawcy faktury w terminie trzech dni od dnia zlecenia
przelewu.”.
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§ 2. Zmienia sie tre$¢ zalgcznika Nr 1 i Nr 2 Zarzadzenia Nr 0050-127/2019 Burmistrza Miasta Hawy z dnia 16 grudnia 2019,
w sprawie wprowadzenia w Gminie Hawa procedury w zakresie zasad rozliczen podatku od towaréw iustug za pomoca
mechanizmu podzielonej ptatno$ci oraz zasad weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem platnosci faktury.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta ltawy

Dawid Kopaczewski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050-29/2020

Burmistrza Miasta ltawy

z dnia 25 marca 2020 r.

Wykaz 0s6b odpowiedzialnych za prowadzenie rozliczen VAT za pomoca
Mechanizmu w jednostkach organizacyjnych i Urzedzie.

Osoba odpowiedzialna za MPP i monitorowanie

L.p.| Nazwa jednostki organizacyjnej rachunku VAT (imie i nazwisko)
I Urzad Miasta ltawy Jolanta Blank, Danuta Kowalska
2 Miejski Ze?p 6t Obshugi Szkot i Dorota Ruczynska, Emilia Bosek
Przedszkoli
3 | Szkota Podstawowa Nr 1 Dorota Ruczyriska, Emilia Bosek
4 | Szkota Podstawowa Nr 2 Dorota Ruczynska, Emilia Bosek
5 | Szkota Podstawowa Nr 3 Dorota Ruczynska, Emilia Bosek
6 | Szkota Podstawowa Nr 4 Dorota Ruczynska, Emilia Bosek
7 | Szkota Podstawowa Nr 5 Dorota Ruczyniska, Emilia Bosek
Miejski Zespot Obstugi Szkét i . -
8 Przedszkoli PRZEDSZKOLA Dorota Ruczynska, Emilia Bosek
9 | Przedszkole Miejskie Nr 2 Dorota Ruczynska, Emilia Bosek
10 | Przedszkole Miejskie Nr 3 Dorota Ruczynska, Emilia Bosek
11 | Przedszkole Miejskie Nr 4 Dorota Ruczynska, Emilia Bosek
12 | Przedszkole Miejskie Nr 5 Dorota Ruczynska, Emilia Bosek
13 | Przedszkole Miejskie Nr 6 Dorota Ruczynska, Emilia Bosek
14 | Ztobek Miejski w Itawie Milena Czajka, Joanna Tomaszewska
15 | Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej Ewa Brzezin, Malgorzata Weglowska, Marta Janulewicz
| S
16 Hawskie Centrum Sportu, Turystyki i Agnieszka Lyndo, Iwona Kempska

Rekreacji
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Zatgcznik Nr 2 do zarzagdzenia Nr 0050-29/2020
Burmistrza Miasta ltawy
z dnia 25 marca 2020 r.

Wykaz oséb odpowiedzialnych za weryfikacje kontrahentéw w wykazie
podatnikéw przed dokonaniem kazdej platnosci faktury

Nazwa jednostki
organizacyjnej

Osoba odpowiedzialna za weryfikacj¢ kontrahentow w
wykazie podatnikéw przed dokonaniem kazdej platnosci
faktury (imie i nazwisko)

1 | Urzad Miasta Itawy

Jolanta Blank, Danuta Kowalska

Miejski Zespot Obstugi Szkot i

2 Przedszkoli Dorota Ruczynska, Emilia Bosek
3 | Szkota Podstawowa Nr 1 Dorota Ruczynska, Emilia Bosek
4 | Szkota Podstawowa Nr 2 Dorota Ruczynska, Emilia Bosek
_5 Szkota Podstawowa?\lr 3 | Dorota Ruczynska, Emilia Bosek
6 | Szkola Podstawowa Nr 4 Dorota Ruczynska, Emilia Bosek N
7 | Szkota Podstawowa Nr 5 Dorota Ruczyniska, Emilia Bosek
8 Miejski Zespét Obshugi Szkot i Dorota Ruczynska, Emilia Bosek

| Przedszkoli PRZEDSZKOLA

9 | Przedszkole Miejskie Nr 2

Dorota Ruczynska, Emilia Bosek

10 | Przedszkole Miejskie Nr 3

Dorota Ruczynska, Emilia Bosek

11 | Przedszkole Miegjskie Nr 4

Dorota Ruczynska, Emilia Bosek

12 | Przedszkole Miejskie Nr 5

Dorota Ruczynska, Emilia Bosek

13 | Przedszkole Miejskie Nr 6

Dorota Ruczynska, Emilia Bosek

14 | Ziobek Miejski w Itawie

Milena Czajka, Joanna Tomaszewska

Miejski O$rodek Pomocy

15 Spolecznej

Ewa Brzezin, Malgorzata Weglowska, Marta Janulewicz

Itawskie Centrum Sportu,
Turystyki i Rekreacji

Agnieszka Lyndo, Iwona Kempska
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