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UCHWALA NR L1/434/18
RADY MIEJSKIEJ W ILAWIE

z dnia 26 lutego 2018 r.

w sprawie organizacji wspélnej obstugi finansowo - ksiegowej, administracyjnej oraz organizacyjnej niektérym
jednostkom organizacyjnym Gminy Miejskiej ltawa

Na podstawie art. 10b ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875, ze zm.) Rada
Miejska w ltawie uchwala, co nastepuije:

§ 1. Wprowadza sie wspding obstuge finansowo — ksiegowa, administracyjng oraz organizacyjng nastepujacym jednostkom
organizacyjnym Gminy Miejskiej ltawa, zwanymi dalej ,jednostkami obstugiwanymi’:

1) Szkota Podstawowa nr 1 im. Mikotaja Kopernika w ltawie,
2) Szkota Podstawowa Nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi im. Marii Konopnickiej w ltawie,
3) Szkota Podstawowa Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi im. Polskich Olimpijczykéw w ltawie,
4) Szkota Podstawowa Nr 4 im. Polskich Podréznikow w ltawie,
5) Szkota Podstawowa nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im. Polskich Noblistow w tawie,
6) Przedszkole Miejskie nr 2 Integracyjne w ltawie,
7) Przedszkole Miejskie nr 3 w ltawie,
8) Przedszkole Migjskie nr 4 im. Chatka Przyjaciét Kubusia Puchatka w Itawie,
9) Przedszkole Miejskie nr 5 w ltawie,
10) Przedszkole Miejskie nr 6 w ltawie,
11) Ztobek w Przedszkolu Miejskim nr 2 Integracyjnym w ltawie.
§ 2. Jednostka obstugujaca jednostki obstugiwane wymienione w § 1 jest Miejski Zespot Obstugi Szkét i Przedszkoli w ltawie.
§ 3. Do zakresu dziatania jednostki obstugujacej, o ktérej mowa w § 2, nalezy:
1) obstuga finansowa oraz prowadzenie w cato$ci rachunkowosci i sprawozdawczos$ci obstugiwanych jednostek:
a) prowadzenie obstugi bankowej i kasowe;j,
b) prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie,
c) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych oraz innych wymaganych przepisami prawa,
d) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,
e) opracowywanie projektéw wewnetrznych uregulowan dotyczgcych rachunkowosci,
f) koordynacja i doradztwo przy opracowywaniu projektéw planéw finansowych,
g) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi zleconych przez kierownikow jednostek obstugiwanych,

h) naliczanie idokonywanie wyptat wynagrodzen oraz innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy, prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie,

i) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
j) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
k) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z ustawg Karta Nauczyciela,
) naliczanie i odprowadzanie podatkéw i sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych,
m) sporzadzanie deklaracji i dokumentoéw do Urzedu Skarbowego, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i innych instytucii,
n) obstuga ksiegowa funduszu $wiadczer socjalnych,
0) zapewnienie realizacji zadan gtéwnej ksiegowe;j,
2) obstuga kadrowa jednostek obstugiwanych:
a) przygotowanie dokumentéw dotyczacych nawiazywania i rozwigzywania stosunku pracy oraz przebiegu zatrudnienia,

b) przygotowanie dokumentéw zwigzanych z ustalaniem wynagrodzen za prace, dodatkéw, nagréd iinnych Swiadczen
pracowniczych,

c) rejestrowanie i wyrejestrowanie pracownikéw w ZUS,

d) uméw zlecen i o dziefo,
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e) prowadzenie dokumentacji osobowej pracownikéw,
3) obstuga prawna jednostek obstugiwanych.
§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Miasta ltawy.

§ 5. Traci moc uchwata Nr XXX/262/16 Rady Miejskiej w ltawie z dnia 26 wrzesnia 2016 roku w sprawie organizacji wspoélnej
obstugi finansowo — ksiegowej, administracyjnej oraz organizacyjnej niektérym jednostkom organizacyjnym Gminy Miejskiej ltawa.

§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodéi,czacy Rady Miejskiej
W ltawie ’

X
mgrWojciech Szymariski
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