Zarzadzenie Nr 120-3/2019
Burmistrza Miasta [tawy
z dnia 18 lutego 2019 1.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta
Hawy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22018 r. poz. 994 z péén. zm.)z a r z 3 d z a m, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Hawy stanowigcym zatacznik do zarzadzenia
Nr 120-4/2018 Burmistrza Miasta Hawy z dnia 26 lutego 2018 r. wprowadzam nastepujgce
zmiany:
1} § 8 otrzymuje brzmienie:

»§ 8. W skdad Urzedu wehodzg nastgpujace Wydzialy | réwnorzedne komérki organizacyjne:

I. Wydzial Organizacyjno-Obywatelski Q0
1}  Urzad Stanu Cywilnego UsC

2. Biuro Rady Miejskiej BRM

3. Wydziat Budzetu i Finanséw BF

4. Wydzial Utrzymania Mienia Komunalnego UMK

5. Wydziat Planowania, Inwestycji i Monitoringu PIM

6. Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska 05

7. Wydzial Komunikacji Spolecznej KS

8. Osérodek Psychoedukacii, Profilaktyki Uzalezniet i Pomocy Rodzinie OPPUIPR

9. Wydzial Zarzadzania Kryzysowego ZK
10, Stanowisko ds. Zamowien Publicznych zp
11. Stanowisko ds. Kontroli Zarzadczej KZ
12. Stanowisko ds. Organizacyjnych i Kadrowych OK
13. Audytor Wewnetrzny AW

14. Wieloosobowe Stanowisko ds. Informatyki i Ochrony Danych Osobowych 10DO

2) § 9 otrzymuje brzmienie:
#§9
. Wydzialami i Referatami kierujg ich Kierownicy.
Wydzialem Budzetu i Finanséw kieruje Skarbnik Miasta.
Wydziatem Organizacyjno-Obywatelskim kiervje Kierownik bedacy jednoczesnie Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego.
Odrodkiem Psychoedukacji, Profilaktyki Uzaleznien | Pomocy Rodzinie kieruje Kierownik pefnigcy jednoczesnie funkcje
Peinomocnika Burmistrza ds. Rozwigzywania Probleméw Uzaleznien.
5. Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego oraz Bivrem Rady Miejskiej kieruje Burmistrz,™.
3) § 19 otrzymuje brzmiente:
»§ 19,
. Do zadas i kompetencii [ Zastepcy nalezy:
1) badanie potrzeb i probleméw Miasta oraz inicjowanie ich zaspokajania i rozwiazywania z zakresu powierzonych spraw,
2}  organizowanic wykonania uchwat Rady z zakresu powierzonych spraw,
3) prowadzenie i koordynowanie spraw ochrony zdrowia, kultury, kultury fizycznej, sportu, turystyki, opieki spofecznej i
oéwiaty we wspdldziataniu z jednostkami organizacyjnymi Miasta,
4)  bezposrednie nadzorowanie pracy Osrodka Psychoedukacii, Profilaktyki Uzaleznies | Pomocy Rodzinie,
5} sprawowanie bezpodredniego nadzoru oraz ocena dziatania nastepujgcych jednostek organizacyjnych:
a)  Miejski Osrodek Pomocy Spoleczne,
b) Hawskie Centrum Sportu Turystyki i Rekreacji,
¢) Hawskie Centrum Kultury,
d} Miejska Biblioteka Publiczna
e} Miejski Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli,
Szkoly i Przedszkola Miejskie,
6) skiadanie jednoosobowo o$wiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem biezgeej dziafalnosei Miasta na podstawic
upowaznienia Burmistrza,
7) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw w zakresie powierzonych spraw,
8) wykonywanie innych zadas na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza.
2. IZastgpea jest upowazniony w przypadku nieobecnosci Burmistrza lub {1 Zastepey do:
1) przejmowania wszystkich zadan | kompetencji Burmistrza oraz I Zastepey, réwniez w sprawach zastrzezonych, w tym
takze wydawania decyzji indywidualnych z zakresu administracji publicznej,
2) jednoosobowego sktadania o$wiadczed woli w imieniu Miasta w zakresie zarzadu mieniem komunalnym,
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4)
»§2
1.

3)  jednoosobowego skiadania oswiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosei Miasta.”.
§ 20 otrzymuje brzmienie:
0.
Do zadan i kompetencji IT Zastepey nalezy:
1) badanie potrzeb i probleméw Miasta oraz inicjowanie ich zaspokajania i rozwigzywania w zakresie powierzonych
spraw,
2)  inicjowanie dziatai zapewniajgcych warunki do realizacji zadan gospodarczych Miasta,
3} inicjowanie dziatad w sprawach planu zagospodarowania przestrzennego Miasta,
4)  zapewnianie prawidiowego wykorzystania dotacji,
3) organizowanie wykonania uchwat Rady z zakresu powierzonych spraw,
6) koordynowanie przedsiewzig¢ w zakresie inwestycji i remont6w oraz wspierania inicjatyw gospodarczych
mieszkaicdw,
7}  bezposrednie nadzorowanie pracy Wydzialow:
a}) Utrzymania Mienia Komunalnego,
b) Planowania, Inwestycji i Monitoringu,
¢) Stanowiska ds. Ochrony Srodowiska,
d) Stanowiska ds. Zaméwien Publicznych,
e) Stanowiska ds. Organizacyjnych i Kadrowych,
8) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad migjskimi spotkami prawa handlowege 1 ocena ich dziatania,
9} skladanie jednoosobowo odwiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnodci Miasta na podstawie
upowaznienia Burmistrza,
10} przyjmowanie interesantdw w sprawach skarg i wnioskéw w zakresie powierzonych spraw,
11) wykonywanie innych zadat na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza.

2. Il Zastgpea jest upowazniony w przypadku nieobecno$ei Burmistrza lub [ Zastepey do:
1} przejmowania wszystkich zadan i kompetencji Burmistrza oraz I Zastepcy, réwniez w sprawach zastrzezonych, w fym
takze wydawania decyzji indywidualnych z zakresu administracji publicznej,
2}  jednoosobowego skladania o$wiadeze woli w imieniu Miasta w zakresie zarzadu mienjem komunalaym,
3)  jednoosobowego skiadania oswiadczei woli zwigzanych # prowadzeniem biezacej dziatalnodei Miasta.”.
5) §33 otrzymuje brzmienie:
»§ 33

Zastgpea, Sekretarz i Skarbnik podpisuja pisma pozostajgoe w zakresie ich zadat, niezastrzezone do podpisu Burmistrza.”,

6)
”§

§ 48 otrzymuje brzmienie:
438,

Do wiasciwosci i zadani Biura Rady Miejskiej nalezy calosé spraw zwinzanych z kompleksowa, w tym takZe materialno-
techniczng, obslugg Rady, 2 w szczegdlnogei:

D

1!§

wykonywanie prac zwigzanych z obstuga Rady, jej Komisji i Radnych w tym:

a) prowadzenie ewidencii Radnych i czlonkéw Komisji,

b) prowadzenie rejestrow uchwat Rady, interpelacii 1 zapytait Radnych oraz wnioskéw 1 opinii Komisji, a takze innych
materialéw wplywajgcych do Rady,

c} przekazywanie Radnym, czionkom Komisji i zaproszonym oschom zawiadomief o terminach segji, posiedzeniach
Kormisji oraz ogloszen na tablice informacyine,

d) przekazywanic Radnym materialéw na sesje,

€) protokolowanie sesji i posiedzen Komisji oraz udostepnianie protokoléw i innych dokumentéw zgodnie z przepisami
prawa i Statutem,

f)  przyjmowanie korespondencii kierowanej do Rady i Radnych, jej rejestrowanie i rozdeielanie,

czuwanie nad wiasciwym obiegiem dokumentéw zwigzanych z praca Rady i Komisji oraz pilnowanie terminowego

przygotowania materialdw na sesje oraz posiedzenia Komisji,

obshuga Rady w zakresie wybor6w tawnikéw sgdowych,

prowadzenie korespondencji Przewodniczacego Rady,

wspbipraca z wydziatami merytorycznymi w zakresie opracowywania projektow aktéw stanowionych przez organy Miasta,

przekazywanie do publikacji { realizacii uchwat Rady,

opracowywanie w zakresie zleconym przez Rade informacji o prawidlowosci 1 terminowosel realizacii wnioskéw Komisji,

interpelacii i zapytan Radnych oraz dziatainodci Komisji,

czuwanie nad zabezpieczeniem praw Radnych.”.

§ 50 otrzymuje brzmienie;

50

Do wiasciwosci | zadan Wydziata Utrzymania Mienia Komunalnego nalezy prowadzenie caosci spraw zwiazanych z
biezgcym utrzymaniem Miasta, gospodarkg komunalna i inzynieria, wykonywaniem zarzadu i administracji gruntami,
nieruchomoesciami oraz geodezjg i kartografia, a w szczegéinosei:

b

2)
3)
4

przygotowywanie materialéw do przeprowadzania przetargéw na wybdr wykonawedw, uczestniczenie w przetargach i
przygotowywanie projektéw umoéw,

skladanie zapotrzebowan rozbudowy systeméw infrastruktury technicznej Miasta,

udzial w opracowywaniu koncepgji ultadu ulicznego wraz z drogowa infrastruktura techniczna nowo uzbrajanych terendw,
uzgadnianie projektowanych sieci uzbrojenia technicznego oraz uczestmictwo w posiedzeniach Zespolu Uzgadniania
Dokumentacji (ZUD),
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8)

nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem systeméw inzynieryjnych, oczyszczania i ustug komunainych oraz wspélpraca z
Jjednostkami organizacyjnymi w tym zakresie,

zarzqdzanie siecig drog Miasta i ich utrzymaniem oraz biezaca kontrola stany nawierzchni drogowych i ich oznakowania,
wnioskowanie w sprawie zaliczenia drég do wiasciwych kategorii,

udzielanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego drog Miasta, kontrola ich wykonania oraz nakladanie kar pienieznych z
tytutu nielegalnego zajecia pasa drogowego,

udzielanie zezwoleri na umieszczenie reklam w pasach drogowych drég Miasta, kontrola ich wykonania oraz nakladanie kar
pienigimych z tytutu nielegalnego umieszczenia reklamy,

nadzér nad eksploatacia i utrzymaniem o$wietlenia miejsc publicznych i drog Miasta,

wydawanie warunkéw technicznych do odwietlenia ulicznego,

realizacja zadat zwiazanych z gospodarka energia elekiryczna,

nadz6r nad eksploatacja i utrzymaniem sieci kanalizacji deszczowej,

wydawanie warunkdw techniczaych do przytaczenia do sieci kanalizacji deszczowej,

nadz6r nad utrzymaniem czystosei i porzadku na drogach Miasta i innych nieruchomodciach Miasta,

nadzér nad zimowym utrzymaniem Miasts,

nadzdr nad utrzymaniem terenéw zieleni Miasta i laséw komunalnych,

nadzér i prowadzenie gospodarki drzewostanem na terenach Miasta,

udzielanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewdw oraz wymierzanie kar pienigznych za usuniecie drzew i krzewdw bez
wymaganego zezwolenia,

nadz6r i prowadzenie zadaf zwigzanych z cmentarzami komunalnymi,

organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi oraz miejscami pamieci narodowej,

nadzr i prowadzenie zadai zwiazanych z utrzymaniem schroniska dla zwierzat,

nadz6r nad dziataniamni zwigzanymi z wystepowaniem zwierzat wolno Zyjacych na terenie Miasta,

edukacja mieszkaficow w zakresie opieki nad zwierzetami,

nadzér i utrzymanie placow zabaw i sifowni nieruchomogciach Miasta,

nadzdr i prowadzenie zadaf zwigzanych 2 malg architekturg na nieruchomosciach Miasta,

nadzér i prowadzenie zadaft zwigzanych z szaletami miejskimi,

uczestniczenie w odbiorach technicznych i przegladach gwarancyjnych zadan inwestyeyjnych w zakresie: drég i ciggdw
komunikacyjnych, sieci kanalizacji deszczowych, oswietlenia uticznego, terendw zieleni i innych obiektéw,

nadzér nad dziataniami zwigzanymi z przewozami érodkami komunikacji migjskiej,

realizacja zadan zwigzanych z uzgadnianiem tras i rozklad6w jazdy dla jednostek prowadzacych lokalny transport zbiorowy,
wspdldziatanic z jednostkami samorzadu w zakresie wykonywania powierzonych zadari publicznych,

wspblpraca z instytucjami i podmiotami gospodarczymi w zakresie utrzymania czystosei i porzadku na terenie Miasta,
wspdlpraca z ogrodami dziatkowymi,

gospodarowanie nieruchomogciami mienia Miasta, w tym zabezpicczanie ich przed uszkodzeniem lub Zniszezeniem,
prowadzenie zagadnien dzierzaw i zarzadzania nieruchomosciami Miasta,

przekazywanie nieruchomosef Miasta w trwaly zarzad, uzytkowanie, dzierzawe i najem,

planowanie i nadzor nad realizacis opracowan geodezyinych i kartograficznych oraz na cele gospodarki gruntami,
tworzenie zasobGw gruntéw na cele zabudowy Miasta,

sprzedaz i zakup lokali wraz z udzialem w gruncie, w tym sprzedaz i zakup komunalnych lokali mieszkalnych,
prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem praw do gruntéw, w tym przygotowywanie wnioskéw o zatozenie ksiegi
wieczystej dla nierachomosci Miasta | wpis w ksigdze wieczystej,

prowadzenie ewidencji mienia komunalnego,

obsluga transakeii zakupu § zbycia nieruchomosci tub ich czedci,

prowadzenie aktualnych map ewidencyjnych zasobéw gruntéw,

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem gruntami rolnymi | lesnymi zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa,

organizacja przetargéw na zbycie lub dzierzawe raienia stanowigcego wiasnoéé Miasta,

nadzér w zakresie gospodarki lokalami uzytkowymi, mieszkalnymi i socjalaymi,

przygotowywanie terenéw pod budownictwo, scalanie gruntéw,

wykup nieruchomogci na cele zwigzane z dzialalnodcia Miasta, wnioskowanie o podigeie czynnodel wywiaszezania,
stosowanie prawa pierwokupu nieruchomodci,

preygotowywanie i przeprowadzanie procesu uwkaszezeniowego nieruchomodci,

aktualizacja cen nieruchomosci, opfat rocznych za prawo uZytkowania terendw i aktualizacja stawek dzierzawnych,
ustalanie oplat adiacenckich,

ustalanie optat planistycznych,

wydawanie zgody na umicszczanie na terenach komunalnych reklarm, szyldéw itp.,

nadawanic numeréw porzadkowych nierachomodciom, nazewnictwo ulic i placéw,

podzialy nieruchomodci i rozgraniczenia nieruchomoscei oraz znoszenia wep6iwlasnosci,

komunalizacja mienia Skarbu Pafistwa w trybie szczegéinym, wspéludziat w jego zagospodarowaniu,

wspblpraca z inymi organami, ktdre na mocy odrebnych przepiséw gospodaruja nieruchomodciami Skarbu Paistwa, a takze
z wladciwymi jednostkami samorzadu terytorialnego.”.

§ 51 otrzymuje brzmienie:

#5353l
Do wiadciwosci | zadat Wydziatu Planowania, Inwestycji i Monitoringu nalezy prowadzenie catoci spraw zZwigzanych z
zagospodarowaniem przestrzennym Miasta, planowaniem inwestyeyjnym, realizowaniem inwestyc]i oraz monitoringiem
inwestycii zrealizowanych, a w szczeg6inosei:



1) analizowanie stanu zagospodarowania przestrzennego Miasta, uzbrojenia terenu oraz stanu i funkecjonowania Srodowiska
przyrodniczego | kulturowego,

2)  realizowanie zadati zwigzanych z gospodarka przestrzenng zgodnie z ustawg o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym,

3} opracowywanie koncepcji zagospodarowania nieruchomosei wymagajacych wydzielenia drég publicznych, o ile ich
rozgraniczenie nie wynika z ustale miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

4)  wydawanie wyrysow i wypiséw z planu zagospodarowania przestrzennego,

5) wydawanie zaswiadczet o przeznaczeniu nieruchomoged,

6) opiniowanie terenéw i obiektéw przeznaczonych do sprzedazy lub wydzierzawienia,

7} realizowanie zadar zwigzanych z ochrong zabytlow,

8}  programowanie proceséw rozwoju infrastruktury spolecznej § technicznej Miasta,

9)  opiniowanie projektéw podzialéw nieruchomoéci,

10} ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Miasta,

I1) proponowanie zakresu opracowa projektowych niezbednych do realizacji zadari inwestycyjnych w poszezegblnych latach,

12} przygotowywanie planéw inwestycii od strony rzeczowo - finansowej,

13) koordynowanie i prowadzenie zadan inwestycyjnych,

14} przygotowywanie materiatéw do przeprowadzania przetargéw na wybér wykonawcéw zadaf przewidzianych do realizacii,

15} tworzenie, koordynowanie i monitorowanie realizacii strategii programéw rozwojowych Miasta oraz ich akializacja,

16) programowanie rozwoju infrastruktury w oparciu o prognozy opracowane przez wiascicieli sieci infrastruktury technicznej,

17) podejmowanie dziatar na rzecz rozwoju i restrukturyzacii mieszkalnictwa,

18) przygotowywanie i opracowywanie projektéw do strukturalnych programéw pomocowych z Unii Euvropejskiej i innych
podmiotéw,

19) realizacja, rozliczanie, ewaluacja { monitoring inwestycji finansowanych ze srodkéw Unit Europejskiej i innych $rodkow
zewngtrznych,

20} gromadzenie informacji o programach, $rodkach { funduszach pomocowych Unii Europejskiej wspierajacych dziatalnogé
samorzad6w fokalnych i innych organizacii,

2t) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem i wdrazaniem funduszy,

22) przygotowywanie propozycji dotyczacych zadan Miasta kwalifikujacych sie do finansowania ze srodkéw unijnych,

23) monitorowanie mozliwosei pozyskiwania tzw. ,,Srodkéw miekkich” z réznych zrodet, weryfikowanie ich uzytecznosci w
zakresie rozwigzywania problemow spotecznosci Miasta we wspéipracy z odpowiednimi podmiotami oraz, w zaleznoéci od
potrzeb, wspieranie hib koordynowanie przygotowania aplikacji projektowe, realizacji i rozliczania projekny,

24) koordynowanie wdrazania Lokalnego Programu Rewitalizacji.”.

9) § 54 otrzymuje brzmienie:

»§ 54

Do wiasciwosci i zadan Wydzialu Komunikacji Spolecznej nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) kompleksows promocja Miasta (gospodarczg, turystyczng, inwestycyjng), w kraju i zagranicg oraz wspieraniem inicjatyw
gospodarczych, turystycznych i inwestyeyjnych,

2)  organizacja konkursow na udzielenie dotacii stowarzyszeniom i organizacjom pozarzadowym z zakresu kultury,

3)  obsluga organizacyjno-techniczng lawskiego Budzetu Gbywatelskiego,

4) opracowywaniem materialow informacyjnych i reklamowych o Miedcie,

5) administrowaniem i aktualizacjg oficjalnego serwisu internetowego oraz portali spofecznodciowych Miasta,

6) prowadzeniem wykazn organizacji pozarzadowych dziatajacych na terenie Miasta,

7)  przygotowywaniem i realizacjg Rocznego Programu Wspéipracy Miasta llawy z Crganizacjami Pozarzgdowymi,

8) wsparciem technicznym organizacji pozarzadowych oraz rad i innych grup konsultacyinych,

9)  realizacjg polityki informacyjnej organdéw Miasta i wspélpracg z mediami,

10} preygotowywaniem materjalow informacyjnych oraz ogloszen dla mediow,

11} wspdlpracs z przedsigbiorcami szczegblnie z branzy turystycznej w dzialaniach na rzecz rozwoju lokalnego Miasta,

12) wspdlpraca z Biurem Informacji Turystyczaej,

13} wspieraniem inicjatyw mieszicaficow o charakterze historyeznym, kulturalnym, sportowym itp. majacych na celu promocje
oraz budowanie pozytywnego wizerunku Miasta,

14) organizacjs i obstuga kontaktéw zagranicznych i krajowych Rady, Burmistrza | Miodziezowej Rady Miasta, w szezegblnodei
z miastami partnerskimi, i wspGlpraca w tym zakresie z instytucjami i organizacjami w Polsce i zagranica,

15} kompleksows organizacis { obstuga wyjazdéw zagranicznych Rady i Burmistrza oraz obstuga pobytu delegacii
zagranicznych w Miescie,

16) promocig Miasta na arenie migdzynerodowsj, w szczegdinoécei poprzez udzial w targach turystycznych, oraz wspétpraca z
przedsigbiorcami tej branzy w Miescis,

17} wspélpraca z Biurem Informacii Turystycznej w zakresie obshugi turystéw zagranicznych,

18) wspdltworzeniem materialow informacyjno-promocyinych o Miedcie, w szezegdinosel w zakresie umaczenia ich na jezvki
obce.”.

18} § 56 otrzymuje brzmienie:

»§ 56.

Do wlasciwosci 1 zadath Wydziatu Zarzadzania Kryzysowege nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem

kryzysowym, obrong narodowg oraz ochrong informacji niejawnych, a w szczegdinosci:

1) planowanie, monitorowanie, reagowanie w zakresie realizacji zadafh obrony cywilnej oraz usuwanie zagroZef na terenie
Miasta, a takze realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego,

2) wspdlpraca z Ochotniczg Strazg Pozarng w Hawie oraz zabezpieczanie jej potrzeb w budsecie Miasta,



3
4
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6)

8

9)
103
11}

tworzenie i przygotowanie FOC do prowadzenia akeji ratunkowych i likwidacii skutkéw klesk zywiolowych oraz kierowanie
i koordynacja ich dziatasi w tym zakresie, logistyczne zabezpieczenie potrzeb obrony cywilnej,
kierowanie organizacjg szkolen i ¢éwiczen obrony cywilnej oraz skladéw osobowych Stalego Dyzwru w jednostkach
organizacyjnych Miasta,
prowadzenie kontroli sprzgtu i nieruchomosci na potrzeby powszechnego obowiazku obrony RP oraz éwiczen ewakuacji w
obiektach uzytecznosei publicznej w Micécie,
przygotowanie i zapewnienie dziatania Systemu Wykrywania i Alarmowania (SWA),
koordynowanie dziatari z zakresu ochrony informacii nijawnych oraz prowadzenie kancelarii dokumentow niejawnych,
prowadzenie spraw zwigzanych z powszechnym obowigzkiem obrony RP w tym:
@)  reklamowanie od obowigzku pelnienia czymmej shuzby wojskowej,
b}  kwalifikacja wojskowa,
¢)  $wiadczenia osobiste i rzeczowe na rzecz obrony w czasie pokeju oraz w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,
d)  swiadczenie rekompensujgce utracone wynagrodzenie oraz §wiadezenia dla jedynego zywiciela rodziny,
e)  Akcja Kurierska,
prowadzenie postgpowar w sprawach dotyczgcych organizacji imprez masowych oraz zgromadzes,
obstuga portalu ,,Bezpieczna llawa” w wybranych zagadnieniach,
prowadzenie monitoringu Miasta,”.

11}W § 57 wyrazenie ,,Wieloosobowego Stanowiska ds. Zaméwien Publicznych” zastgpuje sie

wyrazeniem ,,Stanowiska ds. Zaméwien Publicznych”.

12} § 62 otrzymuje brzmienie:

»§ 62,
Do wiasciwosci i zadan Wieloosobowego Stanowiska ds. Informatyki i Ochrony Danych Osobowych nalezy calo$é spraw
zwigzanych z informatyzacja Urzedu, ochrong danych osobowych oraz cyberbezpieczesistwem, a w szczegblnose:
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13)

opracowywanie projektéw i kierunkéw rozwoju szeroko pojetej informatyki w Urzedzie w celu peinej realizaci jego

informatyzacji oraz zarzadzanie nimi,

utezymywanie cigglosci funkcjonowania infrastruktury informatycznej, w tym systeméw i aplikacji, w tym sieci WAN i

LAN,

wdrazanie zasad polityki bezpieczefistwa w zakresie systeméw i sieci teleinformatycznych, przetwarzania danych w

systemach w Urzgdzie oraz nadzor nad ich przestrzeganiem, a w szczegolnosci:

a) monitorowanie realizacji polityki bezpieczenstwa teleinformatycznego w Urzedzie,

b} zarzadzanie tozsamoscia uzytkownikéw logujacych si¢ do systeméw informatycznych Urzgdu,

¢) monitorowanie bezpicczefistwa informatycznego,

dy wykonywanie, z udzialem specjatistycznych firm zewnetrznych, audytéw bezpieczeristwa teleinformatycznego,

realizacja zadaf zwigzanych z cyberbezpieczefistwem w Urzedzie oraz jednostkach organizacyjnych,

prowadzenie, zgodnie z ustawg o zaméwieniach publicznych, zakupbw w zakresie sprzetu informatycznego i

oprogramowania oraz dokonywania drobnych zakupéw w zakresie realizacji zadan Wydzialu do wysokodct udzielonej

zaliczki pienigZnej,

zarzgdzanie okreslonymi zasobami informatycznymi Urzedu, prowadzenie rejestru aplikacji i systeméw informatycznych

oraz ksiag inwentarzowych,

prowadzenie testéw systeméw i aplikacji dostarczanych przez firmy zewnetrzne lub tworzonych przez Wydzial oraz ich

widrazanie i vtrzymanie,

nadzér nad wykonywaniem serwisu pwarancyjnego i pogwarancyinego sprzetu  komputerowego oraz  urzadzen

peryferyjnych,

zaopatrywanie pracownikéw Urzedu w niezbgdne materialy eksploatacyjne do sprzetu informatycznego,

nadzOr nad przestrzeganiem procedur bezpieczefistwa i uzytkowania sprzgtu komputerowego, urzadzen peryferyinych oraz

oprogramowania biurowego,

bezposrednie wsparcie uzytkownikéw w zakresie (HelpDesk):

a} udzielania pomocy w przypadku probleméw zwigzanych z eksploataciy stacji roboczych, urzadzen peryferyinych (w
tym naprawy biezace) oraz oprogramowania,

b)  problemdw zwigzanych z uzytkowaniem infrastruktury sieciowej,

¢} organizowania doraznych szkoler w zakresie obstugi sprzgtu komputerowego i oprogramowania,

wspdipraca z uZytkownikami oraz dostawcami systemdw informatycznych w zakresie utrzymania, rozwoju i modemnizacji

wykorzystywanych systeméw informatycznych,

zarzgdzanie infrastrukturg informatyczna w Urzedzie, a w szczegdinodcei:

a) infrastrukturg sieciowa w sieci lokalnej (LAN),

b)  infrastruktura sieciowa w sieci rozleglej (WAN) z urzgdzeniami kryptograficenymi,

c) serwerami,

d)  systemami pamigei masowych (storage),

¢} systemami backupowymi, w celu utrzymania ciaglodci prawidlowego funkcjonowania Urzedu z Jjednoczesnyrm
zapewnieniem wymaganego poziomu bezpieczeistwa teleinformatycznego,

f)  optymalizacja i planowanie rozwoju infrastruktury sieciowej i serwerowej,

g modemizacja infrastruktury [T lacenie z przygotowywaniem plandw zakupéw celem zapewnienia wymagan
wydajnosciowych i funkcjonalnych eksploatowanych systeméw informatycznych w Urzedzie,

h} zarzgdzanie dostgpem do infrastruktury informatycznej oraz uprawnienismi uzytkownikéw do eksploatowanych w
Urzedzie,

) wykonywanie kopii bezpieczefistwa baz damych oraz aplikacji i systemdw informatyczaych eksploatowanych w
Urzedzie,



I} tworzenie i zarzadzanie systemami BIP i Intranet,
k) zarzadzanie systemem poczty elektronicznej Urzedu,
14) dzialanie w 2akresie planowana i rozwoju infrastruktury teleinformatycznej:
a}  badanie potrzeb, mozliwosci technicznych i rozbudowa infrastruktury teleinformatycznej Urzedu,
b) planowanie i rozwéj w zakresie zasobow teleinformatycznych Urzedu,
¢)  optymalizacja kosztéw eksploatacji infrastruktury teleinformatycznych,
d)  sledzenie postgpu technicznego i wprowadzanie nowych, ale sprawdzonych technologii,
15} zapewnienie certyfikatow i podpiséw elektronicznych w Urzedzie,
16} zabezpieczenie informatyczne sal konferencyjnych do sesji, narad, posiedzen, zebrad i konferencyi oraz ich obstuga
informatyczna,
17} rozbudowa, biezgea konserwacja i utrzymanie wewngtrznej sieck telefonicznel.”,

13)§ 52, § 61 i § 63 skresla sie.
14) Zatgezniki do Regulaminu otrzymujg brzmienie wedlug zalacznikéw do niniejszego
zarzadzenia.
§2.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 19 Iutego 2019 roku.
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