KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA

CZEOWIEK — NAJLEPSZA INWESTYCJA! EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

“ Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Itawa, dnia 14 pazdziernika 2010 roku
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 8/5.2.1
na przeprowadzenie szkolenia okreslonego w projekcie
POKL.05.02.01-00-070/10, ,,Nowoczesny Urzad”, wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego w ramach programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Priorytet V Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzadowej, Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej, przez Gming
Miejska Itawa.
I. Nazwa i adres Zamawiajacego: Gmina Miejska Itawa, reprezentowana przez Burmistrza Miasta
Itawy, ktorej jednostka obstugujaca jest Urzad Miasta Itawy, ul. Niepodlegtosci 13, 14-200 Itawa,
tel. 89 649 01 01, fax. 89 649 26 31, NIP 744-000-30-93.

II. Nazwa i opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przeprowadzenie szkolenia nt. ,,Zarzadzanie przeplywem informacji w urzedzie”, dla 40 osob, tj.
dwa szkolenia jednodniowe dla 20 0sob.
2. Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ program szkolenia obejmujacy minimum 7 godzin
lekcyjnych(dydaktycznych).
3. Wykonawca zobowiazany jest wskaza¢ osobg przeprowadzajaca szkolenie 1 okresli¢ jej
przygotowanie teoretyczne oraz doswiadczenie (w latach).
4. Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ materialy edukacyjne dotyczace szkolenia.
Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ obiad lub serwis kawowy w postaci: kawy, herbaty,
wody mineralnej, drozdzowek lub ciastek.
Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia sali na potrzeby przeprowadzenia szkolenia.
7. Wykonawca zobowiazany jest przeprowadzi¢ po zakonczeniu szkolenia test wiedzy z zakresu
szkolenia.
8. Wykonawca zobowiazany jest wyda¢ wuczestnikom szkolenia odpowiednie dokumenty
(zaswiadczenia lub certyfikaty).
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II1. Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia:

Termin realizacji zamowienia - wymagany migdzy 01.11.2010r. a 30.11.2010r.

Sposob realizacji — szkolenie.

Miejsce realizacji — zaproponowane przez wykonawce, w [tawie.

Sposob 1 termin zaptaty - po przeprowadzeniu szkolenia i otrzymaniu poprawnie wypelnionej
faktury.

5. Wykonawca zobowiazany jest wskaza¢ osobg do kontaktu z zamawiajacym.
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IV.Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 22.10.2010r. do godz. 15" pisemnie (faksem lub e-mailem) na
adres: Urzad Miasta Itawy ul. Niepodlegtosci 13, 14-200 Itawa, fax. 89 649-26-31, e-mail:
wmlotkowska@umilawa.pl z dopiskiem Pani Wiestawa Mtotkowska, Zapytanie ofertowe nr 8/5.2.1

V. Tryb postgpowania: zapytanie ofertowe.

VI. Kryteria oceny ofert:
1. Cena;
2. Osoba prowadzaca szkolenie.

VII. Inne informacje odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia lub zapytania cenowego - wszelkich
informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela Inspektor Wiestawa Mtotkowska, w godz.
12°-14% tel.:(89)6490130, e-mail: wmlotkowska@umilawa.pl

Inspektor
Wiestawa Mlotkowska



