ZARZADZENIE NR 0050 - 79/2017
BURMISTRZA MIASTA ILAWY

z dnia 6 grudnia 2017 roku

w sprawie ustalenia ogélnych zasad dofinansowania form doskonalenia zawodowego

nauczycieli.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz, U. z 2017 r. poz. 1875), art. 70a ust. 1-2a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (t,). Dz. U. z 2017 r. poz. 1189) w zwigzku z § 6 ust. 3 oraz § 7 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie sposobu podziatu
srodkéw na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli pomiedzy budzety
poszezegdlnych wojewodéw, form doskonalenia zawodowego dofinansowywanych ze
srodkéw wyodrebnionych w budzetach organéw prowadzacych szkoty, wojewoddw, ministra
wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania oraz szczegélowych kryteridw i trybu
przyznawania tych srodkéw (Dz. U. z 2002 r. nr 46, poz. 430, z 2015 r. poz. 1973),
zarzgdzam co nastepuje:

Formy doksztalcania i doskonalenia

§1
1. Ze $rodkoéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli dofinansowuje sie:
1) organizacj¢ i prowadzenie doradztwa metodycznego dla nauczycieli;
2) organizacj¢ i prowadzenie wspomagania szkét 1 placowek;

3) organizacj¢ i prowadzenie sieci wspolpracy i samoksztatcenia dla nauczycieli, w tym
nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze;

4) organizacj¢ i prowadzenie szkolen, warsztatow metodycznych i przedmiotowych,
seminariéw, konferencji szkoleniowych oraz innych form doskonalenia zawodowego
dla nauczycieli, w tym nauczycieli zajmujgcych stanowiska kierownicze;

5) przygotowanie materialéw szkoleniowych i informacyjnych.
2. W ramach dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli wskazanych w
ust. 1, moga by¢ pokryte w czgsci lub w catosci:

1) koszty obnizenia wymiaru godzin zaje¢ lub dodatkowych umoéw o prace, dodatkow
funkcyjnych oraz podrozy stuzbowych, w tym koszty przejazdu, zakwaterowania i
wyzywienia, doradcéw metodycznych;

2) koszty podrozy stuzbowych, w tym koszty przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia,
nauczycieli i specjalistow organizujacych i prowadzacych dang forme doskonalenia
zawodowego nauczycieli;



3) koszty wynagrodzenia nauczycieli i specjalistow prowadzacych dang forme

doskonalenia zawodowego nauczycieli, z wyjatkiem nauczycieli 1 specjalistow
zatrudnionych w publicznej placdwce doskonalenia nauczycieli, publicznej bibliotece
pedagogicznej lub publicznej poradni psychologiczno — pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, ktdra je organizuje;

4) koszty druku i dystrybucji materialéw szkoleniowych i informacyjnych.

3. Ze $rodkéw na doskonalenie zawodowe nauczycieli dofinansowuje si¢ rowniez w czgsci

lub w catoséci:

1) optaty za ksztalcenie pobierane przez szkoly wyzsze i zaklady ksztalcenia nauczycieli,

w tym:
a) studia podyplomowe,
b) studia magisterskie i licencjackie jako druga specjalnos¢,

¢) studia magisterskie uzupelniajace;

2) optaty za kursy kwalifikacyjne i doskonalace, seminaria oraz inne formy doskonalenia

zawodowego dla nauczycieli;

3) koszty przejazdow oraz zakwaterowania i wyzywienia nauczycieli, ktérzy uczestnicza

w réznych formach doskonalenia zawodowego, a w szczegdlnosci uzupetniajg lub
podnosza kwalifikacje.

Zasady przyznawania Srodkow

§2

1. Na kazdy rok szkolny dyrektorzy szkoét i przedszkoli, dla ktérych organem prowadzgcym
jest Gmina Miejska Itawa, okreslaja potrzeby w zakresie doskonalenia zawodowego
nauczycieli, uwzgledniajac:

D
2)
3)
4)
5)

wyniki ewaluacji wewnetrznej 1 zewnetrznej oraz wynikajgce z nich wnioski;
wyniki sprawdzianu lub egzaminu konczacego szkole;

zadania zwigzane z realizacjg podstawy programowej;

wymagania wobec szkét i placowek, okreslone w odpowiednich przepisach;

wnioski nauczycieli o dofinansowanie form doskonalenia zawodowego.

2. Nauczyciel ubiegajgcy sie o dofinansowanie, sklada do dyrektora szkoly/przedszkola
stosowny wniosek, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Szczegdlowego podziatu przydzielonych $rodkéw na dofinansowanie doskonalenia
zawodowego nauczycieli dokonuje dyrektor szkoty/przedszkola, po zasiggnieciu opinii
zwigzkow zawodowych zrzeszajacych nauczycieli.

4, Przyznanie 1 wysoko$¢ dofinansowania form szkolnych jest wuzalezniona od
zapotrzebowania kadrowego, wysoko$ci czesnego, liczby ubiegajacych si¢ o doplate
w danym semestrze, wielkosci posiadanych srodkéw finansowych.



5. Dofinansowanie przyznawane jest dwa razy do roku przed uptywem kazdego rozpoczetego
semestru.

6. Dofinansowanie ksztalcenia w zakresie zarzadzania oéwiata wymaga pozytywnej
akceptacji Burmistrza Miasta Itawy,

§3

Podstawg dofinansowania doskonalenia zawodowego w formie kursdw, szkoler, seminariéw,
konferencji jest dokument potwierdzajacy poniesiony koszt (np. faktura lub rachunek) wraz
z potwierdzeniem zaplaty, a takze potwierdzenie uczestnictwa w danej formie doskonalenia
wystawione przez organizatora (np. zaswiadczenie, certyfikat).

§4

1. O dofinansowanie doskonalenia zawodowego w formach szkolnych moze wystapié
nauczyciel, ktory:
1) jest zatrudniony w placéwce o$wiatowe]j na co najmniej pét etatu;

2) pozytywnie i terminowo zalicza poszczegblne semestry na kazdym roku studiow;
3) nie korzysta z innych zrédet dofinansowania doskonalenia.
2. Do wniosku o doplate czesnego na studia nalezy zatgczy¢:

1) zaswiadczenie ze szkoly potwierdzajace ksztalcenie na danym kierunku, semestrze
1 roku. Zaswiadczenie musi takze okresla¢ wysokos¢ optaty odpowiednio za semestr
lub rok;

2) potwierdzenie zaplaty za wnioskowany semestr lub rok studiow;

3. Po zakonczeniu ksztalcenia w formach szkolnych nauczyciel (dyrektor) przedklada
w Miejskim Zespole Obstugi Szkét i Przedszkoli w Itawie kopi¢ dokumentu, na podstawie
ktorego mozna jednoznacznie stwierdzi¢ ukonczenie przez niego ksztalcenia na danym
kierunku.

§5
1. Dyrektor szkoty/przedszkola zawiera umowg z nauczycielem, podnoszacym kwalifikacje
w formach szkolnych, ktéremu przyznano doptate, okreslajaca wzajemne prawa i obowigzki
stron,

2. W umowie, o ktérej mowa w ust. 1 nauczyciel zobowigzuje sie do przepracowania
u pracodawcy na tym samym lub wskazanym przez pracodawce stanowisku przez trzy lata
od ukonczenia ksztalcenia. W przypadku niewywiazania sie przez pracownika z tego
zobowigzania jest on obowigzany do zwrotu pracodawcy wydatkoéw poniesionych na jego
ksztalcenie proporcjonalnie do czasu pracy po ukonczeniu nauki.

3. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych szczegdlng sytuacja zyciowg nauczyciela
pracodawca moze odstgpi¢ od zgdania zwrotu kosztéw w catosei lub w czesci.



§6

1. Dofinansowanie na doskonalenie zawodowe nie przyshuguje nauczycielowi w okresie
powtarzania semestru lub roku studiéw oraz w okresie korzystania z urlopu dziekanskiego,
z wylaczeniem udokumentowanych wypadkéw losowych.

2. Przyznane dofinansowanie podlega w catosci zwrotowi w przypadku nieuzasadnionego
przerwania z winy pracownika studiéw lub kursu przed ich ukonczeniem.

§7
Dyrektorzy szkoét i przedszkoli opracowujg i skiadajg w Miejskim Zespole Obstugi Szkot
i Przedszkoli w Itawie, do dnia 30 listopada kazdego roku, wnioski o dofinansowanie
doskonalenia zawodowego nauczycieli w nastgpnym roku budzetowym (wzdér wniosku
stanowi Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia), uwzgledniajace potrzeby, o ktérych mowa w § 2 ust.
1 zarzadzenia.

Postanowienia koncowe

§8

Za realizacje zarzadzenia odpowiedzialni sg dyrektorzy szkot i przedszkoli, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Miejska Itawa.

§9
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§ 10

Traci moc Zarzagdzenie Burmistrza Miasta Itawy Nr 0151-27/2010 z dnia 31 marca 2010 r.
w sprawie ustalenia ogdélnych zasad dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli.




(tel. kontaktowy)

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta ltawy
Nr 0050-79/2017 z dnia 6 grudnia 2017r.

(miejscowoic i data)

(imie i nazwisko)

(adres zamieszkania)

Pan/Pani

Climig | nazwisko)
DYFEKEON oot sessesesss st

(placowka)

WNIOSEK

O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA NA DOSKONALENIE ZAWODOWE NAUCZYCIELI

I. Dane osobowe

1.

2
3
4
b
6.
7
8
9

ITTHE  MAZWISKO oot cessss oo ot st s s e et et s

Adres zamieszKania: ..o

Miejsce pracy: .

AAIES MIBJSCA PIACY: woveercvsvnsrssssssn oo ssess s e oesesesos ottt s steses s e
Stanowisko, NAUCZANY PrZ@UMIOL: .o es e sses s st e oo s
Wyksztatcenie (poziom wyksztatCenia): .o

KIierunek: ... e

Staz pracy Na stanOWISKU NAUCZYCIEIA: .. ivsesssssssssesssessssssesses s sessssssessse s

WWYIMHBE BTATUL oot sss s ssssssssssss s 15151585 11 st et s e s

Il. Informacja o formie ksztatcenia

1

© ® N DG A w N

=
o

14,

Nazwa, adres uczelni/jednostki SZKOIGCE]: .o

Kierunek/nazwa SzKoIENIa, KUISU: ... resoess s ssessssssseees s ses e
Specjalnose: s

CZas TrWania KSZEAICENTA! oottt s e s et e e
ROK STUAIOW: v cevveseceenceerey SEITIESTE oot s e s
Rodzaj studidow — licencjackie, magisterskie, podyplomowe*

Wysokos¢ optaty za semestr/szkolenie, kurs itp.: ..o 24

Whnioskowana kwota ¢ dofinansowanie: ... 2t

Czy sktadano w poprzednich semestrach wniosek o dofinansowanie? TAK/NIE*

. Czy wezedniej byta przyznana doptata do czesnego/szkolenia, kursu? TAK/NIE*

lezeli tak to na ile SeMeStrOW ...,
Czy przyznane jest dofinansowanie z innych Zrédet ? TAK/NIE*

Jezeli tak to w jakie] WySOKOSCI wnvccrvvcosrsnan Z4



lll. Krétkie uzasadnienie Wnioskodawcy w zakresie wyboru formy i kierunku ksztatcenia:

IV. Nazwa banku i numer konta, na ktére nalezy przekazac¢ kwote dofinansowania:

Wiasnorecznym podpisem potwierdzam prawidtowos¢ powyzszych danych.

(podpis nauczyciela)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji wniosku o dofinansowanie doksztalcania, na
podstawie obowigzujgcych przepiséw ustawowych o ochronie danych osobowych.

(podpis nauczyciela)

WYMAGANE ZAtACZNIKI:

Formy szkolne:

- zaéwiadczenie z uczelni (kierunek, rok, semestr, wysokosc¢ optaty);
- dowdd wptaty;

Szkolenia, kursy itp:

- dokument potwierdzajgcy poniesiony koszt (np. faktura, rachunek);

- dowdd wptaty;

- potwierdzenie uczestnictwa w danej formie doskonalenia, wystawione przez organizatora (np. zaswiadczenie,
certyfikat itp.)

Kopie wszystkich dokumentdw nalezy potwierdzi¢ za zgodnosé z oryginatem.

Informacja Dyrektora placowki:

Czy kierunek studiéw/tematyka szkolenia, kursu jest zgodna z potrzebami placéwki majgc na uwadze:

whnioski z ewaluacji wewnetrznej i zewnetrznej, wyniki sprawdzianu lub egzaminu koriczgcego szkote, zadania

zwigzane z realizacjg podstawy programowej, wnioski nauczycieli o dofinansowanie form doskonalenia

zawodowego oraz wymagania stawiane szkole lub placdwce okreslone w odpowiednich przepisach?
TAK/NIE*,

Uzasadnienie dyrektora placéwki w sprawie przyznania dofinansowania:

Okreslenie wysokoéci dofinansowania:

Przyznano dofinansowanie W wWySOKOSCI ......evvveerieciiieineccciiiiin i [ o (%), na podstawie umowy nr
......................... zawarte] W dnil....cccvverieciesenenneeeee. (UmMowa dotyczy dofinansowania form szkolnych).
{miejscowos$c i data) (podpis i pieczeé dyrektora placédwki)

7

*niewtasciwe skreslic



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta lfawy
Nr 0050-79/2017 z dnia 6 grudnia 2017r.

(pieczatka placowki) (miejscowosc i data)

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE DOSKONALENIA ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI

(nazwa placéwki)

I.  Indywidualne formy doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli w szkotach wyzszych:

= Imie i nazwisko il set Kwota przyznane
N : doskonalenia Specjalnosé doskonalenia . e 'go
nauczyciela dofinansowania
zawodowego (czesne)
1.
2,
RAZEM:
Il. Planowane szkolenia, warsztaty metodyczne i przedmiotowe, seminaria, konferencje szkoleniowe,
kursy kwalifikacyjne i doskonalgce, wynikajgce z programu rozwoju placowki:
L.p Forma
Temat doskonalenia Przewidywany koszt
zawodowego
1.
2.
RAZEM:

RAZEM susiovuesmsanmwmimost

Whniosek o dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli jest opracowany zgodnie z potrzebami placowki,
o ktérych mowa w § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie
sposobu podziatu srodkéw na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli pomiedzy budiety poszczegélnych
wojewoddw, form doskonalenia zawodowego dofinansowywanych ze srodkdw wyodrebnionych w budzetach organdw
prowadzacych szkoty, wojewoddw, ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania oraz szczegdtowych kryteridw
i trybu przyznawania tych Srodkéw (Dz. U. z 2002 r. nr 46, poz. 430, z 2015 r. poz. 1973).

(podpis i pieczec dyrektora placowki)







