Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ilawie

oglasza otwarty konkurs na stanowisko urzednicze - podinspektor w dziale §wiadczen

rodzinnych, alimentacyjnych i dodatkéw mieszkaniowych

Kandydat powinien spelniaé¢ nastepujace wymagania niezbedne:

Wyksztalcenie wyzsze administracyjne

Minimum roczny staz pracy w $wiadczeniach rodzinnych lub wichowawczych,
Dobra znajomos¢ obstugi komputera i programéow komputerOW}‘lch /systemy
operacyjne Windows, pakiety Office/

Dobra znajomos¢ przepisow ustaw: o §wiadczeniach rodzinnych; o pomocy panstwa
w wychowaniu dzieci; Kodeks postgpowania administracyjnego,

Dobry stan zdrowia

Niekaralno$¢ za przestepstwa umyslne

Obywatelstwo polskie

Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ programu komputerowego do obstugi $wiadczen rodzinnych firmy
»Sygnity”

Umiejgtnos¢ swobodnego poruszania si¢ w przepisach prawa i wykorzystania
posiadanej wiedzy

Umiejetno$¢ pracy w zespole

Samodzielnosé i kreatywno$é

Dyspozycyjnosé

Latwo$¢ nawigzywania kontaktéw z ludZzmi

Odporno$é na stres

Systematyczno$é, doktadnosé

Zakres zadan na stanowisku:

Prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem wnioskéw na $wiadczenia
wychowawcze i rodzinne oraz obstugg klienta,

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem prawa oraz przyznawaniem i wyptata
swiadczen wychowawczych i rodzinnych,

Prowadzenie spraw zwigzanych z koordynacja systeméw zabezpieczenia spotecznego.

Wymagane dokumenty:

List motywacyjny

Cv

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie,
Kwestionariusz osobowy (z aktualnym zdjeciem),

Kopie swiadectw pracy,

Inne dokumenty potwierdzajgce dodatkowe kwalifikacje,



e Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za umyslnie
popelnione przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa
skarbowe (zgodnie z ustawg o pracownikach samorzagdowych —t. j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 902 z p6zn. zm.)

e Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych o tresci: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 ustawq z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t .j. Dz. U. 7 2016 r., poz. 922)”

Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Itawie przy ul. Grunwaldzkiej 6A pok. 113 w godz. 8,00 - 15,00 W
nieprzekraczalnym terminie do 17 listopada 2017 r. do godz. 13-tej.

Dokumenty, ktére wptyng do Osrodka po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, opatrzonej napisem ,,Nabor na stanowisko
podinspektora w dziale §wiadczen rodzinnych”, adres i telefon sktadajacego oferte.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszego postepowania kwalifikacyjnego zostang
powiadomieni indywidualnie o terminie i miejscu tego postepowania.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej http://bip.umilawa.pl/ oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Itawie.




